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INTRODUCCION

El presente Manual de Descripcion de Puestos es un instrumento técnico administrativo de
apoyo al proceso Organizacional de la Municipalidad de San Gaspar Ixchil, departamento de
Huehuetenango, tiene como objetivo describir las funciones, responsabilidades y
obligaciones especificas que debe poseer una persona en los diferentes puestos a través de la
descripcion de las funciones que debe cumplir cada empleado municipal, el nivel jerarquico
y la relacién de cada dependencia que ocupa cada puesto dentro de la estructura
organizacional, asi como los perfiles ideales para la contratacion de los ocupantes de los
puestos que conforma la Organizacién Municipal, cuyo ordenamiento jerarquico facilitara la
identificacion de las funciones que debe ejecutar cada funcionario (a) o empleado (a)
municipal.

En este contexto, el manual en mencidn, se fundamenta con base a lo preceptuado en la
Constitucion Politica de Repuiblica de Guatemala, que las Municipalidades son instituciones
auténomas y que actian por delegacion del Estado. Y el Cddigo Municipal Decreto Ntimero
12-2002, reformado por el Decreto Ntimero 22-2010 del Congreso de la Republica, el cual
dicta las disposiciones relativas a la organizacion, administracion, funcionamiento y gobierno
de los municipios, cuya funcién por mandato legal es delegada al Concejo Municipal.

El alcance del presente manual es de aplicacién exclusiva para todos los oOrganos
administrativos que conforman la Municipalidad de San Gaspar Ixchil, departamento de
Huehuetenango, con la finalidad de proporcionar informacion referente a las
responsabilidades y obligaciones especificas de los diferentes puestos, asi como los perfiles
ideales para la contratacion de personal ocupantes de los puestos que integran la estructura
municipal, siendo el concejo municipal quien debe velar por mejorar la capacidad en la
administracién municipal y asi darle una mejor atencién al vecino del municipio de San
Gaspar Ixchil del Departamento de Huehuetenango.



) CAPITULOI
ASPECTOS BASICOS DEL MANUAL DE PUESTOS Y FUNCIONES
MUNICIPAL.

1. CONCEPTO MANUAL DE DESCRIPCION DE PUESTOS:

Es un instrumento o herramienta de trabajo que contiene el conjunto de normas y tareas que
desarrolla cada funcionario en sus actividades cotidianas, estableciendo con claridad la
responsabilidad, las obligaciones que cada uno de los cargos conlleva, sus requisitos, perfiles,
cuya relevancia se traduce en una herramienta de toma de decisiones y el ordenamiento de la
organizacion en sus diferentes niveles jerarquicos.

2. PROPOSITOS DEL MANUAL
Los propésitos de este manual son:

v Lograr y mantener un s6lido aparato organizacional, que contribuya al desarrollo de
los Planes de Gobierno Local, de conformidad con las prioridades establecidas y la
capacidad disponible.

¥" Que todos los trabajadores de la municipalidad de San Gaspar Ixchil, departamento
de Huchuetenango tengan una adecuada comprension de sus propias atribuciones y
responsabilidades.

v Contar con un instrumento que sirva al personal, para conocer las funciones que debe
desempefiar, de tal forma que realice sus actividades, aprovechando mejor los
recursos.

v’ Evitar los conflictos por razones de jurisdiccion administrativa y la dualidad o
colusién de funciones.

3. OBJETIVOS DEL MANUAL:
3.1. General:

Dotar al recurso humano que labora en la Municipalidad de San Gaspar Ixchil del
Departamento de Huehuetenango, de un documento de consulta practica que ponga a su
disposicién informacion actualizada, referente a su estructura organizacional y descripcioén
de puestos inherente a cada funcién administrativa.

3.2. [Especificos:

Facilitar un adecuado ordenamiento de la estructura organizacional de la municipalidad de
San Gaspar Ixchil, del Departamento de Huehuetenango, a través de la definicién clara de
funciones y ¢l establecimiento de las relaciones entre el personal y las unidades vinculadas a
la administraciéon municipal.



4.

Desconectar atribuciones, tradicionalmente asignadas a la alcaldia Municipal, en una
unidad responsable de coordinar las mismas.

Contar con una herramienta administrativa, para facilitar el proceso de convocatoria,
reclutamiento y seleccién, asi como el proceso de induccién que coadyuve al
adecuado desempefio laboral.

Brindar una mejor atencion a la poblacion, derivada del cumplimiento de las
atribuciones definidas para cada uno de los puestos municipales, de conformidad con
la legislacion vigente.

Disponer de una base documental para la creacion, modificacion o eliminacion de
puestos, dentro de la estructura administrativa municipal, cuando fuera necesario.

Contar con una estructura administrativa que garantice la transparencia y facilite el
proceso de descentralizacién del Organismo Ejecutivo y la Municipalidad.

ALCANCE:

El presente Manual de Descripcion de Puestos Municipales, define las responsabilidades y
obligaciones especificas de los diferentes puestos, asi como los perfiles ideales para la
contratacion de personal, y es de aplicacion exclusiva para todos los 6rganos administrativos
que conforman la estructura orgémica de la Municipalidad de San Gaspar Ixchil, del
Departamento de Huehuetenango.

S.

MARCO LEGAL

Legislacion de caricter general

a. Constitucion Politica de la Reptblica de Guatemala
b. Ley Electoral y de Partidos Politicos y su Reglamento
c. Cédigo Municipal

Legislacion con el Organismo Ejecutivo y Modernizacién del Estado

a. Ley General de Descentralizacion y su Reglamento
b. Ley del Organismo Ejecutivo
c. Estatuto de la Asociacién Nacional de Municipalidades ANAM

Legislacion en Materia Laboral

C.

a. Ley de Servicio Municipal
b.

Ley Orgéanica del Plan de Presentaciones del empleado municipal y su reglamento.

Ley de propiedad y responsabilidad de funcionarios y empleados piblicos y su
reglamento

Ley de Dignificacién de la Mujer

Ley de Colegiacion Profesional Obligatoria



f. Codigo de Trabajo
g. Cédigo de Salud

Legislacién en materia de Registro Civil y Registro de Vecindad

Ley de Registro Nacional de las Personas

Ley de Organizaciones no gubernamentales para el desarrollo

Ley de accesibilidad a los medicamentos y su reglamento

Ley de Servicio Civil

Codigo Civil

Codigo procesal civil y mercantil

Cédigo de Notario

Reglamento para la aprobacién de los Estatutos, reconocimiento de la personalidad
juridica y funcionamiento de los Comités Civiles.

1. Reglamento de Inscripcidn de Asociaciones Civiles

B rh o e ot

Legislaciéon en materia de Administraciéon Financiera Municipal

Ley Orgénica del Presupuesto y su reglamento

Ley de contrataciones del Estado y su reglamento

Ley Orgénica del Instituto de Fomento Municipal INFOM

Ley del Fondo de Inversién Social y su reglamento

Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental SICOIN

Reglamento de Inventarios de Bienes Muebles de la Administracién Publica
Manual de Clasificacién Presupuestaria para el sector piiblico de Guatemala
Manual de Administracién Financiera MAFIM

B e po o

Legislacion en materia de control y fiscalizacién

a. Ley Orgénica de la Contraloria de Cuentas y su reglamento

b. Ley de Tribunal de Cuentas

c. Ley Orgénica del Ministerio Publico

d. Cddigo Procesal Penal

e. Normas de cardcter técnico y de aplicacidn obligatoria de la Contraloria General de

Cuentas

Normas de Auditoria del Sector Gubernamental

Normas para el uso del Sistema de Informacién de Control y Auditoria del Estado
GUATECOMPRAS.

@

6. MISION Y VISION
6.1. MISION

La Municipalidad de San Gaspar Ixchil, Departamento de Huehuetenango, es una institucion
de derecho publico, que busca alcanzar el bien comiin de todos los habitantes del municipio,



tanto del 4rea urbana como del area rural, con el compromiso de prestar y administrar los
servicios publicos de la poblacién bajo su jurisdiccién territorial.

6.2. VISION

Velar y garantizar el fiel cumplimiento de las politicas del Estado, a través de ejercer y
defender la autonomia municipal conforme lo establece la Constitucion Politica de la
Republica y el Cédigo Municipal.

Asimismo, la Municipalidad de San Gaspar Ixchil, Departamento de Huehuetenango,
visualiza impulsar permanentemente el desarrollo integral del municipio y resguardar su
integridad territorial, el fortalecimiento de su patrimonio econdémico, la preservacion de su
patrimonio natural y cultural y, sobre todo, promover la participacién efectiva, voluntaria y
organizada de los habitantes, en la solucién de sus problemas.

7. PRINCIPIOS VALORES INSTITUCIONALES

v Honestidad
Los funcionarios y personal de la Municipalidad de San Gaspar Ixchil, realizan sus
funciones con honestidad y coherencia, generando legitimidad y confianza en los
vecinos del municipio.

v"  Responsabilidad
Los empleados municipales desarrollan su trabajo y cumplen con sus funciones en
forma efectiva, eficiente y oportuna, teniendo como prioridad lograr el bienestar de
los vecinos.

v" Transparencia
La Municipalidad realiza su gestion haciendo uso racional y transparente de los
recursos financieros, para realizar la ejecucion de obras, programas de beneficio
social y dotacién de servicios publicos municipales.

v Respeto
En el qué hacer diario de la Municipalidad, se garantiza, por parte de los servidores
ediles, una comunicacion y relacion de respeto y rectitud hacia todos los vecinos que
demandan atencion, sin importar su condicion social, creencias religiosas o politicas,
0 su pertenencia ética y cultural que se manifiesta en el municipio.

v'  Eficiencia
Se garantiza la mayor celeridad en los tramites y gestiones municipales, brindando
servicios de calidad y oportunos.



v" Trabajo en equipo

Valor que consiste en crear sentido de pertenencia y rechazo de divisiones para lograr
los objetivos.

v Equidad

Valor que consiste en la justicia e igualdad de oportunidades entre seres humanos
respetando la pluralidad de la sociedad y su medio ambiente.

v" Veracidad

Valor que consiste en comportarse siempre con la verdad y de buena fe.



CAPITULO II
1. ORGANIGRAMA
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2. DESCRIPCION DE PUESTOS Y FUNCIONES MUNICIPAL

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Concejal.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Concejo Municipal.
AUTORIDAD SUPERIOR: Ninguno.

PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Es un puesto directivo de eleccién popular, que tiene bajo su responsabilidad velar por los
intereses y autonomia del municipio; puede sustituir temporalmente al Alcalde en su
ausencia, previa autorizacion y nombramiento del Concejo Municipal y atender actividades
cuya facultad le otorga la Ley. Forma parte del maximo 6rgano de deliberacion y decisién
municipal.

FUNCIONES:

Integrar v desempefiar con prontitud y esmero las comisiones para las cuales sea designado
por el Alcalde o el Concejo Municipal.

Emitir dictamen en cualquier asunto que el Alcalde o el Concejo Municipal le solicite.
El dictamen debe ser razonado técnicamente y entregarse a la mayor brevedad.
Mantenerse informado del funcionamiento de la administracién municipal, para poder
sugerir soluciones y mejoramiento.

Fiscalizar la accién administrativa del Alcalde y exigir el cumplimiento de los
acuerdos y resoluciones al Cédigo Municipal.

Sustituir al Alcalde en caso de ausencia temporal, teniendo el derecho a devengar una
remuneracion equivalente al sueldo del Alcalde.

Ser vigilante de que se cumplan todas las disposiciones, resoluciones, reglamentos y
demas ordenanzas que emita el Concejo.

Velar porque los empleados de la Municipalidad cumplan con sus responsabilidades
institucionales y de atencidn al publico, debiendo informar de inmediato al Alcalde
de cualquier irregularidad.

Interrogar al Alcalde sobre las medidas que hubiere adoptado en uso o extralimitacién
de sus funciones y por mayoria de votos de los integrantes del Concejo aprobar o no,
las medidas que hubiesen dado lugar a la interrogacion.

Otras funciones que demande la modernizacion de la administraciéon municipal.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:



e Concejo Municipal.

e Alcalde

e Secretario

e Jefes de Oficina y demaés trabajadores municipales.
EXTERNAS:

e Habitantes.

e Con otras instituciones.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Sindicos.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Concejo Municipal.
AUTORIDAD SUPERIOR: Ninguno.
PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.
DESCRIPCION DEL PUESTO:

Puesto directivo que se encarga de velar por la integridad del patrimonio municipal (Bienes
muebles e inmuebles) y del manejo de la hacienda municipal (Producto de arbitrios, tasas,
contribuciones, multas etc.). Como miembro del cuerpo colegiado de deliberacién y decisién,
le corresponde velar por la adecuada administracion de los fondos que el Estado traslade a la
municipalidad, tales como los provenientes del Situado Constitucional, Impuesto al Petréleo
y sus derivados, IVA-PAZ y Circulacion de Vehiculos.

FUNCIONES:

Asistir a las sesiones del Concejo Municipal y tomar parte activa en las discusiones y
toma de decisiones.

Proponer las medidas que tiendan a evitar abusos y corruptelas en las oficinas y
dependencias municipales.

Fiscalizar la accién administrativa del Alcalde y exigir el cumplimiento de los
acuerdos y resoluciones del Concejo Municipal.

Emitir dictamen en aquellos casos que el Alcalde o el Concejo Municipal se lo
requieran.

Interrogar al Alcalde sobre las medidas que hubiere adoptado en uso o extralimitacién
de sus funciones y por mayoria de votos de sus integrantes, aprobar o no las medidas
que hubieren dado lugar a la interrogacion.

Otras funciones que demande la modernizacién de la administraciéon municipal.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:



e Concejo Municipal.
e Alcalde

e Secretario

@

Jefes de Oficina y demas trabajadores municipales.

EXTERNAS:

e Habitantes.
e (Con otras instituciones.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Alcalde Municipal.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Alcaldia.

AUTORIDAD SUPERIOR: Concejo Municipal.

PERSONAL A SU CARGO: Secretario, Director Financiero Municipal, Director

Municipal de Planificacion, Director de Servicios
Publicos, y demas empleados.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Presidir el Concejo Municipal, asi como velar por el estricto cumplimiento de las politicas
publicas y municipales y de los planes, programas y proyectos de desarrollo del
Municipio. Representar a Ia Municipalidad y al Municipio; hacer cumplir las ordenanzas,
reglamentos, acuerdos, resoluciones y demés disposiciones del Concejo Municipal, dictar
medidas de politica y buen gobierno y ejercer la potestad de accidén directa y en general,
asi como de resolver los asuntos del Municipio que no estén atribuidos a otra autoridad.
Administrar, organizar, dirigir, controlar, coordinar, evaluar, fiscalizar, y otras actividades
que sean necesarias para el eficiente funcionamiento y desempefio de la Municipalidad,
para mejorar la calidad de vida de los habitantes del Municipio, garantizando la
prestacion de los servicios publicos esenciales.

FUNCIONES:

@

Dirigir la Administracién Municipal.

Representar a la Municipalidad y al Municipio.

Presidir las sesiones del Concejo Municipal y convocar a los miembros a sesiones

ordinarias y extraordinarias de conformidad con el cdédigo municipal.

e Velar por el estricto cumplimiento de las politicas publicas municipales y de los
planes, programas y proyectos de desarrollo del Municipio.
Dirigir, inspeccionar e impulsar los servicios piiblicos y obras municipales.

e Disponer gastos, dentro de los limites de su competencia; autorizar pagos y rendir
cuentas con arreglo al procedimiento legalmente establecido.

o Desempefiar la jefatura superior de todo el personal administrativo de la

Municipalidad; nombrar, sancionar y aceptar la renuncia y remover de conformidad

con la ley, a los empleados municipales.



Ejercitar acciones judiciales y administrativas en caso de urgencia.

Adoptar personalmente y bajo su responsabilidad, en caso de catastrofe y desastres o
grave riesgo de los mismos, las medidas necesarias, dando cuenta inmediata al pleno
del Concejo Municipal.

e Sancionar las faltas por desobediencia a su autoridad o por infraccién de las
ordenanzas municipales, salvo en los casos en que tal facultad esté atribuida a otros
Organos.

o Contratar obras y servicios con arreglo al procedimiento legalmente establecido, con
excepcién de los que corresponda contratar al Concejo Municipal.

e Promover y apoyar, conforme al Cédigo Municipal y demas leyes aplicables, la
participacién y trabajo de las asociaciones civiles y los comités de habitantes que
operen en su Municipio debiendo informar al Concejo Municipal, cuando éste lo
requiera.

e Tramitar los asuntos administrativos cuya resolucidon corresponda al Concejo
Municipal y una vez substanciados, da cuenta al pleno del Concejo Municipal en la
sesion inmediata.

e Autorizar, conjuntamente con el Secretario Municipal, todos los libros que deben
usarse en la Municipalidad, las asociaciones civiles y comités de habitantes que
operen en el Municipio; se exceptiian los libros y registros auxiliares a utilizarse en
operaciones contables, que por ley corresponde a autorizar a la Contraloria General
de Cuentas.

e Autorizar los matrimonios civiles, dando dentro de la ley las mayores facilidades para
que se verifiquen, pudiendo delegar esta funcién en uno de los concejales.

e Tomar el juramento de ley a los Concejales, Sindicos y a los Alcaldes Comunitarios
o Auxiliares, al darles posesion de sus cargos.

e Enviar copia autorizada a la Contraloria General de Cuentas, del inventario de los
bienes del Municipio, dentro de los primeros quince (15) dias del mes de enero de
cada afio.

e Ser el medio de comunicacion entre el Concejo Municipal y las autoridades y
funcionarios publicos.

e Presentar el presupuesto anual de la Municipalidad, al Concejo Municipal para su
conocimiento y aprobacion.

e Otras funciones inherentes al puesto.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

e Concejo Municipal.
e Funcionarios y empleados municipales.

EXTERNAS:

e Consejos comunitarios de desarrollo (COCODE).
e Alcaldias auxiliares.

e Instituciones plblicas y privadas.



e Habitantes del municipio.

RESPONSABILIDADES

e De ejecutar el Gobierno Municipal conforme las disposiciones del Concejo Municipal
o de conformidad con la ley.

e FEs responsable por los bienes cargados en su tarjeta de responsabilidad y el
inventario, ya sea por su pérdida o deterioro.

e En cuanto a los insumos y materiales diversos proveidos, debe velar porque los
mismos se utilicen adecuadamente.

SUPERVISION

Personal bajo su cargo.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Secretario Municipal.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria Municipal.

AUTORIDAD SUPERIOR: Alcalde Municipal.

PERSONAL A SU CARGO: Oficial 1y 2

NIVEL ACADEMICO: Poseer titulo Diversificado

EXPERIENCIA LABORAL: 4 afios en puesto similar (No indispensable).
CONOCIMIENTOS: Codigo Municipal, Ley de Servicio Municipal, Cédigo

de Trabajo, Reglamento Interno de Personal, Otras
leyes y reglamentos vigentes relacionados a la gestion
municipal.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Es un puesto administrativo nombrado por el Concejo Municipal y asiste al Alcalde
Municipal en los asuntos administrativos y de atencién a la ciudadania, manejando su
agenda diaria y coordinando acciones con los Directores y demas jefes responsables de las
dependencias municipales, de acuerdo a las actividades administrativas y de funcionamiento
delegadas por el Despacho.

FUNCIONES:

Ante el Concejo Municipal:

e Asistir a todas las sesiones del Concejo, con voz informativa, pero sin voto dandole
cuenta de los expedientes, diligencias y demés asuntos, en el orden y forma que
indique el Alcalde.

e Proporcionar informacién y orientacién a los miembros del Concejo, en lo relativo a
aspectos administrativos legales, los cuales debe conocer con el objeto de que las
decisiones del Concejo se fundamenten en la ley.



Distribuir a las diferentes comisiones del Concejo los expedientes sobre los que deben
rendir dictamen.

Redactar los Acuerdos y Resoluciones.

Archivar las certificaciones de las actas de cada sesioén del Concejo Municipal.
Velar porque todos los Acuerdos y disposiciones que deban ser publicadas en ¢l
Diario Oficial, se envien con prontitud a la Tipografia Nacional y que posteriormente
cumplido ese requisito adquiera plena vigencia.

Ante el Alcalde Municipal:
e Dirigir y ejecutar la administracion y funcionamiento de la Secretaria Municipal.
e Organizar y distribuir el trabajo de acuerdo a su volumen y personal disponible,

designando dentro de los oficiales, las diferentes funciones, recepcion y registro de
documentos dentro de la Municipalidad, asi como actas y acuerdos del Concejo.
Mantener el control permanente de los libros que se llevan en la Administracion
Municipal, entre ellos los de actas de la alcaldia y demas expedientes.

Llevar un adecuado registro de los expedientes que ingresen a la Municipalidad ya
que es de suma importancia para la Administracion Municipal como para los
habitantes, el cual debera estar siempre actualizado para que en cualquier momento
se pueda localizar o saber en poder de quién esta un expediente, para lo cual debera
existir el mobiliario adecuado para formar o establecer el archivador correspondiente.
Providenciar expedientes por instrucciones del Alcalde.

Coleccionar el Diario Oficial y recopilar los reglamentos, acuerdos y resoluciones de
la Municipalidad.

Organizar y resguardar el archivo Municipal, para lo cual deberdn existir los
archiveros correspondientes.

Redactar la Memoria de Labores Anual, para lo cual elaborard un proyecto de las
labores realizadas el afio anterior, lo cual se hari solicitindolo a las distintas
dependencias municipales, un informe sobre los logros y realizaciones alcanzadas
durante el transcurso del afio.

Desempefiar cualquier funcion que le sea atribuida por la Ley o a través del
nombramiento o asignacion por parte del Alcalde.

Someter a consideracién del Alcalde para su autorizacion, la documentacién
respectiva para la aplicacion de politicas disciplinarias dentro de la Municipalidad.
Ordenar la documentacién relacionada con el Concejo Municipal.

Transcribir los acuerdos del Concejo, identificarlos y distribuirlos segin su destino.
Elaborar las néminas de dietas, por cada sesion celebrada.

Elaborar las convocatorias para las sesiones del Concejo y distribuirlas
oportunamente, conforme le sea indicado.

Llevar el control de Ias audiencias para las sesiones del Concejo.

Elaborar actas y citaciones varias.

Inscripcién de organizacién y reorganizacién de Personas Juridicas y sus
modificaciones.



o Asesoria y apoyo a personas juridicas para su inscripciéon en Gobernacién
Departamental y en Contraloria General de Cuentas.

e Recepcidn de Rendicion de Cuentas a Comités de Desarrollo Local. Certificar actas
varias, contratos de arrendamiento de terrenos y de inscripciones de personas
juridicas y sus modificaciones

e Cumplir y hacer que se cumpla la legislacion en materia laboral, asi como los
reglamentos, manuales y ordenanzas aprobadas por el Concejo Municipal.

e Realizar otros trabajos inherentes al puesto o que le sean asignadas.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

e Con el alcalde y concejo municipal.
e Con los directores, jefes de oficina y empleados municipales.

EXTERNAS:

e Habitantes
e Dependencias del estado
e Instituciones publicas y privadas.

RESPONSABILIDADES

e Por toda alteracion, omision, falsificacion o suplantacion cometida en las actas
certificadas que extienda por los libros asignados y autorizados por el Alcalde,
siempre que se pruebe fehacientemente la falta.

e Por los bienes que tiene a su cargo en la tarjeta de responsabilidad por la pérdida o
deterioro del mismo.

SUPERVISION

e El personal bajo su cargo.
HABILIDADES Y DESTREZAS

Empatia.

Facilidad de comunicacion.
Sociabilidad.

Dinamismo.

Creatividad.

Percepcion.

Iniciativa.

Extrovertido.

Vocacion de servicio.

e © ¢ e ¢ & o © @©



IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Oficial Iy II

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria Municipal.

AUTORIDAD SUPERIOR: Secretario Municipal.

PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.

NIVEL ACADEMICO: Graduado a nivel diversificado.
EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar (No Indispensable)
CONOCIMIENTOS: Sobre el Codigo Civil, Codigo Municipal y otro

Reglamentos internos municipales.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Es un puesto administrativo que le corresponde atender principalmente a los interesados en
gestionar solicitudes relacionadas con servicios pablicos municipales. Dentro de sus
actividades, le corresponde elaborar contratos administrativos, segin corresponda a la
gestion.

FUNCIONES:

Redactar correspondencia de la Secretaria, para la gestion de expedientes a otras oficinas de
la Municipalidad o bien a otras Instituciones, entre las que se encuentran, ventas y traspasos
de terrenos, exhumaciones y construcciones en €l cementerio, expedientes del mercado.

Elaborar contratos varios.

Gestionar la autorizacidn y registro de matriculas de fierro.

Elaborar actas y citaciones varias.

Sustituir al Secretario Municipal, en su ausencia.

Realizar otras actividades inherentes al puesto que le sean asignadas.

LN TN

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

e Con el Secretario Municipal, para recibir instrucciones y presentarle documentos para
su firma y sello.

e Con el alcalde, para revision y firma de documentos requeridos por los interesados.

EXTERNAS:

e Con los habitantes.



RESPONSABILIDADES

e Del mobiliario y equipo de oficina asignado.
e Del control de los contratos, expedientes y archivo de las actas.

SUPERVISION:

e Ninguna.

HABILIDADES Y DESTREZAS

Iniciativa.

Proactivo.

Vocacion de servicio.
Responsable.

etc.)

Recibir, interpretar y redactar instrucciones de trabajo.
Manejo de maquinas de oficina (calculadora, computadora, maquina de escribir,

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
AUTORIDAD SUPERIOR:
PERSONAL A SU CARGO:
NIVEL ACADEMICO:

EXPERIENCIA LABORAL:
CONOCIMIENTOS:

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Director(a) de la Administracién Financiera Integrada
Municipal.

DAFIM.

Alcalde Municipal.

Encargado de tesoreria, contabilidad, presupuesto,
receptoria, almacén, compras.

Poseer titulo Perito Contador o Perito en administracion
de empresa.

4 afios en puesto similar (No indispensable).

Estar actualizado en las leyes siguientes:

Codigo Municipal, ley Organica del Presupuesto, Ley
de Contrataciones del Estado, Ley de la Contraloria
General de Cuentas y su reglamento, Ley de Probidad,
Plan de Prestaciones del Empleado Municipal entre
otras.

Es un puesto directivo cuya responsabilidad serd planificar, organizar, dirigir, supervisar y
evaluar el funcionamiento eficiente de las unidades o puestos de trabajo relacionados con
la gestion presupuestaria, contable y financiera de la municipalidad.



FUNCIONES:

e Planificar, organizar, dirigir, supervisar y evaluar el funcionamiento eficiente de las
unidades o puestos de trabajo relacionados a la gestién presupuestaria, contable y
financiera, apoyando la gestion administrativa-financiera de las diferentes
dependencias municipales.

e Participar en el establecimiento y propuesta de medidas para mejorar la coordinacién
de los encargados y encargadas de las dependencias y unidades financieras que se
establezcan en la municipalidad.

e Administrar la gestién financiera del presupuesto, la contabilidad integrada, la deuda
municipal, la tesoreria y las recaudaciones. Para el efecto, se establecera el sistema
financiero conforme a los lineamientos y metodologias que establezca el Ministerio
de Finanzas Piblicas como Organo rector del sistema.

e Asegurar que se registren las diversas etapas de la ejecucién presupuestaria del
ingreso y gasto, asi corno el seguimiento de la ejecucion fisica;

e Promover en las unidades y/o departamentos de la municipalidad, mecanismos
adecuados para el trabajo en equipo.

e Elaborar las propuestas de la politica financiera y presupuestaria sometiéndola a
consideracién del Alcalde o Alcaldesa para que por su medio se presenten al Concejo
Municipal, para su aprobacién.

e Analizar y enviar para consideracion del Alcalde o Alcaldesa, los estados financieros
que permitan conocer y evaluar la politica financiera, asi' como los resultados de la
gestion presupuestaria, de caja y patrimonial.

e Elaborar en coordinaciéon con la Direccién Municipal de Planificacién -DMP-, la
programacién y formulacion del presupuesto, la programacién de la ejecucion
presupuestaria y con los y las responsables de cada unidad, la evaluacidn de la gestion
presupuestaria, considerando la participacién de las alcaldias indigenas, alcaldias
auxiliares 0 comunitarias.

e Asistir al Alcalde o Alcaldesa, para que sea asesorado o asesorada por las comisiones
de finanzas y de probidad del Concejo Municipal, como por funcionarios o
funcionarias municipales, con sujecion a las normas presupuestarias contenidas en la
Constitucion Politica de la Reptiblica de Guatemala, €l Cédigo Municipal y la Ley
Orgénica del Presupuesto y de esa cuenta, se formule el proyecto de presupuesto en
coordinacién con las politicas publicas vigentes y en la primera semana del mes de
octubre de cada afio, lo someta a consideracion del Concejo Municipal, de
conformidad a lo establecido en el articulo 131 del Cddigo Municipal.

e Asesorar al Alcalde o Alcaldesa, al Concejo Municipal y sus Comisiones en materia
de administracién financiera.

e Proponer las modificaciones presupuestarias, que conforme el Cédigo Municipal, le
corresponde aprobar al Concejo Municipal.

e Preparar y presentar al Alcalde o Alcaldesa, los informes de la gestion fisica y
financiera del presupuesto, que faciliten la toma de decisiones y luego su envio al
Instituto de Fomento Municipal, Ministerio de Finanzas Piblicas y Contraloria
General de Cuentas.

e Presentar al Alcalde o Alcaldesa las solicitudes de endeudamiento y financiamiento,
asi como las donaciones, cuando precede, que deben ser conocidas por el Concejo



Municipal.

Presentar la informacion mensual sobre el detalle de los préstamos vigentes y el saldo
de la deuda contratada que establece el articulo 115 del Codigo Municipal, que el
Concejo Municipal debe presentar mensualmente a la Direccién de Crédito Publico
del Ministerio de Finanzas Publicas, con la respectiva copia al INFOM.

Disefiar y proponer estrategias para el fortalecimiento de las finanzas municipales y
mejora de los mecanismos de recaudacion y tributacion.

Mantener una adecuada coordinacién con los entes rectores de los sistemas de
administracion financiera y aplicar las normas y procedimientos que emanen de estos.
Planificar, dirigir, coordinar y controlar las labores de desarrollo de sistemas de
informacién complementarios y el mantenimiento de los recursos de computacién y
de comunicacién. Asi como mantener comunicacién con las dependencias del
Ministerio de Finanzas Publicas, encargadas del mantenimiento y actualizacion del
sistema o software autorizado para las finanzas municipales sea este SIAF-MUNI,
SICOIN-WEB u otra version autorizada.

Disefiar y proponer al Concejo Municipal los procedimientos y formas de
transparentar el uso y resultados del gasto ptblico municipal.

Coordinar con el Ministerio de Finanzas Publicas, el Instituto de Fomento Municipal
y la Asociacion Nacional de Municipalidades de la Reptiblica de Guatemala, los
planes de capacitacion correspondientes para la aplicacién del Cédigo Municipal,
leyes conexas y lo relacionado con el sistema de informética que se aplique.

Dirigir el proceso de liquidacién y recaudacion de impuestos, arbitrios, tasas y
confribuciones establecidos en las leyes.

Verificar que se elabore y mantenga actualizado el registro de contribuyentes,
usuarios y usuarias de servicios, en coordinacion con el catastro municipal.
Informar al Alcalde o Alcaldesa y a la Direccion Municipal de Planificaciéon -DMP-
sobre los cambios de los objetos y sujetos de la tributacion.

Verificar que se administre adecuadamente la deuda publica municipal.

Verificar que se administre adecuadamente la cuenta caja tnica, con base en los
instrumentos gerenciales, de la Cuenta Unica del Tesoro Municipal y flujos de caja y
programacion.

Elaborar y presentar la informacién financiera que por ley le corresponde.
Planificar, organizar, dirigir, supervisar y evaluar, todas las operaciones
presupuestarias, contables y financieras de las unidades de Presupuesto, Contabilidad
y Tesoreria de la municipalidad y coordinar con las demés unidades de la
organizacién municipal, lo relativa a la informacién que deberad registrarse en el
Sistema Integrado de Administracién Financiera -SIAF-.

Establecer normas para el manejo y control de fondos rotativos.

Preparar y presentar al Alcalde o Alcaldesa, los informes de la gestién fisica y
financiera del presupuesto, que faciliten la toma de decisiones y luego su envio al
Instituto de Fomento Municipal, al Ministerio de Finanzas Publicas y Contraloria
General de Cuentas, por medio de los procedimientos que se establezcan.

Las demas atribuciones inherentes a la naturaleza del puesto de trabajo y de las
actividades que le sean asignadas por el Alcalde o Alcaldesa y/o por el Concejo
Municipal.



RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

Con el Concejo Municipal y el Alcalde o Alcaldesa, para recibir lineamientos de
trabajo, hacer propuestas e informes.

Con personal municipal bajo su cargo y de las distintas dreas para proporcionar y
obtener informacioén relacionada con las actividades de la oficina.

Con representantes de entidades puiblicas, privadas y otros organismos relacionados
con el trabajo.

Con las comisiones de Finanzas y de Probidad del Concejo Municipal.

EXTERNAS:

Con la Contraloria General de Cuentas y otras instituciones del estado.

RESPONSABILIDADES

Para dirigir las actividades del personal bajo su cargo.

Para proponer estrategias en pro de las finanzas municipales.

Para firmar cheques, previa verificacion de disponibilidad de fondos y legalidad de
gasto.

Para realizar arqueos de caja, examinar cuentas corrientes e inventario general de
bienes de la municipalidad.

De incluir los planes, programas y proyectos acordados por Concejo Municipal y la
Direccién Municipal de Planificacién -DMP-, en el presupuesto anual para su
gjecucion.

De presentar los informes indicados en sus atribuciones.

De la custodia, conservacion y uso de los documentos e informacion a cargo de la
Unidad.

Por los insumos cargados en su tarjeta de responsabilidad y los inventarios, ya sea
por su pérdida o deterioro.

De efectuar todo pago, cumpliendo con los requisitos legales.

De presentar informes, proyectos, ampliaciones y otra informacién, conforme lo
indican las leyes especificas, por ejemplo, el proyecto de presupuesto, informe de su
gestién anual, ete.

SUPERVISION

Del personal bajo su cargo.

HABILIDADES Y DESTREZAS

Capacidad para analizar e implementar politicas y estrategias que mejoren las
finanzas municipales.
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IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Encargado(a) de Tesoreria.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DAFIM.

AUTORIDAD SUPERIOR: Director DAFIM.

PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.

NIVEL ACADEMICO: Graduado a nivel diversificado preferentemente

universitario con carrera afin.
EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar (No Indispensable)
CONOCIMIENTOS: Capacidad para implementar politicas y estrategias que
mejoren las finanzas municipales.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

El puesto de Tesorero Municipal ha sido suprimido como funcionario de primer orden, de
conformidad con el Articulo nimero 17 que deroga el Articulo 86 y 87 del Cddigo
Municipal y sus reformas (Decreto 12-2002 y 22-2010). Derivado de lo anterior las
funciones del Tesorero Municipal en esa categoria le son otorgadas al Director de -DAFIM-
, por cuanto sus atribuciones fueron delimitadas.

FUNCIONES:

e Disefiar, mantener y actualizar las normas, procedimientos e instructivos regulan el
funcionamiento del 4rea de Tesoreria.

e Realizar estudios y proponer normas tendientes a optimizar la liquidez, mediante el
Sistema de Cuenta Unica.

e Disefiar, mantener y actualizar las normas, procedimientos e instructivos y
procedimientos en las fases de programacion y control de los flujos financieros de la
Municipalidad.

e Participar en la formulacién de la politica financiera que elabora la Direccién
Administrativa Financiera Integrada Municipal -DAFIM-.

e Cumplir y velar por el cumplimiento de las politicas y normas dictadas por el Concejo
Municipal.

e Elaborar, conjuntamente con el 4rea de Presupuesto la programacion de la ejecucién
presupuestaria y programar el flujo de fondos de la Municipalidad.

e Aprobar y someter a consideracion del Director de la -DAFIM- el programa mensual
izado de caja elaborado por el area de Programacion y Ejecuciéon de Pagos.

e Administrar el Sistema de Caja tinica de la Municipalidad y velar por la adecuada y
oportuna recaudacion, custodia y disposicion de los recursos financieros de la
Municipalidad.

e Emitir opinién previa sobre las inversiones temporales de fondos que realice la
Municipalidad.

e Proveer informacién en tiempo real del movimiento efectivo de fondos para la toma
de decisiones.

RELACION DEL PUESTO




INTERNAS:

e Con el Director Financiero Municipal.
e Con sus compafieros de oficina.

EXTERNAS:
e Ninguno.

RESPONSABILIDADES

e Administrar la deuda municipal realizando el registro de los préstamos y/o
donaciones vigentes, realizando las ampliaciones de presupuesto, tanto en ingresos
como en egresos, realizando la programacion de la recepcidn de los desembolsos, asi
como las amortizaciones.

e Por los bienes cargados en su tarjeta de responsabilidad y los inventarios, ya sea por
su pérdida o deterioro.

SUPERVISION

e Ninguno.

HABILIDADES Y DESTREZAS

e Buenas relaciones interpersonales, para recibir y ejecutar instrucciones inherentes al
cargo.
Trabajo bajo presion.
Atencién y concentracion.

Percepcién visual.
IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Cobrador Ambulante.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DAFIM.

AUTORIDAD SUPERIOR: Director DAFIM.

PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.

NIVEL ACADEMICO: Nivel Primario.

EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar (No Indispensable)
CONOCIMIENTOS: Saber leer y escribir, Conocer acerca de Ileyes,

reglamentos y c6digos municipales

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Realizar actividades relacionadas con el cobro de los servicios piblicos municipales, asi
como también el cobro de los repartidores y camiones.



FUNCIONES:

a) Realizar los cobros a los usuarios de los servicios municipales, piso plaza y otros tasas
o arbitrios.

b) Emitir Gnicamente los recibos autorizado por la contraloria general de cuentas por
concepto de lo recaudado.

¢) Custodia de los talonarios de recibos de cobro de las tasas o arbitrios.

d) Entregar a todos los usuarios de la municipalidad sus respectivos recibos por cada
pago realizado.

e) Realizar el corte diario de los ingresos juntamente con el cajero general.

f) Atender con prontitud y esmero a todos los usuarios que realizan un pago

g) Otras actividades cuya naturaleza del cargo le asignen el jefe inmediato

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

e Con el encargado de Caja General
e Con el Director Financiero Municipal.

EXTERNAS:

o (Contribuyentes de servicios municipales

RESPONSABILIDADES

e Por el manejo de documentacion relacionada con los ingresos percibidos. (Recibos)
e Por los bienes cargados en su tarjeta de responsabilidad y los inventarios, ya sea por
su pérdida o deterioro.

SUPERVISION

e Ninguno.

HABILIDADES Y DESTREZAS

e Habilidad Matematica Basica.
e Manejo de calculadora.
e Conocer la logistica de municipio.



e Buenas relaciones interpersonales para analizar e interpretar documentacién e
informacién inherente al puesto, ordenanzas y disposiciones emitidas por el
concejo municipal.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Encargado(a) de Contabilidad.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DAFIM

AUTORIDAD SUPERIOR: Director DAFIM.

PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.

NIVEL ACADEMICO: Poseer titulo Perito Contador.

EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar (No Indispensable)
CONOCIMIENTOS: Para proponer y realizar modificaciones y

actualizaciones contables municipales.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Puesto financiero, cuya responsabilidad es disefiar, actualizar y aplicar los procedimientos
que optimicen la técnica contable municipal, asi como brindar los correctos y fieles Estados
Financieros de la Municipalidad.

FUNCIONES:

e Aplicar el plan de cuentas y los clasificadores contables establecidos por la Direcciéon
de Contabilidad del Estado, del Ministerio de Finanzas Publicas, de acuerdo a la
naturaleza juridica, caracteristicas operativas y requerimientos de informacién de la
municipalidad.

o Analizar la documentacion de respaldo previo al registro, validacién y aprobacion en
el sistema de las operaciones de origen extrapresupuestario.

e Llevar la contabilidad patrimonial de la municipalidad, procesada en el sistema que
establezca la entidad rectora.

e Producir en el sistema informacion de estados financieros, analizarla y elaborar los
informes para la toma de decisiones y para su envio a la Contraloria General de
Cuentas.

Realizar las conciliaciones bancarias en el sistema.

Participar en las operaciones de cierre presupuestario y contable.

Revisar y actualizar, los criterios de contabilizacion y requerimientos de informacion
para la toma de decisiones.

Mantener actualizada la informacion referente a la deuda municipal.

Obtener del sistema la informacion correspondiente a los estados financieros de la
gjecucidn de los presupuestos de egresos e ingresos, balances generales y demas
salidas y estados de informacion que se produzcan por ¢l sistema, que incluye el
reporte "Informe de rendicién de ingresos y egresos" que debe enviar mensualmente
a la Contraloria General de Cuentas.



Analizar la informacién contable, presupuestaria obtenida del sistema computarizado.
Detectar inconsistencias en la ejecucién mensual presupuestaria de gastos e ingresos,
asi como su seguimiento para la regularizacion de las mismas, la consistencia de las
modificaciones presupuestarias ingresadas al sistema y la corrobacion de la
coherencia de los estados contables y econdmico-financieros de la municipalidad.
Analizar los ajustes a realizar a la informacién ingresada al sistema cuando sea
necesario, a fin de lograr un adecuado registro de las operaciones que afectan la
situacion econémica- financiera de la municipalidad.

Presentar informacién periddica, que permita conocer la gestion presupuestaria,
patrimonial y de tesoreria de la municipalidad.

Administrar la gestién financiera del registro de la ejecucion, de conformidad con el
sistema financiero y a los lineamientos emitidos por la direccién de contabilidad del
Estado, del Ministerio de Finanzas Publicas como 6rgano rector de la Contabilidad
Integrada Gubernamental.

Participar en la formulacién de la politica financiera, que elabore la Direccion de
Administracién Financiera Integrada Municipal -DAFIM-.

Aplicar la metodologia contable y la periodicidad, estructura y caracteristicas de los
estados contables financieros a producir por la municipalidad, conforme a su
naturaleza juridica, caracteristicas operativas y requerimientos de informacién, de
acuerdo a las normas de Contabilidad Integrada Gubernamental.

Dirigir, coordinar y controlar las labores de registro, validacién y aprobacién en el
sistema, de la ejecucion presupuestaria de gastos e ingresos y de las operaciones de
origen extrapresupuestario.

Administrar el sistema contable, que permite conocer en tiempo real la gestion
presupuestaria, de caja y patrimonial, asi corno los resultados operativos, econémicos
y financieros de la municipalidad.

Mantener actualizado el registro integrado de los bienes durables de la municipalidad.
Administrar el archivo de documentacion financiera de la municipalidad.

Velar por la integridad de la informacién financiera registrada en el sistema, la
oportunidad de los registros y la razonabilidad de las cifras presentadas.

Encargado del Registro de la ejecucidn presupuestaria.

Orientar a las dependencias de la municipalidad en el uso de los formularios a enviar,
como documentacion de respaldo para el registro de ejecucion presupuestaria de
gastos e ingresos en el sistema.

o Custodiar los expedientes una vez se haya efectuado el momento del pagado.

e Actualizacion semestral del inventario.

e Actualizacion y control de las tarjetas de responsabilidad de la Municipalidad.

e Realizacion de depésitos de los ingresos recaudados en el dia por el area de receptoria.
RELACION DEL PUESTO
INTERNAS:

[

Con el Director Financiero Municipal.



e Con personal municipal de las distintas dependencias para proporcionar y obtener
informacién relacionada con las actividades de la unidad.

EXTERNAS:
e Ninguno.

RESPONSABILIDADES

De proponer normas que agilicen las actividades de la unidad de contabilidad.
e De presentar los informes indicados en sus atribuciones.

e De la custodia, conservacioén y uso de los documentos e informacién a cargo de la
unidad de contabilidad.

e Del registro de los libros contables y financieros y de la custodia de los mismos.

Por los bienes cargados en su tarjeta de responsabilidad y los inventarios, ya sea por
su pérdida o deterioro.

SUPERVISION
e Ninguno.
HABILIDADES Y DESTREZAS
e Manejo de programas de Microsoft Office.
e Manejo del Sistema SICOIN GL, o sistemas financieros contables municipales.
e Para establecer y mantener relaciones interpersonales.
e Para analizar e interpretar documentos e informacion.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Encargado(a) de Presupuesto.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DAFIM.

AUTORIDAD SUPERIOR: Director DAFIM.

PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.

NIVEL ACADEMICO: Graduado a nivel diversificado preferentemente

estudiante universitario con carrera afin.
EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar (No Indispensable)
CONOCIMIENTOS: Para proponer y realizar modificaciones y

actualizaciones presupuestarias municipales.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Puesto financiero, cuya responsabilidad es apoyar en la elaboracion del disefio y
actualizacion de los procedimientos que optimicen la técnica presupuestaria en las fases de
formulacion, programacion, ejecucion, evaluacion y liquidacion del presupuesto municipal.



FUNCIONES:

e Mantener actualizados los reglamentos, instructivos y procedimientos internos, que
permitan mejorar la técnica presupuestaria, evaluar el grado de aplicacion de las
normas, sistemas y procedimientos para la elaboracién del proyecto de presupuesto,
la programacién de la ejecucién y las coherencias de las salidas y/o reportes del
Sistema Integrado de Administracién Financiera Municipal.

e Participar en la elaboracion de la politica presupuestaria, asi como en la formulacién
de 1a politica financiera, que proponga la Direccién de Administracién Financiera
Integrada Municipal -DAFIM- a las autoridades municipales.

e FElaborar las propuestas de niveles de gastos, de acuerdo a la politica presupuestaria
especifica aprobada por la municipalidad.

e Elaborar, de acuerdo a la politica de ingresos establecida en la politica presupuestaria
previa, las diferentes opciones de ingresos, a fin de someter a consideracion del
director o directora de la -DAFIM.

o Asesorar a las dependencias municipales en la elaboracién de sus proyectos de
presupuesto.

e Elaborar en coordinacién con la alcaldia, la Direccion Municipal de Planificacién -
DMP-, la Oficina de Servicios Pdbicos Municipales -OSPM-, alcaldias auxiliares y
alcaldias indigenas, el proyecto de presupuesto municipal, la programacién de la
ejecucion presupuestaria y con los y las responsables de cada programa, la evaluacion
de la gestion presupuestaria.

e Analizar y ajustar en conjunto con el director o la directora de la -DAFIM-, de
acuerdo a la politica presupuestaria previa, los proyectos de presupuesto enviados por
las dependencias municipales.

e Asistir al Director o Directora de la -DAFIM-, en preparar el proyecto de presupuesto
anual, exposicién de motivos y demas documentos, para someterlo a consideracién
del Concejo Municipal, de conformidad a lo establecido en el articulo 131 del Cédigo
Municipal.

Realizar la apertura del presupuesto aprobado por el Concejo Municipal.
Aprobar conjuntamente con el Director de la -DAFIM- la programacion de la
ejecucion financiera del presupuesto.

e Analizar, registrar, validar y someter a consideracion del director o directora de la -
DAFIM- las solicitudes de notificaciones presupuestarias presentadas por las
dependencias.

e Supervisar, controlar y apoyar la gestién presupuestaria de las dependencias de la
municipalidad.

e Evaluar la ejecucion del presupuesto, aplicando las normas y criterios establecidos en
el Cédigo Municipal, la Ley Orgénica de Presupuesto y las normas internas de la
municipalidad.

e Llevar estadisticas de los proyectos que se ejecutan en mas de un periodo
presupuestario, a fin de asegurar su financiamiento en los respectivos presupuestos.

e Analizar y someter a consideracion del Director o Directora de la-DAFIM-, la
definicidn, clasificacién y denominacion de las categorias programaticas.



Orientar a las dependencias en el uso de los formularios e instructivos para la
recoleccion de informacion sobre estimaciones y recaudacién de ingresos.

Analizar la informacién de programacién fisica y financiera del presupuesto enviada
por las dependencias municipales.

Enviar al director o a la directora de la -DAFIM-, la ejecucioén fisica y financiera, e
informacidn periddica de las modificaciones presupuestarias aprobadas.

Elaborar y someter a consideracion del director o de la directora de la -DAFIM- la
informacion periodica sobre la ejecucion de ingresos.

Elaborar periédicamente informes sobre la ejecucién del presupuesto de gastos y de
realizaciones fisicas y verificar si los programas se estdn cumpliendo como fueron
formulados, las causas de las desviaciones si las hubiera y proponer las medidas
correctivas necesarias.

Informar oportunamente a funcionarios y funcionarias de la -DAFIM-y a las distintas
dependencias de la municipalidad, para los efectos de constatar la veracidad del
cumplimiento de la ejecucion de aquellos programas de interés prioritario.

Las demas atribuciones inherentes a la naturaleza del puesto de trabajo y de las
actividades que le sean asignados por el director o la directora de la -DAFIM-,
Alcalde o Alcaldesa o el Concejo Municipal.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

Con el director de la -DAFIM-, para recibir lineamientos de trabajo, hacer propuestas
¢ informes relacionados con la Unidad, emanadas o que tenga que recibir el Concejo
Municipal y/o el Alcalde.

Con personal municipal de las distintas dependencias para proporcionar y obtener
informacién relacionada con las actividades de la unidad.

EXTERNAS:

Ninguno.

RESPONSABILIDADES

De proponer normas que optimicen las actividades de la unidad de presupuesto.

De presentar los informes indicados en sus atribuciones.

De la custodia, conservacion y uso de los documentos e informacién a cargo de la
unidad de presupuesto.

Por los bienes cargados en su tarjeta de responsabilidad y los inventarios, ya sea por
su pérdida o deterioro.

SUPERVISION

Ninguno.



AN

HABILIDADES Y DESTREZAS

e Manejo de equipo de computo.

e Manejo del sistema SICOIN GL y servicios GL.

e (Capacidad para establecer y mantener relaciones interpersonales.

e Capacidad para analizar ¢ interpretar documentos ¢ informacion.

e (Capacitado en el filosofa del presupuesto por programas.

e Razonamiento Numérico

e Andlisis de informacion

e Trabajo bajo presiéon

e Atencidn y concentracion

e Percepcién visual

IDENTIFICACION DEL PUESTO
TITULO DEL PUESTO: Receptoria.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DAFIM.
AUTORIDAD SUPERIOR: Director DAFIM.
PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.
NIVEL ACADEMICO: Graduado a nivel diversificado.
EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar (No Indispensable)
CONOCIMIENTOS: Para requerir el cobro de tasas, arbitrios ¥y
contribuciones a los usuarios(as) de los servicios
publicos municipales.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Es un puesto operativo que realiza actividades de recepcién de los impuestos, arbitrios,
tasas, contribuciones y otros ingresos.

FUNCIONES:

e Extender a los contribuyentes y usuarios o usuarias de servicios, los recibos y/o
facturas correspondientes autorizados y sefialados por la Contraloria General de
Cuentas y demds entidades, por las sumas que de ellos se perciba.

e Percibir los diferentes ingresos de la municipalidad en concepto de arbitrios, tasas,
contribuciones por mejoras, aportes y otros.

e Trasladar a la Direccién de la -DAFIM-, para que por su medio se remita al drea de
contabilidad, la documentacién de soporte de los ingresos percibidos.

e Llevar el control de los recibos y/o facturas legalizadas que se le han entregado para
fines de recaudacién.

Proveer informacién en tiempo real del movimiento efectivo de fondos.
Proporcionar informacion sobre los saldos diarios de caja.

Presentar a su jefa o jefe inmediato superior una planificacion semanal, mensual y
anual, de las actividades. Otras atribuciones inherentes al cargo, asignadas por el
Director de la-DAFIM-.



e Registro de nuevos contribuyentes.
RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

e Con el Director Financiero Municipal.
e Con sus compaiieros de DAFIM.
Con los cobradores o cobradoras ambulantes y contribuyentes.

EXTERNAS:
e Ninguno.

RESPONSABILIDADES

e Por el manejo de documentacion relacionada con los ingresos percibidos.
e Por los bienes cargados en su tarjeta de responsabilidad y el inventario, ya sea por su

pérdida o deterioro.

SUPERVISION

e Ninguno.
HABILIDADES Y DESTREZAS

e Empatia

e Manejo del sistema SICOIN GL y servicios GL

e Facilidad de comunicacidn.

e Sociabilidad.

e Dinamismo.

e (Creatividad.

e Percepcion.

e Iniciativa.

e Extrovertido(a).

e Vocacion de servicio.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Encargado de Almacén.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DAFIM.
AUTORIDAD SUPERIOR: Director DAFIM.
PERSONAL A §U CARGO: Ninguno.
NIVEL ACADEMICO: Graduado a nivel diversificado.

EXPERIENCIA LABORAIL: 1 afio en puesto similar (No Indispensable)



CONOCIMIENTOS: Desempefio en el manejo de la documentacion

relacionada con la recepcion, almacenamiento y entrega
de los productos propiedad de la Municipalidad.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Es un puesto administrativo, responsable de solicitar, planificar, programar, organizar,
dirigir supervisar y evaluar la existencia de los bienes, suministros y materiales en el
departamento de almacén. Para garantizar el funcionamiento seguro y contimio de los
procesos administrativos y operativos.

FUNCIONES:

Presentar al alcalde o alcaldesa municipal informes de avance de los proyectos de
mantenimiento, mejoras y ampliacion de los servicios existentes.

Proponer las reformas necesarias a los reglamentos de los servicios publicos
municipales, para mejorar la eficiencia y eficacia en su prestacion.

Coordinar con el personal del Ministerio de Salud en el municipio, para la toma de
medidas de proteccion a la salud de las personas.

Otras actividades inherentes al puesto que le sean asignadas por el alcalde o alcaldesa
municipal.

Supervisar constantemente el funcionamiento de los servicios municipales, mediante
la revisién de informes y visitas a los lugares donde se prestan.

Coordinar con las y los responsables de los servicios, la planificacién y ejecucion de
las actividades en forma semanal, mensual y anual y evaluar el cumplimiento de las
mismas.

Verificar el cumplimiento de los reglamentos municipales aplicables a los servicios
publicos; identificando los casos de incumplimiento, para la aplicacion de las

sanciones y multas correspondientes conforme al reglamento respectivo, informando
al alcalde o alcaldesa.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

Con el personal de la -DAFIM-
Con las oficinas de la unidad administrativa

EXTERNAS:

Ninguno.

RESPONSABILIDADES

La recepcion de documentos administrativos y financieros relacionados con la
Municipalidad.



e La custodia, conservacion y el buen uso de materiales, equipo, bienes muebles ¢
inmuebles asignados al area de trabajo.

SUPERVISION

e Ninguno.

HABILIDADES Y DESTREZAS

e Proactivo
e (Capacidad de analisis
e Gestion del tiempo.
e Orientado a resultados.
IDENTIFICACION DEL PUESTO
TITULO DEL PUESTO: Encargado de la Unidad de Libre Acceso a la
Informacion Pablica.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UIPM.
AUTORIDAD SUPERIOR: Alcalde Municipal.
PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.
NIVEL ACADEMICO: Graduado a nivel diversificado.
EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar (No Indispensable)
CONOCIMIENTOS: En la Ley de Acceso a la Informacion, Decreto No. 57-
2008, Codigo Municipal, Ley del Servicio Civil,
Constitucion politica de la Republica de Guatemala.
DESCRIPCION DEL PUESTO:

Atender la Unidad de Informacién Piiblica Municipal — UIPM — ejecutando las acciones
necesarias para su buen funcionamiento, en coordinaciéon con todas las dependencias
municipales, en el marco establecido por la Ley especifica.

FUNCIONES:

e (arantizar el cumplimiento de Ia ley en el desempefio de sus funciones, tomando en
cuenta los principios establecidos en la misma.

e Implementar y ejecutar los mecanismos de registro, seguimiento y monitoreo
necesarios para cumplir con los plazos establecidos en la ley especifica para respuesta
de solicitudes de informacién; para lo cual debe coordinar con las Gerencias,
Secretarias y Direcciones respectivas quienes designaran al responsable de
proporcionar la informacién solicitada.



Atender a todas las personas que recurran a la unidad en busqueda de la informacion
municipal, de acuerdo a los procedimientos establecidos en la ley.

Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacidn publica municipal,
orientando a los interesados en la formulacion de las mismas; para lo cual debe
considerar lo contenido en el Capitulo Unico, Titulo Segundo de la Ley especifica.
Proporcionar para su consulta la informacion publica solicitada por los interesados,
mostrando o poniendo a su disposicion los documentos, elementos o expedientes de
cualquier naturaleza, previniendo acerca de todas las medidas de seguridad, cuidado
y conservacion de los mismos, que son propiedad de la municipalidad.

Expedir copia simple o certificada de la informacion piblica solicitada, siempre que
se encuentre en los archivos de la municipalidad; informando a los sujetos interesados
acerca de las condiciones de gratuidad establecidas en la ley y las responsabilidades
civiles contraidas por el mal uso que se le pueda dar a la informacién de acuerdo a lo
establecido en el articulo 15 de la ley especifica.

Proporcionar copia digital de la informacién publica solicitada, en los casos en que
dicha posibilidad aplique segiin lo establecido en ley; considerando para el efecto los
mecanismos de seguridad posibles para evitar la alteraciéon o modificacion de la
misma, coordinando dichas medidas con la Direccion de Informética.

Determinar en consulta con la autoridad superior, la negativa de acceso a la
informacion solicitada, notificando y razonando la misma; considerando el Recurso
de Revisién que para estos casos aplica segin lo establecido en el Capitulo Primero,
Titulo Cuarto de la Ley especifica.

Informar por escrito a la autoridad superior toda destruccién, menoscabo o uso
indebido de los documentos accesados, por cualquier persona.

Coordinar, organizar, administrar, custodiar y sistematizar los archivos que
contengan la informacién publica a su cargo, respetando en todo momento la
legislacién en la materia.

Coordinar con la Secretaria Ejecutiva Municipal, el procedimiento a implementar con
las Gerencias, Secretarias, Direcciones y otras dependencias municipales, para la
clasificacién de la informacidn, de acuerdo a lo establecido en los articulos 9y 10 de
la ley especifica.

Tomar en consideracién lo concerniente a la naturaleza confidencial y reservada de
la informacién contenida en los archivos municipales, asi como lo establecido en
relacion a los datos personales y archivos piblicos, de acuerdo a lo indicado en los
Capitulos Quinto, Sexto y Séptimo, Titulo Primero de Ia Ley especifica.

Formular el Informe anual a presentarse ante la Procuraduria de los Derechos
Humanos, segtin lo establecido en el Articulo 48 de la Ley especifica; trasladando el
mismo a Secretaria Ejecutiva Municipal para su revision y posterior conocimiento y
autorizacién del Despacho Municipal.

Coordinar con la Gerencia de Recursos Humanos, la capacitacion del personal
municipal en relacién al tema de acceso a la informacién.

Prevenir a los Funcionarios Municipales involucrados en el seguimiento de casos
especificos, acerca de las responsabilidades y sanciones contenidas en el Capitulo
Unico, Titulo Quinto de la Ley especifica.

Recibir y dar seguimiento a las quejas y planteamientos realizados por los habitantes,
de acuerdo a los procedimientos establecidos para el efecto.



e Coordinar las actividades del Kiosco de Informacion, velando por la atencién efectiva
a las y los ciudadanos.

e Realizar otras actividades inherentes a la naturaleza de su cargo y las que sean
requeridas por la autoridad superior.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

e Con el Alcalde Municipal.
e Jefes de oficina y todos los empleados municipales.

EXTERNAS:

e Entidades y ciudadanos interesados.
e Instituciones vinculadas a la Ley de Libre Acceso a la Informacion Piblica.

RESPONSABILIDADES

e Todos los establecidos en la Ley especifica, asi como los implementados a lo interno
de su unidad.

e Los documentos proporcionados fisica y digitalmente por las dependencias
municipales para ser puestos a la vista del vecino solicitante de informacion, los
contenidos en los archivos municipales bajo su responsabilidad.

e Por los bienes cargados en su tarjeta de responsabilidad y el inventario, ya sea por su
pérdida o deterioro.

SUPERVISION
e Ninguno.
HABILIDADES Y DESTREZAS
e Responsable.
e Proactivo.
e (Capacidad de andlisis.
e Gestion del tiempo.
e Vocacién de servicio.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Director Municipal de Planificacion.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DMP.

AUTORIDAD SUPERIOR: Alcalde Municipal.

PERSONAL A SU CARGO: Oficial 1.

NIVEL ACADEMICO: Poseer titulo diversificado.



EXPERIENCIA LABORAL: 4 afios en puesto similar (No indispensable)

CONOCIMIENTOS: En el Cédigo Municipal, Ley del impuesto tinico sobre
inmuebles, decreto 15-89 del Congreso de la Repiiblica,
Constitucién Politica de la Repiblica y Acuerdos de
Paz, Ley de Contrataciones del Estado, Ley de Consejos
de Desarrollo y otras leyes y reglamentos municipales.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Es un puesto de asesoria y asistencia técnica a la Alcaldia, Concejo Municipal, Concejo
Comunitario de Desarrollo -COCODE- y Concejo Municipal de Desarrollo -COMUDE-
cuya responsabilidad es coordinar, formular y ejecutar los planes de desarrollo urbano y
rural; tomando en cuenta las politicas y programas del gobierno central, asi como la
organizacién, direccién, coordinacién, supervision y evaluacién de las actividades de la
oficina. También tiene bajo su responsabilidad el control de los proyectos ejecutados por
administracién municipal. Es responsable de apoyar, proponer y participar en los diferentes
procesos del desarrollo integral sostenible, que mejoren las condiciones de vida de los
habitantes del municipio dichos procesos podrén ser capacitaciones, talleres, etc.; por lo que
deberd estar presente en todas las actividades que le competan.

FUNCIONES:

e Controlar, dirigir, ejecutar, organizar, planificar, programar y supervisar las
actividades relacionadas con la naturaleza de su Unidad. Cumplir y ejecutar las
decisiones del Alcalde y Concejo Municipal en lo concerniente a su responsabilidad
y atribuciones especificas.

e Coordinar audiencias con entidades extranjeras y ONGs. o alguna entidad que pueda
brindar apoyo a la municipalidad.

Formar parte del Comité Técnico Municipal.
Llevar el control de los proyectos (perfiles, planos, presupuestos) y documentacién
relacionada con los mismos.

e Elaborar y presentar a las Autoridades Municipales, propuestas para la realizacion de
Investigaciones periddicas y obtener informacién que permita el establecimiento y
actualizacién de un centro de informacién, con estadisticas socioecondmicas del
Municipio, incluyendo la informacién geogréfica, de ordenamiento territorial y de
recursos naturales.

e Concertar las actividades de la Direccion Municipal de Planificacion, promoviendo
la asesoria y colaboracién de los representantes y técnicos del sector publico, privado
u otfras organizaciones existentes en el Municipio a través del Concejo Municipal de
Desarrollo -COMUDE-.

o Llevar el control de los proyectos ingresados en el sistema SNIP /
GUATECOMPRAS

e Concertar la formacion de los Concejos Comunitarios de Desarrolio -COCODES-

e Llevar control y dar capacitacion a los COCODES formados del Municipio, con la
identificacién por comunidades, integrantes de las juntas directivas y otros datos
pertinentes.



Proporcionar capacitacion y apoyo técnico a los alcaldes comunitarios o auxiliares
para el mejor desempefio de sus funciones, especificamente las relacionadas con Ia
planificacién de proyectos. La capacitacion y asistencia técnica también se harj
extensiva a los miembros de los oOrganos de coordinacion de los Concejos
Comunitarios y de las Micro regiones.

Mantener actualizado el Banco de Proyectos, el cual consiste en el registro de los
proyectos en sus fases de: Perfil, pre factibilidad, factibilidad, negociacidn, ejecucion
y monitoreo.

Establecer el sistema de monitoreo y evaluacion de la planificacion.

Orientar los proyectos a financiarse con fondos del gobierno central de conformidad
con los criterios del Sistema Nacional de Inversion Piblica -SNIP

Concertar su labor técnica, cuando fuera el caso, con ¢l delegado de la Secretaria
General de Planificaciéon -SEGEPLAN- y la Unidad Técnica Departamental del
Concejo Departamental de Desarrollo Urbano y Rural -CODEDE -.

Establecer indicadores de gestiéon que permitan controlar el avance de los planes,
programas y proyectos, asi como tomar las medidas correctivas pertinentes.
Suministrar la informacién que le sea requerida por las autoridades Municipales,
comunidades, instituciones y organizaciones sobre el estado de los proyectos, con
base a los registros existentes.

Atender a personas ajenas a la Municipalidad, para tratar asuntos relacionados con la
DMP y la prestacién de los diferentes servicios puiblicos municipales que se prestan
a la poblacion.

Evaluar y actualizar el diagnéstico y agenda / plan de desarrollo participativos del
Municipio y darles el seguimiento correspondiente.

Elaborar informes mensuales de las actividades realizadas y un informe anual que
contenga la evaluacién del cumplimiento de objetivos y metas establecidos en el plan
de desarrollo integral o la agenda de desarrollo.

Hacer informes al Concejo Municipal sobre la evaluacion de solicitudes de proyectos
comunitarios de infraestructura.

Estudiar contratos y documentos importantes con respecto a la planificacion,
ejecucién y supervisiéon de proyectos, asi como los relacionados con su area de
competencia, emitiendo opiniones y elaborando dictimenes técnicos al respecto.
Identificar fuentes de financiamiento y oportunidades de cooperacion para la
gjecucion de programas y proyectos, cuando estos no puedan ser resueltos con
recursos propios de la Municipalidad, manteniendo para el efecto el banco de datos
de agencias de cooperacion nacional e internacional.

Asesorar y apoyar al Concejo y Alcalde Municipal en la gestion de los proyectos; asi
también en su participacion en el Concejo Municipal y Departamental de Desarrollo
y en sus relaciones con otras entidades publicas y privadas.

Participar y proporcionar el apoyo técnico al Director Financiero Municipal o en su
caso a la DAFIM en la formulacion del anteproyecto de Presupuesto de Inversién
Municipal y dar seguimiento al mismo.

Concertar el mantenimiento actualizado del catastro municipal.

Apoyar al Alcalde Municipal en la Elaboracion del Plan Operativo Anual -POA-, el
Plan de Inversiones y el Programa Presupuestario del periodo siguiente.



o Someter a consideracién del Concejo Municipal, por medio de el Alcalde la
informacién relacionada con planes, programas y proyectos para que se tomen las
decisiones correspondientes.

e Hacer cuando proceda, propuestas técnicas al Concejo Municipal y/o Alcalde,
respecto al mejoramiento de los recursos internos de la DMP (humanos, fisicos y
financieros); para eficientizar sus funciones, acorde a los requerimientos de la
Modernizacién y Descentralizacion del Estado.

e Oftras actividades relacionadas con el desempefio de su cargo y aquellas que le
encomiende el Concejo Municipal o el Alcalde.

Tener a su cargo lo que concierne a catastro municipal.

e Velar por el estricto cumplimiento de las disposiciones municipales y leyes vigentes
y conexas con el trabajo de la Oficina de Catastro Municipal.

e Realizar otras actividades inherentes a la naturaleza de su cargo y las que sean
requeridas por la autoridad superior.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

e Con el Concejo Municipal a través de él (la) Alcalde Municipal para promover
lineamientos de trabajo, proponer soluciones y presentarles los informes que sean
necesarios en cuanto a la asesoria y asistencia técnica.

e Con el resto del personal de la DMP, empleados administrativos y personal por
operacién, para coordinar, proponer, planificar, etc., las diferentes actividades que
llevara a cabo dicha Oficina.

o Con el Oficial de Secretaria encargado de Registro de Solicitudes Municipales, para
proporcionar y obtener informacion relacionada con los avances de las gestiones de
las organizaciones comunitarias.

e Con la DAFIM y/o Tesoreria y Secretaria Municipal para proporcionar y obtener
informacién relacionada con las actividades de la DMP.

e Con representantes de organizaciones gubernamentales y no gubernamentales,
entidades privadas y otros organismos internacionales relacionados con cooperacién
para la gestion de financiamiento de planes, programas y proyectos.

e Con representantes de Concejos Comunitarios de Desarrollo -COCODE -, Concejo
Municipal de Desarrollo -COMUDE-, alcaldes auxiliares, asociaciones civiles y
comités de habitantes para brindar las orientaciones que correspondan.

e Con los comités comunitarios de desarrollo -COCODE-, comités municipales de
desarrollo -COMUDE- y Alcaldes Auxiliares para brindar las orientaciones que
correspondan.

EXTERNAS:
Representantes de entidades publicas, privadas y otros organismos.

RESPONSABILIDADES




De presentar los informes indicados en sus funciones.

Conformacién y actualizacion del banco de datos, banco de proyectos y la elaboracion
de perfiles.

Conservacion, custodia, y uso del equipo, informacién y documentos a cargo de la
DMP.

Entrega total de toda la informacion y documentacion escrita y automatizada del
trabajo realizado a la hora de terminar su relacion laboral con la DMP, 6 cuando le
sea solicitada la misma. Esta informacion debe ser entregada a él Alcalde, al Concejo
Municipal o en dltimo caso al Concejal encargado de la comision de Urbanismo de
la Municipalidad.

Proporcionar acceso sin ningun tipo de restriccion al equipo de ¢cémputo vy a los
archivos que tenga a su cargo al resto del personal de la DMP, asi como al Alcalde
Municipal, a el Concejo Municipal, encargado de recursos humanos o a cualquier
otro empleado municipal que tenga relacién con la DMP.

SUPERVISION

Personal a su cargo.

HABILIDADES Y DESTREZAS

Responsable.
Proactivo.

Capacidad de analisis.
Gestion del tiempo.
Vocacion de servicio.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Oficial I

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DMP.

AUTORIDAD SUPERIOR: Director Municipal de Planificacion.

PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.

NIVEL ACADEMICO: Graduado de diversificado.

EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar (No indispensable).
CONOCIMIENTOS: En el Cédigo Municipal, Ley del impuesto finico sobre

inmuebles, decreto 15-89 del Congreso de la Reptiblica,
Constitucién Politica de la Republica y Acuerdos de
Paz, 1 ey de Contrataciones del Estado, Ley de Consejos
de Desarrollo y otras leyes y reglamentos municipales.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Es un puesto técnico — administrativo cuya responsabilidad es llevar el control de la
papeleria y correspondencia que se recibe y se genera dentro de la Direccién Municipal de
Planificacion, clasificar, controlar y archivar documentos de proyectos administrativos,
atender al pblico. También de llevar a cabo la organizacion de la agenda del Director de la



oficina, armar expedientes para la realizacion de los proyectos tanto administrativos como
los de parte del Consejo de Desarrollo Departamental, realiza diferentes oficios de
notificacién a las diferentes unidades de la Municipalidad, informes de facturas y todas
aquellas tareas afines a su puesto.

FUNCIONES:

e Es el responsable de realizar todas las convocatorias a los COCODES, COMUDES,
o cualquier institucién que le indique el Director para cada una de las actividades que
se desarrollen en coordinacién con la DMP, sean estos talleres de capacitacion,
asambleas o cualquier otra.

e Mantener actualizado el registro de necesidades identificadas y priorizadas en los
Concejos Comunitarios de Desarrollo -COCODE-, que previamente hayan sido
presentados al director municipal de planificacién.

e Preparar informe sobre resultados obtenidos en la gestién de la Direccién Municipal
de Planificacion en base a la informacion que le proporcione el director municipal de
planificacién para ser incluida en la memoria de labores de la municipalidad, y ser
divulgada en los medios correspondientes.

¢ Mantener actualizadas las estadisticas socioecondémicas del municipio, incluyendo la
informacién geografica de ordenamiento territorial y recursos naturales.

e Mantener un inventario permanente de la infraestructura social y productiva con que
cuenta cada centro poblado, asi como de la cobertura de los servicios publicos de que
gozan estos.

e Elaborar los perfiles, estudios de pre inversion y factibilidad de los proyectos
priorizados para el desarrollo del municipio, con base a las necesidades sentidas y
priorizadas por los habitantes e indicadas por el director municipal de planificacion y
realizar otras actividades concernientes a la pre inversion.

e Atender con cortesia y realizar actividades de apoyo dentro de la Oficina de la DMP
a los comités pro mejoramiento.

e Recibir y llevar el control de las solicitudes de proyectos e informar al Director
municipal de cada una de ellas.

e Proporcionar informacion general sobre el estado de los expedientes en tramite.

e Proporcionar informacién y orientacion general sobre las actividades de la
Municipalidad.

e Actualizar la informacion geogréfica de ordenamiento territorial y recursos naturales,
para lo cual coordina con el Planificador y Supervisor.

e Elaborar informes mensuales y anuales de las actividades realizadas por la Direccion
Municipal de Planificacion.

e Realizar mediciones de campo (topograficas, levantamientos de viviendas,
comercios, etc., colaborar con el topégrafo) cuando se le indique.

e Realizar trabajo de campo, en cuanto a investigacion participativa, levantamiento de
censos, recopilacion de informacién socioeconémica y administrativa.

e Recopilar informacion para la formulacion del diagnéstico y actualizacién de la
Agenda de Desarrollo y su tabulacién y registro.

e Procesar los resultados de diagnésticos y encuestas que se lleven a cabo en los
diferentes centros poblados del municipio, con el proposito de mantener actualizados



los registros correspondientes en las areas de educacion, infraestructura vial, servicios
publicos municipales y otros.

Archivar los documentos relacionados con la DMP en cuanto al tema de Censos,
Estadisticas, etc., asi como la documentacion relacionada con datos demograficos del
Municipio donde se evaliien diversas necesidades.

Realizar otras actividades de su competencia cuando sea necesario o lo indique el
Director de la DMP.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

Con el Director de la Direccién Municipal de Planificacién (DMP).

Con el Oficial de Secretaria encargado de Registro de Solicitudes Municipales, para
proporcionar informacién relacionada con los avances de las gestiones de las
organizaciones comunitarias.

EXTERNAS:

Ninguna.

RESPONSABILIDADES

De presentar los informes indicados en sus funciones al director (a) de la DMP.
Conformacién y actualizacién del banco de datos, banco de proyectos y la elaboracién
de perfiles, que le solicite el director de la DMP.

Conservacidn, custodia, y uso del equipo, informacién y documentos a cargo de la
DMP.

Entrega total de toda la informacién y documentacion escrita y automatizada del
trabajo realizado cuando el Director de la DMP, el (la) Alcalde (sa) Municipal, el
Concejo Municipal se lo solicite ¢ a la hora de terminar su relacién laboral con la
DMP. Esta informacion debe ser entregada a el Director de la DMP, al (1a) Alcalde
(sa), al Concejo Municipal o en ultimo caso al Concejal encargado de la Comisién de
Urbanismo de la Municipalidad.

Proporcionar acceso sin ningun tipo de restriccion al equipo de computo y a los
archivos que tenga 2 su cargo al resto del personal de la DMP, asi como al Alcalde
Municipal, y el Concejo Municipal, encargado de recursos humanos o a cualquier
otro empleado municipal que tenga relacion con la DMP.

SUPERVISION

Ninguno.

HABILIDADES Y DESTREZAS

Responsable.



e Proactivo.
e Capacidad de andlisis.
e Qestidn del tiempo.
e Vocacion de servicio.
IDENTIFICACION DEL PUESTQ
TITULO DEL PUESTO: Encargado de la Oficina de Recursos Humanos.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria.
AUTORIDAD SUPERIOR: Alcalde Municipal.
PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.
NIVEL ACADEMICO: Graduado de diversificado
EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar (No indispensable).
CONOCIMIENTOS: Conocimientos en la normativa politica y leyes de Ia
administracion de recursos humanos, coordinacion de
actividades, trabajo en equipo, toma de decisiones.
DESCRIPCION DEL PUESTO:

Es el responsable de la administracién y capacitacion y desarrollo de la municipalidad
mediante la eficiente gestion humana. Induccidn, capacitacion y desarrollo del recurso
humano; es también, el encargado de velar por el cumplimiento de las normas disciplinarias
establecidas, atencion a las necesidades del personal de las diferentes areas que conforman
la Municipalidad.

FUNCIONES:

o Plantear acciones ante las autoridades competentes tendientes a mejorar el
funcionamiento de la Direccién y/o Oficina y el cumplimiento de las actividades
asignadas al personal, asi como los requerimientos del personal que las gerencias y/o
direccidn soliciten.

e Promover y contribuir a mejorar la calidad de vida de la poblacién en general.

e Promover y contribuir al desarrollo de las normativas, politicas internas, reglamentos,
convenios en materia administrativa y materia laboral.

e Promover la contratacién de la especialidad operativa, técnica, administrativa y
profesional para cada puesto, con conocimiento y experiencia en su drea de trabajo,
realizar la creacion de manuales de Organizacion y Funciones, asi como los Manuales
de Procesos y Procedimientos de la Direccion de Recursos Humanos y guias acordes
a la funcionalidad del ente municipal y evitar con estas acciones sanciones
administrativas y desorganizacién en la gestién interna.

e Dirigir, coordinar y controlar el funcionamiento y desarrollo de los Departamentos y
Secciones que conformen la Direccién de Recursos Humanos y del personal a su
cargo.

o Disefiar, gjecutar y evaluar los procesos de seleccién, reclutamiento, induccidn,
capacitacion y desarrollo del recurso humano de la municipalidad, tomando en cuenta
la legislacion aplicable.



Coordinar las inmstrucciones de la Autoridad Superior, relacionadas con
nombramientos, ascensos, traslados, permutas, licencias, suspensiones, renuncias,
capacitacioén y demas acciones del personal.

Autoriza y firma diversos documentos de recursos humanos relacionados con la
administracion del personal (recibos de prestaciones de salarios caidos, recibos de
prestaciones, oficios de traslados, oficios de vacaciones, oficios varios, formularios
de préstamos bancarios, certificaciones de actas, declaracion de plan de prestaciones,
constancias salariales, certificados del IGSS, bajas, renuncias, entre otros.

Tramita y Ejecuta las cancelaciones del personal municipal.

Colabora en la resolucion de conflictos laborales.

Coordina la renovacién de los contratos de personal para continuar la relaci6n laboral
en un préximo periodo.

Coordina y supervisa los saldos de las diferentes partidas presupuestarias asignadas
para el sueldo del personal activo y reinstalado.

Coordina los documentos necesarios para que la Informacién Publica requerida a la
Municipalidad se entregue dentro del plazo que establece la ley.

Coordina la emision de documentos y constancias solicitadas por el personal,
dependencias y autoridades municipales.

Revisa, emite acuerdos, notifica vacaciones al personal de todos los departamentos y
direcciones que integran la municipalidad.

Representar las 4reas a su cargo.

Integra y revisa los cambios en el manual de organizacién y funciones conforme a las
funciones y estructura vigente anualmente.

Evalta y presenta el resultado de las metas y objetivos del 4rea a su cargo.

Integra y revisa el Proyecto de Presupuesto y/o del personal del drea a su cargo.
Traslada la necesidad de mejoramiento o creacion de acuerdos, reglamentos y
ordenanzas municipales.

Aplicar los reglamentos necesarios para el cumplimiento de sus funciones y
atribuciones especificas.

Dirige, Planifica, Coordina, Supervisa, Organiza y/o dicta normas administrativas
para ¢l eficiente desarrollo de las actividades, técnicas y administrativas del 4rea a su
cargo.

Reporta faltas y solicita sanciones para el personal conforme lo estipulado en el
reglamento interno, Codigo Municipal, Ley de Servicio Municipal y/o normas o leyes
aplicables.

Coordina, Supervisa e integras las necesidades de los planes, programas y proyectos
del 4rea a su cargo.

Integra y Revisa la Memoria de Labores de la Direccion para trasladar a la
dependencia encargada de elaborar la misma.

Integra y Revisa el Plan Operativo Anual -POA- de cada uno de los departamentos a
su cargo.

Convoca y/o participa en reuniones internas y externas para coordinar asuntos de
interés municipal.



e Mantiene actualizado al personal bajo su cargo sobre los cambios que se realicen
dentro de su 4rea y que tienen relacién en su &mbito de trabajo o sean de interés
general.

e FEjerce las demas funciones que le sefialen o deleguen la Autoridad Superior, Normas
Legales y aquellas que por su naturaleza le corresponda.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

o Con el Alcalde Municipal.
e Directores o Encargados de Oficinas.
e Todo el personal municipal.

EXTERNAS:
e Ninguna.

RESPONSABILIDADES

e En la seleccion de personal.

SUPERVISION

e A todo el personal municipal.

HABILIDADES Y DESTREZAS

e Responsable.

e Liderazgo.

e Trabajo en equipo.

e Don de mando.

e Disciplinado.

e Integridad.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Directora Municipal de la Mujer.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Municipal de la Mujer.
AUTORIDAD SUPERIOR: Alcalde Municipal.
PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.
NIVEL ACADEMICO: Poseer titulo de nivel diversificado.
EXPERIENCIA LABORAL: 1 afios en puesto similar. (No indispensable)
CONOCIMIENTOS: Tener conocimiento del Codigo Municipal, Codigo de

Salud, Ley de proteccion de la mujer, Ley de Proteccion
de la Nifiez y Juventud, ordenanzas municipales, y otras



regulaciones legales relacionadas con su &mbito de
trabajo.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Promover la participacion activa y organizada de las mujeres en los espacios de
participacién social, econdémica y politica, y espacios de interlocucién y didlogo entre las
lideresas ¢ instancias publicas y privadas, nacionales e internacionales, para el seguimiento
de la politica nacional y municipal para la equidad de género asi como fortalecer y orientar
su liderazgo para que incidan en la elaboracién y propuesta de iniciativas politicas,
econdmicas, culturales y sociales, y a organizaciones de mujeres que representen a sus
comunidades, promoviendo la coordinacién entre las mismas para la incidencia en la
autogestion y en el desarrollo local.

FUNCIONES:

e Planificar y programar las acciones de caricter técnico que implementa la DMM.
Proponer al concejo municipal el presupuesto para el funcionamiento de la DMM
para €l cumplimiento de sus atribuciones.

Elaborar el Manual de las funciones de la DMM especifico del municipio.

e Informar al Concejo Municipal y sus comisiones, al Alcalde o Alcaldesa, al Concejo
Municipal de Desarrollo y a sus comisiones sobre la situacién de las mujeres del
municipio.

e Ser la responsable de elaborar ¢ implementar propuestas de politicas municipales
basadas en la PNPDIM para integrarlas a agendas locales y acciones municipales.

e Brindar informacién, asesoria y orientacion a las mujeres del municipio,
especialmente sobre sus derechos, asi como apoyar el proceso de organizacién y
formalizacion de los grupos de mujeres, acompafidndolas en la obtencién de su
personalidad juridica.

e Organizar cursos de capacitacién y formacion para las mujeres del municipio para
fortalecer sus habilidades, capacidades y destrezas.

e Informar y difundir el quehacer de la DMM, a través de los medios de comunicacién
con el objetivo de visibilizar las acciones que la direccion realiza en el municipio.

e Coordinar con las dependencias responsables, la gestion de cooperacién técnica y
financiera con entes nacionales e internacionales para la implementacién de acciones
y proyectos a favor de las mujeres del municipio.

e Mantener y actualizar permanentemente un centro de documentaciéon que contenga
material informativo de capacitacion de investigacion, asi como leyes generales y
especificas, en especial las que se refieren a los derechos humanos de las mujeres,
participacién ciudadana y auditoria social.

e Proponer la creacién de guarderias municipales para la atencién de los menores que
habitan el municipio.

e Socializar procesos de organizacion, participacion e incidencia  de las mujeres en
los espacios de toma de decision.

e Mantener las bases de datos y los diagndsticos comunitarios actualizados.

Promover cursos de sensibilizacion y capacitacion a los nuevos COCODES, sobre el



tema equidad de género.

Promover la coordinacién con las instituciones gubernamentales y no
gubernamentales, organizaciones de mujeres, asi como otras organizaciones
nacionales e internacionales con presencia en el municipio en funcién de organizar
las acciones a favor de las mujeres del municipio.

Velar por la incorporacion de la perspectiva de género en el quehacer municipal, por
medio de la elaboracién y presentacion de politicas que velen por los derechos de las
mujeres del municipio.

Elaborar informes periédicos que permitan evaluar el accionar de la Direccion
Municipal de la Mujer.

Acompafiamiento y asesoria a mujeres sobrevivientes de violencia intrafamiliar o de
género.

Elaborar, ejecutar, monitorear y evaluar planes y presupuestos anuales que reflejen
las necesidades précticas e intereses estratégicos de las mujeres del municipio, en
coordinacién con la DMP y cualquier otra oficina de 1a estructura municipal, a fin de
garantizar cumplimiento de sus objetivos, asi como la asignacion de presupuesto
municipal que le permita el buen funcionamiento a dicha direccidn.

Participar en las reuniones de los concejos comunitarios de desarrollo, COMUDE con
el fin de apoyar las propuestas de las mujeres que participan en ese espacio
institucional.

Promover la organizacién social y participacion comunitaria de las mujeres en los
distintos niveles del sistema de Concejos de desarrollo Urbano y Rural.

Mantener contacto directo con los COCODES.

Coordinar con la Comisién de la Mujer del Concejo Municipal, Mujeres en el
Gobierno Municipal y el sistema de concejos de desarrollo.

Articular las propuestas entre las organizaciones de mujeres y Concejo Municipal, y
el sistema de concejos de desarrollo.

Participar y representar a la DMM en las coordinaciones intermunicipales,
departamentales y nacionales que sean relevantes para la gestion de la DMM.
Desempeiiar todas aquellas, actividades en favor de la mujer, que sean designadas por
la SEPREM.

Identificar y gestionar un mecanismo de comunicacién y difusién del que hacer de la
DMM y las mujeres del municipio, en especial con las aldeas mas lejanas.

RELACION DEL PUESTO
INTERNAS:
e Con el Concejo Municipal.
e Con el Concejo de Desarrollo Comunitario.
e Con la Direccién Municipal de Planificacion.
e Con la trabajadora social.
e Con el personal de apoyo Técnico.

EXTERNAS:



Con las mujeres del municipio.
Organizaciones nacionales e internacionales.

RESPONSABILIDADES

De la custodia, conservacion y uso del equipo, documentos e informacion a su cargo.
Asi como la entrega total de toda la informacién y documentacién escrita y
automatizada del trabajo realizado cuando la Directora de la Direccion Municipal de
la Mujer o autoridad superior se lo requiera.

Manejar con responsabilidad cada uno de los casos de intervencion.

Guardar absoluta discrecidn sobre cada uno de los casos que conoce.

Brindar apoyo a las mujeres del municipio en las situaciones en que sea requerido.

SUPERVISION

Personal técnico a su cargo.

HABILIDADES Y DESTREZAS

e Empatia.
e Facilidad de comunicacion.
e Sociabilidad.
e Dinamismo.
o Creatividad.
e Percepcion.
o Iniciativa.
o Extrovertido(a).
e Vocacién de servicio.
e Atencion al publico.
e Habilidad para manejar vehiculo de cuatro ruedas.
e Destrezas para manejar grupos de trabajo.
e Iniciativa para tomar decisiones oportunas.
IDENTIFICACION DEL PUESTO
TITULO DEL PUESTO: Encargado(a) de la Oficina Municipal de la Niiiez,
Juventud y Adulto mayor
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina Municipal de la Nifiez, Juventud y Adulto
Mayor
AUTORIDAD SUPERIOR: Alcalde Municipal.
NIVEL ACADEMICO: Graduado a nivel diversificado.
EXPERIENCIA LABORAL.: 1 afios en puesto similar. (No indispensable)
CONOCIMIENTOS: Tener conocimiento del Codigo Municipal, Codigo de

Salud, Ley de proteccion de la mujer, Ley de Proteccion
de la Nifiez y Juventud, ordenanzas municipales, y otras



regulaciones legales relacionadas con su dmbito de
trabajo.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Es una dependencia municipal que promueve el desarrollo integral de la nifiez y juventud
en los diferentes aspectos de la vida privada y publica, promoviendo espacios donde se
pueda discutir, analizar sus problemas y canalizar sus demandas a las instituciones
correspondientes, asi como establecer alianzas, planificar proyectos y acciones en beneficio
de dichos sectores y la comunidad. Promover la participacién social de los adultos mayores
y su articulacion a la estructura participativa, que cuenten con atencién especializada a
traves de la cual se les garantice, atencién integral que permita mejorar sus condiciones
fisicas y mentales, ademds de que faciliten su reconocimiento en la sociedad.

FUNCIONES:

e Promover la incorporacién de manera transversal la perspectiva de género y la
pertinencia cultural en todas las acciones municipales a desarrollar.

e Promover a través de la capacitacion, la seguridad juridica de la nifiez y la juventud,
congruente con lo que establece la Constitucidn Politica de la Repiblica de
Guatemala, el Codigo Civil, el Cédigo Penal y la Ley de Proteccién a la Nifiez y
Juventud de acuerdo a las disposiciones mas importantes que protegen los derechos
de la nifiez y juventud.

e Realizar diagnésticos, planes, programas, proyectos y actividades que garanticen el
acceso equitativo a la educacidon y demés derechos fundamentales a la nifiez y
juventud, como elemento indispensable para garantizar la eliminacion de la trata de
nifios y adolescentes.

e Promover campafias de sensibilizacién sobre la importancia del papel y los derechos
de la juventud y la nifiez en el desarrollo integral del pais.

e Realizar campafias que promuevan la participacion de la nifiez y juventud y las
diferentes esferas econdémicas, politica, social, cultura y gestién de riesgo, con
enfoque multicultural e intercultural.

e Asesorar al Concejo Municipal en materia de politicas municipales, la promocion del
desarrollo integral de la nifiez y la juventud del municipio, como del fomento de una
cultura democrética coherente con el respeto de los derechos humanos, proponiendo
para tal efecto las medidas de politicas econdémicas, sociales y culturales que
beneficien a la nifiez y la juventud del municipio.

e Coordinar actividades deportivas y culturales para la participacion de jovenes.

Abrir los espacios para la incorporacion de la juventud al recurso humano de la
municipalidad.

e Coordinar con instituciones de gobierno y otras entidades la educacién, formacién
capacitacion y desempefio de la nifiez y juventud.

e Organizar programas de apoyo a la municipalidad, tales como reforestacion, limpieza
y ornato, cuidado de cuencas y fuentes de agua, etc. con la participacion de la nifiez
y juventud.



Promover la organizacién y el acercamiento con organizaciones gubernamentales, no
gubernamentales y organismos de cooperacion, para fortalecer la seguridad de la
nifiez y la juventud, por medio de campafias a nivel local, departamental o regional,
que sensibilicen y divulguen la realidad de la violencia intrafamiliar y la divulgacion
del marco juridico legal existente para la prevencion y eliminacién de la violencia.
Dar a conocer los resultados de diagnésticos efectuados para promover la seguridad
en salud para la nifiez y juventud, incentivando y fortaleciendo campafias de atencién
y cuidado materno, divulgacién y capacitacion en prevencién y riesgo del VIH/SIDA
para la juventud.

Promover el acercamiento de los grupos juveniles organizados, para la coordinacion
de las instituciones del sector ptiblico y privado con presencia en el municipio, que
impulsen politicas publicas y/o privadas a favor de la nifiez y la juventud
principalmente de la poblacién indigena, adoptando mecanismos de interlocucién y
dialogo.

Formar parte de todas aquellas instancias gubernamentales y locales, que se deriven
de la institucionalidad de la descentralizacion y modernizacién del Organismo
Ejecutivo, en especial en lo relacionado a la nifiez y juventud.

Coordinar con las entidades que previenen y sancionan el trafico y trata de personas,
para impulsar campafias y programas de difusion y sensibilizacion sobre la incidencia
y recurrencia de estos problemas sociales.

Canalizar las demandas y propuestas que los grupos de nifios y jOvenes, presenten
como alternativas de solucion a los problemas que les aqueja.

Actuar como mecanismo permanente de coordinacion para la adopcion de posiciones
y estrategias del municipio, en torno a los temas de la nifiez y la juventud, tanto a
nivel local, como a nivel nacional y en los casos que fuese posible en organismos y
foros internacionales.

Potenciar ¢l aporte cultura de la nifiez y la juventud, fomentando su participacién en
la vida social y politica, procurando su participacion en las decisiones que les afecten,
con el objeto de que expresen sus propias demandas y propuestas de la comunidad,
con pertinencia cultural.

Apoyar la creacion, consolidacion y articulacion del Concejo Municipal con la Nifiez
y la Juventud como instancia de participacién municipal.

Diagnosticar e impulsar acciones preventivas y de proteccion integral ante situaciones
de orfandad, abandono, conducta irregular, deficiencia mental o riesgo social, en el
municipio.

Impulsar acciones preventivas de proteccién integral ante el maltrato fisico y
psicologico, acoso y abuso sexual y trata de los cuales son objeto los nifios, nifias y
adolescentes.

Presentar propuestas que promuevan el disefio y e¢jecucion de proyectos relacionados
con la familia, la nifiez y juventud, en coordinacion con las comisiones de: a)
educacion, educacién bilingiie intercultural, cultura y deportes; b) Salud y Asistencia
Social; d) Fomento Econémico, turismo, ambiente y recursos naturales; y con
sociedad civil organizada relacionada al tema de nifiez y juventud.

Integrar los temas de interculturalidad, equidad de género y juventud a los planes,
programas y proyectos municipales.



e Coordinar campafias de apoyo a la educacion de nifios y la perseverancia en las
escuelas.

e Atender a las personas de edad avanzada.
Brindar informacién de los trdmites correspondientes para la inscripcion del
programa de Adulto Mayor al Ministerio de Trabajo.

e Gestionar papeleria correspondiente para la inscripciéon de las personas de edad
avanzada al programa de Adulto Mayor.

e Coordinar y realizar visitas domiciliares con las Trabajadoras sociales en las
diferentes comunidades del Municipio.

e Presentar 1a Declaracién Jurada para la ayuda de las personas de edad avanzada.
e Apoyo a las actividades asignadas de la Oficina Municipal de la Mujer.
e Bisqueda de alternativas sociales para personas de la tercera edad.
e Ofras inherentes al cargo.
RELACION DEL PUESTO
INTERNAS:
e Con el Concejo Municipal.
e Con el Concejo de Desarrollo Comunitario.
e Con la Direccion Municipal de Planificacién.
e Con la Direccion Municipal de la Mujer.
e Con ¢l personal de apoyo técnico.
e Con la Direccion de la Casa de la Cultura.
EXTERNAS:

e Con la nifiez y juventud del municipio.
e Con el adulto mayor del municipio.

RESPONSABILIDADES

e De la custodia, conservacién y uso del equipo, documentos e informacién a su cargo,
asi como la entrega total de toda la informacién y documentacién escrita y
automatizada de] trabajo realizado cuando la autoridad superior se lo solicitare.

e Manejar con responsabilidad cada uno de los casos que conoce.

Guardar absoluta discrecién sobre cada uno de los casos que conoce.

e Brindar apoyo a la nifiez, juventud y el adulto mayor del municipio en las situaciones

en que sea requerido.

SUPERVISION

e Personal a su cargo.

HABILIDADES Y DESTREZAS




e Facilidad de comunicacion.

e Dinamismo.

e (apacidad resolutiva.

e Creatividad.

e Percepcion.

e Iniciativa.

e Seguridad.

e Empatia.

IDENTIFICACION DEL PUESTO
TITULO DEL PUESTO: Encargada de la Oficina Municipal de Seguridad
Alimentaria Nutricional.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina Municipal de Seguridad Alimentaria nutricional.
AUTORIDAD SUPERIOR: Alcalde Municipal.
PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.
NIVEL ACADEMICO: Poseer titulo de nivel diversificado.
EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar. (No indispensable)
CONOCIMIENTOS: Tener conocimiento del Cédigo Municipal,

Conocimiento del Municipio y situaciones relacionadas
con la Seguridad Alimentaria y Nutricional

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Es un puesto operativo cuya responsabilidad primordial es la realizacion de actividades que
contribuyan a la reduccién del riesgo de inseguridad alimentaria y nutricional y la
desnutricién crénica del municipio, con atencidn principal a la poblacién con mayor
vulnerabilidad.

FUNCIONES:

Coordinar temas de Seguridad Alimentaria y Nutricional en el Municipio;
Coordinaciéon con Consejos Comunitarios de Desarrollo — COCODES-, Comision
Municipal de Salud, Seguridad Alimentaria y Nutricional -COMUSSAN-, Consejo
Municipal de Desarrollo -COMUDE-, Concejo Municipal y demés comités de
Seguridad Alimentaria de las comunidades del municipio, todo lo relacionado con la
Seguridad Alimentaria y Nutricional del Municipio;

Aprobar y promover el cumplimiento de la Politica Municipal de Seguridad
Alimentaria y Nutricional del Municipio;

Estudiar y aprobar politicas, planes y estrategias de Seguridad Alimentaria y
Nutricional

Velar por la reduccion de la malnutricién dentro de las comunidades del municipio a
traves de capacitacion y asesoria técnica, visitas de campo;

Convocar al Concejo Municipal, Comision Municipal de Salud, Seguridad
Alimentaria y Nutricional -COMUSSAN-, Consejo Municipal de Desarrollo —
COMUDE- a reuniones ordinarias y extraordinarias; Elaborar las agendas de trabajo



de las reuniones de la Oficina Municipal de Seguridad Alimentaria y Nutricional —
OMSAN-;

Suscribir las actas de las sesiones de la Oficina Municipal de Seguridad Alimentaria
y Nutricional ~OMSAN-, Comisién Municipal de Salud, Seguridad Alimentaria y
Nutricional —- COMUSSAN-, asi como llevar el registro y archivo de las mismas;
Llevar el control y seguimiento de las resoluciones que emanen del Concejo
Municipal, Comisién Municipal de Salud, Seguridad Alimentaria y Nutricional —
COMUSSAN- y Consejo Municipal de Desarrollo -COMUDE-;

Promover la participacién de la Oficina Municipal de Seguridad Alimentaria y
Nutricional -OMSAN- en la Comisién Municipal de Salud, Seguridad Alimentaria y
Nutricional -COMUSSAN-;

Cooperar logisticamente y operativamente en la conformacién y funcionamiento de
la Comisién Municipal de Salud, Seguridad Alimentaria y Nutricional —
COMUSSAN-;

Elabora el Plan Operativo Anual —-POA- de la Oficina Municipal de Seguridad
Alimentaria y Nutricional —-OMSAN- para integrarlo al Plan Operativo Anual
Municipal y al Plan Operativo de la Comisién Municipal de Salud, Seguridad
Alimentaria y Nutricional -COMUSSAN-

Mantener comunicacion directa y monitoreo constante con el Consejo Comunitario
de Desarrollo -COCODE-

Para el cumplimiento de sus funciones como encargado/a de la Oficina Municipal de
Seguridad Alimentaria y Nutricional — OMSAN-, podra auxiliarse del personal de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional —SESAN- que considere
necesario;

Organizar procesos de capacitacion para mejorar o efectuar cambios de
comportamiento y creando una cultura alimentaria saludable y sostenible en escuelas
y grupos organizados en el municipio;

Trasladar casos a las instituciones competentes para su atencién y solucién;

Velar que en tiendas escolares se tenga a la venta alimentos saludables, nutritivos e
higiénicos.

Verificar la calidad de la alimentacién en los centros educativos del municipio.
Promover capacitaciones dirigidas a la encargada de la preparacién de alimentos de
los centros educativos del municipio.

Promover la creacion de huertos familiares y escolares dentro del municipio;

Otras que se le sean asignadas por la autoridad superior.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

Con el Concejo Municipal.

EXTERNAS:



e Con Consejo Municipal de Desarrollo -COMUDE-; Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional -SESAN-, Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social
-MSPAS-; Consejo Comunitario de Desarrollo -COCODE-.

RESPONSABILIDADES

Por los resultados obtenidos en su oficina.
Porque se brinde Seguridad Alimentaria y Nutricional de calidad a toda la poblacién.

Velar por el cuidado y mantenimiento del Programa de Seguridad Alimentaria y
Nutricional Municipal.

SUPERVISION

e Ninguno

HABILIDADES Y DESTREZAS

e Empatia.

e Facilidad de comunicacion.

e Sociabilidad.

e Dinamismo.

e Creatividad.

e Percepcion.

e Iniciativa.

e Vocacion de servicio.

e Atencion al publico.

e Destrezas para manejar grupos de trabajo.

e Iniciativa para tomar decisiones oportunas.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Policia Municipal.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Servicios ptiblicos Municipales.
AUTORIDAD SUPERIOR: Alcalde Municipal.
PERSONAL A SU CARGO: ninguno.
NIVEL ACADEMICO: Nivel Primario
EXPERIENCIA LABORAL: 1 afios en puesto similar. (No indispensable)
CONOCIMIENTOS: Ley de transito y sus reglamentos, Normativas en

materia de transito y transporte.



DESCRIPCI(')N DEL PUESTO:

Planificar, organizar, dirigir, coordinar y administrar la Policia Municipal; con la
finalidad de proteger la vida y la propiedad de los ciudadanos, mantener y
conservar el orden publico, prevenir, descubrir y perseguir el delito.

FUNCIONES:

e Velar por la seguridad de los bienes, instalaciones y personal que labora vy
utiliza los servicios del edificio municipal y sus dependencias.

e Salvaguardar la vida y la integridad fisica del Alcaide, empleados y bienes
municipales.

e Proporcionar seguridad al personal municipal que participa en los distintos
operativos que realizan las diferentes dependencias municipales, gue asi lo
requieran.

e Velar por el ornato, orden y tranquilidad publica.

e EXxigir que se cumplan estrictamente los reglamentos, acuerdos, resoluciones
y demas disposiciones municipales.

e Realizar todas las medidas de prevencion y ejecucioén, inherentes al servicio
de la Policia Municipal.

e Comunicar inmediatamente a su superior de cualquier irregularidad o
interrupcion de los servicios publicos locales.

e Presentar el auxilio inmediato y proteccion adecuada a las personas que lo
soliciten, o cuando éstas o sus bienes estén en peligro.

e Coordinar con las distintas direcciones, el apoyo de seguridad, en sus
diferentes actividades.

e Colaborar con los servicios de proteccion civil en casos de grave riesgo,
catastrofes o calamidad publica.

» Entregar a la autoridad de la Policia Nacional Civil, aquellas personas que
sean sorprendidas en la comisién de hechos ilicitos infraganti.

e Mantener comunicacion permanente por radio o via telefénica, a fin de
atender los problemas gue se susciten en los diferentes puntos de trabajo y
estar al corriente de las novedades dentro del municipio.

e Efectuar recorridos de vigilancia en los alrededores del edificio de la
Municipalidad.

e Cualquier otra atribucién que le sea encomendada, para el desempefio de
sus funciones.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:



e Con el Concejo Municipal.

EXTERNAS:

e Con habitantes del municipio en atencién a sus necesidades y requerimientos.
e Con la Policia Nacional Civil

RESPONSABILIDADES
Brindar seguridad a los pobladores y a los bienes del municipio, a través de érdenes

emitidas por el alcalde municipal y concejo municipal, actuando de forma disciplinaria e
integra.

SUPERVISION

e Ninguno.

HABILIDADES Y DESTREZAS

e Ley de fransito y sus reglamentos.

e Normativas en materia de transito y transporte.

e Funcionamiento y mantenimiento de vehiculos.

e Factores de riesgo al conducir.

e Senales de transito.

e Ubicacién de calles, avenidas, zonas y ofros aspectos geogréficos del
municipio.

e Habilidades y/o destrezas.

e Buenas relaciones humanas.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Técnico Forestal Municipal.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Servicios ptiblicos Municipales.

AUTORIDAD SUPERIOR: Alcalde Municipal.

PERSONAL A SU CARGO: Viverista.

NIVEL ACADEMICO: Graduado de Diversificado.

EXPERIENCIA LABORAL: 1 afios en puesto similar. (No indispensable)
CONOCIMIENTOS: Anélisis del impacto ambiental, manejo de paquetes de

. computacion y otros temas relacionados a su puesto.
DESCRIPCION DEL PUESTO:




Planificar, organizar, supervisar, evaluar y dirigir el funcionamiento eficiente de las 4reas
de trabajo relacionados con la direccién. Asi como las actividades con el municipio
vinculadas con los recursos naturales, tomando en cuenta la normativa vigente.

FUNCIONES:

Formulacién de planes de manejo forestal.

Formulacion de planes de reforestacion.

Formulacion de planes de proteccion forestal.

Formulacion de planes de salvamento forestal.

Formulacién de planes de saneamiento forestal.

Gestion de consumos familiares ante el INAB.

Autorizacién de licencias forestales municipales.

Arrendamiento de tierras municipales.

Extraccién de plantas no lefiosas u otros productos del bosque (plantas medicinales,
plantas ornamentales, broza, otros).

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:
e Con personal de Secretaria y Direccién Financiera Municipal para coordinar licencias
municipales en areas rurales y urbanas.

EXTERNAS:

e Con el Ministerio de Ambiente, CONAP, DIPRONA, IDEA, Ministerio de Salud
Publica, INAB, para coordinar actividades forestales.

e Usuarios o habitantes del municipio en atencion a sus necesidades y requerimientos.

RESPONSABILIDADES

e Elaboracion de propuestas, estudios inherentes al contexto forestal.
e De los bienes a su cargo en la tarjeta de responsabilidad.

SUPERVISION
e Ninguno.
HABILIDADES Y DESTREZAS
e Trabajo en equipo.
e Coordinacién y supervision.
e Buenas relaciones interpersonales.
e Trabajo bajo presioén



IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Viverista

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Servicios piblicos Municipales.

AUTORIDAD SUPERIOR: Técnico Forestal Municipal.

PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.

NIVEL ACADEMICO: Nivel Primario.

EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar. (No indispensable)
CONOCIMIENTOS: Manejo de viveros, sistema de produccién,

reproduccién y propagacion plantas, elaboracién de
semilleros, conocimiento de los diferentes sistemas de
reproduccion de plantas.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Persona que cuenta con la experiencia en el manejo, operacién y produccién de plantas en
viveros forestales, frutales y ornamentales.

FUNCIONES:

Manejo y cultivo de plantas en vivero.

Mantener el control de malezas, plagas y enfermedades de las plantas en el vivero.
Preparacion, acondicionamiento de plantas.

Produccién de distintas especies y variedades de plantas frutales y forestales,
utilizando las técnicas mds apropiadas, a fin de optimizar los procesos de seleccion,
reproduccién, preparacion de suelos y sustratos, cuidados culturales.

Velar por el Aseo, mantenimiento y ordenamiento de las instalaciones de los viveros.
Llevar un registro actualizado de la cantidad de plantas producidas.

Control de las herramientas, materiales e insumos disponibles en los viveros.
Control laboral diario del personal de apoyo en el vivero

Cumplir con las metas de cantidad de plantas a producir, segin programaciones
mensuales.

Cuido y manejo adecuado de las herramientas disponibles para la realizacién de las
diversas actividades en el vivero.

Reportar al Alcalde Municipal las necesidades de materiales, herramientas, equipo e
Insumos.

Elaboracion de informes de las diversas actividades desarrolladas al coordinador del
vivero.

Realiza otras actividades inherentes al cargo encomendadas por su jefe inmediato.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:



e Con el Técnico Forestal Municipal
e Alcalde Municipal.

EXTERNAS:

e (Con los habitantes del municipio

RESPONSABILIDADES

e Llevar un registro detallado de las cantidades de plantas producidas por especies y
tiempo de siembra que se produzcan en el vivero.

e Control del personal de apoyo y cumplimiento de los programas de trabajo
establecidos.

e Custodia y buen uso del equipo asignado.

SUPERVISION

e Ninguno.
HABILIDADES Y DESTREZAS

e Trabajo en equipo.

¢ Coordinacién y supervision.

e DBuenas relaciones interpersonales.

e Trabajo bajo presion.

IDENTIFICACION DEL PUESTO
TITULO DEL PUESTO: Encargado de la Oficina Municipal de Servicios
Publicos.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina Municipal de Servicios Publicos.
AUTORIDAD SUPERIOR: Alcalde Municipal.

PERSONAL A SU CARGO: FElectricista, comisario, fontanero, tren de aseo
municipal, servicios sanitarios.

NIVEL ACADEMICO: Graduado a nivel diversificado.

EXPERIENCIA LABORAL: 1 afios en puesto similar. (No Indispensable)

CONOCIMIENTOS: En 4reas afines a la planificacién, organizacién,
direccién y control de instituciones, programas o
proyectos.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Administrar, dirigir, coordinar, supervisar, evaluar, fiscalizar, organizar todas las
actividades de los servicios piblicos municipales que presta la municipalidad a la poblacién.

FUNCIONES:




e Evaluar las solicitudes para colocar ventas en lugares publicos y autorizar el lugar
donde serén ubicadas las mismas.

e Establecer, atender, controlar y registrar todo lo relacionado a los arrendamientos de

los locales municipales.

Revaluar y autorizar las licencias de funcionamiento de establecimientos.

Coordinar el censo y actualizacion constante de los establecimientos comerciales.

Establecer un censo de vallas instaladas en el Municipio.

Dar seguimiento a las solicitudes de los servicios de alumbrado piblico nuevas y

supervisar que las existentes funcionen adecuadamente.

e Coordinar los procedimientos de adquisicion de materiales para las diversas
dependencias que conforman la oficina.

e [Establecer, mantener, ampliar y mejorar los servicios piiblicos que la Municipalidad
presta en el municipio.

e Garantizar el funcionamiento de los Servicios Piblicos de una manera eficaz, segura
y continua.

e Determinar el cobro de las Tasas Municipales y contribuciones, las que deben fijarse
al atender los costos de operacion.

e Asignar y supervisar el trabajo de las personas y dependencias bajo su cargo.
Atender a los representantes de instituciones gubernamentales y habitantes quienes
solicitan informacidn de los servicios publicos que la municipalidad presta.

e Supervisar la ejecucion de los trabajos que se asignan a cada uno de los departamentos
y/o secciones; tanto administrativo como de campo.

e Revisar los expedientes ingresados, diligenciarlos y darles seguimiento hasta su
finalizacion.

e Atender a los habitantes por solicitudes especificas y que no pueda dar solucién la
auxiliar de servicios.

e Dar seguimiento al censo en los Cementerios Municipales; establecer los
procedimientos para realizar exhumaciones de acuerdo al tiempo establecido.
Supervisar que las capas tematicas de los servicios se encuentren actualizadas.
Supervisar que las bases de datos de los servicios se encuentren creadas y
actualizadas.

e Velar porque se cumplan las leyes que regulan los servicios que presta la Oficina a su
cargo y actividades bajo su responsabilidad.

e Establecer estrategias para la recuperacion de cartera morosa de los servicios a su
cargo.

e Otras funciones que le sean asignadas.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

e Con el Alcalde Municipal.
e Con el personal a su cargo.
e Con todos los empleados municipales.



EXTERNAS:

e Con los habitantes del municipio.
e Instituciones publicas y privadas.

RESPONSABILIDADES

e Por los bienes cargados a su tarjeta de responsabilidad. Y velar por la correcta
utilizacion de los materiales y suministros que se le han asignado.

SUPERVISION

e Al personal a su cargo.

HABILIDADES Y DESTREZAS

Planeacion, organizacion y control.
Toma de decisiones.

e Trabajo en equipo.

e Coordinacién y supervision.

e Buenas relaciones interpersonales.

e Habilidad de anélisis.

e Habilidad verbal.

e Excelente redaccion.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Electricista Municipal.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina Municipal de Servicios Piblicos.
AUTORIDAD SUPERIOR: Encargada de la oficina de Servicios piblicos.
PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.
NIVEL ACADEMICO: Sexto Primaria.
EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar. (No Indispensable)
CONOCIMIENTOS: Conocimientos técnicos en electricidad domiciliar
DESCRIPCION DEL PUESTO:

Evaluar, controlar, supervisar y asignar el mantenimiento, reparacion y nuevas instalaciones
en la red de alumbrado publico que se encuentra en la circunscripeién del municipio, asi
como efectuar trabajos de electricidad necesarios.

FUNCIONES:

e Solicitar al Encargado(a) de OMSP la aprobacion del Sefior Alcalde, para la
instalacién de nuevos proyectos de alumbrado publico.



e Qestionar ante la Empresa Eléctrica la dotacion de nuevos servicios de alumbrado
publico.

e Tramitar el traslado de infraestructura de la Empresa Eléctrica, segtin la necesidad lo
amerite (postes, cables, etc.).
Llevar el control del inventario de suministros del departamento.
Llevar el control general del inventario de infraestructura instalada (lamparas, focos,
etc.) en todo el municipio (aldeas, residenciales, calles principales, callejones).

e Resolver solicitudes de habitantes respecto de la colocacién de ldmparas y
mantenimiento del alumbrado publico.
Reparaciones de la red alumbrado ptblico en el municipio.
Inspecciones de nuevas solicitudes de alumbrado publico.

Mantenimiento de instalaciones eléctricas en los edificios, salones, polideportivos,
institutos y escuelas.

e Cableado secundario de un poste a otro poste.
e Apoyo de instalaciones eléctricas a los comités de feria.
e Mantenimiento de la red de alumbrado publico.
e Otras funciones que le sean asignadas.
RELACION DEL PUESTO
INTERNAS:

e Con el Alcalde Municipal.
e (Con el Encargado(a) de OMSP.

EXTERNAS:

e Con los habitantes del municipio.
e Empresa de Energia Eléctrica.

RESPONSABILIDADES

e Por los bienes cargados a su tarjeta de responsabilidad. Y velar por la correcta
utilizacion de los materiales y suministros que se le han asignado.

SUPERVISION

e Ninguno.

HABILIDADES Y DESTREZAS

e Trabajo en equipo.
e Buenas relaciones interpersonales.



IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Fontanero.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina Municipal de Servicios Publicos.
AUTORIDAD SUPERIOR: Encargado(a) de OMSP. Encargada de la oficina de

Servicios publicos

PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.

NIVEL ACADEMICO: Sexto Primaria.
EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar. (No Indispensable)
CONOCIMIENTOS: En aspectos técnicos relacionados con la operacién y

mantenimiento de agua y saneamiento.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Ejecutar las tareas de operacion y mantenimiento de la red de distribucion de agua potable y
saneamiento.

FUNCIONES:

Reparacion de fugas de agua

Llevar a cabo las érdenes de inspeccidn, conexién, corte y/o reconexiodn de servicios
de agua potable.

Realizar monitorio en los sectores donde se distribuye el servicio.

Monitorear y controlar la dosificacion del hipoclorito de sodio y operacidn correcta
del clorinador.

Estar presente cuando se realizan la toma de muestra para los anélisis microbiolégicos
y fisicoquimicos de agua.

Realizar mantenimiento, extension e introduccion de red de distribucion.

Reparar la infraestructura dafiada por reparaciones a la red de agua.

Realizar reparaciones varias.

Realizar limpieza en las obras de infraestructura (casetas, tanques, presa etc.)
Atender y resolver inconvenientes por falta de agua

Reportar inconvenientes a superiores que dificulten el correcto préstamo de servicios
de agua.

Reportar conexiones ilicitas.

Llevar bit4cora de actividades.

Atender las emergencias todo el tiempo.

Inspecciones varias

Apoyos varios en edificios municipales y/o en proyectos que se ejecutan en la
municipalidad.

Otras funciones que le sean asignadas.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:



TN

e Con el Alcalde Municipal.
e Con el Encargado(a) de OMSP.

EXTERNAS:

e (Con los habitantes del municipio.

RESPONSABILIDADES

e Por los bienes cargados a su tarjeta de responsabilidad. Y velar por la correcta
utilizacion de los materiales y suministros que se le han asignado.

SUPERVISION

e Ninguno.

HABILIDADES Y DESTREZAS

e Toma de decisiones.

e Habilidad de anélisis.

e Trabajo en equipo.

e (Coordinacion.

e Buenas relaciones interpersonales.

e Trabajo bajo presion.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Tren de Aseo Municipal
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina Municipal de Servicios Publicos.
AUTORIDAD SUPERIOR: Encargado(a) de OMSP. Encargada de la oficina de

Servicios publicos
PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.

NIVEL ACADEMICO: Nivel primario (No indispensable).
EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar. (No Indispensable)
CONOCIMIENTOS: En aspectos administrativos y operativos de

sancamiento ambiental en relacién a operaciones con
desechos sélidos.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Puesto de gjecucion y mando medio en relacién a las actividades de saneamiento ambiental
en términos de recoleccién, manejo y disposicion de desechos soélidos en el municipio.
Asimismo, contribuye con actividades de educacién ambiental y reciclaje que contribuyan
a prevenir la contaminacién o deterioro del medio ambiente en el municipio.

FUNCIONES:




Contribuir a la gestién del Departamento de Areas Protegidas y Medio Ambiente en
los aspectos relacionados con saneamiento en términos de desechos sélidos y medio
ambiente en el municipio.

Realizar acciones que contribuyan a prevenir la contaminacién o el deterioro del
medio ambiente en relacién a la recoleccion, manejo y disposicién de desechos
s6lidos en el territorio del municipio. '
Coordinar las actividades que realizan los responsables del tren de aseo Municipal.
Establecer, supervisar y actualizar las rutas e itinerarios del tren de Aseo municipal.
Crear programas que motiven a la poblacién a que hagan uso del servicio del tren de
aseo municipal.

Vigilar que la extraccion de basura domiciliar se realice por medio del tren de aseo
municipal dos veces a la semana.

Velar por la limpieza y el aseo de las areas publicas del municipio.

Velar por el buen funcionamiento del sitio de disposicion final de desechos sélidos
del municipio, realizando al menos una visita semanal.

Realizar acciones que contribuyan a eliminar los botaderos ilegales de desechos
s6lidos en el municipio.

Asistir a capacitaciones que permitan fortalecer y mejorar el trabajo en relacion al
manejo, tratamiento y disposicién de desechos sélidos.

Dar buen uso, cuidado y mantenimiento a los materiales y equipos que le sean
asignados para realizar sus labores.

Dar buen uso, cuidado y mantenimiento a los materiales y equipos que le sean
asignados para realizar sus labores.

Otras funciones que le sean asignadas.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

Con el Alcalde Municipal.
Con el Encargado(a) de OMSP.

EXTERNAS:
e Con los habitantes del municipio.
e Organizaciones no Gubernamentales
e Con los representantes del sector educativo local.
e Con el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales.

RESPONSABILIDADES

Contribuir en la prevencion de la contaminacidén ambiental por desechos sé6lidos y



propiciar la recuperacion y el mejoramiento de las condiciones medioambientales en
el municipio.

Por los bienes cargados a su tarjeta de responsabilidad. Y velar por la correcta
utilizacién de los materiales y suministros que se le han asignado.

SUPERVISION

Ninguno.

HABILIDADES Y DESTREZAS

e Trabajo en equipo.
e Coordinacion.
e Buenas relaciones interpersonales.
e Trabajo bajo presion.
IDENTIFICACION DEL PUESTO
TITULO DEL PUESTO: Comisario Edificio Municipal.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina Municipal de Servicios Piblicos.
AUTORIDAD SUPERIOR: Encargada de Servicios Pablico
PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.
NIVEL ACADEMICO: Nivel primario.
EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar. (No Indispensable)
CONOCIMIENTOS: Capacidad  para administrar, dirigir, coordinar,
supervisar, evaluar, fiscalizar, organizar y ejecutar
ordenes y disposiciones para el resguardo de bienes.
DESCRIPCION DEL PUESTO:

Cuidar, resguardar y proteger los bienes municipales, y prestar el servicio de seguridad y
resguardo preventivo, en €l edificio municipal o puesto de servicio asignado.

FUNCIONES:
o Brindar seguridad de los bienes en el drea asignada.
e Comunicar a la superioridad cualquier irregularidad o interrupcién en los servicios

publicos.

Acatar las 6érdenes y disposiciones emitidas por el jefe inmediato.

Mantener el equipo asignado en buenas condiciones.

Reportar cualquier tipo de trasgresiones, para los efectos legales respectivos.
Coordinar con alcaldes auxiliares de turno el cuidado de las instalaciones
municipales.

Velar por el cumplimiento de las leyes y oponerse a cualquier acto que entrafie la
violacion de las mismas y actuar para impedirla, cualquiera que fuere el infractor y
circunstancia de la misma.



Cumplir con lo que se estipula en el reglamento interno.
Prestar servicio inmediato y proteccién a las personas que lo soliciten o cuando éstas

y sus bienes se encuentren en peligro, asi como ponerlo del conocimiento de la Policia
Nacional Civil.

e Otras funciones que le sean asignadas.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

e Con el Alcalde Municipal.
e Con todos los empleados municipales.

EXTERNAS:

e Con los habitantes del municipio.
e Con el Encargado(a) de OMSP

RESPONSABILIDADES

Por los bienes cargados a su tarjeta de responsabilidad. Y velar por la correcta utilizacién de
los materiales y suministros que se le han asignado.

SUPERVISION

e Ninguno.

HABILIDADES Y DESTREZAS

Trabajo en equipo.
Coordinacion.

e Buenas relaciones interpersonales.
e Trabajo bajo presion.
IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Servicios Sanitarios.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficina Municipal de Servicios Publicos.
AUTORIDAD SUPERIOR: Encargada de Servicios Publicos
PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.
NIVEL ACADEMICO: Nivel Primario.

EXPERIENCIA LABORAL: 1 afio en puesto similar. (No Indispensable)
CONOCIMIENTOS: Conocimientos en limpieza y aseo de edificios.



DESCRIPCION DEL PUESTO:

Es un puesto operativo, donde se realizan exclusivamente actividades de limpieza de Ias
instalaciones de la Municipalidad y servicios sanitarios.

FUNCIONES:

Limpiar las oficinas, servicios sanitarios del sector asignado.

Efectuar la limpieza en los pasillos del edificio municipal.

Limpieza de vidrios, puertas y ventanas.

Colocar, en el sector correspondiente, los utensilios de limpieza en los servicios
sanitarios del edificio municipal y publicos.

Reportar cualquier dafio en las instalaciones municipales al jefe inmediato.

Apoyar en el traslado de documentos y mensajeria interna.

Trasladar mobiliario y equipo dentro y fuera de las instalaciones.

Mantener en perfecto estado las plantas ornamentales.

Otras actividades inherentes al puesto que le sea asignado.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

e Con el Alcalde Municipal.
e Con el Encargado(a) de OMSP

EXTERNAS:
e Con los habitantes del municipio.
RESPONSABILIDADES

e Mantener limpio su drea asignada.

e Mantener en buen estado los enseres de limpieza asignados.

e Por los bienes cargados a su tarjeta de responsabilidad. Y velar por la correcta
utilizacién de los materiales y suministros que se le han asignado.

SUPERVISION

e Ninguno.
HABILIDADES Y DESTREZAS

e Responsable.
e Proactivo.
e (Coordinacion.
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e Buenas relaciones interpersonales.
e Trabajo bajo presion.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Auditor Interno Municipal.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad de Auditoria Interna Municipal.
AUTORIDAD SUPERIOR: Concejo Municipal y Alcalde Municipal

PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.

NIVEL ACADEMICO: Licenciatura en Auditoria y Contaduria Ptblica.
EXPERIENCIA LABORAL: cuatro afios de experiencia laboral
CONOCIMIENTOS: Leyes, reglamentos y cédigos municipales, Ley de

Contrataciones del Estado, Manual de Clasificaciones
presupuestarias para el Sector Pablico de Guatemala,
Ley de Impuesto al valor Agregado (IVA), Ley de
impuesto sobre la Renta (ISR), y leyes afines conforme
a las disposiciones emanadas por la Contraloria

) General de Cuentas y Ministerio de Finanzas Publicas.
DESCRIPCION DEL PUESTO:

Es una actividad independiente y objetiva de aseguramiento y consulta, concebida para
agregar valor y mejorar las operaciones de la municipalidad. Asistir a la municipalidad,
en referencia a las normas legales, que salvaguarden los recursos y bienes que
integran el patrimonio publico; velando por el estricto cumplimiento de la ley de
Contrataciones del Estado, Manual de Clasificaciones presupuestarias para el
Sector Publico de Guatemala, Ley de Impuesto al valor Agregado (IVA), Ley de
impuesto sobre la Renta (ISR), y leyes afines conforme a las disposiciones
emanadas por la Contraloria General de Cuentas y Ministerio de Finanzas Publicas,
garantizando razonablemente la rendicién de cuentas.

FUNCIONES:

o Velar por la correcta ejecucion presupuestaria.
Elaborar el plan anual de auditorias
Limpieza de vidrios, puertas y ventanas.
Fiscalizar los procedimientos contables financieros de la municipalidad, asi
como el uso legal de sus recursos materiales.
e Evaluar permanentemente la gestion contable financiera de la municipalidad.
e Proponer procedimientos adecuados de control de los recursos personales y
materiales de la municipalidad.
e Proponer y poner en marcha mecanismos de prevencioén tendientes a hacer



mas eficiente la administracion contable financiera de la municipalidad.
e Cumplir con el reglamento interno correspondiente

o Desempefiar cualquier ofra funcién que le sea asignada por la alcaldia
municipal

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

e Con el Concejo Municipal y Alcalde Municipal
e Con los Directores de las diferentes dependencias de la municipalidad

RESPONSABILIDADES

e Aprobar y enviar los informes de auditoria interna a Contraloria General de
Cuentas contemplados en el Plan Anual de Auditoria.

¢ [nformar periddicamente al alcalde municipal los resultados de las auditorias.

HABILIDADES Y DESTREZAS

eManejo del paquete de Microsoft Office.

eAplicacion de métodos, procedimientos y técnicas de auditoria, de acuerdo
a normas que regulan el control municipal, para establecer medidas
correctivas necesarias.

eRelaciones interpersonales.
e Trabajo en equipo.
eUso de herramientas de gestion que faciliten la obtencion de informacioén.

eManejar adecuada, responsable y éticamente los recursos de la
municipalidad.

sElaboracién de informes.
eAnalisis y sintesis de informacion.

IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Asesor Juridico

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Alcaldia Municipal

AUTORIDAD SUPERIOR: Concejo Municipal y Alcalde Municipal
PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.

NIVEL ACADEMICO: Abogado y Notario

EXPERIENCIA LABORAL: cuatro afios de experiencia laboral
CONOCIMIENTOS: Leyes de la administracion publica



DESCRIPCION DEL PUESTO:

Servicios de consultoria y asesoramiento técnico-juridico, con el propédsito de
proteger los intereses municipales y garantizar su funcionamiento bajo el marco
legal establecido por las entidades gubernamentales para el cumplimiento de las
normativas legales.

FUNCIONES:

Presta asesoria para la emision de dictdmenes en general para labores
juridicas administrativas.

Elaborar todo documento legal para la realizacién de procedimientos
notariales de jurisdiccion voluntaria.

Asesorar juridicamente sobre los asuntos municipales, administrativos y
judiciales.

Elaborar y autorizar instrumentos publicos.

Realizar actividades de abogacia y asesoria en los asuntos juridicos que
requiera la municipalidad.

Emitir dictmenes técnico-juridicos.

Direccioén y procuracion ante los érganos jurisdiccionales de los diferentes
procesos judiciales.

Elaborar y actualizar actas notariales, actas de legislacion de documentos y
de firmas.

Realizar procedimientos notariales de jurisdiccion voluntaria.

Revisar, elaborar convenios y contratos.

Elaborar informes circunstanciados.

Elaborar proyectos de reglamentos municipales.

Desempeiiar cualquier otra funcion que le sea asignada por la alcaldia

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

Con el Concejo Municipal y Alcalde Municipal

RESPONSABILIDADES

Aprobar y enviar los informes de auditoria interna a Contraloria General de
Cuentas contemplados en el Plan Anual de Auditoria.

Informar periédicamente al alcalde municipal los resultados de las auditorias.



HABILIDADES Y DESTREZAS

eManejo del paquete de Microsoft Office.

eAplicacion de métodos, procedimientos y técnicas de auditoria, de acuerdo
a normas que regulan el control municipal, para establecer medidas
correctivas necesarias.

eRelaciones interpersonales.

e Trabajo en equipo.

eUso de herramientas de gestién que faciliten la obtencidon de informacion.

eManejar adecuada, responsable y éticamente los recursos de la
municipalidad.

sElaboraciéon de informes.

eAnalisis y sintesis de informacion.

IDENTIFICACION DEL PUESTQO

TITULO DEL PUESTO: Supervisor de Obras

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién Municipal de Planificacion

AUTORIDAD SUPERIOR: Concejo Municipal y Alcalde Municipal

PERSONAL A SU CARGO: Ninguno.

NIVEL ACADEMICO: Ingeniero Civil o Arquitecto

EXPERIENCIA LABORAL: cuatro afios de experiencia laboral
CONOCIMIENTOS: Conocer la Ley de compras y contrataciones del

Estado y su reglamento, Cédigo Municipal y
demas leyes y reglamentos que normen las
actividades propias de la Planificacion Municipal.

DESCRIPCION DEL PUESTO:

Planificar, coordinar y llevar a cabo las acciones tendientes a supervisar la ejecucion
fisica y presupuestaria de los proyectos que se ejecutan en la municipalidad con la
estricta observancia de las normas y lineamientos que aseguren su maxima eficacia.

FUNCIONES:

e Coordinar y brindar apoyo al Director Municipal de Planificacion y otras
dependencias municipales la identificacién, formulacion, evaluacién,
supervision y control de los proyectos.

e FElaboracién de presupuestos y calculo de materiales para la ejecucién de
proyectos.

e Determinar las especificaciones técnicas, constructivas y especiales de cada



uno de los proyectos municipales.

e Disena y Planifica proyectos.

e Emitir dictdmenes para las licencias de construccion.

o Encargado de realizar los andlisis de Gestién de Riesgo y emitir las
resoluciones y dictamenes que corresponda.

o Presentar informes trimestrales de los resultados obtenidos en su érea de
trabajo.

e Gestionar la documentacién necesaria ante las dependencias municipales
para la conformacién de los expedientes bajo su responsabilidad.

e Ofras que le sean asignadas por su jefe inmediato superior.

RELACION DEL PUESTO

INTERNAS:

e (Con el Concejo Municipal y Alcalde Municipal

RESPONSABILIDADES

Supervisar mensualmente el avance fisico de los proyectos en ejecucion y
realizar el informe respectivo.

HABILIDADES Y DESTREZAS

eManejo del paquete de Microsoft Office.
eManejo de programas de dibujo (Autocad, Minicad, Vector, Photoshaop,
Corel Draw, Artview, GPS, Topografia).

eDisposicion a realizar trabajo de campo y de oficina.

eBuenas relaciones interpersonales.

eConocimiento del Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental.
Conocimiento y buen uso de! Sistema de Guatecompras y el Sistema
Nacional de Inversién Publica.

San Gaspar Ixchil, departamento de Huehuetenango, enero del afio 2024.
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Contraloria General de Cuentas
GUATEMALA, CA.

DECRETO NUMERO 57-92

El Congreso de la Republica de Guatemala,
CONSIDERANDO:

Que como consecuencia de la aplicacion del Decreto nimero 35-80 del Congreso de la Republica, Ley de Compras y
Contrataciones, se han confrontado serios obstaculos para la pronta ejecucién de obras y adquisicion de bienes,
suministros y servicios que requiere el Estado, sus entidades descentralizadas y autbnomas, unidades ejecutoras, las
municipalidades y las empresas publicas estatales y municipales, con el consiguiente atraso en la realizacion de los
programas de desarrollo nacional;

CONSIDERANDO:

Que las contrataciones administrativas se encuentran en diferentes cuerpos legales con criterios obsoletos que no
permiten el desarrollo eficiente de la administracion publica, siendo necesario emitir una sola ley de facil aplicacion;

CONSIDERANDO:

Que es deber del Estado promover el desarrollo econdmico de la Nacién, en beneficio de sus habitantes y para la
realizacion del bien comun,

POR TANTO,

En ejercicio de la potestad y la facultad que le confieren los Articulos 157 y 171 inciso a) de la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala,

DECRETA:

La siguiente:

LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

TITULO |

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Objeto de la ley y ambito de aplicacion.*

Esta Ley tiene por objeto normar las compras, ventas, contrataciones, arrendamientos o cualquier otra modalidad de
adquisicion publica, que realicen:

a) Los Organismos del Estado;

b) Las entidades descentralizadas y autbnomas, incluyendo las municipalidades;

c) Las entidades o empresas, cualquiera sea su forma de organizacion, cuyo capital mayoritariamente esté
conformado con aportaciones del Estado;

d) Las Organizaciones No Gubernamentales y cualquier entidad sin fin de lucro, que reciba, administre o ejecute
fondos publicos. Se exceptian las Organizaciones de Padres de Familia -OPF-, Comités, Consejos Educativos y
Juntas Escolares del Ministerio de Educacion para los programas de apoyo escolar; y las subvenciones y subsidios
otorgados a los centros educativos privados gratuitos;

COMPENDIO DE LEYES 2015 Ley de Contrataciones del Estado
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e) Todas las entidades de cualquier naturaleza que tengan como fuente de ingresos, ya sea total o parcialmente,
recursos, subsidios o aportes del Estado, respecto a los mismos;

f) Los fideicomisos constituidos con fondos publicos y los fondos sociales;
g) Las demas instituciones que conforman el sector publico.

Las entidades anteriores se sujetan a la presente Ley, su reglamento y a los procedimientos establecidos por la Direccién
General de Adquisiciones del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, dentro del &mbito de su competencia, en lo
relativo al uso de fondos publicos. El reglamento establecera los procedimientos aplicables para el caso de las entidades
incluidas en las literales d), e) y f).

Las adquisiciones cuya fuente de financiamiento sean recursos del crédito publico, incluyendo la deuda publica de
mediano o largo plazo, o fondos de contrapartida de donaciones que hagan personas, entidades, asociaciones u otros
Estados a favor del Estado de Guatemala, sus dependencias, instituciones o municipalidades, se regiran por esta Ley.

Sin embargo, en el caso de los contratos, convenios o tratados internacionales de los cuales la Republica de Guatemala
sea parte, podran someterse a las disposiciones de tales entidades. En estos casos, las adquisiciones siempre deberan
cumplir con un proceso de concurso publico.

*Reformado por el Articulo 2, del Decreto Del Congreso Numero 11-2006 el 30-05-2006

*Reformado por el Articulo 1, del Decreto Del Congreso Nuimero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 2. Negociaciones entre las entidades del sector puablico.

Se autoriza la adquisiciéon de bienes, servicios personales y no personales y de suministros entre las dependencias de
los organismos del Estado y entre éstas y las entidades descentralizadas, auténomas, unidades ejecutoras y las
municipalidades, las cuales se regulan conforme lo establezca el reglamento de esta ley.

ARTICULO 3.* Disponibilidades Presupuestarias.

Los organismos del Estado, entidades descentralizadas y autbnomas, unidades ejecutoras y las municipalidades a que
se refiere el articulo primero, podran solicitar ofertas aldn si no se cuenta con las asignaciones presupuestarias que
permitan cubrir los pagos. Para la adjudicacion definitiva y firma del contrato, si se requerira la existencia de partida y
créditos presupuestarios que garanticen los recursos necesarios para realizar los pagos por los avances de ejecucion a
ser realizados en el ejercicio fiscal correspondiente. Solicitadas las ofertas no podra transferirse la asignacion
presupuestaria para otro destino, salvo que se acredite que los recursos no seran utilizados durante el ejercicio fiscal en
vigor para cubrir avances de ejecucion. Cuando el contrato continlie vigente durante varios ejercicios fiscales, la entidad
contratante debe asegurar las asignaciones presupuestarias correspondientes.

La contravencion a lo dispuesto por el presente articulo, hace responsables a los funcionarios o empleados
correspondientes de lo establecido en el articulo 83 de la presente Ley, sin perjuicio de las demas responsabilidades a
que haya lugar.

*Reformado por el Articulo 1, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009

ARTICULO 4. Programacion de negociaciones.

Para la eficaz aplicacion de la presente ley, las entidades publicas, antes del inicio del ejercicio fiscal, deberan programar
las compras, suministros y contrataciones que tengan que hacerse durante el mismo.

ARTICULO 4 Bis.* Sistema de informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

El Sistema de informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado denominado GUATECOMPRAS, es un sistema
para la transparencia y la eficiencia de las adquisiciones publicas. Su consulta sera publica, irrestricta y gratuita, y
proveera informacién en formatos electrénicos y de datos abiertos sobre los mecanismos y las disposiciones normadas
en esta Ley y su reglamento.

COMPENDIO DE LEYES 2015 Ley de Contrataciones del Estado
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El sistema sera desarrollado, administrado y normado por el Ministerio de Finanzas Publicas, el cual es el 6rgano rector
del sistema, y sera utilizado por todos los sujetos obligados por esta Ley, para las compras, ventas, contrataciones,
arrendamientos o cualquier otra modalidad de adquisicién publica. En él se debe publicar la informacion relativa a todas
las fases del proceso de adquisicion publica, asi como las codificaciones o catdlogos que se establezcan para las
adquisiciones publicas.

El sistema GUATECOMPRAS proveera las herramientas necesarias para que la informacién sea publicada y
suministrada en forma completa y oportuna, segun lo establezca el 6érgano rector, incorporando de manera continua y
dindmica las herramientas y formularios electronicos necesarios para cada fase de los procesos de adquisicién publica,
incluyendo la contratacién, ejecucion y liquidacion. La informacién electronica y digital que deberd publicarse en el
sistema incluird, pero no se limitar4 a: los llamados a presentar ofertas, la recepcion de las ofertas, aclaraciones,
inconformidades, respuestas, modificaciones, ofertas, adjudicaciones, contratos y sus modificaciones, variaciones o
ampliaciones, seguros de caucion y todo aquel documento que respalde el expediente de la adquisicién hasta la
finalizacion del proceso de adquisicion. Ningin funcionario publico limitara, alterara o restringird la informacién publica
que debe contener el sistema GUATECOMPRAS.

Los sujetos obligados de conformidad con la presente Ley, publicaran en el sistema GUATECOMPRAS la informacion
que la normativa vigente establezca como requisitos obligatorios, en los plazos establecidos en las normas, disposiciones
reglamentarias y las resoluciones respectivas.

Es obligatorio el uso de formularios electrénicos en todos los procesos de adquisicion publica.

Las programaciones de las adquisiciones publicas y sus modificaciones deberan publicarse en GUATECOMPRAS,
pudiendo ser ajustados cuando sea necesario por la autoridad superior, mediante resolucion debidamente justificada.

El sistema GUATECOMPRAS permitird acceder a otros registros y sistemas relacionados con las adquisiciones publicas.

El incumplimiento por parte de los usuarios de GUATECOMPRAS de lo establecido en este articulo se sancionara segin
lo previsto en el articulo 83 de la presente Ley.

*Adicionado por el Articulo 2, del Decreto Del Congreso Nimero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 5. Bienes y suministros importados.

Los organismos del Estado y las entidades a que se refiere el Articulo 1 de esta ley, podran, por excepcion, importar
bienes directamente cuando:

a) El valor en cada caso no exceda del monto establecido para adquisiciones por el régimen de cotizacion;
b) No se produzcan en el pais, o se produzcan en cantidad insuficiente para la necesidad respectiva;

c¢) No haya existencia de procedencia importada, ni representantes de proveedores o distribuidores debidamente
acreditados en el mercado nacional, o que, habiéndolos, el precio de importarlos directamente, incluyendo derechos
aduanales, impuestos, seguros, pasajes, viaticos y demas gastos atribuibles, sea mas bajo que el que tengan los
mismos bienes en el mercado nacional.

Tratandose de suministro de bienes importados debera tomarse en cuenta la tasa de cambio para la compra de divisas,
vigente ocho (8) dias antes de la presentacion de la oferta. El reglamento determinara especificamente lo relativo a la
aplicacion de este articulo y sus limitaciones.

ARTICULO 6. Precios unitarios y totales.

Las ofertas y contratos que se presenten y/o suscriban, para el suministro de bienes y servicios, para la contratacion de
obras, deben contener el precio unitario de cada uno de los renglones que lo integran, expresados en quetzales, tanto en
ndamero como en letras, cuando corresponda.

COMPENDIO DE LEYES 2015 Ley de Contrataciones del Estado
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ARTICULO 7.* Fluctuacion de precios.

Se entiende por fluctuacion de precios el cambio en més (incremento) o en menos (decremento), que sufran los costos
de los bienes, suministros, servicios y obras, sobre la base de los precios que figuran en la oferta de adjudicatarios e
incorporados al contrato los que se reconoceran por las partes y los aceptardn para su pago o para su deduccion.
Tratdndose de bienes importados, se tomara como base, ademas, el diferencial cambiario y las variaciones de costos. En
todo caso, se seguira el procedimiento que establezca el reglamento de la presente Ley.

Salvo que en las condiciones de contratacion se pacte un precio cerrado, cuando se realice un ajuste por fluctuacién de
precios, las entidades sujetas a la presente Ley elaboraran un informe detallado que justifique dicho ajuste. Este informe
se publicard en GUATECOMPRAS y constituira un anexo del contrato original.

*Reformado por el Articulo 3, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 8.* Precios e indices.

El Instituto Nacional de Estadistica -INE-, elaborard y publicara mensualmente en GUATECOMPRAS y en su péagina
web, los precios, salarios e indices que se requieran en los procesos y procedimientos establecidos en esta Ley, tales
como los precios de referencia o precios promedio. Asimismo, los precios de referencia de los bienes, servicios,
productos o insumos que estan siendo adquiridos a través de contrato abierto.

Las entidades sujetas a la presente Ley quedan obligadas a proporcionar la informaciéon de precios de los bienes y
servicios en la forma y frecuencia que el Instituto Nacional de Estadistica -INE- les requiera.

En el caso de bienes y suministros importados, el precio lo establecera una comisién conformada por un representante
del Instituto Nacional de Estadistica -INE-, un representante de la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-, y
un representante de las entidades interesadas.

La autoridad contratante deberé solicitar al Instituto Nacional de Estadistica -INE- los precios e indices necesarios para
los procesos de adquisicion publica. El reglamento establecera la forma y especificaciones en las que se deberan hacer
estas solicitudes. El Instituto Nacional de Estadistica -INE- debe publicar mensualmente en GUATECOMPRAS, en su
pagina web y por los medios a su alcance, las notas metodolégicas y procedimientos utilizados.

*Reformado por el Articulo 4, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

TITULO I

CAPITULO UNICO
ORGANOS COMPETENTES

ARTICULO 9. * Autoridades competentes.*

Se entendera como autoridad superior para efectos de la presente Ley, las siguientes:
1. Paralos Organismos Legislativo y Judicial:

1.1. Cuando el monto exceda de novecientos mil Quetzales (0.900,000.00), la autoridad superior sera el Presidente
del Organismo Legislativo o del Organismo Judicial.

1.2. Cuando el monto no exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000,00), al 6rgano administrativo superior del
Organismo.

2. Para la Corte de Constitucionalidad y el Tribunal Supremo Electoral:

2.1 Cuando el monto no exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00), al Presidente de la Corte de
Constitucionalidad o al Presidente del Tribunal Supremo Electoral, respectivamente.

2.2 Cuando el monto exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00), al Pleno de la Corte de
Constitucionalidad o del Tribunal Supremo Electoral, en su caso.
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3. Para las dependencias o entidades del Organismo Ejecutivo, sin personalidad juridica:
3.1 Alas que forman parte de un ministerio, al Ministro del ramo.
3.2 Alas que no forman parte de un ministerio, a la Autoridad Administrativa Superior.
3.3 Alas unidades ejecutoras:

3.4 Al Director Ejecutivo, Gerente o funcionario equivalente, cuando el monto no exceda de novecientos mil
Quetzales (Q.900,000.00).

3.5 Al Ministro del ramo, cuando el monto exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00).
4. Para las entidades estatales con personalidad juridica, descentralizadas y autbnomas:

4.1 Al gerente o funcionario equivalente, cuando el valor total no exceda de novecientos mil Quetzales
(Q.900,000.00).

4.2 A la Junta Directiva, autoridad maxima, o en su caso, quien ejerza las funciones de ellas, cuando el valor total
exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00).

5. Para las municipalidades y sus empresas ubicadas en las cabeceras departamentales:

5.1 Al Alcalde o al Gerente, segin sea el caso, cuando el monto no exceda de novecientos mil Quetzales
(Q.900,000.00).

5.2 A la corporacion municipal o a la autoridad méaxima de la empresa, cuando el valor total exceda de novecientos
mil Quetzales (Q.900,000.00).

6. Para las municipalidades y sus empresas ubicadas fuera de las cabeceras departamentales:

6.1 Al Alcalde o al Gerente, segin sea el caso, cuando el monto no exceda de novecientos mil Quetzales
(Q.900,000.00).

6.2 A la corporacion municipal o a la autoridad méaxima de la empresa, cuando el valor total exceda de novecientos
mil Quetzales (Q.900,000.00).

En el caso de negociaciones que realicen las municipalidades, financiadas con recursos provenientes de préstamos
otorgados por el Instituto de Fomento Municipal o de entidades financieras internacionales, las actuaciones de la
autoridad superior requieren dictamen favorable previo de ese Instituto. Si el Instituto de Fomento Municipal no evacua la
consulta o emite este dictamen en un plazo de treinta (30) dias contados a la fecha de recibido el expediente, se
entendera que la opinién del Instituto es favorable.

La autoridad superior de cada entidad designara a los funcionarios o servidores publicos de la entidad contratante que
fungiran como autoridad administrativa superior, para los efectos de la aplicacion de esta Ley. Los funcionarios o
servidores publicos designados como autoridad administrativa superior deberan tener atribuciones y ejercer funciones
jerarquicamente superiores dentro de la estructura organica de la entidad contratante, relacionadas con la administracién
o las adquisiciones que realice la entidad.

En los casos no previstos en el presente articulo se entenderd como autoridad superior y autoridad administrativa
superior la que se establezca en el contrato o convenio respectivo, o las que correspondan, de acuerdo con la
organizacion funcional interna de la entidad de que se trate.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

*Reformado por el Articulo 5, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015
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ARTICULO 10.* Juntas de cotizacion, licitacién o calificacion.

Las juntas de cotizacion, licitacion o calificacion son los Unicos 6rganos competentes para recibir, calificar ofertas y
adjudicar el negocio, las decisiones las tomaran por mayoria simple de votos entre sus miembros. Los miembros de la
junta pueden razonar su voto.

Los miembros de las juntas no podran abstenerse de votar ni ausentarse o retirarse del lugar en donde se encuentren
constituidos durante la jornada de trabajo en el proceso de la adjudicacion.

Las juntas de cotizacién, licitacion o calificacién deben dejar constancia de todo lo actuado en las actas respectivas.

*Reformado por el Articulo 6, del Decreto Del Congreso Nimero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 11.* Integracion de las juntas de cotizacién, licitacién o calificacion.

Los miembros titulares y suplentes de las juntas de cotizacion, licitacién o calificacion deberan ser servidores publicos,
nombrados por la autoridad competente de las entidades, segin cada modalidad de adquisicion. La autoridad
competente sera la responsable de verificar la idoneidad de los servidores publicos nombrados para integrar las juntas.

La idoneidad se verificard mediante la acreditacion de la experiencia o el conocimiento suficiente en alguno de los
ambitos legal, financiero y técnico del negocio a adjudicar, debiendo la junta contar con miembros idéneos en cada uno
de estos ambitos. Los miembros suplentes deberan acreditar experiencia o conocimiento suficiente en el mismo ambito
del miembro titular que supliran.

En caso los servidores publicos nombrados no presenten excusa de conformidad con el articulo 13 de esta Ley, la
autoridad correspondiente, bajo su responsabilidad, dejara constancia por escrito de la verificacion de la idoneidad de los
miembros nombrados.

En caso la o las entidades no cuenten con personal idéneo, se podra nombrar a servidores publicos de otras
dependencias del Estado, toda vez se verifique y asegure su idoneidad, segun el criterio del parrafo anterior.

La integracion de las juntas se hara de la forma siguiente:

a) En el caso de la modalidad de licitacion puablica, la junta de licitacion estara integrada por cinco miembros titulares e
igual nimero de miembros suplentes, los cuales deberan ser nombrados por la autoridad superior de la entidad
contratante.

b)  En el caso de la modalidad de cotizacién publica, la junta de cotizacién estara integrada por tres miembros titulares
e igual namero de miembros suplentes, los cuales deberan ser nombrados por la autoridad administrativa superior
de la entidad contratante.

c) En el caso de la modalidad de compra por contrato abierto, la junta de calificacion estara integrada por
representantes titulares y suplentes de las entidades u organismos que hayan solicitado o requerido el concurso,
nombrados por la autoridad superior de cada una de las entidades u organismos solicitantes o requirentes.

La junta de calificacion podra solicitar asistencia de asesores, tanto de la Direccién General de Adquisiciones del Estado,
como de las entidades requirentes, cuando lo considere necesario.

En los casos en los que el nimero de entidades u organismos que hayan solicitado o requerido el concurso de compra
por contrato abierto, y por ende el nimero de integrantes de la junta de calificacion sea par, cada vez que en una
votacion se tenga igual nimero de votos favorables y desfavorables, se repetira la votacion hasta una tercera vez. Si en
las tres votaciones consecutivas se obtiene igual nimero de votos favorables y desfavorables, la junta declarara
imposibilidad para tomar decision. La junta de calificacion debera dejar en el acta respectiva constancia por escrito de
este procedimiento.
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Para el adecuado desarrollo de sus funciones, las juntas de licitacion, cotizacion o calificacion podran solicitar asistencia
de asesores de entidades del sector publico con rectoria, atribuciones o especialidades relevantes al negocio a adjudicar.

La autoridad responsable del nombramiento de los miembros de las juntas, debera dejar constancia por escrito de todas
sus actuaciones relativas a la integracion de las juntas.

*Reformado por el Articulo 7, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 12.* Impedimentos para integrar las juntas de cotizacion, licitacion o calificacion.

No podran ser miembros de las juntas de licitacién, cotizacion o calificacion, quienes tengan alguno de los impedimentos
siguientes:

a) Ser parte en el asunto.

b) Haber sido representante legal, gerente o empleado, o alguno de sus parientes, asesor, abogado o perito, en el
asunto o en la empresa oferente.

c) Tener, o alguno de sus parientes dentro de los grados de ley, interés directo o indirecto en el asunto.
d) Tener parentesco dentro de los grados de ley, con alguna de las partes.

e) Ser pariente dentro de los grados de ley, de la autoridad superior o la autoridad administrativa superior de la
institucion.

f)  Haber aceptado herencia, legado o donacion de alguna de las partes.
g) Ser socio o participe con alguna de las partes.
h) Haber participado en la preparacion del negocio, en cualquier fase.

*Reformado por el Articulo 8, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 13.* Excusa obligatoria para integrar las juntas de cotizacién, licitacién o calificacion.

No podran ser miembros de las juntas de licitacién, cotizacion o calificaciéon, y deberan excusarse en los casos
siguientes:

a) Cuando tengan amistad intima o relaciones con alguna de las partes, que segln las pruebas y circunstancias hagan
dudar de la imparcialidad.

b) Cuando el o la integrante o sus descendientes tengan concertado matrimonio con alguna de las partes, o con
parientes consanguineos de alguna de ellas.

c) Cuando el o la Integrante viva en la misma casa con alguna de las partes, exceptuandose el caso de hoteles o
pensiones.

d) Cuando el o la integrante haya intervenido en el asunto que se convoque.

e) Cuando el o la integrante o sus parientes dentro de los grados de ley, hayan sido tutores, protutores, guardadores,
mandantes o mandatarios de alguna de las partes o de sus descendientes, cényuges o hermanos.

f) Cuando el conyuge o los parientes consanguineos del integrante hayan aceptado herencia, legado o donacion de
alguna de las partes.

g) Cuando alguna de las partes sea comensal o dependiente del integrante o éste de aquellas.
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h) Cuando el o la integrante, su conyuge, descendientes, ascendientes o hermanos, hermanas y alguna de las partes
hayan otorgado un contrato escrito del que resulte una relacién juridica que aproveche o dafie al integrante o a
cualquiera de sus parientes mencionados.

i)  Cuando el integrante, su cényuge o parientes consanguineos tengan juicio pendiente con alguna de las partes o lo
haya tenido un afio antes.

i) Cuando el integrante, antes de adjudicar, haya externado opinion en el asunto que se ventila.

k) Cuando el asunto pueda resultar en dafio o provecho para los intereses del integrante, su cényuge o alguno de sus
parientes consanguineos.

I) Cuando el integrante, su conyuge, o alguno de sus parientes consanguineos, tengan enemistad grave con alguna de
las partes. Se presume que hay enemistad grave por haber dafiado o intentado dafiar unas de las partes al
integrante o éste a cualquiera de aquellos, en su persona, su honor o sus bienes, o a los parientes de unos y otros
mencionados en este inciso.

m) Por no cumplir ninguno de los criterios de idoneidad establecidos en el articulo 11 de esta Ley.
n) Por razones establecidas en esta Ley o en otras leyes vigentes.

Los servidores publicos que sean nombrados para integrar una junta y que deben excusarse segun lo establecido en
este articulo, en un plazo no mayor a un dia habil a partir del momento que conozcan el impedimento, deberan presentar
Su excusa por escrito, razonando y acreditando las causales que justifican la excusa. La autoridad nominadora de la
Junta debera resolver en un plazo no mayor a un dia habil. El reglamento establecera el procedimiento. Los servidores
publicos que presenten excusas frivolas, o que teniendo obligacion de presentar excusa no lo hicieren, seran
sancionados conforme al régimen sancionatorio administrativo del Estado o entidad que se refiere, sin perjuicio de las
responsabilidades civiles y penales que se puedan derivar.

*Reformado por el Articulo 9, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 14. Recusacion.

Son causas de recusacion como integrante de una junta de cotizacion, licitacion o calificacion, las mismas de los
impedimentos establecidos en el articulo 12 y de las excusas establecidas en el articulo 13 de esta Ley.

*Reformado por el Articulo 10, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 15.* Direcciéon General de Adquisiciones del Estado.

La Direccion General de Adquisiciones del Estado es el ente rector de las adquisiciones publicas, responsable de facilitar
procesos, proponer o aprobar la normativa en el ambito de su competencia. El objeto de la Direccién General de
Adquisiciones del Estado es procurar que las adquisiciones publicas se desarrollen en un marco general de
transparencia, certeza, eficiencia y competencia en las adquisiciones publicas. Entre sus funciones se encuentra:

a) Ser el 6rgano rector de las adquisiciones publicas y del Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones
del Estado GUATECOMPRAS;

b) Disefiar, administrar, normar e implementar politicas destinadas para el desarrollo de GUATECOMPRAS;
c) Establecer procedimientos para la adecuada aplicacion de la legislacion en materia de adquisiciones publicas;
d) Coordinar la modalidad de compra por contrato abierto;

e) Decidir el destino de los fondos privativos de la Direccion, para el fortalecimiento, desarrollo y modernizacién de los
sistemas, procesos y procedimientos de adquisiciones publicas;

COMPENDIO DE LEYES 2015 Ley de Contrataciones del Estado



http://www.infile.com/leyes/index.php?id=181&id_publicacion=73417#11
http://www.infile.com/leyes/index.php?id=181&id_publicacion=73417#12

Contraloria General de Cuentas
GUATEMALA, CA.

f) Capacitar periddicamente a las entidades del sector publico en materia de procedimientos para las adquisiciones
publicas;

g) Certificar a los funcionarios o empleados, publicos responsables de las adquisiciones, en las entidades sujetas a la
presente Ley;

h) Requerir a todas las entidades del sector publico, por medio del sistema GUATECOMPRAS, su programacion anual
de compras, para su optimizacion y elaboracion de estadisticas y sus modificaciones;

i)  Estandarizar los procesos de contrataciones de las entidades publicas;
i) Generar y mantener actualizadas estadisticas, las cuales seran de acceso publico; vy,
k) Otras que establezca el reglamento, la ley y el despacho ministerial, en el &mbito de su competencia.

*Reformado por el Articulo 11, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 16.* Recursos privativos de la Direccion General de Adquisiciones del Estado.

El régimen econdmico financiero para la Direccion General de Adquisiciones del Estado esta constituido con los
siguientes recursos:

a) Recursos financieros del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado;

b) Fondos privativos provenientes de los pagos que realicen los proveedores o contratistas adjudicados,
correspondientes a tasas por servicios de GUATECOMPRAS. EIl reglamento especificard estas tasas y los
procedimientos correspondientes.

Estos recursos seran administrados, en concepto de fondo privativo, por la Direccién General de Adquisiciones del
Estado.

*Reformado por el Articulo 12, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

TITULO I
REGIMEN DE LICITACION Y COTIZACION PUBLICA

CAPITULO |
REGIMEN DE LICITACION

ARTICULO 17. Monto.

Cuando el monto total de los bienes, suministros y obras, exceda de las cantidades establecidas, en el articulo 38, la
compra o contratacion debera hacerse por Licitacion Publica, salvo los casos de excepcién que indica la presente ley, en
el capitulo 11l del Titulo Ill. Si no excede de dicha suma, se sujetard a los requisitos de cotizacion o a los de compra
directa, conforme se establece en esta ley y en su reglamento.

ARTICULO 18. Documentos de licitacion.

Para llevar a cabo la Licitacion Publica, deberan elaborarse, segin el caso, los documentos siguientes:
1. Bases de Licitacion.
2. Especificaciones generales.

3. Especificaciones técnicas.

COMPENDIO DE LEYES 2015 Ley de Contrataciones del Estado



http://www.infile.com/leyes/index.php?id=181&id_publicacion=73417#13
http://www.infile.com/leyes/index.php?id=181&id_publicacion=73417#14

4.

5.

C@EC

Contraloria General de Cuentas

GUATEMALA. CA.

Disposiciones especiales, y

Planos de construccion, cuando se trate de obras.

ARTICULO 19. Requisitos de las bases de licitacién.

Las bases de licitacion, segun el caso, deberan contener como minimo lo siguiente:

10.

11.

12.

13.

14.

Condiciones que deben reunir los oferentes.
Caracteristicas generales y especificas, cuando se trate de bienes y/o servicios.
Lugar y forma en donde sera ejecutada la obra, entregados los bienes o prestado los servicios.

Listado de documentos que debe contener la plica, en original y copias requeridas, una de las cuales sera puesta a
disposicién de los oferentes.

Indicacion de que el oferente debera constituir, segln el caso, las garantias a que se refiere el Titulo V, Capitulo
Unico de la presente ley.

En casos especiales y cuando la autoridad superior lo considere oportuno, las garantias que debera constituir el
contratista, con indicacién de los riesgos a cubrir, su vigencia y montos.

Forma de pago de la obra, de los bienes y servicios.
Porcentaje de anticipo y procedimiento para otorgarlo, cuando este se conceda.

Lugar, direccion exacta, fecha y hora en que se efectuara la diligencia de presentacion, recepcion y apertura de
plicas.

Declaracion Jurada de que el oferente no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el
Articulo 1, de esta ley, o en su defecto, compromiso formal de que, en caso de adjudicéarsele la negociacion, previo a
la suscripcion de contrato acreditard haber efectuado el pago correspondiente.

Indicacién de la forma de integracion de precios unitarios por renglén.
Criterios que deberan seguir la Junta de Licitacién para calificar las ofertas recibidas.
Indicacién de los requisitos que se consideren fundamentales; y

Modelo de oferta y proyecto de contrato.

Los requisitos anteriores también regiran en lo que fuere aplicable para los efectos de cotizacion, elaboracion de términos
de referencia y contrataciéon en los casos de excepcion comprendidos en el Articulo 44 de esta ley. El reglamento
desarrollara los requisitos para casos especificos.

ARTICULO 19 Bis*. Modificaciones a las bases de Licitacién.

La entidad contratante en el curso de una licitacion y antes de la presentaciéon de ofertas, puede modificar las bases de
licitacién, para lo cual debe publicar las modificaciones en GUATECOMPRAS. A partir de la publicacién de la
modificacién, las personas interesadas contardn con un plazo no menor de ocho (8) dias habiles para presentar sus
ofertas.

*Adicionado por el Articulo 3, del Decreto Del Congreso Numero 11-2006 el 30-05-2006

*Reformado por el Articulo 2, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009
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ARTICULO 20. Especificaciones generales, técnicas, disposiciones especiales y planos de construccion.*

La autoridad superior velard porque las especificaciones generales, técnicas, disposiciones especiales o planos de
construccion, sean congruentes o se ajusten al contenido de las bases y con las necesidades que motiven la
contratacion. En el reglamento de esta ley se determinarA todo lo relatvo a esta materia.

La entidad licitante o contratante no debera fijar especificaciones técnicas o disposiciones especiales que requieran o
hagan referencia a determinadas marcas, nombres comerciales, patentes, disefios, tipos, origenes especificos,
productores o proveedores, salvo que no exista otra manera suficientemente precisa y comprensible para describir los
requisitos de la licitacién o contratacion, y siempre que en tales casos, se incluyan en las especificaciones, requisitos y
documentos de licitacion o contratacion, expresiones como: 0 equivalente, o semejante, o similar, o anélogo.

* Adicionado el parrafo sequndo por el Articulo 4, del Decreto Del Congreso Nimero 11-2006 el 30-05-2006

ARTICULO 21. Aprobacién de los documentos de licitaciéon.

Los documentos a que se refiere el Articulo 18 de esta ley, deberan ser aprobados por la autoridad administrativa
superior de la dependencia, previo los dictamenes técnicos que determinen el reglamento. En todo caso se respetaran
los Convenios y Tratados Internacionales acordados entre las partes, si fuere el caso.

ARTICULO 22.* Entrega de bases.

La entidad requirente debe publicar las bases de los eventos en GUATECOMPRAS, de donde las personas interesadas
las podran obtener de forma gratuita. En el caso que las obras, bienes o servicios requieran documentos que no puedan
ser incluidos en GUATECOMPRAS, tales como planos no elaborados por medios electrénicos o cualquier otro que por su
naturaleza no lo permita, se debera indicar en el portal de GUATECOMPRAS el lugar donde se pondran a disposicion los
documentos.

El pago correspondiente por los documentos anexos que no puedan ser elaborados por medios electrénicos, podran
cobrarse al costo de su reproduccion, fondos que seran considerados privativos, utilizados exclusivamente para la
modernizacion institucional de la entidad.

*Reformado por el Articulo 3, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009

ARTICULO 23. Publicaciones.*

Las convocatorias a licitar se deben publicar en el Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado,
denominado GUATECOMPRAS, y una vez en el diario oficial. Entre ambas publicaciones debe mediar un plazo no
mayor de cinco (5) dias calendario. Entre la publicacion en GUATECOMPRAS y al dia fijado para la presentacion y
recepcion de ofertas deben transcurrir por lo menos cuarenta (40) dias calendario.

En los procesos de cotizacion y de licitacién, la entidad contratante debe publicar en GUATECOMPRAS, como minimo,
la siguiente informacién: bases de cotizacién o licitacién, especificaciones técnicas, criterios de evaluacién, preguntas,
respuestas, listado de oferentes, actas de adjudicacién y los contratos de las contrataciones y adquisiciones.

En lo relativo a lo dispuesto en convenios y tratados internacionales de los cuales la Republica de Guatemala, sea parte,
las disposiciones contenidas en los mismos se aplicaran en forma complementaria, siempre y cuando no contradigan el
contenido del presente articulo.

*Reformado y adicionado el sequndo parrafo por el Articulo 5, del Decreto Del Congreso Numero 11-2006 el 30-05-2006

*Reformado por el Articulo 4, del Decreto Del Congreso Nimero 27-2009 el 17-09-2009

ARTICULO 24. Presentacion de ofertas y apertura de plicas.

Las ofertas y demas documentos de licitacion deberan entregarse directamente a la Junta de Licitacion, en el lugar,
direccién, fecha, hora y en la forma que sefalen las bases. Transcurridos treinta (30) minutos de la hora sefialada para la
presentacién y recepcion de ofertas, no se aceptara alguna mas y se procedera al acto publico de apertura de plicas. De
todo lo actuado se levantara el acta correspondiente en forma simultanea.

COMPENDIO DE LEYES 2015 Ley de Contrataciones del Estado



http://www.infile.com/leyes/index.php?id=181&id_publicacion=52764#8
http://www.infile.com/leyes/index.php?id=181&id_publicacion=61453#5
http://www.infile.com/leyes/index.php?id=181&id_publicacion=52764#9
http://www.infile.com/leyes/index.php?id=181&id_publicacion=61453#6

C@EC

Contraloria General de Cuentas

GUATEMALA. CA.

ARTICULO 24 Bis.* Presentacion de ofertas electrénicas.

Para cualquier modalidad de compra regulada en esta Ley, en la que se soliciten ofertas de forma electrénica, deberan
acatarse las disposiciones establecidas en el reglamento y las normas de uso del sistema GUATECOMPRAS.

*Adicionado por el Articulo 13, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 25. Presentacion de una sola oferta por persona.

Cada persona individual o juridica, nacional o extranjera, podra presentar una sola oferta. En ninglin caso se permitira a
un compareciente la representacion de mas de un oferente. Quien actlie por si no puede participar representando a un
tercero. Si se determinare la existencia de colusion entre oferentes, seran rechazadas las ofertas involucradas, sin
perjuicio de la adopcion de las medidas que determine el reglamento de la presente ley.

ARTICULO 25 Bis.* Pacto colusorio en las adquisiciones publicas.

Comete el delito de pacto colusorio en las adquisiciones publicas, quien realice un convenio, acuerdo, decision,
recomendacion colectiva o practica concertada o conscientemente paralela, en la presentacion de ofertas en procesos de
adquisicion publica, que tenga por objeto o produzca el efecto de impedir, restringir o afectar la libre competencia en un
determinado proceso o acto.

También se entendera que existe pacto colusorio, cuando dos o mas sociedades que formen parte de un mismo grupo
empresarial o corporativo, segun la definicion de partes relacionadas, contenida en la Ley del impuesto Sobre la Renta,
participen en el mismo proceso de adquisicion publica.

Los responsables de este delito serdn sancionados con prision de uno a cuatro afios y con multa de cinco mil a
veinticinco mil Quetzales.

Las personas individuales o juridicas que hayan participado o se hayan beneficiado del pacto colusorio, ya sea de
manera directa o por medio de sus accionistas o representantes, seran sancionadas con la cancelacién de su inscripcién
en el Registro General de Adquisiciones Publicas, la que debera efectuarse a la mayor brevedad posible.

Los miembros de la Junta que tengan conocimiento de indicios de pacto colusorio, estan obligados a realizar la denuncia
a las autoridades correspondientes.

*Adicionado por el Articulo 14, del Decreto Del Congreso Nimero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 26. Declaracion jurada.

Los oferentes que participen en las licitaciones, cotizaciones y quienes estuvieran comprendidos en los casos de
excepcion contemplados en esta ley, presentara junto con la oferta, declaracion jurada de no estar comprendidos en
ninguno de los casos a que se refiere el Articulo 80 de esta ley. Si se descubriere falsedad en la declaracion, la autoridad
a que corresponda la adjudicacion descalificara a aquel oferente, sin perjuicio de poner el hecho en conocimiento de los
tribunales de justicia.

En caso de que la falsedad de la declaracion fuere descubierta estando en ejecucion o terminando el servicio o la obra
respectiva, los adjudicatarios responderan por los dafios o perjuicios que se produzcan por tal causa, aplicandoles las
sanciones previstas en la presente ley y trasladando lo conducente a los tribunales de justicia.

ARTICULO 27.* Aclaraciones y muestras.

La Junta podréa solicitar a los oferentes las aclaraciones y muestras que considere pertinentes, siempre y cuando se
refieran a requisitos y condiciones relacionados con la compra o contratacion de que se trate, que hayan sido solicitados
en las bases y que sea econodmica y fisicamente posible.

*Reformado por el Articulo 5, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009
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ARTICULO 28.* Criterios de calificacion de ofertas.

Para determinar cuél es la oferta mas conveniente y favorable para los intereses del Estado, se utilizaran los criterios
siguientes: calidad, precio, tiempo, caracteristicas y demas condiciones que se fijan en las bases, en los cuales también
se determinara el porcentaje en que se estimara cada uno de los referidos elementos, salvo que en éstas se solicite
Unicamente el precio, en cuyo caso, la decision se tomara con base en el precio méas bajo. Cuando se trate de obras, la
Junta tomara en cuenta el costo total oficial estimado.

Para el caso de productos medicinales, material médico quirargico, dispositivos médicos, gases médicos, formulas
infantiles, material de diagndstico por imagenes y productos sucedaneos de la leche materna que sean adquiridos a
través de contrato abierto, cotizacion, licitacion publica, compra directa o cualquier mecanismo de adquisicién que se
realice de conformidad con esta Ley, una vez calificado el cumplimiento de los requisitos que establece el Reglamento
para el Control Sanitario de los Medicamentos y Productos Afines, en lo que se refiere a seguridad, eficacia y calidad, se
utilizara el precio méas bajo como criterio de calificacion, siempre y cuando este precio no sea igual o superior al precio
del mercado privado nacional, que tenga registrado la Direccion Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado.

*Reformado por el Articulo 1, del Decreto Del Congreso Numero 45-2010 el 22-11-2010

*Reformado el sequndo parrafo por el Articulo 1, del Decreto Del Congreso Nimero 6-2011 el 31-05-2011

ARTICULO 29. Integracion del precio oficial.

Tratdndose de obras, después de la apertura de plicas, la Junta de Licitacion calculara en definitiva el costo total oficial
estimado que servird de base para fijar la franja de fluctuacion y lo dard a conocer de inmediato a los oferentes. Para
este calculo tomara el cuarenta por ciento (40%) del costo estimado por la entidad interesada, al cual se sumaré el
sesenta por ciento (60%) del promedio del costo de las ofertas presentadas que cumplan con los requisitos
fundamentales de las bases y que estén comprendidas dentro de la franja del veinticinco por ciento (25%) arriba y el
veinticinco por ciento (25%) abajo del costo estimado por dicha entidad.

Los limites maximos de fluctuacién con respecto al costo total oficial estimado, se establecen en un diez por ciento (10%)
hacia arriba y en un quince por ciento (15%) hacia abajo.

Los porcentajes indicados en mas y en menos respecto al costo total oficial estimado, daran la franja limite entre la cual
deberan estar comprendidas las ofertas para que sean aceptadas por las juntas para su calificacion. Las ofertas recibidas
gue estén fuera de la franja establecida seran descalificadas.

El costo estimado por la entidad interesada sera aprobado por la autoridad administrativa superior de dicha entidad, el
cual debe darse a conocer después de la presentacion de ofertas y antes de abrir la primera plica. De los errores que se
detecten en el calculo de este costo, seran responsables quienes lo elaboraron. Estas infracciones se sancionaran de
conformidad con lo dispuesto en los Articulos 83 y 87 de la presente ley.

En el acta que se levante deberan hacerse constar los extremos a que se refiere el presente Articulo, en su orden.

ARTICULO 30. Rechazo de ofertas.

La Junta de Licitacion rechazara, sin responsabilidad de su parte, las ofertas que no se ajusten a los requisitos
fundamentales definidos como tales en las bases o cuando los precios, calidades u otras condiciones ofrecidas sean
inconvenientes para los intereses del Estado. Los requisitos no fundamentales contemplados en las bases podran
satisfacerse en la propia oferta o dentro del plazo comun que fije la Junta. Dentro de este mismo plazo se llenara los
requisitos formales que no se hubieren cumplido satisfactoriamente al presentar la oferta.

ARTICULO 31. Un sélo oferente.

Si a la convocatoria a la Licitacion se presentare Unicamente un oferente, a este se podra adjudicar la misma, siempre
gue a juicio de la Junta de Licitacién la oferta satisfaga los requisitos exigidos en las bases y que la proposicion sea
conveniente para los intereses del Estado. En caso contrario, la Junta esta facultada para abstenerse de adjudicar.
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ARTICULO 32. Ausencia de ofertas.

En el caso de que a la convocatoria a la Licitacibn no concurriere ningin oferente, la Junta levantara el acta
correspondiente y lo hara del conocimiento de la autoridad administrativa superior respectiva, para que se prorrogue el
plazo para recibir ofertas. Si alin asi no concurriere algun oferente, la autoridad superior quedara facultada a realizar la
compra directa a que se refiere el Articulo 43 de esta ley.

ARTICULO 33.* Adjudicacion.

Dentro del plazo que sefialen las bases, la Junta adjudicara la licitacion al oferente que, ajustandose a los requisitos y
condiciones de las bases, haya hecho la proposicion mas conveniente para los intereses del Estado. La Junta hara
también una calificacién de los oferentes que clasifiquen sucesivamente. En el caso que el adjudicatario no suscribiere el
contrato, la negociacion podra llevarse a cabo con solo el subsiguiente clasificado en su orden.

En el caso del contrato abierto, no se llevard a cabo la adjudicacion si el precio de la oferta es igual o superior a los
precios de mercado privado nacional que tenga registrados la Direccién Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado.

En ningun caso se llevaran a cabo adjudicaciones, si existe sobrevaloracion del suministro, bien o servicio ofertado. Para
los efectos de esta Ley, sobrevaloracion significa ofertar un producto, bien, servicio o suministro a un precio mayor al que
los mismos tienen en el mercado privado nacional, tomando en cuenta las especificaciones técnicas y la marca del
mismo.

*Reformado por el Articulo 2, del Decreto Del Congreso NUmero 45-2010 el 22-11-2010

ARTICULO 34. Adjudicacion parcial.

La Junta, cuando proceda, adjudicara parcialmente la Licitacion: a) Si asi se establecio en las bases; b) Siempre que
convenga a los intereses del Estado; c) Atendiendo a la naturaleza de los bienes, suministros, obras o servicios; d) Si no
forma parte de una obra unitaria.

ARTICULO 35.* Notificacion electrénica e inconformidades.

Las notificaciones que provengan de actos en los que se aplique la presente Ley, seran efectuadas por via electronica a
través de GUATECOMPRAS, y surtiran sus efectos al dia siguiente de su publicacion en dicho sistema.

Las personas inconformes por cualquier acto que contravenga los procedimientos regulados por la presente Ley, su
reglamento o los reglamentos de los registros, pueden presentar a través de GUATECOMPRAS sus inconformidades.

Las inconformidades relacionadas con la adjudicacién de la Junta, sélo pueden presentarse dentro del plazo de cinco (5)
dias calendario, posteriores a la publicacién de la adjudicacion en GUATECOMPRAS.

Tanto la Junta como la entidad contratante que reciba una inconformidad, debe responderla a través de
GUATECOMPRAS, en un plazo no mayor de cinco (5) dias calendario a partir de su presentacion.

A consecuencia de una inconformidad, la Junta podra modificar su decision, Unicamente dentro del plazo sefialado.
Contra esta decision por no ser un acto definitivo, no cabra recurso alguno.

Contra la resolucion definitiva emitida por la entidad contratante podrad interponerse, en la fase respectiva, una
inconformidad. El reglamento regulara lo respectivo a esta materia.

*Reformado por el Articulo 6, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009

ARTICULO 36.* Aprobacién de la adjudicacion.

Publicada en GUATECOMPRAS la adjudicacion, y contestadas las inconformidades, si las hubiere, la Junta remitira el
expediente a la autoridad superior, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes. La autoridad superior aprobara o
improbara lo actuado por la Junta, con causa justificada, de conformidad con lo establecido en la ley, dentro de los cinco
(5) dias de recibido el expediente. La autoridad superior dejara constancia escrita de lo actuado.
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Si la autoridad superior imprueba lo actuado por la Junta, deberd devolver el expediente para su revision, dentro del
plazo de dos (2) dias habiles posteriores de adoptada la decision. La Junta, con base en las observaciones formuladas
por la autoridad superior, podra confirmar o modificar su decisién original, en forma razonada, dentro del plazo de cinco
(5) dias habiles de recibido el expediente, revisara lo actuado y hara la adjudicacion conforme a la ley y las bases.

Dentro de los dos (2) dias habiles posteriores a la decision, la Junta devolvera el expediente a la autoridad superior,
quien dentro de los cinco (5) dias habiles subsiguientes podra aprobar, improbar o prescindir de la negociacion. En caso
de improbar, se naotificara electrénicamente a través de GUATECOMPRAS, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes,
dando por concluido el evento. En caso de prescindir, aplicara lo establecido en el articulo 37 de esta Ley. En los casos
en los que la autoridad superior decida improbar o prescindir, razonaré la decision en la resolucion correspondiente.

*Reformado por el Articulo 7, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009

*Reformado por el Articulo 15, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 37. Derecho de prescindir.*

Los organismos del Estado y las entidades a que se refiere el Articulo 1 de esta ley, pueden por intermedio de las
autoridades que determina el Articulo 9 de la misma, prescindir de la negociaciéon en cualquier fase en que ésta se
encuentre, pero antes de la suscripcion del contrato respectivo.

Bajo la responsabilidad de la autoridad que corresponda, la decisiéon de prescindir s6lo puede adoptarse si ocurriere un
caso fortuito o de fuerza mayor debidamente comprobado, que diere lugar a la imposibilidad de continuar con la
negociacion. Si la decision de prescindir se adopta con posterioridad a la presentacion de ofertas y antes de la
adjudicacion la junta debera hacer una calificacion para el s6lo efecto de compensar al oferente que ocupen los tres
primeros lugares, de los gastos incurridos en la elaboracion de su oferta, por el equivalente al dos y medio por millar (2.5
o/o0) del monto de la misma. Pero si la decision de prescindir se adopta después de la adjudicacién, pero antes de la
suscripcion del contrato respectivo, se deberd compensar al oferente ganador que ocup6 el primer lugar, de los gastos
incurridos en la elaboracion de su oferta y otros tramites, por el equivalente al cinco por millar (5 o/oo) del monto de la
misma.

En lo relativo a lo dispuesto en convenios y tratados internacionales de los cuales la Republica de Guatemala sea parte,
las disposiciones contenidas en los mismos, se aplicaran en forma complementaria, siempre y cuando no contradigan el
contenido del presente articulo.

* Adicionado el parrafo tercero por el Articulo 6, del Decreto Del Congreso Nimero 11-2006 el 30-05-2006

CAPITULO Il
REGIMEN DE COTIZACION

ARTICULO 38. Monto. *

Cuando el precio de los bienes, de las obras, suministros o remuneracion de los servicios exceda de noventa mil
Quetzales (Q.90,000.00) y no sobrepase los siguientes montos, la compra o contrataciéon podra hacerse por el sistema
de cotizacion asi:

a) Para las municipalidades, que no exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00);
b) Para el Estado y otras entidades, que no exceda de novecientos mil Quetzales (Q.900,000.00).

En el sistema de cotizacidn, la presentacion de las bases, designacion de la Junta y la aprobacion de la adjudicacion,
compete a las autoridades administrativas que en jerarquia le siguen a las nominadas en el articulo 9 de esta Ley. Si los
bienes, suministros o remuneracion de los servicios se adquieren a través del contrato abierto, entonces no procedera la
cotizacion. De realzarse la misma, sera responsable el funcionario que le autorizo.

* Reformado por el Articulo 2 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.
* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 73-2001 el 10-01-2002.
*Reformado por el Articulo 8, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009
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ARTICULO 39.* Procedimiento de cotizacién.

El procedimiento de cotizacion consiste en solicitar, mediante concurso publico a través de GUATECOMPRAS, ofertas
firmes a proveedores legalmente establecidos para el efecto y que estén en condiciones de vender o contratar los bienes,
suministros, obras o servicios requeridos. Los interesados deberan adquirir las bases en papel o en medio electrénico
descargandolas de GUATECOMPRAS.

En el caso que las obras, bienes o servicios requieran documentos que no pueden ser incluidos en GUATECOMPRAS,
tales como planos no elaborados por medios electronicos o cualquier otro que por su naturaleza no lo permita, se debera
pagar Unicamente el costo de reproduccion de los mismos.

Entre la publicacion de la convocatoria y bases en GUATECOMPRAS vy el dia fijado para la presentacion y recepcion de
ofertas, deberd mediar un plazo minimo de ocho (8) dias habiles.

La entidad contratante no debera fijar especificaciones técnicas o disposiciones especiales que requieran o hagan
referencia a determinadas marcas, nombres comerciales, patentes, disefios, tipos, origenes especificos, productores o
proveedores, salvo que no exista otra manera suficientemente precisa y comprensible para describir los requisitos de la
adquisicion y siempre que en tales casos se incluya en las especificaciones, requisitos y documentos de cotizacion,
expresiones como, o equivalente, o semejante, o similar o analogo.

*Adicionado el parrafo sequndo por el Articulo 7, del Decreto Del Congreso Numero 11-2006 el 30-05-2006

*Reformado por el Articulo 9, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009

ARTICULO 39 Bis.* Modificaciones de las bases de cotizacion.

La entidad contratante en el curso de una cotizacion y antes de la presentacion de ofertas, puede modificar las bases de
cotizacién, para lo cual debe publicar las modificaciones en GUATECOMPRAS. A partir de la publicacion de la
modificacién, las personas interesadas contaran con un plazo no menor de ocho (8) dias habiles para presentar sus
ofertas.

*Reformado por el Articulo 10, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009

ARTICULO 40.* Aprobacién del formulario y de documentos para cotizacion.

El formulario y los documentos indicados en el articulo anterior, deberan ser aprobados por la autoridad administrativa
superior de la entidad contratante, antes de requerirse las ofertas.

*Reformado por el Articulo 16, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 41.* Presentacion de cotizaciones.

Los interesados presentaran sus ofertas en forma electronica, en un formulario que proveera el sistema de
GUATECOMPRAS, y la oferta se podra acompafiar con la documentacion fisica y demas requerimientos y formalidades.
Los precios unitarios y totales que figuren en las ofertas deberan ser fijos, expresados en Quetzales, tanto en cifras como
en letras. No se aceptara ninguna oferta fuera del plazo que se estipule.

La junta de cotizacion debera evaluar todas las ofertas recibidas.

En caso que no se recibieran ofertas, la junta de cotizacion deberéa informar a la autoridad administrativa superior un dia
habil después de la fecha establecida para la recepcion de ofertas, quien debera publicar en GUATECOMPRAS, una
extension de ocho dias al plazo para recibir ofertas. Si en este plazo no se recibieran ofertas, la autoridad administrativa
superior queda en libertad de efectuar una contratacion directa, siempre que se haga utilizando las mismas bases de
cotizacion utilizadas en el evento desierto, y el oferente cumpla con todos los requisitos alli solicitados.

*Reformado por el Articulo 17, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015
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ARTICULO 42. Aplicacion supletoria.

Las disposiciones en materia de licitacion, regiran supletoriamente en el régimen de cotizaciones en lo que fueren
aplicables.

) CAPITULO I
MODALIDADES ESPECIFICAS DE ADQUISICIONES DEL ESTADO Y EXCEPCIONES

*Texto Original:

CAPITULO Il EXCEPCIONES

*Reformado por el articulo 18 del Decreto 9-2015 de fecha 16-12-2015

ARTICULO 43. * Modalidades especificas.

a)

b)

Compra de baja cuantia: La modalidad de compra de baja cuantia consiste en la adquisicion directa de bienes,
suministros, obras y servicios, exceptuada de los requerimientos de los procesos competitivos de las demas
modalidades de adquisicion publica contenidas en la presente Ley, cuando la adquisicion sea por un monto de hasta
diez mil Quetzales (Q.10,000.00). La compra de baja cuantia se realizara bajo la responsabilidad de quien autorice la
adquisicion publica.

Las compras de baja cuantia deberan publicarse en GUATECOMPRAS, una vez recibido el bien, servicio o
suministro, debiendo publicar la documentacion de respaldo, conforme al expediente administrativo que ampare la
negociacion realizada, por constituir informacién publica de oficio. Cada entidad determinara los procedimientos para
la aplicacion de esta modalidad.

Compra directa: La modalidad de compra directa consiste en la adquisicion de bienes, suministros, obras y
servicios a través de una oferta electrénica en el sistema GUATECOMPRAS, prescindiendo de los procedimientos
de licitaciéon o cotizacién, cuando la adquisicién sea por montos mayores a diez mil Quetzales (Q.10,000.00) y que
no supere los noventa mil Quetzales (Q.90,000.00).

Entre la publicacién del concurso en GUATECOMPRAS vy la recepcion de ofertas debera mediar un plazo no menor
a un (1) dia habil. Para la adjudicacién deberan tomarse en cuenta el precio, la calidad y otras condiciones que se
definan previamente en la oferta electrénica, cuando corresponda. Esta modalidad de compra se realizara bajo la
responsabilidad de quien autorice la adquisicion.

La oferta electrénica se publicara en GUATECOMPRAS y debe incluir como minimo: detalle del bien o servicio
ofertado, nimero de identificacidn tributaria y nombre o razon social del oferente y el monto de la oferta. Luego de la
adjudicacion se publicard en GUATECOMPRAS, como minimo, el nimero de identificacion tributaria y el nombre o
razén social del proveedor adjudicado y el monto adjudicado.

Adquisicién con proveedor Gnico: La modalidad de adquisicién con proveedor Unico es, en la que el bien, servicio,
producto o insumos a adquirir, por su haturaleza y condiciones, solamente puede ser adquirido de un solo
proveedor.

Para establecer el extremo al que se refiere el parrafo anterior, el organismo, dependencia o entidad interesada hara
una publicacion en el Diario Oficial, otra en uno de los diarios de mayor circulacion en el pais y en
GUATECOMPRAS, invitando a los interesados en ofertar la contratacién de los bienes, suministros o servicios
solicitados, sefialando dia, hora y lugar para que presenten su disposicion a ofertar.

En dicha invitacion se especificaran las caracteristicas de lo que se desea adquirir y el plazo para presentar la
manifestacion de interés, el cual no podra ser mayor de cinco (5) dias habiles a partir de la Gltima publicacion.
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Se designara una comision receptora formada por tres miembros nombrados por la autoridad administrativa superior
de la dependencia interesada en la negociacién. Si a la hora sefialada no concurrieren interesados o se presente
uno solo, se hara constar en el acta de recepcion, y la autoridad competente podra contratar con el proveedor Unico.

Si se presentare mas de un oferente, la comision receptora, después de levantar el acta respectiva, procedera de
inmediato a rendir un informe escrito a la autoridad superior de la entidad interesada en la negociacion para que
proceda a efectuar la modalidad de adquisicion aplicable.

En este proceso se debera publicar la documentacion e informacion que el sistema GUATECOMPRAS requiera.

Arrendamientos: Los arrendamientos se sujetardn a la modalidad de cotizacion. Las bases de cotizacion y
especificaciones técnicas, deberan requerir como minimo:

. Valor de compra del bien a arrendar;

. Valor total del contrato o sumatoria de las cuotas y la opcién a compra en su caso;

. Valor mensual de las rentas o cuotas;

. Causales de resolucion del contrato;

. En caso hubiere opcion de compra, esta no podra en ningin caso ser mayor al valor de una cuota mensual;

. Detalle de la integracion de la cuota o renta, especificando cargos por uso o goce, mantenimiento, seguros,
costos implicitos u otros cargos, cuando hubiere;

7. Los seguros y garantias necesarias.

OO WNPE

En todos los contratos de arrendamiento se incluird la obligaciéon de realizar inspecciones fisicas del bien, como
minimo, una (1) vez al afio. Las inspecciones seran realizadas por el arrendatario por medio de un delegado. Estas
inspecciones contendran, como minimo, un reporte general del estado y funcionamiento de los bienes arrendados,
asi como el cumplimiento del programa de mantenimiento. A las inspecciones se acompafara la documentacion
necesaria para comprobar la veracidad del reporte, tales como fotografias y videograbaciones, entre otros.

Cuando se ejerza la opcién a compra se debera solicitar la garantia establecida en el articulo 67 de esta Ley.

Los plazos seran establecidos en base a la naturaleza del bien y a la utilidad y necesidad del requirente. No podra
prorrogarse el plazo contractual.

Los arrendamientos con proveedor Unico se regiran de conformidad a la modalidad de adquisicién con proveedor
Unico.

Arrendamiento de bienes inmuebles: El arrendamiento de bienes inmuebles puede efectuarse siempre que el
organismo, dependencia o entidad interesada careciere de ellos, los tuviere en cantidad insuficiente o en
condiciones inadecuadas. Para el efecto, la dependencia o unidad interesada debe justificar la necesidad y
conveniencia de la contratacion, a precios razonables en relacion a los existentes en el mercado. Con estos
antecedentes, si lo considera procedente, la autoridad administrativa superior de la entidad interesada aprobara el
contrato o acta, segun corresponda, de acuerdo a la ley y al reglamento, sin perjuicio de poder aplicar el
procedimiento de cotizacidn, a criterio de la citada autoridad.

La compra de bienes inmuebles que sean indispensables por su localizacién, para la realizacién de obras o
prestacion de servicios publicos, que Unicamente puedan ser adquiridos de una sola persona, cuyo precio no sea
mayor al avaltio que practique el Ministerio de Finanzas Publicas.

f) Dragado: La limpieza del fondo de los rios, puertos y zonas navegables que requieran las entidades a que se
refiere el articulo 1 de esta Ley, Unicamente se podran realizar por administracion; salvo situaciones derivadas de los
estados de excepcion declarados conforme la Ley de Orden Publico, Decreto Numero 7 de la Asamblea Nacional
Constituyente.

* Reformado por el Articulo 3 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

*Reformado por el Articulo 11, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009

*Reformado por el Articulo 19, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015
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ARTICULO 44.* Casos de excepcion.

Se establecen los siguientes casos de excepcion:

a) No sera obligatoria la licitacion ni la cotizacién en las contrataciones en dependencias y entidades publicas,
conforme el procedimiento que se establezca en el reglamento de esta Ley la adquisicion de bienes, suministros,
obras y servicios indispensables para solucionar situaciones derivadas de los estados de excepcion declarados
conforme la Ley de Orden Publico, que hayan ocasionado la suspension de servicios publicos o que sea inminente
tal suspension;

b) EIl Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social y el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-, podran
adquirir, de manera directa, vacunas, medicamentos antirretrovirales, métodos de planificacion familiar, farmacos,
micronutrientes, suministros quirdrgicos y de laboratorio, al amparo de convenios o tratados internacionales suscritos
con los organismos siguientes: la Oficina Panamericana de la Salud/Organizacion Mundial de la Salud -OPS/OMS-;
agencias del Sistema de Naciones Unidas, el Fondo Mundial -FM-; el Fondo de Poblacion de las Naciones Unidas -
UNFPA- o por negociacion regional de precios que efectle la Secretaria Ejecutiva del Consejo de Ministros de Salud
de Centroamérica y Republica Dominicana -SE-COMISCA-. La ejecucion de estas negociaciones se sujetara a los
términos de los instrumentos contractuales suscritos;

c) Las entidades del Estado podran realizar, de manera directa, las adquisiciones que se realicen en el extranjero;

d) El Banco de Guatemala, por la naturaleza de sus funciones, podra realizar de manera directa, la contratacion de la
acufiacion de moneda metélica terminada, la compra de metales necesarios para la acufiacion de moneda, la
compra de sistemas, de equipos y la impresién de formas de billete de banco y de titulos valores. La compra de oro
y plata debera hacerse a los precios del dia, 0 a uno menor, seguin cotizacién internacional de la Bolsa de Valores de
Londres;

e) Los sujetos obligados de conformidad con la presente Ley, podran realizar de manera directa, la contratacion de
servicios técnicos y profesionales individuales en general; y,

f)  El Tribunal Supremo Electoral podra, durante el ejercicio fiscal en el que se realicen procesos electorales y de
consulta popular, realizar de manera directa, las adquisiciones publicas directamente vinculadas a la realizacion de
estos eventos.

*Adicionado el numeral 1.11 por el Articulo 3, del Decreto Del Congreso Numero 45-2010 el 22-11-2010

*Reformado por el Articulo 20, del Decreto Del Congreso Nimero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 45.* Normas aplicables a las modalidades especificas de adquisiciones del Estado y excepciones.

Las adquisiciones en que se aplique cualquiera de las modalidades especificas de adquisiciones del Estado, o en los
casos de excepcion, quedan sujetas a las demas disposiciones contenidas en esta Ley y su reglamento.

En cada proceso se debera publicar la documentacioén e informacion que el sistema GUATECOMPRAS requiera.

*Reformado por el Articulo 12, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009

*Reformado por el Articulo 21, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015
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TITULO IV

CAPITULO |
CONTRATOS

ARTICULO 46.* Contrato abierto.

Contrato abierto es la modalidad de adquisicion coordinada por el Ministerio de Finanzas Publicas, a través de la
Direccion General de Adquisiciones del Estado, con el objeto de seleccionar proveedores de bienes, suministros y
servicios de uso general y constante, o de considerable demanda, previa calificacion y adjudicacion de los distintos
rubros que se hubieren convocado a concurso publico, a solicitud de dos o mas instituciones de las contempladas en el
articulo 1 de esta Ley, para el cumplimiento de sus programas de trabajo. La Direccion General de Adquisiciones del
Estado normara los requisitos minimos del contrato abierto.

Para el caso de productos medicinales, material médico quirdrgico, dispositivos médicos, gases médicos, féormulas
infantiles, material de diagnéstico por imagenes y productos sucedaneos de la leche materna, podran realizarse a
solicitud de una o mas instituciones contempladas en el articulo 1 de esta Ley. Para los efectos del contrato abierto,
debera tomarse en cuenta la compra por volumen que incide en mejores precios y la estandarizacién de especificaciones
gue hacen mas econémica y practica la adquisicién.

Queda exonerada de los requisitos de licitacion y cotizacion, la compra y contratacion de bienes, suministros y servicios
gue lleven a cabo las entidades a las que se refiere el articulo 1 de esta Ley, quienes lo podran hacer directamente con
los proveedores seleccionados, por medio de contrato abierto, por el Ministerio de Finanzas Publicas.

Por ninglin motivo se realizaran contratos abiertos con proveedores Unicos.

Las unidades ejecutoras, previo a emitir la orden de compra para adquisiciones por contrato abierto, deben verificar los
precios de referencia que publica el Instituto Nacional de Estadistica -INE-, y dejar constancia de dicha verificacion para
garantizar que en el mercado, los precios de los bienes a adquirir son iguales o0 mayores a los de contrato abierto.

*Reformado por el Articulo 13, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009

*Reformado por el Articulo 4, del Decreto Del Congreso NUmero 45-2010 el 22-11-2010

*Reformado por el Articulo 22, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 46 Bis.* Procedimiento de contratacién para la modalidad de contrato abierto.

La contratacién se ajustara al procedimiento siguiente:

a) Convocatoria: El proceso de contrato abierto se iniciara con la solicitud, por escrito, a la Direccion General de
Adquisiciones del Estado, de acuerdo a lo establecido en esta Ley.

b) Procedimiento: Para el contrato abierto es aplicable el procedimiento establecido para el régimen de licitacién
publica, y se debera cumplir con lo establecido en los articulos 18 al 23, asi como otros aspectos que le sean
aplicables en esta Ley. La Contraloria General de Cuentas acompafiara el proceso de licitacién, mediante auditorias
concurrentes.

c) Bases: La elaboracion de las bases del concurso y especificaciones técnicas del contrato abierto, es responsabilidad
de las instituciones requirentes, con el apoyo técnico de la Direccion General de Adquisiciones del Estado, en el
ambito de su competencia. Las entidades requirentes nombraran personal técnico para el proceso de elaboracion de
las bases. Para el nombramiento de este personal técnico se aplicaran los requisitos, impedimentos, excusas y
recusacion que para las juntas de calificacion establece esta Ley.
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Para el caso de productos medicinales, material médico quirtrgico, dispositivos médicos, gases médicos, férmulas
infantiles, material de diagnostico por imagenes y productos sucedaneos de la leche materna, por la naturaleza de
los mismos, las bases del concurso y especificaciones técnicas seran elaboradas por las entidades requirentes, bajo
la rectoria del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, en coordinacién con la Direccion General de
Adquisiciones del Estado, debiendo tomar en cuenta lo establecido en el Reglamento para el Control Sanitario de los
Medicamentos y Productos Afines, en lo que se refiere a seguridad, eficacia y calidad.

Una vez elaboradas las bases, se procedera de la siguiente forma:

1. Las instituciones requirentes deberan nombrar al personal técnico en la materia, uno por cada entidad, para
emitir opinién sobre su contenido. Para el nombramiento de este personal técnico, se aplicaran los requisitos,
impedimentos, excusas y recusacion que para las juntas de calificacion establece esta Ley.

2. Una vez recibida la opinién, el Ministerio de Finanzas Publicas, a través de la dependencia de asesoria
juridica, emitird opinién juridica sobre las respectivas bases de cada concurso.

3. Analizada la opinion juridica, las instituciones requirentes manifestaran su anuencia, por escrito, al contenido
de las bases del contrato abierto, para continuar con el procedimiento de contratacion, y trasladaran el
expediente a la Direccion General de Adquisiciones del Estado.

4. Una vez recibido el expediente, la Direccion General de Adquisiciones del Estado podra aprobar o improbar las
bases, en un plazo no mayor a los cinco (5) dias habiles siguientes, con causa justificada de conformidad con
lo establecido en la ley, de lo cual quedara constancia escrita.

En el caso de no aprobacion, la resolucién debera estar debidamente razonada, y dentro de los dos (2) dias
hébiles posteriores a esta decision, la Direccion General de Adquisiciones del Estado devolvera a las entidades
requirentes el expediente y solicitara la reformulacion de las bases, atendiendo los razonamientos consignados
en la resolucion. Si las autoridades requirentes, con base a lo resuelto por la Direcciébn General de
Adquisiciones del Estado, confirman o modifican el contenido de las bases, devolveran el expediente a la
Direccion General de Adquisiciones del Estado, quien dentro de los cinco (5) dias habiles subsiguientes, podra
aprobar o improbar las bases.

Convocatoria: La convocatoria a un concurso de contrato abierto serda de alcance nacional o regional, segun se
indique en las bases y especificaciones técnicas. Para la publicacién de la convocatoria, se procedera de acuerdo a
lo que establece el procedimiento de licitacion contemplado en esta Ley.

Asistente: El Ministerio de Finanzas Publicas nombrara un asistente de contrato abierto, que sera responsable de la
custodia y diligenciamiento del expediente administrativo respectivo; asimismo, apoyara a la junta de calificacion en
la elaboracion de los documentos que sean necesarios, conforme a las instrucciones giradas por dicha Junta.

Registro: El Ministerio de Finanzas Publicas, a través de la Direccion General de Adquisiciones del Estado, llevara
un registro informatico, mediante una base de datos, de los bienes, suministros o servicios de uso general y
constante, o de considerable demanda, que necesite el sector publico y que sean requeridos en la modalidad de
compra por contrato abierto. En el citado registro se deberan agrupar los bienes, suministros a servicios, de acuerdo
a su naturaleza, y contener, como minimo, el codigo de identificacién, nimero de renglén, especificacion técnica,
precio y proveedor adjudicado en cada uno de los concursos de oferta de precios que se lleven a cabo bajo esta
modalidad. Este registro sera publico y estara a disposicion de todas las entidades contempladas en el articulo 1 de
esta Ley.

Precios de referencia: La Direccion General de Adquisiciones del Estado, una vez solicitado el concurso de contrato
abierto y aportadas las especificaciones técnicas, debera solicitar los precios de referencia al Instituto Nacional de
Estadistica -INE-, de acuerdo a lo regulado en el articulo 8 de esta Ley. Una vez recibidos estos precios, la Direccién
General de Adquisiciones del Estado publicara en GUATECOMPRAS los precios de referencia y los trasladara a la
junta de calificaciéon. Para aquellos renglones en los cuales el instituto Nacional de Estadistica -INE-, no cuente con
un precio de referencia, en un plazo no mayor a cinco (5) dias, de conformidad con el articulo ocho de esta Ley,
requerira a las entidades solicitantes, a la Direccion General de Adquisiciones del Estado y a toda entidad que
estime pertinente, informacion y datos que permitan determinar el precio de referencia. Una vez realizado este
procedimiento, el instituto Nacional de Estadistica -INE- trasladara a la Direccion General de Adquisiciones del
Estado estos precios de referencia.
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h) Adjudicacion: La junta de calificacion adjudicara total o parcialmente, segun lo establecido en los articulos 28, 33 y

)

34 de esta Ley, y lo establecido para el efecto en las bases.
La junta de calificacion esta obligada a utilizar los precios de referencia regulados en la literal anterior.

La junta de calificacion podra adjudicar hasta tres proveedores por marca ofertada, con un maximo de ocho marcas
por rengldn, siempre y cuando la diferencia de precio entre el oferente que haya sido calificado con el precio mas
bajo y el de los restantes, no supere una variacion de precios mayor del tres por ciento (3%) con relacion al precio
mas bajo. Si se da el caso que por cada marca hubiere mas de tres oferentes con el mismo precio, la junta de
calificacion realizard un sorteo publico para adjudicar a tres oferentes. Si se diera el caso que por cada marca
hubiere méas de tres oferentes con diferente precio, se adjudicara a los tres oferentes que presenten los precios mas
bajos.

La aprobacion de la adjudicacion se llevara a cabo de acuerdo a lo establecido en el articulo 36 de esta Ley. Contra
la aprobacién de la adjudicacion efectuada por la autoridad superior del ente administrador y coordinador del
contrato abierto, procede solamente el recurso de reposicion contemplado en los articulos 100 y 101 de esta Ley, el
cual sera resuelto segln la ley de la materia.

La junta de calificacion no llevara a cabo la adjudicacion, si el precio de la oferta es igual o superior a los precios de
referencia registrados por el Instituto Nacional de Estadistica -INE-, de conformidad con lo establecido en el articulo
8 de la presente Ley.

Si por alguna razén no se suscribiera el correspondiente contrato abierto para un concurso adjudicado por la junta de
calificacion, o bien, si un contrato suscrito se rescindiere total o parcialmente, a efecto de asegurar el abastecimiento
y no repetir el procedimiento, podra optarse por adjudicar al subsiguiente calificado en su orden, siempre y cuando el
precio ofertado no supere el tres por ciento (3%) con relacion al precio mas bajo.

Contratos: Los contratos abiertos seran celebrados por el Ministerio de Finanzas Publicas y seran suscritos, para su
formalizacién, por el funcionario publico que delegue la autoridad superior de la entidad administradora y
coordinadora del contrato abierto, conjuntamente con el funcionario publico que en cada caso deleguen las
autoridades superiores de las entidades requirentes y el propietario o representante legal de la empresa o entidad
adjudicada, dentro del plazo de diez (10) dias habiles a partir de la adjudicacion definitiva, habiéndose agotado
previamente el plazo para interposicion de recursos establecido en el articulo 101 de esta Ley.

La aprobacion de los contratos abiertos se hara por la autoridad superior de la entidad administradora y
coordinadora, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 de esta Ley, y estaran vigentes por el plazo que en
cada concurso se determine.

Los contratos abiertos estaran vigentes por el plazo que en cada concurso se determine, no pudiendo exceder de
dos afios; en caso de prérroga, la misma no podra exceder de un afio.

Casos de incumplimiento: Para todos los casos de incumplimiento de los contratos abiertos, debera ser notificado a
la autoridad superior de la entidad afectada o quien ésta designe, para que se efectle el analisis correspondiente.

Para el caso particular de incumplimiento de entrega y variacidon de las condiciones contratadas a la autoridad
superior de la entidad afectada, podra autorizar la compra de los bienes y suministros objeto del incumplimiento para
que los mismos puedan ser adquiridos fuera del contrato abierto, siguiendo los procedimientos establecidos en esta
Ley.

Para cualquiera de los supuestos establecidos en los parrafos anteriores, el expediente documentado debera ser
trasladado a la Direccion General de Adquisiciones del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, para que aplique
las sanciones reguladas en esta Ley.

Los incumplimientos de calidad seran conocidos por la Comisidn de Vigilancia, Seguimiento y Monitoreo de Contrato
Abierto, la cual es nombrada de acuerdo a lo establecido en las bases del concurso, la que luego de agotadas las
Instancias pertinentes, trasladara la sancion correspondiente a la Direccién General de Adquisiciones del Estado,
para las gestiones que correspondan, como ente administrador y coordinador del contrato abierto.
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Las sanciones aplicadas como consecuencia de los incumplimientos, cuando proceda, deberan ser anotadas en el
Registro de Proveedores de GUATECOMPRAS.

k) Ejecucién: Para la eficaz ejecucion de los contratos abiertos que se celebren con motivo de la aplicacion de las
normas procedimentales reguladas en el presente articulo, se integrara en forma coordinada una Comisiéon de
Vigilancia, Seguimiento y Monitoreo de Contrato Abierto, constituida de acuerdo a la naturaleza de los suministros y
bienes contratados de conformidad con las bases del concurso. Los documentos de contrato abierto que en cada
caso rijan la negociacion, estableceran todo lo relativo a esta Comisién. Para el caso de los contratos abiertos que
se deriven de los concursos solicitados por el sector salud, por la naturaleza de los mismos, la Comision de
Vigilancia, Seguimiento y Monitoreo de Contrato Abierto, conocera los casos de incumplimiento de calidad, la que
luego de agotadas las instancias pertinentes, trasladara la sancion temporal a la Direccion General de Adquisiciones
del Estado, para las gestiones que correspondan, como ente administrador y coordinador del contrato abierto, para
resguardar el derecho a la salud de los usuarios de la red hospitalaria. De acuerdo a lo estipulado en las bases del
concurso, dicha Comision serad una entidad colegiada integrada por las entidades requirentes, camaras, gremiales y
asociaciones correspondientes, la cual debera ser presidida por el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, o
por quien éste designe.

I)  Prohibiciones: Las autoridades indicadas en el articulo 9 de esta Ley, no deberan autorizar el pago de adquisiciones
hechas por otras modalidades de compra, si los precios son iguales o superiores a los que figuren en los listados de
bienes y suministros adjudicados, en contrato abierto, asi como la compra de productos de contrato abierto, si estos
no se encuentran vigentes; de efectuarse cualquiera de las acciones indicadas, sera responsabilidad de la autoridad
gue lo autorice.

m) Publicacién: Los listados de los productos de bienes y suministros adjudicados en contrato abierto, seran publicados
en el sistema GUATECOMPRAS, dentro del plazo de diez (10) dias contados a partir de la fecha de aprobacion del
contrato respectivo.

*Adicionado por el Articulo 5, del Decreto Del Congreso Numero 45-2010 el 22-11-2010

*Reformado el primer parrafo del inciso g) por el Articulo 2, del Decreto Del Congreso Numero 6-2011 el 31-05-2011

*Reformado por el Articulo 23, del Decreto Del Congreso Nimero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 47. Suscripcion del contrato.

Los contratos que se celebren en aplicacion de la presente ley, seran suscritos dentro del plazo de diez (10) dias
contados a partir de la adjudicacion definitiva en representacion del Estado cuando las negociaciones sean para las
dependencias sin personalidad juridica por el respectivo ministro del ramo. Dicho funcionario podra delegar la
celebraciéon de tales contratos, en cada caso, en los viceministros, directores generales o directores de unidades
ejecutoras.

Cuando los contratos deban celebrarse con las entidades descentralizadas y las municipalidades, seran suscritos por la
autoridad que corresponda de acuerdo con su Ley Organica o conforme el Cédigo Municipal, supletoriamente en
aplicacién del parrafo primero del presente articulo.

Cuando se trate de negociaciones que deban efectuar las dependencias de la Presidencia de la Republica, seran
suscritos por el secretario general, quien podra delegar dicha facultad, en cada caso, en los titulares de las citadas
dependencias.

Para las negociaciones de los organismos Legislativo y Judicial, del Tribunal Supremo Electoral y Corte de
Constitucionalidad, el contrato debera ser suscrito por el presidente de cada organismo.

ARTICULO 48. Aprobacion del contrato.

El contrato a que se refiere el articulo anterior, sera aprobado por la misma autoridad que determina el articulo 9 de esta
ley, segun el caso. Cuando los contratos sean celebrados por los organismos Legislativo y Judicial, la aprobacién
corresponderd a su Junta Directiva o0 a la Corte Suprema de Justicia.
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ARTICULO 49. De la forma del contrato.

Los contratos deberan faccionarse en papel membretado de la dependencia interesada o en papel simple con el sello de
la misma. Cuando tengan que inscribirse 0 anotarse en los registros, deberan constar en Escritura Publica, autorizada
por el Escribano de Gobierno. Sin embargo, el contrato podra autorizarlo otro notario, siempre que los honorarios
profesionales que se causen no sean pagados por el Estado.

ARTICULO 50. * Omisién del contrato escrito.

Cuando se trate de mercancias, obras, bienes o servicios que sean adquiridos en el mercado local o entrega inmediata,
podra omitirse la celebracién del contrato escrito, siempre que el monto de la negociacién no exceda de cien mil
guetzales (Q.100,000.00), debiéndose hacer constar en acta todos los pormenores de la negociacion, agregando las
constancias del caso al expediente respectivo.

* Reformado por el Articulo 4 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULO 51.* Prorroga contractual.

A solicitud del contratista, el plazo contractual para la terminacion de las obras, la entrega de bienes y suministros, o el
inicio en la prestaciéon de un servicio, podra prorrogarse por una sola vez en las mismas condiciones de temporalidad por
caso fortuito o causa de fuerza mayor o por cualquier otra causa no imputable al contratista. De aprobarse la primera y
Unica prérroga, debera iniciarse de inmediato el tramite para la compra o contratacién por cualesquiera de los regimenes
competitivos establecidos en la presente Ley.

*Reformado por el Articulo 24, del Decreto Del Congreso Nimero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 52. Ampliacion del monto del contrato.

Las variaciones del valor de los contratos de obra o de suministro de equipo instalado, pueden efectuarse hasta un veinte
por ciento (20%) en méas o en menos del valor original del contrato ajustado como lo establezca el reglamento de la
presente ley. Para el efecto se emitiran: 6rdenes de cambio, 6rdenes de trabajo suplementario o acuerdos de trabajo
extra, que seran aprobados por la autoridad administrativa superior de la entidad interesada. Cuando las variaciones
excedan del porcentaje antes indicado, y no sobrepasen el cuarenta por ciento (40%) del valor original ajustado del
contrato, se celebrard un nuevo contrato adicional. Todo lo relativo a esta materia, seran contemplado en el reglamento
de la presente ley.

Los valores que resulten de la aplicacién de las normas contenidas en la presente ley, para los pagos por fluctuacion de
precios no se consideran dentro de las variaciones a que se refiere este articulo.

ARTICULO 53. Subcontratos.

El contratista solamente podra subcontratar partes determinadas de la obra, cuando esté estipulado en el contrato y
obtenga autorizacion por escrito de la autoridad contratante. Los subcontratistas deberan estar inscritos en el Registro de
Precalificados y no estar comprendidos en ninguna de las prohibiciones establecidas en esta ley.

ARTICULO 54.* Transparencia en el uso de fondos publicos y otros contratos.

Las organizaciones no gubernamentales, asociaciones, fundaciones, patronatos, cooperativas, comités, organismos
regionales e internacionales, fideicomisos y toda entidad privada o mixta, nacional o extranjera que reciba y/o administre
fondos publicos, deben publicar y gestionar en GUATECOMPRAS, las compras, contrataciones y adquisiciones que
realicen, cuando superen el monto de la compra directa establecido en esta Ley, publicando para el efecto, como
minimo, la siguiente documentacion: bases o términos de referencia, especificaciones técnicas, criterios de evaluacion,
preguntas, respuestas, listado de oferentes, actas de adjudicacion y contratos. Asimismo, deben utilizar procedimientos
de adquisicién competitivos y evaluar las ofertas con criterios imparciales y publicos.

La Contraloria General de Cuentas debe fiscalizar la negociacion y todos los contratos que se suscriban en aplicacion de
este articulo, los cuales para su validez y ejecucion deben registrarse en el Registro de Contratos de dicha Contraloria.

Si en la fiscalizacion se detectaren anomalias, la Contrataria General de Cuentas debera denunciar a los 6rganos
respectivos, segun la materia de que se trate, después de agotado el procedimiento administrativo que corresponda.
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Cuando se trate de compra directa se observara lo establecido en el articulo 43 de esta Ley.

En los contratos y convenios que celebren las entidades reguladas en esta Ley, que no provengan de procedimientos
gue determina la misma, se aplicaran las normas del derecho comun, debiendo publicar y gestionar en
GUATECOMPRAS la negociacion y contrato respectivo. El reglamento de esta ley establecera las condiciones
relacionadas con esta materia.

*Reformado por el Articulo 14, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009

ARTICULO 54 Bis.* Subasta electronica inversa.

La subasta electronica inversa es una modalidad de adquisicion publica de bienes y servicios estandarizados u
homologados, dindmica, operada en el sistema GUATECOMPRAS, en la cual los postores habilitados pujan de forma
publica, electrénica y en tiempo real, durante un plazo preestablecido, con base a un precio de referencia de
conocimiento publico previo al evento, el cual servira como techo de partida para el proceso. Las posturas durante la puja
no podran proponer precios superiores al de referencia y deberan aceptarse solo posturas con precios menores a la
postura anterior. La adjudicacion se hara a la postura con el precio méas bajo obtenido durante el proceso.

El precio de referencia techo lo proporcionard el Instituto Nacional de Estadistica -INE-, de conformidad con lo
establecido en el articulo 8 de esta Ley y su reglamento.

Para los efectos de la subasta electronica inversa, debe tomarse en cuenta la compra por volumen que incida en mejores
precios y la estandarizacion de especificaciones que hacen mas econdémica y practica la adquisicion.

La entidad contratante establecera los requisitos y criterios que se deberan cumplir para habilitarse como postores en un
evento de subasta electronica inversa. Ademas, sera responsable de definir las especificaciones técnicas y las
condiciones de la negociacién, debiendo asegurarse que dichos documentos permitan la competencia. La autoridad
administrativa superior de la entidad contratante sera responsable de aprobar la adjudicacion.

La puja mediante este tipo de procedimiento debera ser autorizada nicamente cuando el nimero de postores habilitados
sea mayor o igual a tres.

La entidad contratante realizara en el sistema GUATECOMPRAS la convocatoria para la subasta electrénica inversa, con
un plazo no menor de ocho (8) dias antes del inicio del proceso.

El reglamento de la ley regulara todas las condiciones de las etapas en las que se sustenta esta modalidad.

*Adicionado por el Articulo 25, del Decreto Del Congreso Nimero 9-2015 el 16-12-2015

CAPITULO Il
RECEPCION Y LIQUIDACION

ARTICULO 55. Inspeccién y recepcion final.

Cuando la obra esté terminada, el contratista debera constituir las fianzas de conservacién de obra o de calidad, o de
funcionamiento, segln sea el contrato, y de saldos deudores y dar aviso por escrito al supervisor 0 su equivalente de la
conclusion de los trabajos y con esta diligencia se interrumpira el plazo de ejecucion. El supervisor hara la inspeccion
final dentro de los siguientes quince (15) dias habiles, plazo dentro del cual si la obra no estd conforme a planos y
especificaciones, manifestard por escrito sus observaciones al contratista para que éste proceda a corregir las
deficiencias, y si los trabajos estuvieran correctamente concluidos, el supervisor rendira informe pormenorizado a la
autoridad administrativa superior de la entidad correspondiente, la que dentro de los cinco (5) dias siguientes nombrara la
Comisién Receptora y Liquidadora de la obra, integrada con tres miembros, con la que colaboraran el supervisor o su
equivalente y el representante del contratista.
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Segun la magnitud de la obra, la Comision debera elaborar el acta de recepcion definitiva de la misma dentro de los
treinta y cinco (35) dias siguientes a la fecha de notificacion de su nombramiento. Si la comision comprueba que los
trabajos estan ejecutados satisfactoriamente, suscribira el acta de recepcion final de los mismos, y en caso contrario hara
constar en acta:

a) Las correcciones o trabajos extras que debe efectuar el contratista.
b) Eltiempo a emplearse.

c) Siel tiempo para ejecutar los trabajos se incluye dentro del plazo contractual o si procede conceder tiempo adicional
para ejecutarlo.

Al recibirse el aviso por escrito del delegado residente o su equivalente, de encontrarse satisfechos los requerimientos de
la Comisién Receptora, ésta dentro del término de cinco (5) dias procedera a efectuar nueva inspeccion, suscribiendo el
acta correspondiente. La fecha de recepcion definitiva de la obra sera la del cierre de la Ultima acta. A partir de la fecha
de esta acta la entidad de que se trate debera velar por la conservacion de la obra.

En materia de bienes, suministros y servicios, se estara a lo que dispone este articulo, en lo que fuere aplicable.

ARTICULO 56. Liquidacion.

Inmediatamente después que las obras, bienes o servicios hayan sido recibidos, la Comisién en un plazo de noventa (90)
dias procedera a efectuar la liquidacién del contrato y a establecer el importe de los pagos o cobros que deban hacerse
al contratista. Igual procedimiento se observara en caso de rescisién o resolucién del contrato.

ARTICULO 57. Aprobacion de la liquidacion.

La Comision debera practicar la liquidacion, dentro de los noventa (90) dias siguientes a la fecha del acta de recepcion
definitiva de la obra. Si transcurrido dicho plazo la Comision no ha suscrito el acta correspondiente, el contratista puede
presentar a la autoridad administrativa de la entidad interesada un proyecto de liquidacion. Esta autoridad debera aprobar
o improbar la liquidacion o el proyecto presentado por el contratista dentro del mes siguiente de recibida la respectiva
documentacion. Si vencido este plazo no se produce ninguna resolucion, con la peticién de aprobacién presentada por el
contratista se tendra por resuelta favorablemente.

CAPITULO I
PAGOS

ARTICULO 58. Anticipo.

En construccién de obras puede otorgarse un anticipo supervisado hasta del veinte por ciento (20%) del valor del
contrato. El porcentaje anterior se calculara sobre el valor original del contrato sin tomar en cuenta el valor del equipo que
se adquiera mediante cartas de crédito abiertas por la entidad contratante.

Podra otorgarse anticipo supervisado hasta del veinte por ciento (20%) en contrataciones de bienes por fabricar
localmente y hasta del diez por ciento (10%) cuando se trate de servicios de consultoria. Los porcentajes se calcularan
sobre el valor original ajustado del contrato conforme lo establece el reglamento de esta ley. Cuando se trate de obras
con financiamiento externo, se estard a lo que se establezca en los convenios respectivos, pero sin reducir los
porcentajes establecidos en este articulo. El contratista amortizara el anticipo mediante la deduccién que se le haga en
cada pago, de acuerdo con el procedimiento establecido en el reglamento.

Si el contratista no inicia la obra e invierte el anticipo recibido, dentro de los términos contractuales, pagara el interés
legal (tasa activa), sobre el anticipo recibido, en favor del Estado o reintegrara el anticipo.

ARTICULO 59. Estimaciones para pago.

La entidad contratante podra hacer pagos parciales al contratista contra estimaciones periédicas de trabajo ejecutado y
aceptado, las que podran efectuarse mensualmente de acuerdo con las estipulaciones pactadas.
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ARTICULO 60. Importacidon de material y equipo.

En caso de obras con equipamiento que requieran de pagos en el exterior, éstos se haran mediante cartas de crédito que
se abrirdn Gnicamente en los bancos corresponsales del Banco de Guatemala. La forma de pago deberéa estipularse en
el contrato. En todo caso, los gastos bancarios que se ocasionen correran por cuenta del contratista.

ARTICULO 61. Autorizacion de pago de sobrecostos por fluctuacién de precios.
Los mismos se autorizaran de la siguiente manera:
1. Contratos de obra, suministros, bienes y servicios: La autoridad administrativa superior de la entidad o dependencia

interesada, reconocerd y autorizard el pago de sobrecostos al contratista y en su caso requerird del mismo las
diferencias a favor del Estado, cuando se registren fluctuaciones de precios que afecten:

a) Materiales y demas elementos conexos a la obra, suministros, bienes o servicios.
b) Transporte, combustibles, lubricantes y otros productos derivados del petréleo.

¢) Maquinaria, equipo, repuestos y llantas.

d) Mano de obra, prestaciones laborales y cuotas patronales establecidas por la ley.

Los pagos se haran conforme a los montos que resulten de la aplicaciéon de las férmulas para el reajuste de precios que
establezca el reglamento de esta ley.

1. Bienes importados. Cuando en los contratos se estipule la importacion de bienes por parte del contratista, la entidad
administrativa superior de la entidad o dependencia interesada reconocera y autorizara el pago por fluctuacion de
precios, comprobando para el efecto el precio en quetzales de cada uno de los bienes consignados en la oferta o
incorporados al contrato y el precio equivalente en quetzales pagado por el contratista al efectuar la importacion,
tomandose en cuenta el diferencial cambiario y la variacién de costos. En todo caso, el contratista esta obligado a
presentar a la entidad correspondiente la documentacién que establezca las diferencias en contra o a favor del
Estado.

ARTICULO 62.* Plazo para pagos.
Los pagos por estimaciones de trabajo, derivados de los contratos de obras por servicios prestados o por bienes y

suministros se haran al contratista dentro del plazo de treinta (30) dias posteriores a la fecha en que fuere presentada la
documentacion completa que se estipule en el contrato.

Se entiende por efectuado el pago, cuando el cheque o acreditamiento bancario en cuenta que lo cubra, se encuentre a
disposicién del contratista.

El Ministerio de Finanzas Publicas es la entidad responsable de garantizar el acceso publico y libre a los sistemas en los
gue se registren los pagos.

*Reformado por el Articulo 26, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 63. Intereses por atraso en pagos.

Los organismos del Estado, sus entidades y demas dependencias a que se refiere el Articulo 1o. de esta ley, a solicitud
del contratista deberan reconocer intereses en caso de retraso en los pagos, de conformidad con el Articulo 62, a que
estén legalmente obligados. Tales intereses se calcularan sobre el importe del adeudo, tomando como base la tasa de
interés maxima anual que determine la Junta Monetaria, para efectos tributarios, y se incluiran en la liquidacion del
respectivo contrato para su pago o compensacion, en caso de imposicion de multas al contratista.
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TITULO V

CAPITULO UNICO
GARANTIAS O SEGUROS

ARTICULO 64. De sostenimiento de oferta.

La firmeza de la oferta se caucionara con depdsito en efectivo o mediante fianza, por un porcentaje no menor del uno por
ciento (1%) ni mayor del cinco por ciento (5%) del valor del contrato. Cubrira el periodo comprendido desde la recepcién
y apertura de plicas, hasta la aprobacion de la adjudicacién y, en todo caso, tendra una vigencia de ciento veinte (120)
dias. Sin embargo, con el adjudicatario puede convenirse su prorroga.

ARTICULO 65. De cumplimiento.

Para garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones estipuladas en el contrato, el contratista debera prestar fianza,
depdsito en efectivo o constituir hipoteca en los porcentajes y condiciones que sefiale el reglamento. Para el caso de
obras, ademas esta garantia cubrird las fallas o desperfectos que aparecieren durante la ejecucién del contrato, antes de
gue se constituya la garantia de conservacion.

ARTICULO 66. De anticipo.

Previo a recibir cualquier suma por concepto de anticipo, el contratista constituira garantia mediante fianza o hipoteca por
el monto de un cien por ciento (100%) del mismo. La garantia podra reducirse en la medida que se amortice el valor del
anticipo cubriendo siempre el maximo del saldo deudor y estard vigente hasta su total amortizacién. El reglamento
establecera el procedimiento de reduccion y lo concerniente en los casos de rescision, resolucion y terminacion de
contrato.

ARTICULO 67. De conservaciéon de obra o de calidad o de funcionamiento.

El contratista respondera por la conservacion de la obra, mediante depésito en efectivo, fianza, hipoteca o prenda, a su
eleccion, que cubra el valor de las reparaciones de las Tallas o desperfectos que le sean imputables y que aparecieren
durante el tiempo de responsabilidad de dieciocho (18) meses contados a partir de la fecha de recepcién de la obra.
Tratdndose de bienes y suministros, debera otorgarse garantia de calidad y/o funcionamiento, cuando proceda. La
garantia de conservacion de obra, o de calidad y/o funcionamiento, debera otorgarse por el equivalente al quince por
ciento (15%) del valor original del contrato, como requisito previo para la recepcion de la obra, bien o suministro.

El vencimiento del tiempo de responsabilidad previsto en el parrafo anterior, no exime al contratista de las
responsabilidades por destruccion o deterioro de la obra debido a dolo o culpa de su parte, por el plazo de cinco (5) afios,
a partir de la recepcion definitiva de la obra.

ARTICULO 68. De saldos deudores.

Para garantizar el pago de saldos deudores que pudieran resultar a favor del Estado, de la entidad correspondiente o de
terceros en la liquidacion, el contratista debera prestar fianza, depdsito en efectivo, constituir hipoteca o prenda, a su
eleccion, por el cinco por ciento (5%) del valor original del contrato. Esta garantia debera otorgarse simultaneamente con
la de conservacion de obra como requisito previo para la recepcion de la obra, bien o suministro. Aprobada la liquidacion,
si no hubiere saldos deudores, se cancelara esta garantia.

ARTICULO 69.* Formalidades.

Las fianzas a que se refiere este capitulo, deberan formalizarse mediante pdliza emitida por instituciones autorizadas
para operar en Guatemala, de conformidad con las siguientes disposiciones:

La vigencia de las fianzas sera exactamente igual al plazo contractual y debera ajustarse ante cualquier ampliacién o
variacion del contrato, manteniendo las condiciones de cobertura que aplicaron al contrato original. Lo anterior no es
aplicable a las fianzas de conservacion de obra, de calidad, de funcionamiento o de saldos deudores.

a) Las fianzas garantizaran exacta y fielmente las obligaciones a cargo del contratista o proveedor. Estas obligaciones
deben estar estipuladas en el contrato original y en cada una de las modificaciones documentadas.

b) El funcionario que corresponda sera responsable de exigir la actualizacién de las fianzas otorgadas por el contratista
0 proveedor. De omitirlo, el funcionario incurrira en incumplimiento de deberes.
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c) El contratista o proveedor que omita actualizar la fianza otorgada ante modificaciones del contrato original, se hara
acreedor a una multa y a la suspensién inmediata de los pagos a que tenga derecho.

d) Cuando la garantia consistiere en depdsitos, debera hacerse en Quetzales o por medio de cheque certificado.
Cuando la garantia sea hipotecaria o prendaria, se formalizara a través de escritura piblica debidamente registrada.
En todo caso, quedara a criterio del contratista o proveedor la garantia a proporcionar.

Las fianzas deberan publicarse en el sistema GUATECOMPRAS. Las juntas a las que se refiere el articulo 10 de esta
Ley, seran responsables de verificar la autenticidad de las fianzas de sostenimiento de oferta, y las autoridades
suscriptoras de los contratos seran responsables de verificar la autenticidad de las demas fianzas a las que se refiere
este capitulo.

El sistema GUATECOMPRAS llevara un registro de las fianzas presentadas, asi como de las solicitudes de ejecucion,
ejecucion de fianzas y pago de las mismas.

El reglamento establecera los procedimientos correspondientes a lo establecido en este articulo.

*Reformado por el Articulo 27, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 70. Garantias.

El contratista debera garantizar mediante seguro, depésito en efectivo, hipoteca o prenda, que cubran los riesgos a que
estén sujetos los bienes, suministros u obras, segin se indique en las bases. Tales garantias cubriran los riesgos que se
determinen en el contrato.

TITULO VI

CAPITULO UNICO
REGISTROS

ARTICULO 71.* Registro General de Adquisiciones del Estado.

El Registro General de Adquisiciones del Estado esta adscrito al Ministerio de Finanzas Publicas. Tiene por objeto
registrar a las personas individuales o juridicas, nacionales o extranjeras, para poder ser habilitadas como contratistas o
proveedores del Estado, en las modalidades de adquisicion publica establecidas en esta Ley. El Registro verificara la
capacidad financiera y técnica, asi como la experiencia y especialidad necesarias para ser contratista o proveedor del
Estado y relacionadas con los negocios con el Estado de que se trate. Cuenta con personal interdisciplinario y los
recursos necesarios para poder cumplir con objetividad y calidad sus fines.

El Registro es el responsable del control, actualizacién, vigencia, seguridad, certeza y publicidad de la informacion y
derechos de las personas inscritas. El Registro es electrénico y utilizara medios tecnoldgicos actualizados para asegurar
el cumplimiento de lo establecido en la Ley de Acceso a la Informacién Publica, Decreto Nimero 57-2008 del Congreso
de la Republica.

El Organismo Ejecutivo, por medio del Ministerio de Finanzas Publicas, emitira el reglamento del Registro, en donde se
estableceran los respectivos aranceles a cobrar a sus usuarios, los cuales seran privativos para el funcionamiento,
fortalecimiento y modernizaciéon del mismo. El Registro General de Adquisiciones del Estado, por conducto del Ministerio
de Finanzas Publicas, esta facultado para celebrar contratos y convenios de cooperacion técnica y financiera, los que
seran publicos.

*Reformado por el Articulo 28, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 72.* Caracteristicas y funciones del Registro.

El Registro General de Adquisiciones del Estado tendra:
a) Las caracteristicas siguientes:

i Operara de forma electronica la inscripcion, modificacion, actualizacion y cancelacion de la informacion;
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ii. Operara por medio de inscripcion de formularios electrénicos estandar, de acuerdo a los requisitos
establecidos por el reglamento. Las notificaciones que haga el Registro se realizaran de forma electrénica;

iii. Estara organizado por medio de libros electrénicos;
iv. Se organizara por un sistema de folio electrénico personal;

V. Estara dotado de las medidas de seguridad indispensables para, comunicaciones electrénicas, incluyendo la
autenticacion o certificacion electrénica de la existencia de las inscripciones;

Vi. Estard interconectado y comunicado, a efectos de obtener y cruzar informacion con otras entidades y
registros, incluyendo, pero no limitdndose a: el Registro General de la Propiedad, el Registro Mercantil
General de la Republica, el Registro de la Propiedad Intelectual, el Registro Nacional de las Personas, el
Registro Tributario Unificado, el Registro de Personas Juridicas, el Organismo Judicial, el Instituto Nacional de
Estadistica, el instituto Guatemalteco de Seguridad Social, el Tribunal Supremo Electoral, la Contraloria
General de Cuentas, los ministerios y secretarias de Estado y las entidades descentralizadas y autbnomas,
entre otras. Podra requerir la informacion necesaria a las distintas entidades del Estado, quienes estaran
obligadas a proporcionar la informacion requerida por el Registro, en la forma y frecuencia que se les
requiera, de conformidad con la legislacion aplicable;

Vii. Estar4 dotado para cobrar los fondos privativos provenientes de los aranceles del Registro General de
Adquisiciones del Estado; vy,

viii. Las demas que se establezcan en la presente Ley y su reglamento.
b) Las funciones siguientes:

i. Verificar la capacidad técnica y financiera de las personas inscritas en el Registro. Para ello podra requerir la
informacion y documentacion necesaria, de conformidad con el reglamento;

ii. Operar las solicitudes de inhabilitacion a proveedores o contratistas de conformidad con la presente Ley y
mediante el proceso que se establezca en el reglamento;

iii. Conocer, operar y resolver los expedientes que tramita;

iv. Resolver los conflictos derivados de sus funciones, dentro del &mbito de su competencia;
V. Imponer las sanciones que corresponda de conformidad con esta Ley y su reglamento; vy,
Vi. Las demas que le establezca la presente Ley y su reglamento.

*Reformado por el Articulo 29, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 73.* Calidades del Registrador.

El Registrador del Registro General de Adquisiciones del Estado debe contar con las siguientes calidades:

a) Estar en el pleno goce de sus derechos civiles y politicos;

b) Ser profesional colegiado activo, con al menos diez (10) afios de ejercicio profesional;
¢) Gozar de reconocida honorabilidad;

d) No haber sido condenado por delitos que impliquen falta de probidad,; vy,

e) Las demas que sean comunes a los servidores publicos.

El Registrador es nombrado por el Ministro de Finanzas Pdublicas, para un periodo de cinco afios; actia con
independencia técnica y se coordinara con la Direccién General de Adquisiciones del Estado. Asimismo, tiene prohibido
ejercer su profesién fuera de sus obligaciones dentro del Registro General de Adquisiciones del Estado, salvo la actividad
docente.
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*Reformado por el Articulo 30, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 74.* Causales de remocion del Registrador.

El Registrador del Registro General de Adquisiciones del Estado podra ser removido por el Ministro de Finanzas
Publicas, cuando se produzca cualquiera de las situaciones siguientes:

a) Haber sido condenado en sentencia firme en juicio penal. En caso de dictarse auto de prision preventiva quedara
inhabilitado temporalmente para el ejercicio de sus atribuciones, funciones y facultades, y lo sustituir4 temporalmente
la persona que el Ministro de Finanzas Publicas designe;

b) Haber sido declarado por tribunal competente, en estado de interdiccion o de quiebra;
c) Padecer de discapacidad fisica que lo imposibilite de manera permanente para ejercer sus funciones;

d) Haber cometido actos fraudulentos, ilegales o evidentemente contrarios a las funciones del Registro General de
Adquisiciones del Estado; vy,

e) Haberse postulado como candidato para un cargo de eleccion popular.

*Reformado por el Articulo 31, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 75.* Libros del Registro.

El Registro tendra, como minimo, los siguientes libros electrénicos:

a) Registro de precalificados de contratistas;
b) Registro de precalificados de consultores;
c) Registro de proveedores;y,

d) Registro de contratos.

El Registrador del Registro General de Adquisiciones del Estado podra habilitar otros libros que considere convenientes.

*Reformado por el Articulo 32, del Decreto Del Congreso Numero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 76. Requisito de precalificacion.

Para que toda persona pueda participar en cotizaciones o licitaciones publicas, debera estar inscrita en el Registro de
precalificados correspondiente. La misma obligacién tienen quienes estuvieren comprendidos en los casos de excepcion
contemplados en esta ley.

No podran estar inscritos en el Registro de precalificados quienes por dolo o mala fe, hayan dado lugar a la resolucién,
rescision, terminacién o nulidad de contratos celebrados con el Estado, declarado por tribunal competente.
ARTICULO 77.* Inscripcidn provisional de empresas extranjeras.

Las empresas extranjeras podran participar en cualquier modalidad de compra establecida en esta Ley, con su
inscripcion provisional en el registro correspondiente. En todo caso, es requisito indispensable acreditar la inscripcién
definitiva en el Registro antes de la adjudicacién.

*Reformado por el Articulo 33, del Decreto Del Congreso Nimero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 78. Actualizacion e inscripcion.

Cada registro actualizara sus asientos en el mes de enero de cada afio, no obstante los interesados podran solicitar su
inscripcion o actualizacién en cualquiera otra fecha.
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ARTICULO 79. Funcionamiento de Registros.

Cada registro funcionard conforme lo determine el reglamento que emita cada una de las dependencias, bajo cuya
responsabilidad funcionen.

TITULO VII

CAPITULO UNICO
PROHIBICIONES Y SANCIONES

ARTICULO 80.* Prohibiciones.

No podran concursar o celebrar contratos con el Estado, o tener otra calidad referida a los proveedores y contratistas del
Estado:

e)

f)

)

h)

)

k)

m)

Quienes estén obligados a inscribirse en los registros establecidos en la presente Ley y que no se hayan inscrito o
se encuentren inhabilitados en alguno de esos registros al momento de participar en un concurso de adquisicion
publica. Toda entidad contratante que determine que, de acuerdo a la legislacion aplicable, una persona debe ser
inhabilitada como proveedor o contratista del Estado, registrara la inhabilitacion donde corresponda.

Concluidos los procedimientos administrativos de la entidad contratante, quedaran inhabilitados por un plazo minimo
de dos (2) afios en los registros establecidos en la presente Ley, los proveedores y contratistas del Estado que
hayan incumplido el objeto del contrato por causas imputables al proveedor o contratista. En el caso que el
proveedor o contratista sea una persona juridica, concluido el procedimiento administrativo en la entidad contratante,
la inhabilitacion aplicar4 por un plazo minimo de dos (2) afios a los propietarios y representantes legales del
contratista.

Quienes tengan obligaciones tributarias formales pendientes de cumplimiento, o que tengan saldos liquidos exigibles
pendientes de pago ante la administracion tributaria. En estos casos, la administracion tributaria registrara la
inhabilitacion.

Quienes tengan pendientes obligaciones ante el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS-. En estos casos,
el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS- registrara la inhabilitacion.

Quien esté privado, por sentencia firme, del ejercicio de sus derechos civiles.

Las entidades cuyos representantes legales, directivos o gerentes hayan sido condenados por la comision de delitos
contra la administracién publica, contra la fe publica, defraudacion tributaria, contrabando, defraudacion aduanera, o
delitos tipificados en las convenciones internacionales de las que Guatemala sea signataria.

Los dignatarios de la Nacion, funcionarios publicos, empleados publicos o las autoridades de las entidades a que se
refiere el articulo 1 de esta Ley, asi como sus conyuges. Esta prohibicion aplicard durante el ejercicio del cargo. Se
exceptla de la prohibicién, las contrataciones de personas individuales que realicen en relacién de dependencia o
dentro de los renglones 029 o 189, o cualquiera otra forma de contratacién que sea por servicios técnicos o
profesionales.

Los parientes dentro de los grados de ley de los dignatarios de la Nacion, funcionarios publicos, empleados publicos
o de las autoridades de las entidades a los que se refiere el articulo 1 de esta Ley, cuando los contratos deban
celebrarse con las entidades en las que el pariente funja, labore, preste servicios o0 se encuentre bajo su autoridad.
Esta prohibicién no aplicara a los cényuges, en virtud de lo establecido en la literal f) anterior.

Quienes hayan intervenido en los procedimientos de adquisicion publica, particularmente la emision de dictamenes,
determinacién de caracteristicas técnicas y valores referenciales, elaboracién de bases, seleccién y evaluacion de
ofertas, adjudicacion, aprobacion, suscripcion de contratos y autorizacion de pagos. Esta prohibicion se hace
extensiva a los parientes dentro de los grados de ley.

Quienes hayan financiado organizaciones politicas o campafia electoral en el proceso electoral inmediato anterior al
periodo presidencial o legislatura en curso, y que el monto del aporte realizado sea superior a treinta mil Quetzales
(Q.30,000.00) anuales.
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n) Los proveedores del Estado, las empresas dedicadas a la produccion, fabricacion y comercializacién de
medicamentos que otorguen directa o indirectamente cualquier tipo de incentivo, beneficios, bonificaciones,
descuentos, primas u obsequios a empleados del sector salud que tengan relacion con la compra, prescripcion,,
dispensacion y administraciéon de medicamentos, igualmente quedaran excluidos como proveedores del Estado;
asimismo, aquellos proveedores que proporcionen directamente viajes, seminarios o becas que no sean
estrictamente de interés cientifico profesional o que Incluyan actividades ludicas o aceptacion de acompafiantes, y
en los casos que proceda, deberdn de ser otorgados a través de las autoridades superiores de la entidad
correspondiente, quienes bajo su responsabilidad podran autorizar este tipo de actividades.

En el &mbito y plazos aplicables a los casos contemplados en este articulo y a la legislacion vigente, las personas
juridicas en las que se tenga o haya tenido una participacion superior al 5% del capital o patrimonio, dentro de los doce
(12) meses anteriores a la convocatoria al proceso de adquisicion publica, en cualquiera de los regimenes legales
establecidos en esta Ley.

El reglamento establecera el plazo y procedimientos para la aplicacion de las prohibiciones establecidas en este articulo.

*Reformado por el Articulo 15, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009

*Reformado por el Articulo 34, del Decreto Del Congreso Nimero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 81. Fraccionamiento.

Se entenderd que existe fraccionamiento, cuando una misma unidad ejecutora realice varias adquisiciones con el
propésito de evadir la cotizacién y licitacion publicas.

Se incurrira en fraccionamiento cuando una misma unidad ejecutora realice compras directas de baja cuantia o compras
directas del mismo bien o servicio, durante un mismo cuatrimestre del ejercicio fiscal, cuya suma exceda el monto a partir
del cual la cotizacion publica es obligatoria.

También se incurrird en fraccionamiento cuando una misma unidad ejecutora realice varias cotizaciones de un mismo
bien o servicio, dentro de un mismo ejercicio fiscal, cuya suma exceda el monto a partir del cual la licitaciéon publica es
obligatoria.

El funcionario o empleado publico que haya autorizado adquisiciones que incurrieron en fraccionamiento; sera
sancionado con una multa equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total de la negociacién, sin perjuicio de las
responsabilidades administrativas, civiles y penales derivadas del acto.

*Reformado por el Articulo 35, del Decreto Del Congreso Nimero 9-2015 el 16-12-2015

ARTICULO 82. Incumplimiento de obligaciones.

El funcionario o empleado publico que sin causa justificada no cumpla, dentro de los plazos correspondientes, con las
obligaciones que le asigna esta ley y su reglamento, sera sancionado con una multa equivalente al dos por ciento (2%)
del monto de la negociacién, sin perjuicio de su destitucion, si fuere procedente.

ARTICULO 83. Otras Infracciones.

Cualquiera otra infraccién a la presente ley o su reglamento, que cometan los funcionarios o empleados publicos, asi
como de la que sea responsable quien tenga intervencién directa o indirecta en el proceso de la negociacion sera
sancionado con una multa hasta el equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total de la negociacion, sin perjuicio de
otras responsabilidades legales.

ARTICULO 84. Suspensién temporal.

El adjudicatario que no suscribiere el contrato dentro del plazo que se le sefiale, sera suspendido por el plazo de un afio,
en el Registro de Precalificados, correspondiente; sin perjuicio de hacer efectiva la garantia de sostenimiento de oferta.
En caso de reincidencia se cancelara en forma definitiva la respectiva inscripcion.
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ARTICULO 85. Retraso en la entrega.

El retraso del contratista en la entrega de la obra o de los bienes y suministros contratados y por causas imputables a él,
se sancionara con el pago de una multa por cada dia de atraso, equivalente al cero punto cinco por millar (0.5 o/o00) del
valor total del contrato; cuando éste comprenda la ejecucién de mas de una obra, la sancién se calculara solamente
sobre el valor de la o las obras en que se diere el retraso.

Las multas por retraso en ningun caso excederan del cinco por ciento (5%) del valor del contrato. Si esto ocurre, la
entidad contratante podra rescindir el contrato sin responsabilidad de su parte y sin perjuicio de aplicar las medidas que
establece esta ley y su reglamento.

ARTICULO 86. Variacion en calidad o cantidad.

El contratista que contraviniendo total o parcialmente el contrato perjudicare al Estado variando la calidad o cantidad del
objeto del mismo, sera sancionado con una multa del cien por ciento (100%) del valor, que represente la parte afectada
de la negociacion. A las empresas supervisoras y a los funcionarios o empleados supervisores, asi como a quienes
reciban la obra, el bien o servicio en nombre del Estado, en tales circunstancias, se les sancionara con una multa
equivalente al dos por millar (2 o/00) del valor que represente la parte afectada de la negociacién.

ARTICULO 87. Otras responsabilidades.

Las sanciones que se establecen en la presente ley y su reglamento, deberan ser impuestas sin perjuicio de la deduccién
de las demas responsabilidades que procedan.

ARTICULO 88. Imposicion de sanciones pecuniarias.

Las sanciones pecuniarias a que se refiere esta ley y su reglamento, seran impuestas por la Contraloria General de
Cuentas o por la Superintendencia de Bancos, segun corresponda, cuando se trate de funcionarios o empleados del
Estado; cuando se trate de particulares, las multas seran impuestas por la autoridad superior que corresponda, de
conformidad con la presente ley.

TITULO VIII

CAPITULO UNICO
Enajenacion de bienes del Estado y de sus
Entidades Descentralizadas y Autdbnomas

ARTICULO 89. * Reglas generales.

Para la enajenacion y transferencia de bienes inmuebles, muebles o materiales, propiedad del Estado, o de sus
entidades auténomas y descentralizadas, asi como para la venta de bienes muebles o materiales, se seguira el
procedimiento de subasta publica, oferta publica, u otros procedimientos en los que los oferentes puedan presentar sus
ofertas mediante mecanismos transparentes, previo cumplimiento de los requisitos de publicacién y bases elaboradas
para el efecto y de lo que en cada caso establece la presente Ley y su Reglamento.

Para dichos efectos, debera determinarse por la autoridad competente, en cada caso, segln corresponda a la naturaleza
de los bienes a enajenarse, si los procedimientos a seguirse deben ser los de una subasta publica, oferta publica u otros
procedimientos que garanticen la publicidad de las actuaciones y la concurrencia de los oferentes, tal como el caso de
los mercados bursétiles nacionales o internacionales.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articulo 5 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULO 90. * Enajenacion y transferencia de bienes inmuebles del Estado.

Para la enajenacién y transferencia de bienes inmuebles propiedad del Estado o de sus entidades auténomas o
descentralizadas, debera emitirse un Acuerdo Gubernativo por conducto del Ministerio o Ministerios que corresponda, si
se trata de bienes del Estado, o un acuerdo de la autoridad maxima de la entidad autbnoma o descentralizada y se
observaran las reglas siguientes:
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1. Se debera describir en detalle los bienes cuya enajenacion se llevara a cabo, incluyendo sus datos registrales con
base en la certificacion correspondiente y que la autoridad interesada, determine la conveniencia de la contratacion e
inicie el tramite del expediente acompafiando las justificaciones pertinentes.

2. Que se practique el avalto del bien por parte del Ministerio de Finanzas Publicas.

3. Que se emita acuerdo gubernativo, que autorice la contraccion, por conducto del Ministerio de Finanzas Publicas y
con el refrendo del titular del Ministerio que haya iniciado el tramite.

4. Se podra acordar: si se juzga conveniente a los intereses del Estado o de la entidad enajenante, la contratacion de
personas naturales o juridicas especializadas en la intermediacion con bienes inmuebles, para que se hagan cargo
de la ejecucion del procedimiento de oferta y subasta publica, u otro mecanismo anélogo sujeto, en todo caso, a las
normas y condiciones cuyas bases se deberan determinar en el acuerdo respectivo.

5. Si se juzga conveniente a los intereses del Estado o de la entidad correspondiente, se podra disponer de la
contratacion de intermediarios de prestigio internacional, de modo que la oferta y subasta publica u otro mecanismo
analogo se promueva también a nivel internacional, cumpliéndose, en todo caso, con las bases generales que rijan
la enajenacion.

Las entidades descentralizadas y autdbnomas observaran las reglas establecidas en este articulo en lo que sea aplicable
y el acuerdo sera emitido por la autoridad superior de la entidad interesada.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articulo 6 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULO 91. * Reglas para la venta de bienes muebles.

Para la venta de bienes muebles propiedad del Estado, se observaran las reglas siguientes:

1. Que la autoridad interesada determine la conveniencia de la enajenacién e inicie el tramite del expediente,
acompafiando las justificaciones pertinentes;

2. Que se practique el avalto del bien por parte del Ministerio de Finanzas Publicas;
3. Que se emita el acuerdo por la autoridad superior de la entidad interesada.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articulo 7 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULO 92. * Traspaso de bienes muebles usados o materiales.

Los bienes muebles usados o los materiales propiedad del Estado, podran ser traspasados a terceras personas, a cuenta
del precio de nuevas adquisiciones, debiéndose cumplir con lo prescrito en el articulo anterior.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articulo 8 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULO 93. * Casos especiales de enajenacion.

I Aportacion a sociedades por constituirse. Cuando la enajenacién de bienes sea por aportacion a sociedades, lo hara
el Estado atendiendo la justificacion de autoridad superior; para hacerlo procedera conforme el avalio efectuado por
el Ministerio de Finanzas Publica u otro que asi se considere, debiendo emitir un Acuerdo Gubernativo por conducto
del ministerio o ministerios correspondientes, por cuyo medio se disponga:
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A la aportaciéon de bienes se debe anexar la documentacién legal y contable necesaria, en la que se describa
detalladamente los bienes aportados.

El monto por el que se aportan los bienes y la cantidad, clase, valor nominal y demas caracteristicas de las acciones
gue, como consecuencia, seran emitidas, suscritas y pagadas.

La constitucion de la sociedad debera hacerse ante el Escribano de Camara y Gobierno y la transmision a titulo de
aportacion de los bienes correspondientes.

La elaboracién del Balance General de apertura de la sociedad constituida.
La designacion de las personas que fungirdn como administradores provisionales.

Cumplidos los requisitos legales, deberd hacerse la inscripcion definitiva en el Registro Mercantil General de la
Republica y en las oficinas administrativas que, segun la Ley corresponda;

En el caso de la aportacion de bienes de entidades autbnomas o descentralizadas del Estado, el acuerdo debera ser
emitido por la autoridad méaxima y debera cumplir con los requisitos anteriormente descritos.

Aportacién a sociedades ya constituidas. En este caso se procedera como se indica en el apartado anterior, excepto
en lo que concierne al proyecto de escritura social y la inscripcién en el Registro Mercantil y demas oficinas
administrativas.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articulo 9 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULO 94. * Ejecucion de los actos y contratos y determinacion del destino fiscal de los ingresos resultantes
de la enajenacion.

1.

Cuando la enajenaciéon recaiga sobre bienes propiedad del Estado, la ejecuciéon y otorgamiento de los actos,
contratos y documentos correspondientes deberan realizarse por el Procurador General de la Nacion.

Cuando la enajenacién se refiera a bienes propiedad de las entidades descentralizadas o auténomas del Estado, la
ejecucion y otorgamiento de los actos, contratos y documentos correspondientes deberan realizarse por el
representante legal de la enajenante.

El destino fiscal de los ingresos provenientes de la enajenacion ya sea definitivo o a titulo de aportacion de bienes
del Estado o de sus entidades descentralizadas o autbnomas, se determinara en la ley que apruebe el Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, correspondiente al ejercicio o ejercicios fiscales en los que se proyecte
recibir los ingresos resultantes de las enajenaciones que se efectien.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articulo 10 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

TITULO IX

CAPITULO UNICO
CONTRATOS Y CONCESIONES SOBRE SERVICIOS PUBLICOS

ARTICULO 95. * Concesion.

Para los fines de esta Ley se entiende por concesion la facultad que el Estado otorga a particulares, para que por su
cuenta y riesgo construyan, produzcan, monten, instalen, mejoren, adicionen, conserven, restauren y administren una
obra, bien o servicio publico, bajo el control de la entidad publica concedente, con o sin ocupacion de bienes publicos, a
cambio de una remuneracion que el particular cobre a los usuarios de la obra, bien o servicio.
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Son obligaciones minimas del Estado, obtener los derechos de los servicios concesionados, rescatar el servicio por
causas de utilidad publica, tales como servicio deficiente, aumento desmedido de precios o por fuerza mayor o caso
fortuito, revisar las tarifas y velar porque sean éstas las que se cobren, y supervisar la ejecucion de la concesién hasta su
vencimiento.

El o los despachos ministeriales, o bien, la autoridad superior de la entidad auténoma o descentralizada bajo cuya
competencia se presten o deban de prestarse los servicios en cuestion, deberd emitir una resolucion que describa
detalladamente el ambito, caracteristicas, medios y objetivos de los servicios cuya prestacion por terceros, por cuenta del
Estado o de sus entidades autonomas y descentralizadas, se pretende efectuar.

No podran concesionarse servicios en los que actualmente el Estado, entidades auténomas y descentralizadas obtengan
utilidades.

La concesién finaliza por: cumplimiento del plazo, rescision en los casos que se establezca en el contrato respectivo, o
revocacion por conducto del Ejecutivo a consideracion y eventual aprobacion del Congreso de la Republica.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articulo 11 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULO 96. * Adjudicacion y aprobacion.

La concesién se adjudicard, previo cumplimiento del procedimiento de licitacion que determina esta ley en lo que fuere
aplicable, no pudiendo acogerse a los casos de excepcion que contempla la misma. El contrato sera celebrado entre el
titular del Ministerio o la autoridad maxima de la entidad que corresponda y el concesionario. Tanto las concesiones
originales como sus proérrogas deberan someterse por conducto del Ejecutivo a consideracion y eventual aprobacién del
Congreso de la Republica.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articulo 12 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULO 97. * Clausulas obligatorias.

Ademas de las clausulas propias de un contrato administrativo, en los contratos de concesién debera estipularse:

1. Que el plazo de duracion no podra ser superior a veinticinco (25) afios. El plazo sera calculado en cada caso, de
acuerdo con la cuantia e importancia de la inversion, tomando en cuenta el interés nacional y el de los usuarios.

2. Que el reglamento para la utilizacion de la obra, bien o prestacion del servicio, forma parte del contrato.
3. Que el concesionario queda obligado:

3.1 Al pago de los salarios y prestaciones de sus trabajadores, los cuales deben ser preferentemente guatemaltecos
en la proporcién prescrita en el Cadigo de Trabajo.

3.2 A la conservacion de todos los bienes y elementos que conforman la concesion, y prestar el servicio con la
continuidad convenida.

3.3 A que el vencimiento de la concesion, todas las construcciones e instalaciones pasaran a propiedad del Estado
o de la entidad autébnoma o descentralizada de que se trate sin que tenga que reembolsar, compensar o pagar
suma alguna de dinero.

3.4 A responder por dafios y perjuicios que ocasione al Estado o a terceros con motivo de la explotacién de la
concesion.

3.5 Ala capacitacion del personal guatemalteco que designe la autoridad competente.
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3.6 Al pago al Estado de un porcentaje que sera determinado en la resolucién que otorgue la concesion.
3.7 A permitir la practica de las auditorias que la autoridad competente considere necesarias.

3.8 A responder por la pérdida o deterioro de los bienes del Estado que se le entreguen para la explotacion de la
concesion.

3.9 A las demés condiciones que de acuerdo con la naturaleza de la concesion sea necesario estipular en el
contrato, a juicio de la autoridad competente.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articulo 13 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

ARTICULO 98. * Régimen de concesiones.

El régimen de concesiones establecido en este capitulo regira en todos los casos en los que no exista otra ley especifica
gue contenga normas de concesion para ambitos especiales de aplicacién.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 20-97 el 08-04-1997.

* Reformado por el Articulo 14 del Decreto Del Congreso Numero 34-2001 el 07-08-2001.

CAPITULO X*

CAPITULO UNICO
RECURSOS

Reformado el nombre del Capitulo X, por articulo 9 del Decreto No. 11-2006 del Congreso de la Republica de
Guatemala.

ARTICULO 99. *Recurso de Revocatoria.

Procede el recurso de revocatoria en contra de resoluciones dictadas por autoridad administrativa que tenga superior
jerarquico dentro del mismo ministerio o entidad descentralizada o auténoma.

*Reformado por el Articulo 10, del Decreto Del Congreso Numero 11-2006 el 30-05-2006

ARTICULO 100.*Recurso de Reposicion.

Contra las resoluciones dictadas por los ministerios y contra las dictadas por las autoridades administrativas superiores
individuales o colegiadas de las entidades descentralizadas o autbnomas, podra interponerse recurso de reposicion.

*Reformado por el Articulo 11, del Decreto Del Congreso Nimero 11-2006 el 30-05-2006

ARTICULO 101. Aplicacion de los Recursos.*

Unicamente para los casos de contratacion publica que provengan de la aplicacién de la presente ley, se interpondran los
recursos que anteceden dentro de los diez (10) dias habiles siguientes al de la notificacién de la resolucién respectiva.

Para efectos de requisitos de la solicitud, tramite y diligenciamiento, se estara a lo dispuesto en la Ley de lo Contencioso
Administrativo que se aplicara supletoriamente en esta materia.

Las resoluciones de los Recursos de Revocatoria y Reposicion deberan ser por escrito, razonadas y fundamentadas en
derecho, causando estado y con ellos se agotara la via administrativa.

*Reformado por el Articulo 12, del Decreto Del Congreso Numero 11-2006 el 30-05-2006
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*TITULO X

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES FINALES

Texto Original: DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS
*Reformado por el Articulo 17, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009

ARTICULO 102. Jurisdiccion de lo contencioso administrativo.*

Salvo lo dispuesto en el articulo 3 de esta ley, toda Controversia relativa al incumplimiento, interpretacion, aplicacion y
efectos de los actos o resoluciones de las entidades a que se refiere el articulo 1 de la presente ley, asi como en los
casos de controversias derivadas de contratos administrativos, después de agotada la via administrativa y conciliatoria,
se someteran a la jurisdiccién del Tribunal de lo Contencioso Administrativo.

*Reformado por el Articulo 13, del Decreto Del Congreso NUmero 11-2006 el 30-05-2006

ARTICULO 1083. Arbitraje.*

Si asi lo acuerdan las partes, las controversias relativas al cumplimiento, interpretacion, aplicacion y efectos de los
contratos celebrados con motivo de la aplicacion de la presente ley, se podran someter a la jurisdiccion arbitral mediante
clausula compromisoria o] convenio arbitral.

Toda controversia relativa al cumplimiento, interpretacién, aplicacion y efectos de los contratos celebrados con motivo de
la aplicacion de la presente ley, se sometera a la jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo o a la
jurisdiccion arbitral mediante clausula compromisoria o convenio arbitral. No se podra iniciar acciéon penal, sin la previa
conclusioén de la via administrativa o del arbitraje.

*Reformado por el Articulo 14, del Decreto Del Congreso Numero 11-2006 el 30-05-2006

ARTICULO 103 BIS. Jurisdicciéon Ordinaria.*

Se consideran de indole civil y de la competencia de la jurisdiccion ordinaria, las cuestiones en que el derecho vulnerado
sea de caracter civil y también aquellas que emanen de actos en que el Estado haya actuado como sujeto de derecho
privado.

Adicionado el Articulo 103 BIS, por el articulo 15 del Decreto No. 11-2006 del Congreso de la Republica de Guatemala.

ARTICULO 104. Prescripcién de derechos y créditos contra el Estado.

Prescriben en dos (2) afios las acciones contra el Estado derivadas de la aplicacion de esta ley, por:
1. Cobro de rentas, alquileres y otras retribuciones de la misma naturaleza;

2. Cobro de obligaciones derivadas de contratos; y

3. Cobro de honorarios, sueldos, salarios, dietas, jornales y cualesquiera otras remuneraciones.

En materia de iniciacion del plazo, interrupcion de la prescripcion y situaciones afines, se estara a lo que para el efecto
establece el Cadigo Civil y la Ley del Organismo Judicial.

ARTICULO 105.* Derogado.

*Derogado por el Articulo 19, del Decreto Del Congreso Numero 27-2009 el 17-09-2009
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ARTICULO 106. Reglamento.

Dentro de los sesenta dias siguientes a la publicacién de la presente ley, el Organismo Ejecutivo debera emitir el
reglamento de la misma, mediante acuerdo gubernativo.

ARTICULO 107. Derogatorias.

Se derogan:

1. El Decreto 35-80 del Congreso de la Republica, Ley de Compras y Contrataciones.
2. El Decreto ley 12-84, de fecha 3 de febrero de 1984.

3. El Decreto ley 112-85 de fecha 29 de octubre de 1985.

4. El Decreto ley 124-84 de fecha 28 de diciembre de 1984.

5. El Decreto 40-86 del Congreso de la Republica.

6. El Decreto Presidencial Nimero 436 del 21 de octubre de 1955.

7. Elinciso 14 del Articulo 4 del Decreto 106-71.

8. El Decreto 99-87 del Congreso de la Republica.

9. El numeral 9 del Articulo 12 del Decreto 1126 del Congreso de la Republica.

10. Asimismo, cualquier disposicion que se oponga a lo dispuesto por la presente Ley y que se haya desprendido de
cualquier Decreto derogado en esta Ley.

ARTICULO 108. Vigencia.

El presente decreto empezara a regir a los quince dias de su publicacion en el diario oficial.

PASE AL ORGANISMO EJECUTIVO PARA SU PUBLICACION Y CUMPLIMIENTO.

DADO EN EL PALACIO DEL ORGANISMO LEGISLATIVO, EN LA CIUDAD DE GUATEMALA, A LOS CINCO DIAS DEL
MES DE OCTUBRE DE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y DOS.

EDMON MULET
PRESIDENTE

JOSE MANUEL ALVAREZ GIRON
SECRETARIO

LUIS ERNESTO CONTRERAS RAMOS
SECRETARIO

PALACIO NACIONAL: Guatemala, veintiuno de octubre de mil novecientos noventa y dos.
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PUBLIQUESE Y CUMPLASE

SERRANO ELIAS

EL SECRETARIO GENERAL DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

ANTULIO CASTILLO BARAJAS.
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DECRETO NUMERO 12-2002

EL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con la Constitucion Politica de la Republica el Estado, de Guatemala se
organiza para proteger a la persona y la familia, siendo su fin supremo la realizacién del bien
comun, y son deberes del Estado garantizar a los habitantes de la Republica la vida, la libertad, la
justicia, la seguridad, la paz y el desarrollo integral de la persona, por lo que, para el cumplimiento
de tales fines, es imperativo modernizar el ordenamiento juridico de la Administracién Publica.

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica de la Republica reconoce y establece el nivel de Gobierno Municipal,
con autoridades electas directa y popularmente, lo que implica el régimen auténomo de su
administracion, como expresion fundamental del poder local, y que la administracion publica sera
descentralizada, lo que hace necesario dar una mejor definiciobn y organizacion al régimen
municipal respaldando la autonomia que la Carta Magna consagra, para que en el marco de ésta
se promueva su desarrollo integral y el cumplimiento de sus fines.

CONSIDERANDO:

Que el proceso de modernizacion y descentralizacion del Estado guatemalteco desarrolla una
nueva vision de administracion que interpreta el contenido del Acuerdo de Paz Firme y Duradera
en cuanto a su compromiso de emitir una legislacién municipal adecuada a la realidad de la nacion
guatemalteca, la cual se caracteriza como de unidad nacional, multiétnica, pluricultural y
multilingie.

POR TANTO:

En ejercicio de las atribuciones que le confiere el articulo 171 literal a) de la Constitucion Politica
de la Republica de Guatemala.

DECRETA:

El siguiente:

CODIGO MUNICIPAL

TITULO |

GENERALIDADES

ARTICULO 1. Objeto. EI presente Cédigo tiene por objeto desarrollar los principios
constitucionales referentes a la organizacién, gobierno, administracion, y funcionamiento de los
municipios y demas entidades locales determinadas en este Cédigo y el contenido de las
competencias que correspondan a los municipios en cuanto a las materias que éstas regulen.

| Cédigo Municipal
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ARTICULO 2. Naturaleza del municipio. El municipio es la unidad basica de la organizacién
territorial del Estado y espacio inmediato de participacion ciudadana en los asuntos publicos. Se
caracteriza primordialmente por sus relaciones permanentes de vecindad, multietnicidad,
pluriculturalidad, y multilingliismo, organizado para realizar el bien comun de todos los habitantes
de su distrito.

ARTICULO 3. Autonomia. En ejercicio de la autonomia que la Constitucion Politica de la
Republica garantiza al municipio, éste elige a sus autoridades y ejerce por medio de ellas, el
gobierno y la administracion de sus intereses, obtiene y dispone de sus recursos patrimoniales,
atiende los servicios publicos locales, el ordenamiento territorial de su jurisdiccion, su
fortalecimiento econdémico y la emision de sus ordenanzas y reglamentos. Para el cumplimiento de
los fines que le son inherentes coordinara sus politicas con las politicas generales del Estado y en
su caso, con la politica especial del ramo al que corresponda.
Ninguna ley o disposicién legal podra contratar, disminuir o tergiversar la autonomia municipal
establecida en la Constitucion Politica de la Republica.

ARTICULO 4.* Formas de ordenamiento territorial. El municipio podra dividirse en las siguientes
formas de ordenamiento territorial: cabecera municipal, aldea, caserio, paraje, canton, barrio, zona,
colonia, lotificacién, parcelamiento urbano o agrario, microregién, finca, las formas propias de
ordenamiento territorial de los pueblos indigenas y las demés formas de ordenamiento territorial
definidas localmente al interior del municipio, conforme lo establecido en el articulo 22 de este
Cadigo.

*Reformado por el Articulo 1, del Decreto Niumero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 5. Servicio a los intereses publicos. Los municipios y otras entidades locales sirven
a los intereses publicos que les estdn encomendados y actlan de acuerdo con los principios de
eficacia, eficiencia, descentralizacion, desconcentracion y participacibon comunitaria, con
observancia del ordenamiento juridico aplicable.

ARTICULO 6. Competencias propias y atribuidas. Las competencias de los municipios son:

a) Propiasy
b) Atribuidas por delegacién.

Las competencias propias son todas aquellas inherentes a su autonomia establecida
constitucionalmente de acuerdo a sus fines propios. Las competencias atribuidas son las que el
Gobierno Central delega a los municipios mediante convenio y se ejercen en los términos de la
delegacion o transferencia respetando la potestad de auto organizacién de los servicios del
municipio, establecidos en ese Cadigo.

ARTICULO 7. ElI municipio en el sistema juridico. El municipio, como institucién auténoma de
derecho publico, tiene personalidad juridica y capacidad para adquirir derechos y contraer
obligaciones, y en general para el cumplimiento de sus fines en los términos legalmente
establecidos, y de conformidad con sus caracteristicas multiétnicas, pluriculturales y multilingles.
Su representacion la ejercen los 6rganos determinados en este Cadigo.

| Cédigo Municipal
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ARTICULO 8. Elementos del municipio. Integran el municipio los elementos basicos siguientes:

a) La poblacion.
b) El territorio.

c) La autoridad ejercida en representacion de los habitantes, tanto por el Concejo Municipal
como por las autoridades tradicionales propias de las comunidades de su circunscripcion.

d) Lacomunidad organizada.

e) La capacidad econémica.

f) El ordenamiento juridico municipal y el derecho consuetudinario del lugar.
g) El patrimonio del municipio.

ARTICULO 9. Del concejo y gobierno municipal. EI Concejo Municipal es el érgano colegiado
superior de deliberacion y de decision de los asuntos municipales cuyos miembros son solidaria y
mancomunadamente responsables por la toma de decisiones y tiene su sede en la cabecera de la
circunscripcion municipal. El gobierno municipal corresponde al Concejo Municipal, el cual es
responsable de ejerce la autonomia del municipio. Se integra por el alcalde, los sindicos y los
concejales, todos electos directa y popularmente en cada municipio de conformidad con la ley de la
materia. El alcalde es el encargado de ejecutar y dar seguimiento a las politicas, planes,
programas y proyectos autorizados por el Concejo Municipal.

ARTICULO 10. Asociacion de municipalidades. Las municipalidades podran asociarse para la
defensa de sus intereses y el cumplimiento de sus fines generales y los que garantiza la
Constitucién Politica de la Republica, y en consecuencia, celebrar acuerdos y convenios para el
desarrollo comun y el fortalecimiento institucional de las municipalidades.

Las asociaciones formadas por municipalidades tendran personalidad juridica propia y distinta de
cada municipalidad integrante, y se constituirdn para la defensa de sus intereses municipales,
departamentales, regionales o nacionales y para la formulacion, ejecucion y seguimiento de
planes, programas, proyectos o la planificacion, ejecucion y evaluacion en la ejecucion de obras o
la prestacion de servicios municipales.

Las Asociaciones de Municipalidades a nivel departamental, regional o nacional se regirdn por las
disposiciones del presente Cédigo y los estatutos que se les aprueben, pero en todo caso, las
municipalidades que las integran estaran representadas por el alcalde o por quien haga sus veces.
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TITULO Il
POBLACION Y TERRITORIO
CAPITULO |

POBLACION

ARTICULO 11. Poblacién. La poblacién del municipio esta constituida por todos los habitantes de
su circunscripcion territorial.

ARTICULO 12. Vecindad. La vecindad es la circunscripcién municipal en la que reside una
persona individual.

ARTICULO 13. Vecino y transelnte. Es vecino la persona que tiene residencia continua por mas
de un (1) afio en una circunscripcion municipal o quien, alli mismo, tiene el asiento principal de sus
negocios o intereses patrimoniales de cualquier naturaleza. En ausencia de estas circunstancias la
persona individual sera vecino de la circunscripcién municipal en la que se halle. Asimismo, se
considera vecino el extranjero residente legalmente en el pais y radicado habitualmente en una
circunscripcion municipal. Es transelnte quien se encuentre accidentalmente en una
circunscripcion municipal, teniendo su vecindad en otra. Se presume el animo de residir por la
permanencia continua durante un (1) afio en una circunscripcion municipal, cesando esa
presuncion si se comprobare que la residencia es accidental.

ARTICULO 14.* Derogado.

*Derogado a partir del treinta de septiembre de dos mil ocho, por el Articulo 13, del Decreto
Numero 23-2008 el 17-05-2008

ARTICULO 15. Vecindad de guatemalteco en el extranjero. El guatemalteco que por razones de
trabajo, profesion, estudios u otra causa similar, radica temporalmente en el extranjero, mantendra
su condicién de vecino de la dltima circunscripcion municipal en que aparezca inscrito como tal.

ARTICULO 16.* Derogado.

*Derogado a partir del treinta de septiembre de dos mil ocho, por el Articulo 13, del Decreto
Numero 23-2008 el 17-05-2008

ARTICULO 17. Derechos y obligaciones de los vecinos. Son derechos y obligaciones de los
Vecinos:

a) Ejercer los derechos ciudadanos de conformidad con lo dispuesto en la Constitucion
Politica de la Republica y la Ley Electoral y de Partidos Politicos.

b) Optar a cargos publicos municipales.
c) Serviry defender los intereses del municipio y la autonomia municipal.

d) Contribuir a los gastos publicos municipales, en la forma prescrita por la ley.
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Participar en actividades politicas municipales.

f) Participar activa y voluntariamente en la formulacién, planificacion, ejecucién y evaluacién
de las politicas publicas municipales y comunitarias.

g) Ser informado regularmente por el gobierno municipal de los resultados de las politicas y
planes municipales y de la rendicion de cuentas, en la forma prevista por la ley.

h) Integrar la comisién ciudadana municipal de auditoria social.

i) Utilizar de acuerdo con su naturaleza los servicios publicos municipales y acceder a los
aprovechamientos comunales conforme a las normas aplicables.

j) Participar en las consultas a los vecinos de conformidad con la ley.

k) Pedir la consulta popular municipal en los asuntos de gran trascendencia para el municipio,
en la forma prevista por este Cédigo.

I) Solicitar la prestacion, y en su caso, el establecimiento del correspondiente servicio publico
municipal.

m) Aquellos otros derechos y deberes establecidos en las leyes.

Los extranjeros domiciliados que sean mayores de edad tienen los derechos y deberes propios de
los vecinos, salvo los de cardcter politico. No obstante, tendran los derechos que en los términos
prevea la legislacion electoral general.

ARTICULO 18. Organizacion de vecinos. Los vecinos podrdn organizarse en asociaciones
comunitarias, incluyendo las formas propias y tradicionales surgidas en el seno de las diferentes
comunidades, en la forma que las leyes de la materia y este Cédigo establecen.

ARTICULO 19. Autorizacién para la organizacion de vecinos. Las asociaciones de vecinos a
las que se refiere el articulo anterior, se constituirAn mediante escritura publica cuyo testimonio
sera presentado al registrador civil, para los efectos del otorgamiento de la personalidad juridica, la
gue serd efecto de su inscripcidon en el libro correspondiente del registro civil, en un tiempo no
mayor de treinta (30) dias calendario. Los requisitos que debe cumplir la escritura publica, sin
perjuicio de lo que establece el articulo veintinueve (29) del Cédigo de Notariado, seran: nombre,
sede y la duracién de la asociacion, establecer claramente sus fines, objetivos, el ambito de su
accion, forma de su organizacion, la identificacion fehaciente de las personas que la integran, y
designacion de quien o quienes ejerceran su representacion legal.

ARTICULO 20. Comunidades de los pueblos indigenas. Las comunidades de los pueblos
indigenas son formas de cohesidn social natural y como tales tienen derecho al reconocimiento de
su personalidad juridica, debiendo inscribirse en el registro civii de la municipalidad
correspondiente, con respeto de su organizacion y administracién interna que se rige de
conformidad con sus normas, valores y procedimientos propios, con sus respectivas autoridades
tradicionales reconocidas y respetadas por el Estado, de acuerdo a disposiciones constitucionales
y legales.
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mismas comunidades generen.

ARTICULO 22.* Division territorial. Cuando convenga a los intereses del desarrollo y
administracion municipal, o a solicitud de los vecinos, el Concejo Municipal podra dividir el
municipio en distintas formas de ordenamiento territorial internas, observando, en todo caso, las
normas de urbanismo y desarrollo urbano y rural establecidas en el municipio, los principios de
desconcentracion y descentralizacion local y con sujeciéon a lo estipulado en los articulos del
presente capitulo. Previo a emitir el acuerdo mediante el cual modifica la categoria de un centro
poblado de los indicados en los articulos subsiguientes, el Concejo Municipal debera contar con el
dictamen favorable de la Oficina Municipal de Planificacion, del Instituto Nacional de Estadistica y

CAPITULO Il

TERRITORIO

del Instituto de Fomento Municipal.

La municipalidad remitira en el mes de julio de cada afio, certificacion de la division territorial de su

municipio al Instituto Nacional de Estadistica y al Instituto Geografico Nacional.

*Reformado por el Articulo 2, del Decreto NUmero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 23. Distrito municipal. Distrito municipal es la circunscripcion territorial en la que
ejerce autoridad un Concejo Municipal. La circunscripcion territorial es continua y por ello se integra
con las distintas formas de ordenamiento territorial que acuerde el Concejo Municipal. La cabecera

del distrito es el centro poblado donde tiene su sede la municipalidad.

ARTICULO 23 Bis.* Requisitos y condiciones para elevar de categoria una aldea o caserio.

Los requisitos y condiciones para elevar de categoria una aldea o caserio son los siguientes:

ALDEA: centro poblado que tenga o cuente con:

a)
b)
<)
d)
e)
f)
9)

h)

Una poblacién entre 5,000 a 9,999 habitantes,

b) Un indice de alfabetismo del 25% de su poblacion,

Construcciones o edificaciones alineadas formando calles en cualquier forma,

Red de drenajes de aguas negras y pluviales subterraneos,

Abastecimiento domiciliar de agua potable distribuida por cafieria y tanque publica,
Un mercado con edificacion, como minimo,

Un parque o plaza,

Servicio de alumbrado publico en por lo menos el 75% de su territorio,
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i) Centro de Salud y farmacia,
i) Cementerio autorizado.
k) Escuela Mixta de Educacion Primaria con biblioteca,
I) Seguridad Publica,
m) Agencia bancaria en cualquiera de sus modalidades.
CASERIO: centro poblado que tenga o cuente con:
a) Una poblacion entre 2,000 a 4,999 habitantes,
b) Un indice de alfabetismo del 10% de su poblacion,
¢) Construcciones o edificaciones formando calles o no calles,
d) Red de drenajes de aguas negras Yy pluviales subterraneos,
e) Abastecimiento domiciliar de agua potable distribuida por cafieria y tanque publico,
f)  Servicio de alumbrado puablico en por lo menos el 25% de su territorio.

*Adicionado por el Articulo 3, del Decreto NUmero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 23* Ter. Formas de ordenamiento territorial municipal locales. Las formas de
ordenamiento territorial municipal establecidas en este Cédigo como paraje, cantén, barrio, zona,
colonia, distrito, lotificacién, asentamiento, parcelamiento urbano o agrario, microregion, finca y
demés formas de ordenamiento territorial municipal, corresponde definirlas al Concejo Municipal,
quien deberd formular y ejecutar planes de ordenamiento territorial y desarrollo integral del
municipio, emitiendo las ordenanzas y reglamentos que correspondan. En todo caso, las
lotificaciones, asentamientos, apreciamientos. colonias, fincas y deméas formas de ordenamiento
territorial municipal que desarrollen proyectos de urbanizacién, deberan contar con licencia
municipal.

Los términos o vocablos de ciudad y villa seran utilizados Unicamente con caracter denominativo
para distinguir a la cabecera de un municipio y no para establecer una categoria con fines de
elevacion territorial municipal, por no estar contemplados dentro de las entidades locales en que el
municipio se divide.

*Reformado por el Articulo 4, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 24. Conflicto de limites entre distritos municipales. Los conflictos derivados de la
falta de definicién en los limites existentes entre dos 0 mas municipios seran sometidos, por los
Concejos Municipales afectados, a conocimiento del Ministerio de Gobernacion, que dispondra de
un plazo de seis (6) meses, a partir de la recepcién del expediente, para recabar los antecedentes
que aquellos deberan proporcionarle y el dictamen del Instituto Geogréafico Nacional, completar los
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estudios, informaciones, diligencias y deméas medidas que sean necesarias, con base en las cuales
emitird opinion, y lo elevara a conocimiento del Presidente de la Republica, para que, si asi lo
considera, presente a consideracion del Congreso de la Republica la iniciativa de ley
correspondiente, para su conocimiento y resolucién.

ARTICULO 25. Conflicto de limites jurisdiccionales entre comunidades. Los conflictos de
limites que existan o surjan entre comunidades de un mismo municipio, seran resueltos con
mediacion del Concejo Municipal, tomando en cuenta las posiciones de cada una de las partes en
conflicto, en coordinacion con las autoridades reconocidas por las comunidades, promoviendo la
participacion de las comunidades afectadas y la conciliacion entre las mismas.

CAPITULO Il

PROCEDIMIENTOS PARA LA CREACION Y MODIFICACION DE MUNICIPIOS

ARTICULO 26. Solicitud de creaciéon o modificacion de municipios. Para la iniciacion del
expediente de creacidon o modificacion de municipios se requiere la solicitud, debidamente firmada
0 signada con la impresion digital, de por lo menos el diez (10%) por ciento de los vecinos en
ejercicio de sus derechos, residentes en los lugares donde se pretende su creacién o modificacion.
Dicha solicitud se formalizara ante la Gobernacién del departamento jurisdiccional o la de aquél en
el que esté la mayor parte del territorio a segregar, anexar o fusionar, segun sea el caso,
exponiendo en ella los hechos y circunstancias que la motivan y que se llenen los demas requisitos
a que se refiere el articulo 28 de este Codigo.

ARTICULO 27. Modificacién del distrito municipal. La circunscripcion de un distrito municipal
sélo podra ser modificada por las causas y en la forma que determina la Constitucion Politica de la
Republica y este Cédigo. En todo caso, la circunscripcion de un municipio debera estar en el
ambito de un solo departamento, quedando sujeto a lo que el Congreso de la Republica determine
cuando, a consecuencia de division o fusion, la circunscripcion de un municipio nuevo afecte a méas
de un departamento.

ARTICULO 28. Creacién de un municipio. La creacién de un municipio requiere:

a) Que tenga veinte mil (20,000) habitantes, o mas;

b) Que pueda asignarsele una circunscripcion territorial para la satisfaccion de las
necesidades de sus vecinos y posibilidades de desarrollo social, econémico y cultural,
dentro de la cual cuente con los recursos naturales y financieros que le permiten y
garanticen la prestacion y mantenimiento de los servicios publicos locales. Para lo
expuesto, el Instituto Geogréfico Nacional debera emitir dictamen, en el que se definiran
los limites del territorio del nuevo municipio;

¢) Que la circunscripcion municipal asignada al nuevo municipio no perjudique los recursos
naturales y financieros esenciales para la existencia del municipio del cual se esta
separando. Respecto de dicha situacion, los Ministerios de Ambiente y Recursos Naturales
y de Finanzas Publicas, respectivamente, deberan emitir los dictamenes que sefialen que
no se perjudican dichos recursos;

d) Que exista infraestructura tisica y social basica que garantice condiciones aceptables para
el desarrollo del nuevo municipio. Para el efecto, el Concejo Municipal solicitara dicho
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informe a la Oficina Municipal de Planificacion del municipio del cual se segregara el nuevo
municipio;

e) Que se garanticen fuentes de ingreso de naturaleza constante, lo que debe ser garantizado
por el Concejo Municipal del cual se segregara el nuevo municipio;

f) Que se haya emitido dictamen técnico favorable por parte de la Secretaria de Planificacién
y Programacion de la Presidencia, considerando los insumos técnicos y de informacion de
las instituciones y dependencias pertinentes.

*Reformado por el Articulo 5, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 29. Tramite de la solicitud. Recibida la solicitud y cumplidos los requisitos
correspondientes, en un plazo que no exceda de treinta (30) dias, el gobernador departamental
realizara lo siguiente:

a) Conceder audiencia a los representantes de los vecinos y autoridades locales de las
comunidades o lugares del correspondiente municipio que quieren formar uno nuevo.

b) Conceder audiencia a los concejos municipales de la municipalidad o municipalidades
afectadas, o eventualmente interesadas en la gestidn, y a la gobernacién o gobernaciones de los
departamentos que pudieran resultar perjudicados.

c) Ordenar la investigacion y comprobacion de todos los hechos y circunstancias expuestos en la
solicitud y de otros que se soliciten en este Caodigo, para lo cual las entidades auténomas y
descentralizadas y demas dependencias publicas deben dar la informacién y prestar la
colaboracién que les sea requerida, asi como recabar cualquier otra informacién o documentacion
y practicar cualquier diligencia probatoria que se crea necesaria para la mejor comprension del
caso.

Evacuadas las audiencias, y agotadas las investigaciones, el gobernador departamental,
expresando su opinién, elevara lo actuado a conocimiento del Ministerio de Gobernacion, dentro de
un plazo que no exceda de noventa (90) dias.

ARTICULO 30. Procedimiento ante el Ministerio de Gobernacién. El Ministerio de Gobernacion
dispondra de un plazo de seis (6) meses, a partir de la recepcion del expediente, para verificar todo
lo actuado ante la gobernacion departamental y para completar los estudios, informaciones,
diligencias y demas medidas que sean necesarias para determinar el cumplimiento exacto de los
requisitos para decidir sobre la creacién o modificacion de un municipio, emitiendo ademas el
dictamen correspondiente, y lo elevara a conocimiento del Presidente de la Republica, para que, si
asi lo considera, en un plazo de treinta (30) dias, presente a consideracion del Congreso de la
Republica la iniciativa de ley correspondiente, para su conocimiento y resolucion.

ARTICULO 31. Procedimientos consultivos. Si el Congreso de la Republica lo considerase
necesario podra someter a consulta de las poblaciones del o de los municipios o departamentos
afectados, cualquier asunto dirigido a dividir o modificar su circunscripcién, antes de emitir la ley
que lo decida.

ARTICULO 32. Cabecera del municipio nuevo. La cabecera municipal estara en el poblado que
se designe en el decreto de su creacion que emita el Congreso de la Republica. EI Concejo
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Municipal o el diez por ciento (10%) de vecinos que relnan las calidades a que se refiere este
Cddigo, podra solicitar el traslado de la cabecera municipal, para cuyo efecto se procedera de
conformidad con lo establecido en este capitulo, en lo que fuere aplicable.

TITULO Il
GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL MUNICIPIO
CAPITULO |

GOBIERNO DEL MUNICIPIO

ARTICULO 33. Gobierno del municipio. Corresponde con exclusividad al Concejo Municipal el
ejercicio del gobierno del municipio, velar por la integridad de su patrimonio, garantizar sus
intereses con base en los valores, cultura y necesidades planteadas por los vecinos, conforme a la
disponibilidad de recursos.

ARTICULO 34. Reglamentos internos. El Concejo Municipal emitira su propio reglamento interno
de organizacion y funcionamiento, los reglamentos y ordenanzas para la organizacion y
funcionamiento de sus oficinas, asi como el reglamento de personal, reglamento de viaticos y
demas disposiciones que garanticen la buena marcha de la administracion municipal.

*Reformado por el Articulo 6, del Decreto NUmero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 35.* Atribuciones generales del Concejo Municipal. Son atribuciones del Concejo
Municipal:

a) Lainiciativa, deliberacién y decisién de los asuntos municipales;
b) El ordenamiento territorial y control urbanistico de la circunscripcion municipal;

¢) La convocatoria a los distintos sectores de la sociedad del municipio para la formulacion e
institucionalizacion de las politicas publicas municipales y de los planes de desarrollo
urbano y rural del municipio, identificando y priorizando las necesidades comunitarias y
propuestas de solucién a los problemas locales.

d) El control y fiscalizacion de los distintos actos del gobierno municipal y de su
administracion;

e) El establecimiento, planificacién, reglamentacién, programacion, control y evaluacién de los
servicios publicos municipales, asi como las decisiones sobre las modalidades
institucionales para su prestacion, teniendo siempre en cuenta la preeminencia de los
intereses publicos;

f) La aprobacién, control de ejecucién, evaluacion y liquidacién del presupuesto de ingresos y
egresos del municipio, en concordancia con las politicas publicas municipales;

g) La aceptacion de la delegacion o transferencia de competencias;
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h) El planteamiento de conflictos de competencia a otras entidades presentes en el municipio;

La emisién y aprobacién de acuerdos, reglamentos y ordenanzas municipales;

La creacién, supresion o modificacion de sus dependencias, empresas y unidades de
servicios administrativos, para lo cual impulsara el proceso de modernizacion tecnolégica
de la municipalidad y de los servicios publicos municipales o comunitarios, asi como la
administracion de cualquier registro municipal o publico que le corresponda de conformidad
con la ley;

k) Autorizar el proceso de desconcentracion del gobierno municipal, con el propésito de

1)

mejorar los servicios y crear los organos institucionales necesarios, sin perjuicio de la
unidad de gobierno y gestion de la administracién municipal,

La organizacion de cuerpos técnicos, asesores y consultivos que sean necesarios al
municipio, asi como el apoyo que estime necesario a los consejos asesores indigenas de
la alcaldia comunitaria o auxiliar, asi como de los 6érganos de coordinacién de los Consejos
Comunitarios de Desarrollo y de los Consejos Municipales de Desarrollo;

m) La preservacion y promocion del derecho de los vecinos y de las comunidades a su

identidad cultural, de acuerdo a sus valores, idiomas, tradiciones y costumbres;

n) La fijacion de rentas de los bienes municipales, sean éstos de uso comun o no, la de tasas

por servicios administrativos y tasas por servicios publicos locales, contribuciones por
mejoras 0 aportes compensatorios de los propietarios o poseedores de inmuebles
beneficiados por las obras municipales de desarrollo urbano y rural. En el caso de
aprovechamiento privativo de bienes municipales de uso comuin, la modalidad podra ser a
titulo de renta, servidumbre de paso o usufructo oneroso;

0) Proponer la creacion, modificacion o supresion de arbitrio al Organismo Ejecutivo, quien

trasladara el expediente con la iniciativa de ley respectiva al Congreso de la Republica;

p) La fijacion de sueldo y gastos de representacién del alcalde; las dietas por asistencia a

sesiones del Concejo Municipal; y, cuando corresponda, las remuneraciones a los alcaldes
comunitarios o alcaldes auxiliares;

g) La concesién de licencias temporales y aceptacion de excusas a sus miembros para no

asistir a sesiones;

r) Laaprobacién de la emision, de conformidad con la ley, de acciones, bonos y demas titulos

y valores que se consideren necesarios para el mejor cumplimiento de los fines y deberes
del municipio;

s) La aprobacion de los acuerdos o convenios de asociacidn o cooperacion con otras

corporaciones municipales, entidades u organismos publicos o privados, nacionales e
internacionales que propicien el fortalecimiento de la gestion y desarrollo municipal,
sujetandose a las leyes de la materia;

| Cédigo Municipal




1}

u)

v)

y)

2)

2

Contraloria General de Cuentas

GUATEMALA, CA.

La promocién y mantenimiento de relaciones con instituciones publicas nacionales,
regionales, departamentales y municipales;

Adjudicar la contratacion de obras, bienes, suministros y servicios que requiera la
municipalidad, sus dependencias, empresas y demas unidades administrativas de
conformidad con la ley de la materia, exceptuando aquellas que corresponden adjudicar al
alcalde;

La creacion del cuerpo de policia municipal;

En lo aplicable, las facultades para el cumplimiento de las obligaciones atribuidas al Estado
por el articulo 119 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala;

La elaboracion y mantenimiento del catastro municipal en concordancia con los
compromisos adquiridos en los acuerdos de paz y la ley de la materia;

La promocidn y proteccidn de los recursos renovables y no renovables del municipio;

Emitir el dictamen favorable para la autorizacién de establecimientos que por su naturaleza
estén abiertos al publico, sin el cual ninguna autoridad podra emitir la licencia respectiva;

aa) Las demas competencias inherentes a la autonomia del municipio; vy,

bb) La discusién, aprobacion, control de ejecucion y evaluacién de las politicas municipales de

desarrollo de la juventud.

*Reformado por el Articulo 7, del Decreto NUmero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 36. Organizaciones de Comisiones. En su primera sesion ordinaria anual, el Concejo
Municipal organizara las comisiones que considere necesarias para el estudio y dictamen de los
asuntos que conocera durante todo el afio, teniendo caracter obligatorio las siguientes comisiones:

1.

1.Educacion, educacion bilingte intercultural, cultura y deportes;

2.Salud y asistencia social;

3.Servicios, infraestructura, ordenamiento territorial, urbanismo y vivienda;
4.Fomento econdmico, turismo, ambiente y recursos naturales;
5.Descentralizacion, fortalecimiento municipal y participacion ciudadana;
6.De finanzas;

7.De probidad;

8.De los derechos humanos y de la paz;
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9. De la familia, la mujer, la nifiez, la juventud, adulto mayor o cualquier otra formada
proyeccion social; todas las municipalidades deben reconocer, del monto de ingresos
recibidos del situado constitucional un monto no menor del 0.5% para esta Comision, del
Municipio respectivo.

El Concejo Municipal podra organizar otras comisiones ademas de las ya establecidas.

*Reformado el numeral 9 por el Articulo 8, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 37. Dictamenes, informes y asesorias de las comisiones. Las comisiones
presentaran al Concejo Municipal, por intermedio de su presidente, los dictAmenes e informes que
les sean requeridos con relacién a los asuntos sometidos a su conocimiento y estudio; asi como
también propondran las acciones necesarias para lograr una mayor eficiencia en los servicios
publicos municipales y la administracién en general del municipio.

Cuando las comisiones del Concejo Municipal lo consideren necesario, podran requerir la asesoria
profesional de personas y entidades publicas o privadas especializadas en la materia que se trate.

Solo cuando para resolver asuntos de interés para el municipio, la ley exija al Concejo Municipal
contar con opinion, dictamen o resolucién favorable previamente, de alguna entidad estatal
especializada, sin costo alguno, esta entidad debera pronunciarse como corresponda, en un
tiempo no mayor de treinta (30) dias calendario, salvo que por razones técnicas requiera de un
plazo mayor, lo que debera hacer del conocimiento del Concejo Municipal interesado.

ARTICULO 38. Sesiones del Concejo Municipal. Las sesiones del Concejo Municipal seran
presididas por el alcalde o por el concejal que, legalmente, le sustituya temporalmente en el cargo.

Habra sesiones ordinarias y extraordinarias. Las sesiones ordinarias se realizaran cuando menos
una vez a la semana por convocatoria del alcalde; y las extraordinarias se realizaran las veces que
sea necesario a solicitud de cualquiera de los miembros del Concejo Municipal, en cuyo caso el
alcalde hara la convocatoria correspondiente, de conformidad con lo previsto en este Cédigo vy el
reglamento de organizacion y funcionamiento del mismo.

No podra haber sesion extraordinaria si no precede citacion personal y escrita, cursada a todos los
integrantes del Concejo Municipal y con expresién del asunto a tratar.

Las sesiones seran publicas, pero podran ser privadas cuando asi se acuerde y siempre que el
asunto a considerar afecte el orden publico, o el honor y decoro de la municipalidad o de
cualesquiera de sus integrantes. También, cuando la importancia de un asunto sugiera la
conveniencia de escuchar la opinion de los vecinos, el Concejo Municipal, con el voto de las dos
terceras partes del total de sus integrantes, podra acordar que la sesién se celebre a cabildo
abierto, fijando en la convocatoria, el lugar, dia y hora de la sesion. En estas sesiones del concejo,
los vecinos que asistan tendran voz, pero no voto, debiendo todos guardar la compostura, decoro y
dignidad que corresponde a una reunion de tal naturaleza, de lo contrario, la misma se suspendera
sin responsabilidad del Concejo Municipal.

El Concejo Municipal podra declararse en sesion permanente si la importancia y urgencia del
asunto asi lo ameritara.
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Igualmente celebrard sesiones ceremoniales o solemnes en ocasiones especiales. Todas las
sesiones se llevaran a cabo en el edificio de la municipalidad, salvo casos especiales calificados
por el Concejo Municipal o de fuerza mayor, en cuya situacion, las sesiones pueden tener
verificativo en cualquier otra parte de la circunscripcion territorial del municipio.

Cuando la importancia del tema lo amerite, el Concejo Municipal podra consultar la opinién de los
Consejos Comunitarios de Desarrollo, a través de sus representantes autorizados.

ARTICULO 39. Asistencia a sesiones. Todos los miembros del Concejo Municipal estan
obligados a asistir puntualmente a las sesiones. Todos los miembros tienen voz y voto, sin que
ninguno pueda abstenerse de votar ni retirarse una vez dispuesta la votacion; pero si alguno
tuviera interés personal del asunto del que se trate, o lo tuviere algin pariente suyo dentro de los
grados de ley, debera abstenerse de participar en su discusién y, en consecuencia, de votar
retirandose mientras se tome la decision. De existir esa situacion, y no se abstuviere, cualesquiera
de los miembros del Concejo Municipal podra solicitarselo; y desde luego procedera a retirarse.

La inasistencia a las sesiones, sin excusa escrita justificada, sera sancionada disciplinariamente de
conformidad con el reglamento del Concejo Municipal, pudiéndose declarar vacante el cargo por
inasistencia, sin causa justificada, a cinco (5) sesiones consecutivas, comunicando de inmediato su
decision al Tribunal Supremo Electoral para los efectos que disponga la Ley Electoral y de Partidos
Politicos.

En el caso de inasistencia de los sindicos, para la sesion de la que se trate, el alcalde nhombrara
sindico especifico a uno de los concejales.

ARTICULO 40. Votacién de las decisiones. Los acuerdos, ordenanzas y resoluciones del
Concejo Municipal seran validos si concurre el voto favorable de la mayoria absoluta del total de
miembros que legalmente lo integran, salvo los casos en que este Cddigo exija una mayoria
calificada. En caso de empate en la votacion, el alcalde tendra doble voto o voto decisorio.

ARTICULO 41. Acta detallada. El secretario municipal debe elaborar acta detallada de cada
sesion, la que sera firmada por quien la haya presidido y por el secretario, siendo valida después
de haber sido leida y aprobada por los miembros del Concejo Municipal, a més tardar treinta (30)
dias a partir de su realizacion. La copia certificada de cada acta, se archivara cronolégicamente
bajo su responsabilidad.

ARTICULO 42.* Vigencia de acuerdos y resoluciones. Los acuerdos, ordenanzas y resoluciones
del Concejo Municipal seran de efecto inmediato, pero, los de observancia general Mitraran en
vigencia ocho (8) dias después de su publicacion en el Diario Oficial, a menos que tal resolucion o
acuerdo amplie o restrinja dicho plazo.

La publicacién de acuerdos, ordenanzas y reglamentos de observancia general en el Diario Oficial
no tendra costo alguno para las municipalidades, debiendo ser publicados por dicho ente, a mas
tardar, dentro de los treinta dias siguientes de la recepcion del instrumento correspondiente.

*Reformado por el Articulo 9, del Decreto Niumero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 43. Requisitos para optar al cargo de alcalde, sindico o concejal. Para ser electo
alcalde, sindico o concejal se requiere:

a) Ser guatemalteco de origen y vecino inscrito en el distrito municipal.
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b) Estar en el goce de sus derechos politicos.
c) Saber leery escribir.

ARTICULO 44. Remuneraciones especiales. Los cargos de sindico y concejal son de servicio a
la comunidad, por lo tanto, de prestacion gratuita, pero podran ser remunerados por el sistema de
dietas por cada sesion completa a la que asista, siempre y cuando la situacion financiera lo permita
y lo demande el volumen de trabajo, debiendo en todo caso, autorizarse las remuneraciones con el
voto de las dos terceras (2/3) partes del total de miembros que integran el Concejo Municipal.

El alcalde y secretario tendran derecho a iguales dietas que las establecidas para sindicos y
concejales, cuando las sesiones se celebren en horas o dias inhabiles. Cualquier incremento al
sueldo del alcalde, y en su caso a las dietas y remuneraciones establecidas, requiere del voto
favorable de las dos terceras (2/3) partes de los miembros que integran el Concejo Municipal y que
las finanzas del municipio lo permitan.

Los sindicos y concejales que trabajan como dependientes en el sector publico o privado, gozaran
de licencia de sus centros de trabajo de diez (10) horas semanales, sin descuentos de sus
remuneraciones, tiempo que sera dedicado con exclusividad a las labores propias de sus cargos
en el Concejo Municipal. El empleador esté obligado a conceder la licencia semanal.

Los sindicos y concejales no seran trasladados ni reasignados por su empleador, sin su
consentimiento, mientras ejercen sus funciones.

ARTICULO 45. Prohibiciones. No pueden ejercer las funciones de alcalde, sindico o concejal:

a) Elinhabilitado judicialmente por sentencia firmé por delito doloso o sujeto a auto de prision
preventiva.

b) El que directa o indirectamente tenga parte en servicios publicos, contratos, concesiones o
suministros con o por cuenta del municipio.

c) El deudor por fianzas o alcances de cuentas a los fondos municipales.

d) Cuando exista parentesco dentro de los grados de ley entre los electos. Si el parentesco
fuere entre el alcalde y uno de los sindicos o concejales, se tendra por electo al alcalde. Si
fuere entre otros miembros del Concejo Municipal, se tendrd por electo al sindico o
concejal que tenga a su favor la adjudicacion preferente, llenandose ipso facto la vacante
que se produzca por ese motivo, en la forma que establece la Ley Electoral y de Partidos
Politicos.

Si posteriormente a la eleccion el alcalde, el sindico o el concejal resultaren incluidos en
cualesquiera de las prohibiciones de este articulo, una vez comprobada plenamente, el Concejo
Municipal declarara vacante el cargo y solicitara al Tribunal Supremo Electoral la acreditacion del
sustituto.
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ARTICULO 46. Causas para nho aceptar o renunciar a cargos municipales. Son causas para no
aceptar o renunciar al cargo de alcalde, sindico o concejal:

a) Las expresadas en el articulo anterior.
b) Ser mayor de setenta afos.
¢) Padecer de enfermedad o impedimento que no le permita ejercer sus funciones.

Previa ratificaciéon de la no-aceptacion o renuncia ante el Concejo Municipal, y reunido éste en
sesion ordinaria, resolvera con el voto favorable de la mayoria absoluta de sus integrantes y
declarara la vacante, comunicando de inmediato su decision al Tribunal Supremo Electoral, para
los efectos de la Ley Electoral y de Partidos Politicos.

La renuncia del cargo de alcalde sélo puede ser aceptada por el voto favorable de las dos terceras
(2/3) partes del total de integrantes del Concejo Municipal y, al declararse vacante, de inmediato
dara posesion al concejal primero, y si éste no aceptare, se llamara al concejal suplente primero,
de conformidad con la Ley Electoral y de Partidos Politicos, observandose las formalidades y
solemnidades de ley.

El sindico o el concejal que sustituya al titular, tomara posesion de su cargo en sesién ordinaria del
Concejo Municipal, una vez sea acreditado como tal por el Tribunal Supremo Electoral,
observandose las formalidades y solemnidades de ley. El renunciante no podra, sin incurrir en
responsabilidad, abandonar el cargo mientras no tome posesion el sustituto, salvo el caso de
sustitucion del alcalde.

ARTICULO 47. Toma de posesion. Los miembros del Concejo Municipal tomaran posesion de los
cargos para los que fueron electos, en la fecha en que, de conformidad con la Ley Electoral y de
Partidos Politicos, se inicia el periodo de gobierno municipal.

ARTICULO 48. Derecho de antejuicio. Los alcaldes municipales no podran ser detenidos ni
perseguidos penalmente, sin que preceda declaracién de autoridad Judicial competente de que ha
lugar a formacién de causa, excepto en el caso de flagrante delito.

Durante su encausamiento, gozaran, los funcionarios procesados, de los derechos que otorga la
Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Publicos, debiendo
restituirseles en su cargo si dentro del proceso se les otorga medida sustitutiva de la prisién
preventiva y no los inhabilite para el ejercicio de sus funciones.

Si la sentencia fuere condenatoria y no los inhabilita para el ejercicio de sus funciones publicas, y
la pena impuesta es conmutable en su totalidad, pagada la multa dentro de los tres (3) dias de
ejecutado el fallo si no estuvieren en funciones, reasumiran su cargo; caso contrario, se declarara
la vacante y se procederd a llenarla conforme lo dispone la Ley Electoral y de Partidos Politicos.

Ningln funcionario o empleado publico, ni persona individual o asociada podrd, sin incurrir en
responsabilidad penal, deponer o tratar de deponer ilegalmente al alcalde y demas autoridades
municipales legalmente electas.

| Cédigo Municipal




e

Contraloria General de Cuentas
GUATEMALA, C.A.

CAPITULO I

MANCOMUNIDADES DE MUNICIPIOS

ARTICULO 49. Mancomunidades. Las mancomunidades son asociaciones de municipios que se
instituyen como entidades de derecho publico, con personalidad juridica propia, constituidas
mediante acuerdos celebrados entre los concejos de dos 0 mas municipios, de conformidad con
este Caodigo, para la formulacién comdn de politicas publicas municipales, planes, programas y
proyectos, asi como la ejecucion de obras y la prestacion eficiente de servicios municipales.
Ademas, podran cumplir aquellas competencias que le sean descentralizadas a los municipios,
siempre que asi lo establezcan los estatutos y los Concejos Municipales asi lo hayan aprobado
especificamente.

Los érganos de gobierno de las mancomunidades son: a) la Asamblea General, integrada por
alcaldes, los concejales y/o sindicos que determine cada Concejo Municipal de los municipios que
forman la mancomunidad, teniendo derecho cada municipio mancomunado a un voto; b) la Junta
Directiva, electa por la Asamblea General y que actuara conforme a las disposiciones de esta
dltima.

Para la administracion y ejecucion eficiente de las decisiones de las mancomunidades, éstas
deberan contar con su propia estructura administrativa y al menos con un Gerente.

*Reformado por el Articulo 10, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 50.* Asociaciéon de municipios en mancomunidades. Los municipios tienen el
derecho de asociarse con otros en una o varias mancomunidades.

Las mancomunidades se regiran segun lo establecido en este Cédigo y sus estatutos. No podran
comprometer a los municipios que la integran mas alla de los limites sefialados en sus estatutos.

*Reformado por el Articulo 11, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 51.* Procedimiento para la aprobacion de los estatutos de las mancomunidades.
El procedimiento de aprobacién de los estatutos de las mancomunidades de municipios debera
cumplir las reglas siguientes:

a) Hacer constar la voluntad de cada municipio de constituirse en mancomunidad, mediante
certificacion del punto de acta de la sesidn celebrada por cada Concejo Municipal que asi
lo acredite;

b) Los estatutos de las mancomunidades deberan ser elaborados por los alcaldes, concejales
y sindicos designados, de la totalidad de los municipios promotores de la mancomunidad,
constituidos en asamblea general de municipios por mancomunarse, con voz cada uno,
para un voto por municipio.

¢) Cada Concejo Municipal de los municipios mancomunados aprobara la constitucion de la
mancomunidad y sus respectivos estatutos, mediante acuerdo tomado por lo menos con
las dos terceras partes del total de sus integrantes. Del referido Acuerdo Municipal se
extendera certificacion del punto de Acta de la Sesion celebrada por cada Concejo
Municipal.
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d) Los estatutos de cada mancomunidad deberan contener al menos los siguientes aspectos:
1. Elnombre, objeto y domicilio de la mancomunidad;

2. Los municipios que constituyen la mancomunidad;

3. Los fines para los cuales se crea;

4. Eltiempo de su vigencia,;

5. El aporte inicial de cada uno de los municipios que la crean y la cuota ordinaria inicial;

6. La facultad de la asamblea general de aumentar las cuotas ordinarias y de establecer
cuotas extraordinarias;

7. La composicién de los érganos directivos de la mancomunidad, la forma de designarlos,
sus atribuciones, responsabilidades y el tiempo que durardn en sus cargos, los cuales
seran en funcién del cargo que desempefien;

8. Laforma de designar al gerente de la mancomunidad; sus funciones y atribuciones;

9. El procedimiento para reformarla o disolverla, y la manera de resolver las divergencias que
puedan surgir con relacion a su gestion y a sus bienes; y,

10. Los mecanismos de control de la mancomunidad.

e) Las mancomunidades y sus respectivos representantes legales se registraran en la
municipalidad en donde fueron constituidas. De igual manera se registraran las
asociaciones de municipalidades reguladas en el articulo 10 de este Codigo, asi como sus
representantes legales.

*Reformado por el Articulo 12, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

CAPITULO Il

DE LOS ALCALDES, SINDICOS Y CONCEJALES

ARTICULO 52. Representacién municipal. El alcalde representa a la municipalidad y al
municipio; es el personero legal de la misma, sin perjuicio de la representacion judicial que se le
atribuye al sindico; es el jefe del 6rgano ejecutivo del gobierno municipal; miembro del Consejo
Departamental de Desarrollo respectivo y presidente del Concejo Municipal de Desarrollo.

ARTICULO 53.* Atribuciones y obligaciones del alcalde. En lo que le corresponde, es atribucion
y obligacién del alcalde hacer cumplir las ordenanzas, reglamentos, acuerdos, resoluciones y
demas disposiciones del Concejo Municipal y al efecto expedir4 las 6rdenes e instrucciones
necesarias, dictara las medidas de politica y buen gobierno y ejerceré la potestad de accién directa
y, en general, resolverd los asuntos del municipio que no estén atribuidos a otra autoridad.
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El alcalde preside el Concejo Municipal y tiene las atribuciones especificas siguientes:
a) Dirigir la administracion municipal.
b) Representar a la municipalidad y al municipio.

¢) Presidir las sesiones del Concejo Municipal y convocar a sus miembros a sesiones ordinarias y
extraordinarias de conformidad con este Cédigo.

d) Velar por el estricto cumplimiento de las politicas publicas municipales y de los planes,
programas y proyectos de desarrollo del municipio.

e) Dirigir, inspeccionar e impulsar los servicios publicos y obras municipales.

f) Disponer gastos, dentro de los limites de su competencia; autorizar pagos y rendir cuentas con
arreglo al procedimiento legalmente establecido.

g) Desempefiar la jefatura superior de todo el personal administrativo de la municipalidad; nombrar,
sancionar y aceptar la renuncia y remover de conformidad con la ley, a los empleados municipales.

h) Ejercer la jefatura de la policia municipal, asi como el nombramiento y sancion de sus
funcionarios.

i) Ejercitar acciones judiciales y administrativas en caso de urgencia.

j) Adoptar personalmente, y bajo su responsabilidad en caso de catastrofe o desastres o grave
riesgo de los mismos, las medidas necesarias, dando cuenta inmediata al pleno del Concejo
Municipal.

k) Sancionar las faltas por desobediencia a su autoridad o por infraccion de las ordenanzas
municipales, salvo en los casos en que tal facultad esté atribuida a otros érganos.

I) Contratar obras y servicios con arreglo al procedimiento legalmente establecido, con excepcion
de los que corresponda contratar al Concejo Municipal.

m) Promover y apoyar, conforme a este Céodigo y demas leyes aplicables, la participacién y trabajo
de, las asociaciones civiles y los comités de vecinos que operen en su municipio, debiendo
informar al Concejo Municipal, cuando éste lo requiera.

n) Tramitar los asuntos administrativos cuya resolucion corresponda al Concejo Municipal y, una
vez substanciados, darle cuenta al pleno del Concejo en la sesién inmediata.

*0) Autorizar, conjuntamente con el Secretario Municipal, todos los libros que deben usarse en la
municipalidad, las asociaciones civiles y comités de vecinos que operen en el municipio; se
exceptuan los libros (fisicos o digitales) y registras auxiliares a utilizarse en operaciones contables,
que por ley corresponde autorizar a la Contraloria General de Cuentas.
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p) Autorizar, a titulo gratuito, los matrimonios civiles, dando dentro de la ley las mayores facilidades
para que se verifiquen, pudiendo delegar esta funcién en uno de los concejales.

q) Tomar el juramento de ley a los concejales, sindicos y a los alcaldes, comunitarios o auxiliares,
al darles posesion de sus cargos.

r) Enviar copia autorizada a la Contraloria General de Cuentas del inventario de los bienes del
municipio, dentro de los primeros quince (15) dias calendario del mes de enero de cada afio.

s) Ser el medio de comunicacion entre el Concejo Municipal y las autoridades y funcionarios
publicos.

t) Presentar el presupuesto anual de la municipalidad, al Concejo Municipal para su conocimiento y
aprobacion.

u) Remitir dentro de los primeros cinco (5) dias héabiles de vencido cada trimestre del afio, al
Registro de Ciudadanos del Tribunal Supremo Electoral, informe de los avecindamientos
realizados en el trimestre anterior y de los vecinos fallecidos durante el mismo periodo.

v) Las demas atribuciones que expresamente le atribuyan las leyes y aquellas que la legislacion
del Estado asigne al municipio y no atribuya a otros 6rganos municipales.

Reformada la literal o) por el Articulo 13, del Decreto NUmero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 54. Atribuciones y deberes de sindicos y concejales. Los sindicos y los concejales,
como miembros del 6rgano de deliberacion y de decision, tienen las siguientes atribuciones:

a) Proponer las medidas que tiendan a evitar abusos y corruptelas en las oficinas y
dependencias municipales.

b) Los concejales sustituiran, en su orden, al alcalde en caso de ausencia temporal, teniendo
el derecho a devengar una remuneracién equivalente al sueldo del alcalde cuando ello
suceda.

c) Emitir dictamen en cualquier asunto que el alcalde o el Concejo Municipal lo soliciten. El
dictamen debe ser razonado técnicamente y entregarse a la mayor brevedad.

d) Integrar y desempefiar con prontitud y esmero las comisiones para las cuales sean
designados por el alcalde o el Concejo Municipal.

e) Los sindicos representar a la municipalidad, ante los tribunales de justicia y oficinas
administrativas y, en tal concepto, tener, el caracter de mandatarios judiciales, debiendo
ser autorizados expresamente por el Concejo Municipal para el ejercicio de facultades
especiales de conformidad con la ley. No obstante, lo anterior, el Concejo Municipal puede,
en casos determinados, nombrar mandatarios especificos.

f) Fiscalizar la accion administrativa del alcalde y exigir el cumplimiento de los acuerdos y
resoluciones del Concejo Municipal.
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Interrogar al alcalde sobre las medidas que hubiere adoptado en uso o extralimitacion de
sus funciones, y por mayoria de votos de sus integrantes, aprobar o no las medidas que
hubiesen dado lugar a la interrogacion.

g)

CAPITULO IV

ALCALDIAS INDIGENAS, ALCALDIAS COMUNITARIAS O ALCALDIAS AUXILIARES

ARTICULO 55. Alcaldias indigenas. El gobierno del municipio debe reconocer, respetar y
promover las alcaldias indigenas, cuando éstas existan, incluyendo sus propias formas de
funcionamiento administrativo.

ARTICULO 56. Alcaldias comunitarias o alcaldias auxiliares. El Concejo Municipal, de acuerdo
a los usos, normas, y tradiciones de las comunidades, reconocera a las alcaldias comunitarias o
alcaldias auxiliares, como entidades representativas de las comunidades, en especial para la toma
de decisiones y como vinculo de relacidn con el gobierno municipal.

El nombramiento de alcaldes comunitarios o alcaldes auxiliares lo emitird el alcalde municipal, con
base a la designacién o eleccidn que hagan las comunidades de acuerdo a los principios, valores,
procedimientos y tradiciones de las mismas.

ARTICULO 57. Duracion de los cargos de la alcaldia comunitaria o auxiliar. Los miembros de
las alcaldias comunitarias o alcaldias auxiliares duraran en el ejercicio de sus cargos el periodo
gue determine la asamblea comunitaria, el cual no podra exceder el periodo del Concejo Municipal,
con base en los principios, valores, normas y procedimientos de la comunidad, o en forma
supletoria, segun las ordenanzas que emita el Concejo Municipal.

ARTICULO 58. Atribuciones del alcalde comunitario o alcalde auxiliar. Son atribuciones del
alcalde comunitario o alcalde auxiliar, en su respectiva circunscripcion, las siguientes:
a) Promover la organizacion y la participacion sistemética y efectiva de la comunidad en la

identificacién y solucién de los problemas locales.

b) Colaborar en la identificacidn de las necesidades locales y en la formulacion de propuestas
de solucion a las mismas.

c) Proponer lineamientos e instrumentos de coordinacion en la comunidad para la ejecucién
de programas o proyectos por parte de personas, instituciones o entidades interesadas en
el desarrollo de las comunidades.

d) Elaborar, gestionar y supervisar, con el apoyo y la coordinacion del Concejo Municipal,
programas y proyectos que contribuyan al desarrollo integral de la comunidad.

e) Cooperar en censos hacionales y municipales, asi como en el levantamiento y
actualizacion del catastro municipal.

f) Promover y gestionar en el &mbito comunitario y municipal las acciones que garanticen el
uso racional y sostenible de la infraestructura publica.

g) Ejercery representar, por delegacion del alcalde, a la autoridad municipal.
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h) Ser vinculo de comunicacién entre las autoridades del municipio y los habitantes.
i) Rendir los informes que le sean requeridos por el Concejo Municipal o el alcalde.

j) Mediar en los conflictos que los vecinos de la comunidad le presenten, coordinando
esfuerzos con el Juzgado de Asuntos Municipales, cuando el caso lo requiera.

k) Velar por el cumplimiento de las ordenanzas, reglamentos y disposiciones de caracter
general, emitidos por el Concejo Municipal o el alcalde, a quien dara cuenta de las
infracciones y faltas que se cometan.

I) Velar por la conservacion, proteccién y desarrollo de los recursos naturales de su
circunscripcion territorial.

m) Las demas que le sean asignadas por la ley y, las que le delegue el Concejo Municipal o el
alcalde municipal, en el ambito de sus respectivas competencias.

Los funcionarios y empleados municipales, deberan prestar, en lo que les corresponda, la
colaboracién necesaria para el cumplimiento de las atribuciones del alcalde comunitario o alcalde
auxiliar.

El Consejo Municipal sesionard, cuando menos dos (2) veces al afio, con los alcaldes comunitarios
0 auxiliares del municipio, para coordinar actividades.

ARTICULO 59. Retribucién alos cargos de alcaldes comunitarios o alcaldes auxiliares. Cada
municipalidad, de acuerdo a sus recursos financieros, regulara en el reglamento municipal la
retribucion que corresponda por el servicio de alcalde comunitario o alcalde auxiliar.

TITULO IV
INFORMACION Y PARTICIPACION CIUDADANA
CAPITULO |

INFORMACION Y PARTICIPACION CIUDADANA

ARTICULO 60. Facilitacién de informacidon y participacion ciudadana. Los Concejos
Municipales facilitaran la mas amplia informacion sobre su actividad y la participacion de todos los
ciudadanos en la vida local.

ARTICULO 61. Facultades de decisiéon. Las formas, medios y procedimientos de participacion
ciudadana que los concejos municipales de desarrollo establezcan en ejercicio de su potestad para
auto-organizarse no podran en ningun caso menoscabar las facultades de decision que
corresponden al Concejo Municipal, el alcalde y los demas 6rganos representativos regulados por
la ley.

ARTICULO 62. Derecho a ser informado. Todos los vecinos tienen derecho a obtener copias y
certificaciones que acrediten los acuerdos de los concejos municipales, sus antecedentes, asi
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como consultar los archivos y registros financieros y contables, en los términos del articulo 30 de la
Constitucion Politica de la Republica.

ARTICULO 63. Consulta a los vecinos. Cuando la trascendencia de un asunto aconseje la
conveniencia de consultar la opinién de los vecinos, el Concejo Municipal, con el voto de las dos
terceras (2/3) partes del total de sus integrantes, podrd acordar que tal consulta se celebre
tomando en cuenta las modalidades indicadas en los articulos siguientes.

ARTICULO 64. Consulta a solicitud de los vecinos. Los vecinos tienen el derecho de solicitar al
Concejo Municipal la celebracion de consultas cuando se refiera a asuntos de caracter general que
afectan a todos los vecinos del municipio. La solicitud debera contar con la firma de por lo menos el
diez por ciento (10%) de los vecinos empadronados en el municipio. Los resultados seran
vinculantes si participa en la consulta al menos el veinte por ciento (20%) de los vecinos
empadronados y la mayoria vota favorablemente el asunto consultado.

ARTICULO 65. Consultas a las comunidades o autoridades indigenas del municipio. Cuando
la naturaleza de un asunto afecte en particular los derechos y los intereses de las comunidades
indigenas del municipio o de sus autoridades propias, el Concejo Municipal realizara consultas a
solicitud de las comunidades o autoridades indigenas, inclusive aplicando criterios propios de las
costumbres y tradiciones de las comunidades indigenas.

ARTICULO 66. Modalidades de esas consultas. Las modalidades de las consultas a que se
refiere los articulos 64 y 65 de este Cddigo, entre otras, podran realizarse de la manera siguiente:

1. 1l.Consulta en boleta disefiada técnica y especificamente para el caso, fijando en la
convocatoria el asunto a tratar, la fecha y los lugares donde se llevara a cabo la consulta.

2. 2.Aplicacion de criterios del sistema juridico propio de las comunidades del caso.

Los resultados seran vinculantes si participa en la consulta al menos el cincuenta (50) por ciento de
los vecinos empadronados y la mayoria vota favorablemente el asunto consultado.

TITULO V
ADMINISTRACION MUNICIPAL
CAPITULO |

COMPETENCIAS MUNICIPALES

ARTICULO 67. Gestién de intereses del municipio. El municipio, para la gestién de sus
intereses y en el ambito de sus competencias puede promover toda clase de actividades
econdmicas, sociales, culturales, ambientales, y prestar cuantos servicios contribuyan a mejorar la
calidad de vida, a satisfacer las necesidades y aspiraciones de la poblacion del municipio.

ARTICULO 68.* Competencias propias del municipio. Las competencias propias deberan
cumplirse por el municipio, por dos 0 mas municipios bajo convenio, o por mancomunidad de
municipios, y son las siguientes:
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a) Abastecimiento domiciliario de agua potable debidamente clorada; alcantarillado; alumbrado
publico; mercados; rastros; administracion de cementerios y la autorizacion y control de los
cementerios privados; limpieza y ornato; formular y coordinar politicas, planes y programas
relativos a la recoleccion, tratamiento y disposicion final de desechos y residuos sélidos hasta su
disposicion final;

a)
b)

<)

d)

f)
9)

h)

)

k)

Pavimentacién de las vias publicas urbanas y mantenimiento de las mismas;
Regulacién del transporto de pasajeros y carga, y sus terminales locales;

La autorizacion de megéafonos o equipos de sonido a exposicion al publico en la
circunscripcion del municipio;

Administrar la biblioteca publica del municipio;

Promocion y gestién de parques, jardines y lugares de recreacion;
Gestion y administraciéon de farmacias municipales populares;

La prestacion del servicio de policia municipal;

Cuando su condicién financiera y técnica se los permita, generar la energia eléctrica
necesaria para cubrir el consumo municipal y privado;

Delimitar el area o areas que dentro del perimetro de sus poblaciones puedan ser
autorizadas para el funcionamiento de los siguientes establecimientos: expendio de
alimentos y bebidas, hospedaje, higiene o arreglo personal, recreacion, cultura y otros que
por su naturaleza estén abiertos al publico;

Desarrollo de viveros forestales municipales permanentes, con el objeto de reforestar las
cuencas de los rios, lagos, reservas ecolégicas y demas areas de su circunscripcion
territorial para proteger la vida, salud, biodiversidad, recursos naturales, fuentes de agua y
luchar contra el calentamiento global;

Las que por mandato de ley, le sea trasladada la titularidad de la competencia en el
proceso de descentralizacion del Organismo Ejecutivo; y,

Autorizacion de las licencias de construccidn, modificacion y demolicién de obras publicas
o0 privadas, en la circunscripcion del municipio.

*Reformado por el Articulo 14, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

*Adicionada la literal m) por el Articulo 1, del Decreto Nimero 14-2012 el 29-08-2012

ARTICULO 69. Obras y servicios a cargo del Gobierno Central. El Gobierno Central u otras
dependencias publicas podran, en coordinacién con los planes, programas y proyectos de
desarrollo municipal, prestar servicios locales cuando el municipio lo solicite.
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ARTICULO 70.* Competencias delegadas al municipio. El municipio ejercera competencias por
delegacion en los términos establecidos por la ley y los convenios correspondientes, en atencion a
las caracteristicas de la actividad publica de que se trate y a la capacidad de gestién del gobierno
municipal, de conformidad con las prioridades de descentralizacién, desconcentracién y el
acercamiento de los servicios publicos a los ciudadanos. Tales competencias podran ser, entre
otras:

a) Construccién y mantenimiento de caminos de acceso dentro de la circunscripcion
municipal,

b) Velar por el cumplimiento y observancia de las normas de control sanitario de produccion,
comercializacién y consumo de alimentos y bebidas, a efecto de garantizar la salud de los
habitantes del municipio;

c) Gestibn de la educacion pre-primaria y primaria, asi como de los programas de
alfabetizacién y educacion bilingtie;

d) Promocién y gestion ambiental de los recursos naturales del municipio;
e) Construccion y mantenimiento de edificios escolares; vy,
f) Ejecutar programas y proyectos de salud preventiva.

*Reformado por el Articulo 15, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 71. Efectividad de la delegacion. La efectividad de la delegacion requerira su
aceptacion por parte del municipio interesado; en todo caso, la delegacion habra de ir acompafiada
necesariamente, de la dotacion o el incremento de los recursos necesarios para desempefiarla, sin
menoscabo de la autonomia municipal.

ARTICULO 72. Servicios publicos municipales. El municipio debe regular y prestar los servicios
publicos municipales de su circunscripcion territorial y, por lo tanto, tiene competencia para
establecerlos, mantenerlos, ampliarlos y mejorarlos, en los términos indicados en los articulos
anteriores, garantizando un funcionamiento eficaz, seguro y continuo y, en su caso, la
determinacion y cobro de tasas y contribuciones equitativas y justas. Las tasas y contribuciones
deberan ser fijadas atendiendo los costos de operacién, mantenimiento y mejoramiento de calidad
y cobertura de servicios.

ARTICULO 73. Forma de establecimiento y prestacién de los servicios municipales. Los
servicios publicos municipales seran prestados y administrados por:
a) La municipalidad y sus dependencias administrativas, unidades de servicio y empresas
publicas;

b) La mancomunidad de municipios segun regulaciones acordadas conjuntamente;

c) Concesiones otorgadas de conformidad con las normas contenidas en este Cadigo, la Ley
de Contrataciones del Estado y Reglamentos Municipales.
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ARTICULO 74. Concesién de servicio publico municipal. La municipalidad tiene facultad para
otorgar a personas individuales o juridicas, la concesion de la prestacién de servicios publicos
municipales que operen en su circunscripcion territorial, con excepcion de los centros de acopio,
terminales de mayoreo, mercados municipales y similares, mediante contrato de derecho publico y
a plazo determinado, en el que se fije la naturaleza y condiciones del servicio y las garantias de
funcionamiento a las que se refiere el articulo 75 de este Cdédigo. Asimismo debera estipularse que
el reglamento municipal para la prestacion del servicio, forma parte del contrato de concesion.

En todo caso, el plazo de duracién de la concesion no podra ser superior de veinticinco (25) afios;
pudiendo ser prorrogable. El plazo sera fijjado en cada caso, de acuerdo con la cuantia e
importancia de la inversion, tomando en cuenta el interés municipal, y el de los usuarios e
inquilinos.

El Consejo Municipal fijard, ademas, las contribuciones municipales y tasas derivadas del contrato
gue percibira del concesionario.

ARTICULO 75. Otras condiciones de la concesion. Ademas de lo establecido en la Ley de
Contrataciones del Estado, el contrato en que se formalice una concesion para la prestacion de un
servicio municipal debera establecer:

a) La aceptacion, por parte del concesionario, de las ordenanzas y reglamentos municipales
que regulen el funcionamiento del servicio.

b) La obligacion del concesionario de llevar contabilidad de conformidad con la ley, para su
verificacion en todo tiempo, por la Contraloria General de Cuentas, al ser requerida a la
municipalidad el estado financiero de la empresa.

c) La obligacién del concesionario de poner a disposicion de municipalidad los libros y
documentos de contabilidad y de proporcionarle, en cualquier momento, la informacién que
se le requiera.

d) El derecho de la municipalidad de adquirir el servicio gratuitamente o previa indemnizacion,
segun sea la naturaleza y condiciones en las que la misma se otorg0, al expirar el plazo de
la concesion. En el supuesto de indemnizacion, se hara el avalio de los bienes, tomando
en consideracion todos los elementos y factores que determinen su precio real, sin
atenerse exclusivamente a declaraciones catastrales o fiscales, informes o datos de
entidades o dependencias del Estado, debiendo someterse el expediente y el proyecto de
contrato correspondiente a revision de la Contraloria General de Cuentas antes de su
aprobacion, y no se hara ningan pago a cargo del contrato de traslacion de los bines sino
hasta que haya sido aprobado por el Concejo Municipal y la resolucion esté firme. En todo
caso, la municipalidad debe hacerse cargo del servicio, libre de pasivos de cualquier clase.

ARTICULO 76. Intervencién de los servicios municipales. Sin perjuicio de lo que establece la
Constitucién Politica de la Republica y de las responsabilidades civiles y penales en que incurra el
concesionario, la municipalidad tiene la potestad de intervenir temporalmente el servicio publico
municipal, que se administre y preste deficientemente, o que deje de prestarse sin autorizacion
alguna, o en el que se falte a las ordenanzas y reglamentos municipales o a las obligaciones
contraidas por el concesionario en el contrato correspondiente.

En todo caso, la intervencién del servicio del que se trate se hard a costa del concesionario y se
llevara a cabo conforme a las disposiciones del Cédigo Procesal Civil y Mercantil y demas leyes
gue regulan la materia, independientemente del caracter de la empresa que pudiera tener la
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persona individual o juridica afectada, pudiendo, en consecuencia, determinarse, en el acuerdo
respectivo, las funciones que cumplira la intervencion. El servicio o empresa podra embargarse con
caracter de intervencion.

El alcalde nombrara a la persona que deba hacerse cargo de la intervencion, inmediatamente
después de que se haya emitido el acuerdo por parte del Concejo Municipal y, acto seguido, le
daréa posesion.

En la intervencién de colonias, lotificaciones y parcelamiento se observara el procedimiento
previsto en los dos (2) parrafos anteriores, sin perjuicio de cumplirse las leyes, reglamentos y
ordenanzas que regulan el desarrollo urbano y rural.

Si durante la intervencion, el comprador o adquiriente legitimo de un lote o parcela pagara el saldo
a su cargo, el interventor lo hara saber al lotificador o parcelador, para que cumpla con otorgar la
correspondiente escritura traslativa de dominio o, en su caso, la carta de pago a favor del
comprador o adquiriente y si, en quince (15) dias, no se ha cumplido, podra otorgarla el interventor,
en rebeldia, haciendo constar esa circunstancia.

ARTICULO 77. Causas para revocar la concesién. La concesion de servicio publico municipal
podra ser revocada por cualquiera de las siguientes causas:

a) Cuando el Concejo Municipal declare que es lesiva a los intereses del municipio.
b) Por violacion de disposiciones relativas al orden publico y al interés social.

c) Por incumplimiento de disposiciones de caracter general o local, relativas a la salud e
higiene publicas y proteccion del medio ambiente.

d) Cuando las deficiencias del servicio no sean subsanables por el procedimiento previsto en
el articulo anterior.

En cualesquiera de estos casos queda excluida la via de lo contencioso administrativo.

ARTICULO 78. Deficiencias del servicio municipal. Si el servicio fuere prestado por la
municipalidad, sus dependencias administrativas, unidades de servicio y sus empresas, al ser
denunciadas las deficiencias o irregularidades que se le atribuyan, el alcalde o el Concejo
Municipal, segun sea el caso, quedan obligados a comprobarlas y resolverlas, adoptando las
medidas que sean necesarias.

CAPITULO Il

POLICIA MUNICIPAL

ARTICULO 79. Organizaciéon de la Policia Municipal. El municipio tendrd, si lo estima
conveniente y cuenta con los recursos necesarios, un cuerpo de policia municipal, bajo las 6rdenes
del alcalde. Se integrard conforme a sus necesidades, los requerimientos del servicio y los valores,
principios, normas Yy tradiciones de las comunidades.

En el ejercicio de sus funciones, la Policia Municipal observara las leyes de la Republica y velara
por el cumplimiento de los acuerdos, reglamentos, ordenanzas y resoluciones emitidas por el
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Concejo Municipal y el alcalde, respetando los criterios béasicos de las costumbres y tradiciones
propias de las comunidades del municipio. Un reglamento normara su funcionamiento.

CAPITULO Il

REGIMEN LABORAL

ARTICULO 80. Relaciones laborales. Las relaciones laborales entre la municipalidad y sus
funcionarios y empleados se rigen por la Ley de Servicio Municipal, los reglamentos que sobre la
materia emita el Concejo Municipal, y los pactos y convenios colectivos que suscriban de
conformidad con la ley.

ARTICULO 81.* Nombramiento de funcionarios. El Concejo Municipal hara el nombramiento de
los funcionarios que le competen, con base en las ternas que para cada cargo proponga el alcalde.
El secretario, el Director de la Administracion Financiera Integrada Municipal -AFIM-, el auditor y
demaés funcionarios que demande la modernizacion de la administracién municipal, sélo podran ser
nombrados o removidos por Acuerdo del Concejo Municipal.

*Reformado por el Articulo 16, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 82. Prohibiciones. No podran ser nombrados ni ejercer un cargo municipal:

a)

b)

c)

Los parientes del alcalde, de los sindicos o de los concejales, dentro del cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad.

Los contemplados en el articulo 45 de este Codigo.

Los que hubieren manejado, recaudado, custodiado o administrado fondos, bienes y
valores del Estado o del municipio, si no hubiera rendido cuentas y obtenido finiquito.

Si al tiempo del nombramiento o posteriormente, el nombrado resultare incluido en cualesquiera de
las prohibiciones contenidas en este articulo, se declarar4 vacante el cargo y, en su caso, se el
indemnizara de conformidad con la ley.

CAPITULO IV

FUNCIONARIOS MUNICIPALES

ARTICULO 83. Secretario municipal. EI Consejo Municipal contard con un secretario, quien, a la
vez, lo sera del alcalde. Para ser nombrado secretario se requiere ser guatemalteco de origen,
ciudadano en ejercicio de sus derechos politicos y tener aptitud para optar al cargo, de
conformidad con el reglamento municipal respectivo.

ARTICULO 84. Atribuciones del Secretario. Son atribuciones del secretario, las siguientes:

a)

b)

Elaborar, en los libros correspondientes, las actas de las sesiones del Concejo Municipal y
autorizarlas, con su firma, al ser aprobadas de conformidad con lo dispuesto en este
Cdadigo.

Certificar las actas y resoluciones del alcalde o del Concejo Municipal.
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Dirigir y ordenar los trabajos de la Secretaria, bajo la dependencia inmediata del alcalde,
cuidando que los empleados cumplan sus obligaciones legales y reglamentarias.

d) Redactar la memoria anual de labores y presentarla al Concejo Municipal, durante la
primera quincena del mes de enero de cada afio, remitiendo ejemplares de ella al
Organismo Ejecutivo, al Congreso de la Republica y al Concejo Municipal de Desarrollo y a
los medios de comunicacidn a su alcance.

e) Asistir a todas las sesiones del Concejo Municipal, con voz informativa, pero sin voto,
dandole cuenta de los expedientes, diligencias y demas asuntos, en el orden y forma que
indique el alcalde.

f)  Archivar las certificaciones de las actas de cada sesién del Concejo Municipal.
g) Recolectar, archivar y conservar todos los nimeros del diario oficial.
h) Organizar, ordenar y mantener el archivo de la municipalidad.

i) Desempefiar cualquier otra funcién que le sea asignada por el Concejo Municipal o por el
alcalde.

ARTICULO 85. Ausencia del Secretario.

En los casos de ausencia temporal, licencia o excusa del secretario, éste sera sustituido por el
oficial de Secretaria que, en el orden numérico, corresponda. Si no hubiere, el Concejo Municipal,
a propuesta del alcalde, hard el nombramiento de quien deba sustituirlo interinamente.

ARTICULO 86.* Derogado.

*Derogado por el Articulo 17, del Decreto Numero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 87.* Derogado.

*Derogado por el Articulo 18, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 88. Auditor interno. Las municipalidades deberan contratar un auditor interno, quien
debera ser guatemalteco de origen, ciudadano en el ejercicio de sus derechos politicos, contador
publico y auditor colegiado activo, quien, ademas de velar por la correcta ejecucién presupuestaria,
debera implantar un sistema eficiente y agil de seguimiento y ejecucién presupuestaria, siendo
responsable de sus actuaciones ante el Concejo Municipal. El auditor, interno podra ser contratado
a tiempo completo o parcial. Las municipalidades podran contratar,en forma asociativa, un auditor
interno. Sus funciones seran normadas por el reglamento interno correspondiente.

ARTICULO 89.* Derogado. *Derogado a partir del treinta de septiembre de dos mil ocho, por el
Articulo 13, del Decreto Nimero 23-2008 el 17-05-2008

ARTICULO 90.* Otros funcionarios. Cuando las necesidades de modernizacion y volimenes de
trabajo lo exijan, a propuesta del Alcalde, el Concejo Municipal podra autorizar la contratacion del
Gerente Municipal, Juez de Asuntos Municipales y otros funcionarios que coadyuven al eficiente
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desempefio de las funciones técnicas y administrativas de las municipalidades, cuyas atribuciones
seran reguladas por los reglamentos respectivos.

*Reformado por el Articulo 19, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 91. Prohibiciones. No podran ocupar los cargos a que se refieren los articulos 81, 83,
86, 88, 89 y 90 de este Cddigo, los parientes del alcalde y demas miembros de su corporacion,
incluidos dentro de los grados de ley ni los excluidos por otras leyes.

ARTICULO 92. Empleados municipales. Los derechos, obligaciones, atribuciones vy
responsabilidades de los empleados municipales estan determinadas en la Ley de Servicio
Municipal, los reglamentos que sobre la materia emita el Concejo Municipal, y los pactos y
convenios colectivos que se suscriban de conformidad con la ley.

Todo empleado o funcionario municipal sera personalmente responsable, conforme a las leyes, por
las infracciones u omisiones en que incurra en el desempefio de su cargo.

ARTICULO 93. Carrera administrativa municipal. Las municipalidades deberan establecer un
procedimiento de oposicion para el otorgamiento de puestos, e instituir la carrera administrativa,
debiéndose garantizar las normas adecuadas de disciplina y recibir justas prestaciones
econdmicas y sociales, asi como, estar garantizados contra sanciones o despidos que no tengan
fundamento legal, de conformidad con la Ley de Servicio Municipal.

ARTICULO 94.* Capacitacion a empleados municipales. Las municipalidades en coordinacion
con otras entidades municipalistas y de capacitacion, tanto publicas como privadas, deberan
promover el desarrollo de esfuerzos de capacitaciéon a su personal por lo menos una vez por
semestre, con el proposito de fortalecer la carrera administrativa del empleado municipal.

En lo que respecta al sistema de capacitacion de competencias de funcionarios municipales,
establecido en este Cddigo, es responsabilidad de la municipalidad elaborar los programas que
orientaran la capacitacion.

*Adicionado un parrafo por el Articulo 20, del Decreto Numero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 94.* Bis. Capacitacion de competencias para los funcionarios municipales. Es
responsabilidad de la Municipalidad, que los funcionarios municipales a que se refieren los
articulos 83, 88, 90, 95 y 97 del presente Cddigo, ademas de los requisitos que para cada uno de
ellos se establece en dichos articulos, para ser nombrados como tales, deberan ser capacitados de
acuerdo a los recursos que disponga.

*Adicionado por el Articulo 21, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 94.* Ter. Proceso de capacitaciéon y rectoria. Sin perjuicio de lo establecido en el
articulo 94 de este Cdédigo, el proceso para la capacitacion a que se refiere el articulo anterior,
exigible a los funcionarios municipales, serd normado por el Concejo Municipal, el que observara
los principios de igualdad de oportunidades, objetividad y ecuanimidad, asi como lo establecido en
la Ley de Servicio Municipal.

*Adicionado por el Articulo 22, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010
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ARTICULO 94.* Quéater. La municipalidad debe garantizar la capacitacion técnica y actualizada a
empleados, empleadas, funcionarias y funcionarios publicos municipales sobre el manejo del
Clasificador Presupuestario con Enfoque de Género, para su uso correcto y aplicarlo en la
proyeccion presupuestaria municipal.

*Adicionado por el Articulo 1, del Decreto Del Congreso Numero 39-2016 el 14-09-2016

CAPITULO V

OFICINAS TECNICAS MUNICIPALES

ARTICULO 95. Direccion Municipal de Planificacién. EI Concejo Municipal tendra una Direccion
Municipal de Planificacién que coordinard y consolidara los diagndsticos, planes, programas y
proyectos de desarrollo del municipio. La Direccion Municipal de Planificacion podra contar con el
apoyo sectorial de los ministerios y secretarias de Estado que integran el Organismo Ejecutivo.

La Direccion Municipal de Planificacion es responsable de producir la informacién precisa y de
calidad requerida para la formulacion y gestién de las politicas publicas municipales.

El Director de la Oficina Municipal de Planificacion debera ser guatemalteco de origen, ciudadano
en ejercicio de sus derechos politicos y profesional, o tener experiencia calificada en la materia.

*Reformado por el Articulo 23, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 96.* Funciones de la Direccion Municipal de Planificacién. La Direccién Municipal
de Planificacion tendra las siguientes funciones:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Cumplir y ejecutar las decisiones del Concejo Municipal en lo correspondiente a su
responsabilidad y atribuciones especificas;

Elaborar los perfiles, estudios de pre inversion y factibilidad de los proyectos para el
desarrollo del municipio, a partir de las necesidades sentidas y priorizadas;

Mantener actualizadas las estadisticas socioecondmicas del municipio, incluyendo la
informacidn geografica de ordenamiento territorial y de recursos naturales;

Mantener actualizado el registro de necesidades identificadas y priorizadas, y de los
planes, programas y proyectos en sus fases de perfil, factibilidad, negociacion y ejecucion;

Mantener un inventario permanente de la infraestructura social y productiva con que cuenta
cada centro poblado, asi como de la cobertura de los servicios publicos de los que gozan
éstos;

Asesorar al Concejo Municipal y al Alcalde en sus relaciones con las entidades de
desarrollo publicas y privadas;
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g) Suministrar la informacién que le sea requerida por las autoridades municipales u otros
interesados, con base a los registros existentes; y,

h) Mantener actualizado el catastro municipal.

Las municipalidades podran contratar en forma asociativa los servicios de un coordinador de sus
oficinas municipales de planificacion.

*Reformado por el Articulo 24, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 96 Bis.*Oficina Municipal de la Mujer. La Oficina Municipal de la Mujer se convierte
en una Direccion en la organizacion interna de las municipalidades, y es la responsable de elaborar
e implementar propuestas de politicas municipales basadas en la Politica Nacional de Promocion y
Desarrollo de las Mujeres Guatemaltecas para integrar a politicas, agendas locales y acciones
municipales.

El Concejo Municipal tiene la responsabilidad de garantizar la asignacion de los recursos humanos
y financieros necesarios en el presupuesto municipal de cada afio, para su funcionamiento y el
cumplimiento de sus objetivos. La Oficina Municipal de la Mujer coordinara sus funciones con las
demas oficinas técnicas de la municipalidad.

La Directora de la Oficina Municipal de la Mujer es nombrada por el Concejo Municipal y debe
reunir los requisitos siguientes:

a) Ser guatemalteca;

b) Residir en el municipio que la seleccione;

¢) Hablar uno de los idiomas principales que se hablan en el municipio;
d) Tener experiencia en trabajo con mujeres; vy,

e) Encontrarse en ejercicio de sus derechos civiles y politicos."

*Adicionado por el Articulo 25, del Decreto Niumero 22-2010 el 22-06-2010

*Reformado por el Articulo 2, del Decreto Del Congreso Numero 39-2016 el 14-09-2016

ARTICULO 96 Ter.*Atribuciones de la Oficina Municipal de la Mujer. Son atribuciones de la
Oficina Municipal de la Mujer:

a) Planificar y programar las acciones de caracter técnico que implementard la Oficina
Municipal de la Mujer;

b) Ejecutar el presupuesto asignado por el Concejo Municipal para el funcionamiento de la
Oficina Municipal de la Mujer y el cumplimiento de sus atribuciones;

¢) Coordinar con el ente municipal encargado, la elaboracién del Manual de Funciones de la
Oficina Municipal de la Mujer, especifico del municipio;
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e)

f)

g)

h)

)

k)

m)

n)

GUATEMALA, CA.

Informar al Concejo Municipal y a sus Comisiones, al Alcalde o Alcaldesa, al Consejo
Municipal de Desarrollo y a sus comisiones, sobre la situacion de las mujeres en el
municipio;

Brindar informacion, asesoria y orientaciéon a las mujeres del municipio, especialmente
sobre sus derechos;

Promover la participacion comunitaria de las mujeres en los distintos niveles del Sistema
de Consejos de Desarrollo Urbano y Rural;

Informar y difundir el quehacer de la Oficina Municipal de la Mujer, a través de los medios
de comunicacién con el objeto de visibilizar las acciones que la Oficina realiza en el
municipio;

Coordinar con las dependencias responsables, la gestion de cooperacién técnica y
financiera con entes nacionales e internacionales, para la implementacion de acciones y
proyectos a favor de las mujeres del municipio;

Informar y proponer en las sesiones del Concejo Municipal, cuando se aborden temas
relacionados con politicas publicas, planes, programas, proyectos, presupuestos y
acciones relacionadas con las mujeres a nivel municipal;

Informar y proponer en la planificacion técnica del Plan Operativo Anual Municipal, en
coordinaciéon con la Direccion Municipal de Planificaciéon, en temas relacionados con las
mujeres;

Informar y proponer en la elaboracion del presupuesto anual municipal, en coordinacion
conjunta con la Direccién Municipal de Planificacion y la Direccion Administrativa
Financiera Integrada Municipal, en temas relacionados a las mujeres;

Articular y coordinar acciones a nivel municipal con las Comisiones Municipales de la
Familia, la Mujer, la Nifiez, la Juventud y Adulto Mayor, para establecer una relacion
armonica de trabajo que propicie el desarrollo integral de las mujeres;

Participar en las redes y/o mesas conformadas a nivel municipal, que tengan como fin la
prevencion y erradicacion de todas las formas de discriminacion y violencia en contra de
las mujeres, estableciendo alianzas estratégicas de articulacion con actores institucionales,
organizaciones de sociedad civil y organizaciones de mujeres;y,

Coordinar con las instituciones del gobierno central las acciones y politicas publicas
relacionadas con los derechos de las mujeres.

*Adicionado por el Articulo 26, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

*Reformado por el Articulo 3, del Decreto Del Congreso Numero 39-2016 el 14-09-2016

ARTICULO 97.* Administracion Financiera Integrada Municipal. Para efectos de cumplir y
hacer cumplir todo lo relativo al régimen juridico financiero del municipio, la recaudaciéon y
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administracion de los ingresos municipales, la gestion de financiamiento, la ejecucion
presupuestaria y control de los bienes comunales y patrimoniales del municipio, cada
municipalidad debera contar con la Administracion Financiera integrada Municipal, la que
organizard acorde a la complejidad de su organizacién municipal. Dicha unidad debera contar
como minimo con las areas de tesoreria, contabilidad y presupuesto. Las funciones de cada una
de dichas areas seran normadas en el reglamento interno correspondiente.

*Reformado por el Articulo 27, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 98. Competencia y funciones de la Direccion de Administracion Financiera
Integrada Municipal. La Direccion de Administracion Financiera Integrada Municipal tendra las
atribuciones siguientes:

a) Proponer, en coordinacién con la oficina municipal de planificacién, al Alcalde Municipal, la
politica presupuestaria y las normas para su formulacion, coordinando y consolidando la
formulacion del proyecto de presupuesto de ingresos y egresos del municipio, en lo que
corresponde a las dependencias municipales;

b) Rendir cuenta al Concejo Municipal, en su sesién inmediata, para que resuelva sobre los
pagos que haga por orden del Alcalde y que, a su juicio, no estén basados en la ley, lo que
lo eximir4 de toda responsabilidad con relacion a esos pagos;

c) Programar el flujo de ingresos y egresos con base a las prioridades y disponibilidades de la
municipalidad, en concordancia con los requerimientos de sus dependencias municipales,
responsables de la ejecucién de programas y proyectos; asi como efectuar los pagos que
estén fundados en las asignaciones del presupuesto municipal, verificando previamente su
legalidad;

d) Llevar el registro de lo ejecucion presupuestaria y de la contabilidad de la municipalidad y
preparar los informes analiticos correspondientes;

e) Remitir a la Contraloria General de Cuentas, certificacion del acta que documenta el corte
de caja y arqueo de valores municipales, a mas tardar cinco (5) dias habiles después de
efectuadas esas operaciones;

f) Evaluar cuatrimestralmente la ejecucién del presupuesto de ingresos y gastos del
municipio y proponer las medidas que sean necesarias;

g) Efectuar el cierre contable y liquidar anualmente el presupuesto de ingresos y gastos del
municipio;

h) Recaudar, administrar, controlar y fiscalizar los tributos y, en general, todas las demas
rentas e ingresos que deba percibir la municipalidad, de conformidad con la ley;

i) Asesorar al Alcalde y al Concejo Municipal en materia de administracion financiera;

i) Mantener una adecuada coordinacidn con los entes rectores de los sistemas de
administracion financiera y aplicar las normas y procedimientos que emanen de éstos;
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Elaborar y mantener actualizado el registro de contribuyentes, en coordinacién con el
catastro municipal,

informar al Alcalde y a la Oficina Municipal de Planificacién sobre los cambios de los
oblatos y sujetos de la tributacion;

Administrar la deuda publica municipal;

Administrar la cuenta caja Unica, basandose en los instrumentos gerenciales, de la Cuenta
Unica del Tesoro Municipal;

Elaborar y presentar la informacion financiera que por ley le corresponde; y,

Desempefiar cualquier otra funcién o atribucién que le sea asignada por la ley, por el
Concejo o por el alcalde Municipal en materia financiera.

*Reformado por el Articulo 28, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

TITULO VI

HACIENDA MUNICIPAL

CAPITULO |

FINANZAS MUNICIPALES

ARTICULO 99. Finanzas Municipales. Las finanzas del municipio comprenden el conjunto de

bienes,

ingresos y obligaciones que conforman el activo y el pasivo del municipio.

ARTICULO 100.* Ingresos del municipio. Constituyen ingresos del municipio:

a)

b)

c)

d)

f)

Los provenientes del aporte que por disposicion constitucional, el Organismo Ejecutivo
debe trasladar directamente a cada municipio;

El producto de los impuestos que el Congreso de la Republica decrete a favor del
municipio;

Las donaciones que se hicieren al municipio;

Los bienes comunales y patrimoniales del municipio, y las rentas, frutos y productos de
tales bienes;

el producto de los arbitrios, tasas administrativas y servicios municipales;

El ingreso proveniente de las contribuciones por mejoras, aportes compensatorios,
derechos e impuestos por obras de desarrollo urbano y rural que realice la municipalidad,
asi como el ingreso proveniente de las contribuciones que paguen quienes se dedican a la
explotacion comercial de los recursos del municipio o que tengan su sede en el mismo;
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g) Los ingresos provenientes de préstamos y empréstitos;
h) Los ingresos provenientes de multas administrativas y de otras fuentes legales;
i) Los intereses producidos por cualquier clase de débito fiscal;

i) Los intereses devengados por las cantidades de dinero consignadas en calidad de
deposito en el sistema financiero nacional;

k) Los provenientes de las empresas, fundaciones o cualquier ente desconcentrado del
municipio;

I) Los provenientes de las transferencias recurrentes de los distintos fondos nacionales;

m) Los provenientes de los convenios de mancomunidades de municipios;

n) Los provenientes de los contratos de concesion de servicios publicos municipales;

0) Los provenientes de las donaciones;

p) Los provenientes de aportes especiales esporadicos que acuerden los érganos del Estado;
g) El precio de la venta de bienes inmuebles;

r) El ingreso, sea por la modalidad de rentas de los bienes municipales de uso comin o no,
por servidumbre onerosa, arrendamientos o tasas; asi como el ingreso proveniente de las
licencias de construccion, modificacion o demolicion de obras publicas o privadas, dentro
de la circunscripcion del municipio, y;

s) Cualesquiera otros que determinen las leyes o los acuerdos y demas normas municipales.

*Reformado por el Articulo 29, del Decreto Niumero 22-2010 el 22-06-2010

*Reformada la literal r) por el Articulo 2, del Decreto Numero 14-2012 el 29-08-2012

ARTICULO 101. Principio de legalidad. La obtencién y captacion de recursos para el
fortalecimiento econémico y desarrollo del municipio y para realizar las obras y prestar los servicios
que se necesitan, deben ajustarse al principio de legalidad que fundamentalmente descansa en la
equidad y justicia tributaria.

Es prohibida la percepcion de ingresos que no estén autorizados. Cualquier cobro que se haga
bajo este criterio, debe ser devuelto al contribuyente, previa solicitud al Concejo Municipal el que
antes de autorizar la devolucién comprobara el extremo del cobro indebido.

ARTICULO 102. Contribucién por mejoras. Los vecinos beneficiarios de las obras de
urbanizacién que mejoren las areas o lugares en que estén situados sus inmuebles, pagaran las
contribuciones que establezca el Concejo Municipal, las cuales no podran exceder del costo de las
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mejoras. El reglamento que emita el Concejo Municipal establecera el sistema de cuotas y los
procedimientos de cobro.

Los ingresos por concepto de contribuciones, tasas administrativas y de servicios, de rentas y los
provenientes de los bienes y empresas municipales preferentemente se destinaran para cubrir
gastos de administracion, operacion y mantenimiento y el pago del servicio de deuda contraida por
el Concejo Municipal para la prestacién del servicio de que se trate.

Al producto de las contribuciones anticipadas para la realizacién de obras de urbanizaciéon no
podra darsele ningln otro uso o destino.

ARTICULO 103. Inversiones con fondos del gobierno central. Cuando se hagan inversiones
con fondos del gobierno central en la planificacion, programacion y ejecucion de proyectos
tendentes a establecer o mejorar servicios en el municipio, la municipalidad no esta obligada a
reintegrarlos, a menos que exista un convenio preestablecido, aprobado por el Concejo Municipal.

Las entidades del gobierno central, descentralizadas y autébnomas, deberan celebrar convenios de
ejecucion de obras civiles con las municipalidades del pais y mancomunidades de municipalidades.

ARTICULO 104. Destino de los impuestos. A los impuestos con destino especifico que el
Congreso de la Republica decrete en beneficio directo del municipio, no podra darseles otro
destino. En el caso de aquellos impuestos cuya recaudacion le sea confiada a las municipalidades
por el Ministerio de Finanzas Publicas, para efectuar su cobro, requerira de la capacitacion y
certificacion de dicho ministerio.

ARTICULO 105. Prohibicion de eximir arbitrios o tasas. Ningun organismo del Estado esta
facultado para eximir de pago de arbitrios o tasas a las personas individuales o juridicas
contribuyentes, salvo la propia municipalidad y lo que al respecto establece la Constitucién Politica
de la Republica.

El Concejo Municipal podré resolver, con el voto favorable de las dos terceras (2/3) partes del total
de los miembros que lo integran, la condonacién o la rebaja de multas y recargos por falta de pago
de arbitrios, tasas y otras contribuciones y derechos, siempre que lo adeudado se cubra en el
tiempo que se sefale.

ARTICULO 106. Privilegios y garantias de los bienes y valores del municipio. Los bienes y
valores que constituyen la hacienda municipal, son propiedad exclusiva del municipio y gozan de
las mismas garantias y privilegios que los bienes y valores propiedad del Estado.

ARTICULO 107. Libre administracién. La municipalidad tiene la administracién de sus bienes y
valores sin mas limitaciones que las establecidas por las leyes.

Las Municipalidades, por efecto de su autonomia, pueden constituir sus depdsitos en las entidades
bancarias y financieras autorizadas por la Superintendencia de Bancos. Esta decision debe ser
acordada por lo menos con el voto favorable de las dos terceras (2/3) partes del total de miembros
que integran el Concejo, conforme los criterios de oportunidad, eficiencia, solidez y rentabilidad.
Los depdsitos que se realicen en las entidades bancarias o financieras deberan contratarse con
una tasa de interés que esté por arriba del promedio de tasa pasiva que reporte el Banco de
Guatemala al momento de realizar la operacion.

ARTICULO 108. Venta, permuta y arrendamiento de bienes del municipio. La venta, permuta y
arrendamiento de bienes del municipio esta sujeta a las disposiciones que la Ley de
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Contrataciones del Estado y demas leyes fiscales, establecen, para los bienes del Estado,
entendiéndose que las atribuciones que en el mismo corresponden al Ministerio de Finanzas
Publicas seran aplicables al Concejo Municipal.

La resolucion que disponga la venta, permuta, arrendamiento inscribible, o apruebe el remate de
bienes del municipio, sera emitida con el voto favorable de las dos terceras (2/3) partes del total de
miembros que integran el Concejo Municipal, salvo que se trate de bienes y servicios producidos
por la municipalidad, sus unidades de servicio y sus empresas, en cuyos supuestos se aplicara lo
que disponen las normas sobre la libertad de comercio.

ARTICULO 109. Tierras comunitarias. El gobierno municipal establecerd, previa consulta con las
autoridades comunitarias, los mecanismos que garanticen a los miembros de las comunidades el
uso, conservacion y administracion de las tierras comunitarias cuya administracion se haya
encomendado tradicionalmente al gobierno municipal; en todo caso, los mecanismos deben
basarse en lo indicado en el Titulo 1V, Capitulo | de este Cédigo.

CAPITULO Il

ENDEUDAMIENTO MUNICIPAL

ARTICULO 110.* Objeto. Las municipalidades, para el logro de sus fines, podran contratar
préstamos cumpliendo con los requisitos legales establecidos para el efecto. Deberan observar
cuidadosamente el principio de capacidad de pago para no afectar las finanzas municipales y
asegurar que el endeudamiento en que incurren no afecte ni comprometa las finanzas publicas
nacionales.

Las municipalidades no podran contraer obligaciones crediticias cuyo plazo de amortizacion
exceda el periodo de gobierno del Concejo Municipal que las contrae, siempre que se apoye en las
conclusiones y recomendaciones de los estudios técnicos de factibilidad que para el efecto se
elaboren.

Igualmente podran emitir, negociar y colocar titulos-valores en el mercado nacional o en el exterior,
para cuyo efecto deberan contar previamente con las opiniones del Organismo Ejecutivo y de la
Junta Monetaria.

*Reformado por el Articulo 30, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 111.* Ambito de aplicacion. El ambito de aplicacion del presente Capitulo sera para
todas las municipalidades, empresas, entidades u otras figuras juridicas municipales de caracter
descentralizado que tienen presupuestos independientes, pero dependen financieramente de
aportes del Gobierno Central, del Instituto de Fomento Municipal o de alguna municipalidad.

Los préstamos que sean contratados y no cumplan con los requisitos establecidos en este capitulo,
lo establecido en el articulo 15 de la Ley Orgéanica del Presupuesto y su Reglamento, o les
contravengan, serdn nulos de pleno derecho, siendo civil, penal y administrativamente
responsables por su contratacion, conforme a la ley, el Concejo o autoridad municipal que lo
acuerde y el representante legal de la entidad financiera o personal individual que lo autorice.

*Reformado por el Articulo 31, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010
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ARTICULO 112. Principio general de capacidad de pago. El endeudamiento de las
municipalidades en ningln caso, debera exceder su capacidad de pago. Se entendera por
capacidad de pago para cualquier afio, el limite maximo entre los recursos ordinarios obtenidos
(ingresos propios y transferencias obtenidas en forma permanente) y egresos por concepto de
gastos de funcionamiento y servicio de la deuda.

ARTICULO 113.* Otros requisitos y condiciones de los préstamos internos y externos. En la
contratacion de préstamos internos y externos es necesario ademas, que:

a. El producto se destine exclusivamente a financiar la planificacion, programacién y
ejecucidn de obras o servicios publicos municipales, o a la ampliacién, mejoramiento
y mantenimiento de los existentes.

b. Sea acordada con el voto favorable de las dos terceras (2/3) partes del total de
miembros que integran el Concejo Municipal, previa consideracion y discusion de las
conclusiones y recomendaciones de los estudios técnicos de factibilidad que para el
efecto haya realizado la Oficina Municipal de Planificacion.

c. Los préstamos externos deberdn ser canalizados por el Ministerio de Finanzas
Publicas y estar sujetos a la politica de endeudamiento establecida por el Estado
para el sector publico. En el caso de los préstamos internos, deberan sujetarse a la
politica de endeudamiento establecida por el Estado para el sector publico.

d. La emision, negociacién y colocacion de titulos-valores, tendrd que contar con una
calificacién de riesgo conforme a la Ley del Mercado de Valores y Mercancias,
Decreto Numero 34-96 del Congreso de la Republica. Posterior a la colocacion, se
debera informar al Ministerio de Finanzas Publicas, para efectos del registro del
endeudamiento publico.

e. La tasa de interés que se contrate para los préstamos, en ningln caso puede
exceder la tasa activa promedio de interés del Sistema Financiero Nacional
reportada por el Banco de Guatemala.

2. 6 Los préstamos internos podran ser contratados con los bancos del sistema financiero
nacional supervisados por la Superintendencia de Bancos o a través del Instituto de
Fomento Municipal, de conformidad con las disposiciones de su Ley Organica. Cualquier
préstamo realizado con personas individuales o juridicas que no cumpla con lo
preceptuado en este articulo, sera nulo de pleno derecho y el alcalde o Concejo Municipal
gue lo haya autorizado seran responsables conforme a la ley.

*Reformado por el Articulo 32, del Decreto Niumero 22-2010 el 22-06-2010

*Reformado el numeral 6, por el Articulo 3, del Decreto Nlimero 14-2012 el 29-08-2012
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ARTICULO 114.* Objeto. Las municipalidades solamente podran pignorar los ingresos propios o
las transferencias del Gobierno Central hasta un monto que no exceda de lo que la administracion
municipal prevea razonablemente que percibird por tales conceptos durante su periodo
correspondiente de gobierno, y que se destinara exclusivamente para el pago del monto de las
deudas contraidas. Los responsables de utilizar los fondos provenientes de aquellas pignoraciones
para un uso distinto seran responsables de conformidad con la ley.

*Reformado por el Articulo 33, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 115.* Informacidn financiera. El Concejo Municipal debera presentar mensualmente,
dentro de los diez (10) dias del mes siguiente, a través del mddulo de deuda del Sistema Integrado
de Administracién Financiera, en cualquiera de sus modalidades, el detalle de los préstamos
internos y externos vigentes y el saldo de la deuda contratada. La Direccion de Crédito Publico del
Ministerio de Finanzas Publicas, velard porque las municipalidades mantengan la informacion
actualizada; cuando determine que una municipalidad no esta cumpliendo dicha obligacién, lo
comunicara a la Contraloria General de Cuentas para que la aplique la sancién legalmente
correspondiente.

*Reformado por el Articulo 34, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 116. Fideicomisos. La municipalidad podra optar por obtener fondos corrientes en
fideicomiso directamente del Organismo Ejecutivo y por intermedio del Ministerio de finanzas
Publicas. Para el efecto, debera presentar los estudios técnicos, econdmicos y financieros de la
operacion proyectada.

ARTICULO 117.* Rendicion de cuentas. En el mes de febrero de cada afo, los Concejos
Municipales que utilicen préstamos internos o externos, deberan informar a la poblacién, a través
de los Consejos Municipales de Desarrollo y de los medios de comunicacion disponibles, sobre el
destino y la ejecucion de los recursos.

*Reformado por el Articulo 35, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

CAPITULO I

ASIGNACION CONSTITUCIONAL

ARTICULO 118. * Asignacidon constitucional y entrega de fondos. Los recursos financieros a
los que se refiere el articulo 257 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, seran
distribuidos a las municipalidades del pais en forma mensual, conforme los criterios que este
Cddigo indica para ese efecto.

El Ministerio de Finanzas Publicas depositard en forma directa, sin intermediaciéon alguna, antes
del dia quince de cada mes, el monto correspondiente a cada municipalidad, en las cuentas que
las mismas abriran en el sistema bancario nacional. Igual mecanismo bancario de entrega de
fondos se aplicara a cualquier asignacion o transferencia establecida o acordada legalmente.

* Reformado por el Articulo 1 del Decreto Del Congreso Numero 56-2002 el 10-10-2002.

*Reformado por el Articulo 35, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010
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ARTICULO 119.* Criterios para la distribucion de la asignacién constitucional.

Los recursos financieros a los que se refiere este capitulo, seran distribuidos conforme al célculo
matematico que para el efecto realice la comisién especifica integrada por:

a) El Secretario de Planificacién y Programacién de la Presidencia, quien la preside; o el
Subsecretario que éste designe;

b) Un representante titular y suplante, designado por al Ministro de Finanzas Publicas;

c) EIl Presidente de la Asociacién Nacional de Municipalidades o el vicepresidente que la
Junta Directiva designe;

d) el Presidente de la Asociacion Guatemalteca de Alcaldes y Autoridades Indigenas -AGAAI-
; 0 el vicepresidente que la Junta Directiva designe;

e) Un representante titular y suplente, designado por el Contralor General de Cuentas.
La distribucién se efectuara de acuerdo con los siguientes criterios:
1. EI 30% distribuido proporcionalmente a la poblacion total de cada municipio.
2. El 35% distribuido en partes iguales a todas las municipalidades.
3. El 25% distribuido proporcionalmente a los ingresos propios por capita de cada municipio.
4. El 10% distribuido directamente proporcional al nimero de aldeas y caserios.

Para los efectos de lo establecido en el numeral tres del presente articulo, se entendera por
ingresos propios por capita de cada municipio, el resultado derivado de la sumatoria de los
ingresos provenientes por concepto de arbitrios, tasas administrativas, servicios, rentas, empresas
municipales sin contabilizar transferencias o aportes del Estado especificos, contribuciones por
mejoras, frutos, productos y los impuestos recaudados por efecto de competencias atribuidas por
delegacion, dividida entre la poblacién total del municipio.

La Comisidn hara un precalculo en el mes de septiembre de cada afio, con base en la informacion
del afio fiscal inmediato anterior, rendido y liquidado ante la Contraloria General de Cuentas (afio
n-2), y en las asignaciones contenidas en el proyecto de presupuesto de ingresos y egresos del
Estado que constitucionalmente les corresponden a las municipalidades. El céalculo definitivo lo
realizara la Comisién, durante los primeros cinco dias después de entrada en vigencia la ley anual
del presupuesto general de ingresos y egresos del Estado.

Para el caso de aquellos municipios de reciente creacién que no cuenten con datos historicos
sobre las variables utilizadas para la asignacion del situado constitucional, la Comision definira la
metodologia de asignacion a utilizar.

*Reformado por el Articulo 37, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010
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ARTICULO 120.* Instituciones que proporcionan informacién para el calculo de distribucion
de la asignacién constitucional. La Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia
recibira, en forma directa, la informacién para el calculo matematico de la asignacién constitucional,
de las instituciones siguientes:

1. Del Tribunal Supremo Electoral: El nimero de municipios constituidos al momento de hacer
el célculo;

2. Del Instituto Nacional de Estadistica: La poblacion total de cada municipio estimada para el
afio anterior al que se va a hacer el calculo y el nUmero de aldeas y caserios de cada
municipio;

3. Del Ministerio de Finanzas Publicas: El monto de los ingresos propios de cada
municipalidad, incluyendo el de las empresas municipales reportados al Sistema Integrado
de Administracion Financiera, rendido y liquidado ante la Contraloria General de Cuentas;

4. De la Contraloria General de Cuentas: Para verificar la autenticidad de la informacién a que
alude el numeral anterior.

Cada una de las instituciones debera trasladar la informacion correspondiente antes del treinta y
uno de enero de cada afio. La informacion debe estar en la red a través de internet.

*Reformado por el Articulo 38, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 121.* Informacion municipal para el calculo de la distribucién de la asignacion
constitucional. A mas tardar el treinta y uno de marzo de cada afio, los Concejos Municipales
deben haber presentado la informacién sobre su ejecucién de gastos e ingresos del afio anterior, a
través del Sistema Integrado de Administracion Financiera -SIAF-, en cualquiera de sus
modalidades, segun lo manda la [Ley Organica del Presupuesto y el Codigo Municipal. Para aquel
municipio que no cumpla con presentar la informacién a través del SIAF, se considerardn como
ingresos propios los reportados en el SIAF en el afio anterior. En caso que no reporte el siguiente
afio, se considerara que no tuvo ingresos propios, para efectos del calculo.

*Reformado por el Articulo 39, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 122.* Publicidad de los datos. La Comision Especifica integrada en el articulo 119 de
este Cadigo, publicard en el Diario Oficial y otro diario de amplia circulacion, el célculo definitivo
que indique el monto correspondiente a cada municipio, asi como la informacién utilizada para
distribuir el situado constitucional. Dicha publicacién deberd hacerse antes de finalizar el mes de
enero de cada afo. Asimismo, deben publicarse los ajustes que se realicen a los montos
asignados a cada municipio; dicha publicacion deberd hacerse dentro de los quince dias
siguientes. La publicacion de dicha informacién en el Diario Oficial se hard en forma gratuita e
inmediata.

*Reformado por el Articulo 40, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 123. Saldo de los fondos constitucionales. La asignacién constitucional asignada a
las municipalidades que no sea utilizada durante el periodo fiscal para el que fue asignada, podra
ser reprogramada para el siguiente ejercicio fiscal, manteniendo su caracter de asignacion
constitucional para efecto de la aplicacion de los fondos.
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ARTICULO 124. Otras asignaciones. Las municipalidades seguiran percibiendo aquellas
asignaciones establecidas a su favor en leyes especificas.

CAPITULO IV

PRESUPUESTO MUNICIPAL

ARTICULO 125. Ejercicio fiscal. El ejercicio fiscal del presupuesto y la contabilidad municipal
principian el uno (1) de enero y termina el treinta y uno (31) de diciembre de cada afo.

ARTICULO 126.* Unidad presupuestaria. El presupuesto municipal es uno, y en él deben figurar
todos los ingresos estimados y los gastos autorizados para el ejercicio fiscal correspondiente. Las
empresas municipales tendran su propio presupuesto de ingresos y egresos que sera aprobado
por el Concejo Municipal. EI Concejo Municipal podra acordar subsidios provenientes del
presupuesto municipal para el sostenimiento de sus empresas. En el caso de las empresas
municipales, los ingresos generados por éstas se incluirdn en la estimacion de ingresos del
presupuesto municipal.

*Reformado por el Articulo 41, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 127. Determinacién del monto de egresos. En ningun caso el monto fijjado por
concepto de egresos podra ser superior al de los ingresos previstos, mas la suma disponible en
caja por economia o superavit de ejercicios anteriores.

El presupuesto de ingresos y egresos podra ser ampliado durante el ejercicio por motivos de
ingresos derivados de saldos de caja, ingresos extraordinarios, préstamos, empréstitos,
donaciones, nuevos arbitrios, o por modificacion de los mismos, tasas, rentas y otras
contribuciones locales.

Al ampliarse el presupuesto con el saldo de caja o cualquier otro ingreso estacional o eventual,
estos no deben aplicarse al aumento de sueldos o salarios, la creacién de plazas o gastos
corrientes permanentes.

ARTICULO 128. Sujecion del presupuesto. La elaboracion del presupuesto se sujetara a la
realidad financiera del municipio, con base en las estimaciones y resultados de los ultimos cinco (5)
afios.

ARTICULO 129.* Estructura del presupuesto. El presupuesto municipal tendrd su estructurara
de acuerdo a la técnica del presupuesto, por programas, atendiendo a las siguientes categorias
programéticas:

a) Programa;
b) Subprograma;
c) Proyecto;y,

d) Actividad u obra.
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Para la conformacion del presupuesto de ingresos se utilizara el clasificador de recursos por rubro,
y en lo que respecto a los egresos se utilizaran las clasificaciones siguientes:

a) Institucional;

b) Objeto del gasto;

c) Tipo de gasto;

d) Economica;

e) Finalidades y funciones:

f) Fuentes de financiamiento; vy,
g) Localizacion geografica.

*Reformado por el Articulo 42, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 130. Objetivo de las inversiones. Las inversiones se haran preferentemente en la
creacion, mantenimiento y mejora de los servicios publicos municipales y en la realizacion de obras
sanitarias y de urbanizacion.

No puede asignarse ni disponerse de cantidad alguna para objetivos ajenos a los fines del
municipio.

ARTICULO 131. Formulacion y aprobacion del presupuesto. El alcalde municipal, asesorado
por las comisiones de finanzas y probidad y funcionarios municipales, con sujecién a las normas
presupuestarias contenidas en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, este Cédigo,
y la Ley Orgénica del Presupuesto, formulara el proyecto de presupuesto en coordinacion con las
politicas publicas vigentes, y en la primera semana del mes de octubre de cada afio, lo sometera a
la consideracion del Consejo Municipal que, al aprobarlo, podra hacerle las modificaciones
convenientes. El presupuesto debe quedar aprobado a mas tardar el quince (15) de diciembre de
cada afio. Si se iniciare el ejercicio siguiente sin estar aprobado el nuevo presupuesto, regira el del
afio anterior, el cual podra ser modificado o ajustado por el Concejo Municipal.

La municipalidad debe disponer y administrar equitativamente su presupuesto anual entre las
comunidades rurales y urbanas, indigenas y no indigenas, tomando en cuenta la densidad de
poblacion, las necesidades bésicas insatisfechas, los indicadores de salud y educacion, la
situacion ambiental y la disponibilidad de recursos financieros.

Cuando las condiciones financieras de las municipalidades lo permitan, las alcaldias comunitarias
o auxiliares recibirdn anualmente una asignacion financiera del presupuesto municipal destinada
estrictamente para gastos de operacion y administracion. EI monto de esta asignacion sera
determinado por las dos terceras (2/3) partes de los miembros que integran el Consejo Municipal,
tomando en cuenta las necesidades de las alcaldias comunitarias o auxiliares y la capacidad
econdmica de la municipalidad.
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ARTICULO 132. Participacién de las organizaciones comunitarias en la formulacién del
presupuesto municipal. El alcalde en la formulacién del presupuesto podra integrar los
compromisos acordados en el seno de su respectivo Concejo Municipal de desarrollo, siempre que
hayan sido aprobados esos proyectos en las otras instancias de gestion de la inversion publica;
asimismo, incorporar las recomendaciones de su oficina municipal de planificacion.

El Concejo Municipal establecera los mecanismos que aseguren a las organizaciones comunitarias
la oportunidad de comunicar y discutir con los 6rganos municipales, los proyectos que desean
incluir en el presupuesto de inversion asi como los gastos de funcionamiento.

El Concejo Municipal informara a las organizaciones comunitarias los criterios y limitaciones
técnicas, financieras y politicas que incidieron en la inclusion o exclusion de los proyectos en el
presupuesto municipal, y en su caso, la programacion diferida de los mismos.

ARTICULO 133.* Aprobacién de modificaciones y transferencias presupuestarias. La
aprobacion del presupuesto, las modificaciones al aprobado y la transferencia de partidas del
mismo, requieren del voto favorable de las dos terceras (2/3) partes de los miembros que integran
el Concejo Municipal, que debera observar las normas nacionales y municipales relativas a la
ejecucioén presupuestaria. De estas aprobaciones se enviara copia.

El Concejo Municipal podrd incluir en las normas de ejecucién presupuestaria los techos
presupuestarios dentro de los cuales el Alcalde Municipal podra efectuar las transferencias o
ampliaciones de partidas que no modifiquen el monto total del presupuesto aprobado.

*Reformado por el Articulo 43, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 134. Responsabilidad. El uso indebido, ilegal y sin autorizacién de recursos, gastos y
desembolsos, hacen responsables administrativa o penalmente en forma solidaria al empleado y
funcionario que los realizaron y autorizaron, si fuera el caso. De la misma manera, si hubiere
resultado perjuicio a los intereses municipales, se hara efectiva la responsabilidad de quienes
concurran a calificar favorablemente una fianza en resguardo de los intereses municipales si al
tiempo de admitirla, el fiador resultare notoriamente incapaz o insolvente, comprobado
fehacientemente.

ARTICULO 135.* Informacion sobre la ejecucién del presupuesto. El alcalde debe informar
cuatrimestralmente a su Concejo Municipal sobre la ejecucién del presupuesto de ingresos y
egresos de su municipio. Ademas, segun la tecnologia de la informacion utilizada para el registro
de las transacciones financieras y seta realizaciones fisicas, pondra a disposicion de la Contraloria
General de Cuentas, de manera constante o mensual, segun sea el caso, el registro de las
transacciones presupuestarias, extra-presupuestarias y patrimoniales para su control, fiscalizacion
y asesoria.

Igualmente, con fines de consolidacidon presupuestaria del sector publico y actualizaciéon de los
portales de transparencia fiscal, dicha informacién, de manera agregada, estara disponible para el
Ministerio de Finanzas Publicas y la Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia
de la Republica

Para satisfacer el principio de unidad en la fiscalizacion de los ingresos y egresos del Estado, la
municipalidad presentara al Congreso de la Republica la liquidacion de su presupuesto, para lo
cual debera observarse lo preceptuado en el articulo 241 de la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala. Para hacer posible la auditoria social, el Concejo Municipal compartira
cada cuatro meses con el Consejo Municipal de Desarrollo, la informacion sobre el estado de
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ingresos y egresos del presupuesto municipal. La misma informacion debera estar a disposicién de
los comunidades, a través de los alcaldes comunitarios o alcaldes auxiliares, y a la poblacion en
general, utilizando los medios a su alcance.

*Reformado por el Articulo 44, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 136. Fiscalizacion. La fiscalizacién de ejecucion de los recursos municipales estara a
cargo de la Contraloria General de Cuentas, y tiene por objeto

a) Comprobar y verificar la legalidad de los ingresos y los egresos.

b) Velar porque la administracion de los bienes e intereses financieros del municipio se
realicen legal, técnica y racionalmente y se obtengan los mayores beneficios a favor de su
desarrollo econdmico, social e institucional.

c) Velar por la adecuada inversion de los fondos del municipio en cualesquiera de sus
programas de funcionamiento, inversion y deuda.

d) Deducir responsabilidad a los funcionarios y empleados municipales, por actos y omisiones
que dafien o perjudiguen los intereses del municipio.

*Reformado por el Articulo 45, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 137. Medios de fiscalizacion. La fiscalizacion se hara por los siguientes medios:

a) Glosay examen de las cuentas del municipio.

b) Corte de caja, arqueos de valores y verificacién de inventarios.

c) Auditoria de los estados financieros.

d) Aseguramiento de aquellos bienes del municipio que razonablemente requieran proteccion.
e) Auditorias administrativas.

f) Caucion, mediante fianza de fidelidad que garantice la responsabilidad de funcionarios y
empleados municipales que recauden, administren y custodien bienes, fondos y valores del
municipio.

ARTICULO 138. Fiscalizacién y rendicion de cuentas. La municipalidad debera rendir cuentas
conforme lo establece la Ley Organica del Tribunal y Contraloria de Cuentas.
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TITULO VI
PRINCIPIOS REGULADORES DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
CAPITULO |

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 139. Informacién para la Auditoria Social. Las oficinas, registros, documentos y
expedientes existentes en la municipalidad, son publicos y pueden ser examinados o consultados
por cualquier persona y obtener certificaciones en la forma prescrita por el articulo 30 de la
Constitucién Politica de la Republica.

ARTICULO 140. Formacién de expedientes. De todo asunto que se tramite por escrito se
formara expediente, debidamente foliado con los memoriales que se presenten y demas actos de
autoridad que correspondan a las actuaciones.

Los interesados deberan indicar en su primer escrito o comparecencia personal, la direccién exacta
donde recibiran citaciones dentro del perimetro de los centros poblados o de su residencia en la
circunscripcion municipal; en caso de no manifestarse el cambio de direccion, las citaciones se
haran en el lugar que conste en autos.

Los expedientes administrativos deberan impulsarse de oficio, observandose el derecho de
audiencia y asegurando la celeridad, sencillez, y eficacia del tramite. La actuacion administrativa
sera gratuita.

ARTICULO 141. Resoluciones. En la sustentacion y resolucién de los asuntos relativos a plazos,
apremios y notificaciones, se aplicara lo que disponen las leyes administrativas y procesales, en lo
que fuere aplicable.

CAPITULO I

ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO INTEGRAL

ARTICULO 142. Formulacion y ejecucion de planes. Las Municipalidades estan obligadas a
formular y ejecutar planes de ordenamiento territorial y de desarrollo integral de sus municipios, y
por consiguiente, les corresponde la funcion de proyector, realizar y reglamentar la planeacion,
proyeccion, ejecucion y control urbanisticos, asi como la preservacion y mejoramiento del entorno y
el ornato.

Las lotificaciones, parcelamientos, urbanizaciones y cualesquiera otras formas de desarrollo
urbano o rural que pretendan realizar o realicen el Estado o sus entidades o instituciones
auténomas y descentralizadas, asi como las personas individuales o juridicas que sean calificadas
para ello, deberan contar con la aprobacion y autorizaciéon de la municipalidad en cuya
circunscripcion se localicen.

Tales formas de desarrollo, cumpliendo los requerimientos establecidos, deberdn comprender y
garantizar, como minimo y sin excepcion alguna, el establecimiento, funcionamiento y
administracion de los servicios publicos siguientes, sin afectar los servicios que ya se prestan a
otros habitantes del municipio:
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Vias, calles, avenidas, camellones y aceras de las dimensiones, seguridades y calidades
adecuadas, segun su naturaleza;

Agua potable y sus correspondientes instalaciones, equipos y red de distribucién;
c) Energia eléctrica, alumbrado publico y domiciliar;
d) Alcantarillado y drenajes generales y conexiones domiciliares; y,

e) Areas recreativas y deportivas, escuelas, mercados, terminales de transporte y de
pasajeros y centros de salud.

La municipalidad sera responsable de velar por el cumplimiento de todos estos requisitos.

*Reformado por el Articulo 46, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 143. Planes y usos del suelo. Los planes de ordenamiento territorial y de desarrollo
integral del municipio deben respetar, en todo caso, los lugares sagrados o de significacion
histérica o cultural, entre los cuales estan los monumentos, areas, plazas, edificios de valor
historico y cultural de las poblaciones, asi como sus areas de influencia.

En dichos planes se determinara, por otra parte, el uso del suelo dentro de la circunscripcion
territorial del municipio, de acuerdo con la vocacion del mismo y las tendencias de crecimiento de
los centros poblados y desarrollo urbanistico.

ARTICULO 144. Aprobaciéon de los planes. La aprobacién de los planes de ordenamiento
territorial y de desarrollo integral, asi como sus modificaciones, se hara con el voto favorable de las
dos terceras (2/3) partes de los miembros que integran el Concejo Municipal.

ARTICULO 145. Obras del Gobierno Central. La realizacién por parte del Gobierno Central o de
otras dependencias publicas, de obras publicas que se relacionen con el desarrollo urbano de los
centros poblados, se hara en armonia con el respectivo plan de ordenamiento territorial y
conocimiento del Concejo Municipal.

ARTICULO 146. Autorizacién para construcciones a la orilla de las carreteras. Para edificar a
la orilla de las carreteras, se necesita autorizacion escrita de la municipalidad, la que la denegara si
la distancia, medida del centro de via a rostro de la edificacion, es menor de cuarenta (40) metros
en las carreteras de primera categoria y de veinticinco (25) metros en carreteras de segunda
categoria.

Quedan prohibidos los establecimientos de bebidas alcohdlicas o cantinas a una distancia menor
de cien (100) metros del centro de la carretera.

Para conceder las autorizaciones anteriormente indicadas, la municipalidad tomara en cuenta
ademas, las prescripciones contenidas en tratados, convenios y acuerdos internacionales vigentes
en materia de carreteras. Cuando los derechos de via afecten la totalidad de una parcela de
terreno, ya sea rural o urbana, o el area que quede de excedente no pueda destinarse a fin alguno,
el propietario debera ser indemnizado de conformidad con la ley de la materia.
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ARTICULO 147. Licencia o autorizacién municipal de urbanizacién. La Municipalidad esta
obligada a formular y efectuar planes de ordenamiento territorial, de desarrollo integral y
planificacién urbana de sus municipios, en la forma y modalidades establecidas en el primer
parrafo del articulo 142 de este Cadigo.

Las lotificaciones, parcelamientos, urbanizaciones y cualquier otra forma de desarrollo urbano o
rural que pretenda realizar o realicen el Estado o sus entidades o instituciones auténomas y
descentralizadas, asi como personas individuales o juridicas, deberan contar asimismo con licencia
municipal.

Tales formas de desarrollo deben cumplir con los requerimientos establecidos por la municipalidad
y, en todo caso, cumplir como minimo con los servicios publicos siguientes:

a) Vias, avenidas, calles, camellones y aceras de las dimensiones, seguridades y calidades
adecuadas, segln su naturaleza.

b) Agua potable y sus correspondientes instalaciones, equipos y red de distribucion.
c) Energia eléctrica, alumbrado publico y domiciliar.
d) Alcantarillado y drenajes generales y conexiones domiciliares.

e) Areas recreativas y deportivas, escuelas, mercados, terminales de transporte y de
pasajeros, y centros de salud, cuando aplique.

*Reformado por el Articulo 47, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 148. Garantia de cumplimiento. Previo a obtener la licencia municipal a que se
refiere el articulo anterior, las personas individuales o juridicas deberan garantizar el cumplimiento
de la totalidad de las obligaciones que conlleva el proyecto hasta su terminacion, a favor de la
municipalidad que deba extenderla, a través de fianza otorgada por cualquiera de las compafiias
afianzadoras autorizadas para operar en el pais, por un monto equivalente al avalio del inmueble
en que se llevard a cabo; efectuado por la municipalidad.

Si transcurrido el plazo previsto el proyecto no se termina, la compafiia afianzadora hara efectivo el
valor de la fianza a la municipalidad para que esta concluya los trabajos pendientes.

ARTICULO 149. Escrituracion. Previo al otorgamiento de la escritura de promesa de venta o
compraventa por parte de los lotificadores o urbanizadores debe obtenerse la licencia a que se
refiere el articulo 147 de este Cédigo, cuyo numero de identificacion y fecha de emision debera
hacerse constar en el texto de la misma, requisito sin el cual el Registro General de la Propiedad
Nno operara su inscripcion.
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TITULO VI
REGIMEN SANCIONATORIO
CAPITULO |

FALTAS Y SANCIONES

ARTICULO 150. Faltas. Seran sancionadas las faltas que estén expresamente consignadas en las
ordenanzas, reglamentos, acuerdos y disposiciones municipales, que tengan que observar los
vecinos, transeuntes y personas juridicas en la circunscripcion municipal de que se trate.

ARTICULO 151. Sanciones. En el ejercicio de su facultad sancionatoria, la municipalidad podra
imponer, segln sea el caso, las siguientes sanciones por faltas administrativas o infracciones
legales administrativas cometidas contra las ordenanzas, reglamentos o disposiciones municipales
y el presente Cédigo:

a) Amonestacion verbal o escrita.
b) Multa.

c) Suspension hasta por tres (3) meses, segun sea la gravedad de la falta administrativa o
infraccion de la licencia o permiso municipal, en cuyo ejercicio se hubiere cometido.

d) Cancelacion de la licencia o permiso.
e) Cierre provisional del establecimiento.
f) Demolicién total o parcial, cuando asi procediere, de la obra o construccion.

Las sanciones seran aquellas determinadas expresamente en las leyes y reglamentos, asi como
en las ordenanzas, acuerdos y disposiciones municipales; y aplicadas por el juez de asuntos
municipales o el alcalde municipal, a falta de juzgado de asuntos municipales; y se aplicardn con
sujecioén al orden sefalado.

Las multas se graduaran entre un minimo de cincuenta quetzales (Q50.00), a un maximo de
quinientos mil quetzales (Q500,000.00), segun la naturaleza y gravedad de la falta. Sin embargo,
cuando la gravedad de la falta afecte notoriamente los intereses del municipio, el monto del rango
superior de la sancién podra elevarse al cien por ciento (100%) del dafio causado.

ARTICULO 152. Falta de pago de las multas. Cuando no se pague una multa dentro del plazo
fijado, el alcalde podra iniciar u ordenar las acciones legales que proceden en contra del infractor,
pudiendo delegar estas facultades, segin el caso, en quien corresponda.

De acuerdo a la ley, el pago de la multa no exime de las demas obligaciones y responsabilidades
gue correspondan.

ARTICULO 153. Accién directa para el cobro de multas. El ejercicio de la potestad de accion
directa es sin perjuicio de la multa que la falta amerite; pero el costo de la obra o trabajo ejecutado
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por la municipalidad en sustitucion del particular remiso se cobrara por el procedimiento econémico
coactivo.

ARTICULO 154. Derecho de defensa. Ninguna persona podra ser objeto de sancién sin que se le
haya citado, oido y vencido en atencion a la infraccién que se le impute.

CAPITULO I

MEDIOS DE IMPUGNACION

ARTICULO 155. Recurso de revocatoria. Contra los acuerdos y resoluciones dictados por el
alcalde, por cualquier 6rgano colegiado municipal distinto del Concejo Municipal, o de cualquiera
de las empresas municipales, u otras autoridades administrativas municipales, procede recurso de
revocatoria, el cual deberd interponerse ante quien dicto la resolucién que se impugna.

ARTICULO 156. Revocatoria de oficio. EI Concejo Municipal, el alcalde y dem&s o6rganos
colegiados municipales, o de cualquiera de las empresas municipales, y autoridades
administrativas de la municipalidad podran revocar de oficio sus propias resoluciones, antes de que
hayan sido consentidas por los afectados.

ARTICULO 157. Recurso de reposicién. Contra las resoluciones originarias del Concejo
Municipal procede el recurso de reposicion.

ARTICULO 158. Recurso contencioso-administrativo. Contra las resoluciones de los recursos
de revocatoria y reposicion dictadas por el Concejo Municipal procedera el proceso contencioso
administrativo, de conformidad con la ley de la materia.

ARTICULO 159. Impugnacion municipal en lo contencioso-administrativo. La municipalidad
podra interponer el proceso contencioso administrativo contra las resoluciones del Organismo
Ejecutivo, ministerios de Estado, entidades autbnomas y descentralizadas, direcciones generales y
cualquier entidad publica que no tenga autoridad administrativa superior, en los mismos casos en
que conforme a la ley, pueden hacerlo los particulares.

ARTICULO 160. Procedimientos de impugnacion. La interposicion, requisitos, plazos, tramite y
resolucion de los medios de impugnacion a que se refiere este Capitulo, se regiran por las
disposiciones establecidas en la Ley de lo Contencioso Administrativo.

CAPITULO Il

JUZGADO DE ASUNTOS MUNICIPALES

ARTICULO 161. Creacion de juzgados de asuntos municipales. Para la ejecucion de sus
ordenanzas, el cumplimiento de sus reglamentos, demdas disposiciones y leyes ordinarias, la
Municipalidad podra crear, segin sus recursos y hecesidades, los juzgados de asuntos
municipales que estime convenientes y los juzgados de asuntos municipales de transito que
considere necesarios. En la creacion de juzgados podra asignarse competencia por razén de la
materia y territorio, segun las necesidades del municipio.

*Reformado por el Articulo 48, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010
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ARTICULO 162. Ejercicio de la Jurisdiccion administrativa del juzgado de asuntos
municipales. El juez de asuntos municipales ejerce jurisdiccion y autoridad en todo el ambito de la
circunscripcion municipal de que se trate, conforme a las normas de la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala, de este Codigo y demas leyes ordinarias, ordenanzas, reglamentos y
demas disposiciones municipales y leyes de la materia, asi como el derecho consuetudinario
correspondiente.

Los juzgados de asuntos municipales de transito, tendran a su cargo conocer las infracciones a la
ley y reglamentos de transito, cuando la municipalidad ejerza la administracion del mismo en su
circunscripcion territorial.

*Reformado por el Articulo 49, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 163. Nombramiento y remocidon del juez de asuntos municipales. El Concejo
Municipal nombrara al juez de asuntos municipales conforme a los requisitos establecidos en este
Cddigo y el reglamento correspondiente. En los municipios que carezcan de juzgado de asuntos
municipales sera el alcalde o la persona que designe el Concejo Municipal quien asuma las
funciones que corresponden al juez de asuntos municipales, observando las disposiciones de este
Cédigo. Unicamente el Concejo Municipal podra remover al juez de asuntos municipales,
mediando para ello causa justificada.

ARTICULO 164.* Requisitos para ser juez de asuntos municipales. Para ser juez de asuntos
municipales se deben llenar los mismos requisitos que la ley establece para los jueces de paz;
ademas deberd hablar el idioma mayoritario del municipio o auxiliarse de un traductor para el
ejercicio de sus funciones.

*Reformado por el Articulo 50, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 165.* Ambito de su competencia. El juez de asuntos municipales es competente para
conocer, resolver y ejecutar lo que juzgue:

a) De todos aquellos asuntos en que se afecten las buenas costumbres, el ornato y limpieza
de las poblaciones, el medio ambiente, la salud, los servicios publicos municipales y los
servicios publicos en general, cuando el conocimiento de tales materias no esté atribuido al
alcalde, el Concejo Municipal u otra autoridad municipal, o el ambito de aplicacion
tradicional del derecho consuetudinario, de conformidad con las leyes del pais, las
ordenanzas, reglamentos y demas disposiciones municipales.

b) En caso que las transgresiones administrativas concurran con hechos punibles, el juez de
asuntos municipales tendra, ademas, la obligacién de certificar lo conducente al Ministerio
Publico, si se tratare de delito flagrante, dar parte inmediatamente a las autoridades de la
Policia Nacional Civil, siendo responsable, de conformidad con la ley, por su omision. Al
proceder en estos casos tomard debidamente en cuenta el derecho consuetudinario
correspondiente y, de ser necesario, se hara asesorar de un experto en esa materia.

c) De las diligencias voluntarias de titulacidon supletoria, con el sélo objeto de practicar las
pruebas que la ley especifica asigna al alcalde, remitiendo inmediatamente el expediente al
Concejo Municipal para su conocimiento y, en su caso, aprobacién. El juez municipal
cuidara que en estas diligencias no se violen arbitrariamente las normas consuetudinarias
cuya aplicacion corresponde tomar en cuenta.
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De todas aquellas diligencias y expedientes administrativos que le traslade el alcalde o el
Concejo Municipal, en que debe intervenir la municipalidad por mandato legal o le sea
requerido informe, opinion o dictamen.

e) De los asuntos en los que una obra nueva cause dafio publico, o que se trate de obra
peligrosa para los habitantes y el pablico, procediendo, segun la materia, conforme a la ley
y normas del derecho consuetudinario correspondiente, debiendo tomar las medidas
preventivas que le caso amerite.

f) *f) De las infracciones a la ley y reglamentos de transito, cuando la municipalidad ejerza la
administracion del mismo en su circunscripcion territorial y no tenga el municipio, juzgado
de asuntos municipales de transito.

g) De las infracciones de las leyes y reglamentos sanitarios que cometan los que expendan
alimentos o ejerzan el comercio en mercados municipales, rastros y ferias municipales, y
ventas en la via publica de su respectiva circunscripcion territorial.

h) de todos los asuntos que violen las leyes, ordenanzas, reglamentos o disposiciones del
gobierno municipal.

En todos los asuntos de los que el juez de asuntos municipales conozca, debera tomar y ejecutar
las medidas e imponer las sanciones que procedan, segun el caso.

*Reformada la literal f) por el Articulo 51, del Decreto Nimero 22-2010 el 22-06-2010

ARTICULO 166. Caracteristicas del procedimiento administrativo. Salvo disposicion en
contrario de la ley, las ordenanzas y reglamentos, el procedimiento ante el juzgado de asuntos
municipales seré oral, publico, sencillo, desprovisto de mayores formalismos y actuado e impulsado
de oficio, por lo que es necesaria la inmediacion del juez en actos y diligencias de prueba.

ARTICULO 167. Iniciacién. El procedimiento se iniciar& en los siguientes casos:

a) Cuando la ley, la ordenanza, el reglamento o la disposicion municipal asi lo establezcan.

b) Por denuncia o queja verbal, en cuyo supuesto, de inmediato, se levantara acta, en la que
se identifique al denunciante y se hagan constar los hechos u omisiones que la motiven y
las peticiones que se formulen.

¢) Por denuncia o queja escrita, en la que el denunciante o querellante se identificara por sus
nombres y apellidos completos, edad, estado civil, profesion u oficio, nacionalidad,
vecindad, residencia y lugar para recibir citaciones y notificaciones dentro del perimetro de
la ciudad o poblacién en que tenga su sede el juzgado; expresara los hechos u omisiones
que la motiven y las peticiones que formule.

d) Denuncias o reportes que, por razén de su cargo o empleo, obligadamente deberan hacer
0 presentar los funcionarios y empleados de la municipalidad, o la dependencia u oficina
bajo su responsabilidad.
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Las denuncias, quejas o reportes, se documentaran en papel corriente y, segun el caso, se
sacaran o presentaran tantas copias o fotocopias como partes o interesados deba ser notificados,
y una copia o fotocopia para archivo y reposicién de expediente en caso de pérdida.

El ejercicio de los derechos que garantiza este procedimiento no esta condicionado a la
presentacion o exhibicion del boleto de ornato, o de solvencia municipal alguna, por lo que al ser
requerida la intervencién del juzgado, el mismo debe actuar de inmediato.

ARTICULO 168. Tramite y desarrollo del procedimiento. Recibida la denuncia, queja o reporte,
el juzgado dictara las medidas de urgencia y practicara las diligencias de prueba que considere
oportunas y necesarias concediendo audiencia por cinco (5) dias habiles a los interesados,
conforme a la ley, ordenanza, reglamento o disposicion municipal que regule el caso.

ARTICULO 169. Otras facultades del juez de asuntos municipales. Antes de resolver, el juez
podra ordenar, en auto para mejor fallar, la practica de cualquier diligencia o la presentacion o
exhibicion de cualquier documento, que considere necesario para el esclarecimiento de los hechos,
fijando para ello un plazo que no exceda de cinco (5) dias y dentro del mismo, si fuere el caso, fijar
la audiencia en que deba practicarse la prueba.

Asimismo, las personas que, estando debidamente citadas y notificadas, dejen de cumplir en el
plazo sefialado con las resoluciones dictadas por el juez de asuntos municipales, pueden ser
sujetas a los apremios y medidas coercitivas siguientes: a) apercibimientos, b) multa, y c¢)
conduccidon personal. Para esta Ultima medida debe pedirse la orden al juez de paz
correspondiente, con motivo de la desobediencia.

ARTICULO 170. Resolucion del expediente. Agotada la investigacion, el juez de asuntos
municipales dentro de los quince (15) dias habiles dictara la resolucion final, en la que hara un
resumen de los hechos, valorando las pruebas y con fundamento en ello, y conforme a derecho,
aplicara las sanciones correspondientes, si procediere.

ARTICULO 171. Leyes supletorias. En lo que no contrarie su naturaleza son aplicables a este
procedimiento las disposiciones del Cadigo Procesal Civil y Mercantil, el Cédigo Procesal Penal, la
Ley del Organismo Judicial y la Ley de lo Contencioso Administrativo.

CAPITULO IV

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 172. Exenciones y privilegios. El alcalde, sindicos y concejales, los alcaldes
comunitarios y auxiliares y los alguaciles cumplen al servir los cargos municipales con el deber
establecido en la literal g) del articulo 135 de la Constitucion Politica de la Republica.

ARTICULO 173. Credenciales. En las credenciales que extienda el alcalde a sindicos, concejales,
alcaldes comunitarios o auxiliares y alguaciles, cuando desempefien gratuitamente el cargo, se
hara constar esa circunstancia para los efectos del articulo anterior.

ARTICULO 174. Solemnidades en la toma de posesion. En la transmision de los cargos de
alcalde, sindico y concejales, se observara el procedimiento solemne que sigue:
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a) El alcalde saliente, en sesion solemne del Concejo Municipal que preside, tomara
juramento al alcalde entrante, quien levantando la mano derecha y con la mano izquierda
sobre la Constitucién Politica de la Republica y el Cédigo Municipal respondera a la
férmula que dice: ¢Jurdis por vuestro honor de ciudadano, desempefiar con lealtad y
patriotismo el cargo de alcalde para el que habéis sido directa y popularmente electo; ser
fiel a la Constitucion Politica de la Republica, respetar y cumplir las leyes del pais,
defender la autonomia municipal?" y contestando afirmativamente, el saliente le dara
posesién del cargo y le entregara la vara simbolo de autoridad municipal.

b) El alcalde entrante, dirigiéndose a los nuevos miembros del Concejo Municipal les pedira
gue levanten su mano derecha y acto seguido les tomara juramento colectivamente y
conforme a la férmula que dice: "¢ Jurdis por vuestro honor de ciudadanos, desempefiar
con lealtad y patriotismo los cargos para los que habéis sido directa y popularmente
electos, ser fieles a la Constitucion Politica de la Republica, respetar y cumplir las leyes del
pais y defender la autonomia municipal?" Y contestando afirmativamente, les dara
posesion de sus cargos.

El acta respectiva sera firmada por los miembros salientes y entrantes del concejo Municipal y por
el secretario, presentes en el mismo acto.

ARTICULO 175. Asociaciones civiles y comités. Las asociaciones civiles y comités, a que se
refieren los articulo 18 y 19 de este Cédigo, autorizados por las gobernaciones departamentales y
otras autoridades, quedaran, a partir de la vigencia de este Codigo, bajo la competencia técnica y
legal del alcalde municipal de su circunscripcion territorial.

De conformidad con la ley respectiva las asociaciones civiles y comités quedan exentos del pago
del impuesto de timbres fiscales.

ARTICULO 176. Género. En las normas de este Cédigo se asume el concepto de equidad de
género, entendido como la no-discriminacion entre ambos sexos de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 4 de la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.

ARTICULO 177. Derogatoria. Se deroga el Codigo Municipal, Decreto Numero 58-88, y el articulo
23 del Decreto Numero 52-87, ambos del Congreso de la Republica.

ARTICULO 178. El presente Decreto fue aprobado por més de las dos terceras partes del total de
diputados que integran el Congreso de la Republica, entrard en vigencia el uno de julio del afio dos
mil dos, y sera publicado en el diario oficial.
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PASE AL ORGANISMO EJECUTIVO PARA SU SANCION, PROMULGACION Y PUBLICACION.

DADO EN EL PALACIO DEL ORGANISMO LEGISLATIVO, EN LA CIUDAD DE GUATEMALA, A
LOS DOS DIAS DEL MES DE ABRIL DEL ANO DOS MIL DOS.
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RUDIO LECSAN MERIDA HERRERA

MARVIN HAROLDO GARCIA BUENAFE
SECRETARIO i

SECRETARIQ

SANCION AL DECRETO DEL CONGRESO NUMERO 12-2002

PALACIO NACIONAL: Guatemala, nueve de mayo del ano das mil dos

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

| Cédigo Municipal




\\\\\

€

Contraloria General de Cuentas

GUATEMALA, C.A.

Ministro de eriacion

Luis Mijangas C.
TARIO GENERAL °
NGIA DE LA REPUBLICA

| Cédigo Municipal




\\\\\

<"

Contraloria General de Cuentas

GUATEMALA, C.A.

Contiene la reforma contenida en el D.C.R. 39-2016 Publicado 06/09/2016
Tomo 305, Diario 41
Revisado por David Garcia Amézquita
Recopilador de Leyes

Contraloria General de Cuentas

| Cédigo Municipal




DECRETO NUMERO 57-2008

EL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, dentro de sus fines considera la vida, la libertad y
la seguridad de las personas como fines del Estado, teniendo a la persona como sujeto y fin del orden social,
organizandose para que ésta logre su pleno desarrollo y se consiga el bienestar de todos los ciudadanos.

CONSIDERANDO:

Que los funcionarios y empleados publicos son simples depositarios del poder que emana del pueblo; que el
texto constitucional determina que la soberania radica en el pueblo el que la delega para su ejercicio en los
organismos del Estado y que ningun funcionario, empleado publico ni persona alguna es superior a la ley.

CONSIDERANDO:

Que la Carta Magna establece con absoluta determinacion la publicidad de los actos y la informacién en poder
de la administracion publica, asi como el libre acceso a todas las instituciones/dependencias y archivos de la
misma, sin mas excepciones que las previstas en el citado texto constitucional.

CONSIDERANDO:

Que para armonizar el derecho de las personas a acceder a la informacion en poder de la administracion
publica y a todos los actos, entes e instituciones que manejan recursos del Estado bajo cualquier concepto, se
hace necesario emitir las normas que desarrollen esos principios constitucionales a efecto de contar con un
marco juridico regulatorio que garantice el ejercicio de esos derechos y que establezca las excepciones de la
informacién confidencial y reservada, para que ésta no quede al arbitrio y discrecionalidad de persona alguna.

CONSIDERANDO:

Que en armonia y consonancia con lo anteriormente considerado, con base en el texto constitucional de
Guatemala y los instrumentos internacionales sobre derechos humanos suscritos y vigentes en el pais, se
hace necesario emitir una ley que desarrollando esos derechos defina los principios, objetivos, procedimientos
y en general aquellos aspectos necesarios para darle seguridad y certeza a todas las personas, consiguiendo
hacer efectivo su derecho al acceso a la informacién publica y a su participacion dentro de la auditoria social
fiscalizacién ciudadana hacia todos los funcionarios, empleados publicos, organismos instituciones y en
general hacia todo aquel que maneje, use, administre o disponga de recursos del Estado de Guatemala.

POR TANTO:

En uso de las atribuciones que le otorga el articulo 171 literal a) de la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala,



DECRETA:

La siguiente:

LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

TITULO PRIMERO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Objeto de la Ley.

La presente ley tiene por objeto:

1. Garantizar a toda persona interesada, sin discriminacién alguna, el derecho a solicitar y a tener acceso a la
informacién publica en posesion de las autoridades y sujetos obligados por la presente ley;

2. Garantizar a toda persona individual el derecho a conocer y proteger los datos personales de lo que de ella
conste en archivos estatales, asi como de las actualizaciones de los mismos;

3. Garantizar la transparencia de la administracién publica y de los sujetos obligados y el derecho de toda
persona a tener acceso libre a la informacién publica;

4. Establecer como obligatorio el principio de méaxima publicidad y transparencia en la administracion publica 'y
para los sujetos obligados en la presente ley;

5. Establecer, a manera de excepcién y de manera limitativa, los supuestos en que se restrinja el acceso a la
informacién publica;

6. Favorecer por el Estado la rendicion de cuentas a los gobernados, de manera que puedan auditar el
desempefio de la administracion publica;

7. Garantizar que toda persona tenga acceso a los actos de la administracién puablica.

ARTICULO 2. Naturaleza.

La presente ley es de orden publico, de interés nacional y utilidad social; establece las normas y los
procedimientos para garantizar a toda persona, natural o juridica, el acceso a la informacion o actos de la
administracion publica que se encuentre en los archivos, fichas, registros, base, banco o cualquier otra forma
de almacenamiento de datos que se encuentren en los organismos del Estado, municipalidades, instituciones
auténomas y descentralizadas y las entidades privadas que perciban, inviertan o administren fondos publicos,
incluyendo fideicomisos constituidos con fondos publicos, obras o servicios publicos sujetos a concesién o
administracion.



ARTICULO 3. Principios.

Esta ley se basa en los principios de:

1) Maxima publicidad;

2) Transparencia en el manejo y ejecucién de los recursos publicos y actos de la administracion publica;
3) Gratuidad en el acceso a la informacion publica;

4) Sencillez y celeridad de procedimiento.

ARTICULO 4. Ambito de aplicacion.

Toda la informacion relacionada al derecho de acceso libre a la informacién contenida en registros, archivos,
fichas, bancos, o cualquier otra forma de almacenamiento de informacion publica, en custodia, depdsito o
administracion de los sujetos obligados, se regira por lo que establece la Constitucion Politica de la Republica
de Guatemala y la presente ley.

ARTICULO 5. Sujeto activo.

Es toda persona individual o juridica, publica o privada, que tiene derecho a solicitar, tener acceso y obtener la
informacién publica que hubiere solicitado conforme lo establecido en esta ley.

ARTICULO 6. Sujetos obligados.

Es toda persona individual o juridica, publica o privada, nacional o internacional de cualquier naturaleza,
institucion o entidad del Estado, organismo, 6rgano, entidad, dependencia, institucion y cualquier otro que
maneje, administre o ejecute recursos publicos, bienes del Estado, o actos de la administraciéon publica en
general, que estd obligado a proporcionar la informacion publica que se le solicite, dentro de los que se
incluye el siguiente listado, que es enunciativo y no limitativo:

1. Organismo Ejecutivo, todas sus dependencias, entidades centralizadas, descentralizadas y autbnomas;
2. Organismo Legislativo y todas las dependencias que lo integran;

3. Organismo Judicial y todas las dependencias que lo integran;

4. Todas las entidades centralizadas, descentralizadas y autonomas;

5. Corte de Constitucionalidad;



6. Tribunal Supremo Electoral;

7. Contraloria General de Cuentas;

8. Ministerio Publico;

9. Procuraduria General de la Nacion;

10. Procurador de los Derechos Humanos;

11. Instituto de la Defensa Publica Penal,

12. Instituto Nacional de Ciencias Forenses de Guatemala;
13. Registro Nacional de las Personas;

14. Instituto de Fomento Municipal;

15. Instituto Guatemalteco de Seguridad Social;
16. Instituto de Prevision Militar;

17. Gobernaciones Departamentales;

18. Municipalidades;

19. Consejos de Desarrollo Urbano y Rural;

20. Banco de Guatemala;

21. Junta Monetaria;

22. Superintendencia de Bancos;

23. Confederacion Deportiva Autdnoma de Guatemala, federaciones y asociaciones deportivas nacionales y
departamentales que la integran;

24. Comité Olimpico Guatemalteco;

25. Universidad de San Carlos de Guatemala;

26. Superintendencia de Administracién Tributaria;

27. Superintendencia de Telecomunicaciones;

28. Empresas del Estado y las entidades privadas que ejerzan funciones publicas;

29. Organizaciones No Gubernamentales, fundaciones y asociaciones que reciban, administren o ejecuten
fondos publicos;

30. Todas las entidades de cualquier naturaleza que tengan como fuente de ingresos, ya sea total o
parcialmente, recursos, subsidios o aportes del Estado;



31. Las empresas privadas a quienes se les haya otorgado mediante permiso, licencia, concesion o cualquier
otra forma contractual la explotacién de un bien del Estado;

32. Organismos y entidades publicas o privadas internacionales que reciban, manejen o administren fondos o
recursos publicos;

33. Los fideicomisarios y fideicomitentes de los fideicomisos que se constituyan o administren con fondos
publicos o provenientes de préstamos, convenios o tratados internacionales suscritos por la Republica de
Guatemala;

34. Las personas individuales o juridicas de cualquier naturaleza que reciban, manejen o administren fondos o
recursos publicos por cualquier concepto, incluyendo los denominados fondos privativos o similares;

35. Comités, patronatos, asociaciones autorizadas por la ley para la recaudacion y manejo de fondos para
fines publicos y de beneficio social, que perciban aportes o donaciones del Estado.

En los casos en que leyes especificas regulen o establezcan reservas o garantias de confidencialidad
deberan observarse las mismas para la aplicacion de la presente ley.

ARTICULO 7. Actualizacion de informacion.

Los sujetos obligados deberan actualizar su informacién en un plazo no mayor de treinta dias, después de
producirse un cambio.

ARTICULO 8. Interpretacion.

La interpretacion de la presente ley se hara con estricto apego a lo previsto en la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala, la Ley del Organismo Judicial, los tratados y convenios internacionales ratificados
por el Estado de Guatemala, prevaleciendo en todo momento el principio de maxima publicidad.

Las disposiciones de esta ley se interpretaran de manera de procurar la adecuada proteccion de los derechos
en ella reconocidos y el funcionamiento eficaz de sus garantias y defensas.

ARTICULO 9. Definiciones.

Para los efectos de la presente ley, se entiende por:

1. Datos personales: Los relativos a cualquier informacién concerniente a personas naturales identificadas o
identificables.

2. Datos sensibles o datos personales sensibles: Aquellos datos personales que se refieren a las
caracteristicas fisicas o0 morales de las personas o a hechos o circunstancias de su vida privada o actividad,
tales como los habitos personales, el origen racial, el origen étnico, las ideologias y opiniones politicas, las



creencias 0 convicciones religiosas, los estados de salud fisicos o psiquicos, preferencia o vida sexual,
situacion moral y familiar u otras cuestiones intimas de similar naturaleza.

3. Derecho de acceso a la informacién publica: El derecho que tiene toda persona para tener acceso a la
informacién generada, administrada o en poder de los sujetos obligados descritos en la presente ley, en los
términos y condiciones de la misma.

4. Habeas data: Es la garantia que tiene toda persona de ejercer el derecho para conocer lo que de ella
conste en archivos, fichas, registros o cualquier otra forma de registros publicos, y la finalidad a que se dedica
esta informacion, asi como a su proteccion, correccion, rectificacion o actualizacion. Los datos impersonales
no identificables, como aquellos de caracter demogréfico recolectados para mantener estadisticas, no se
sujetan al régimen de habeas data o proteccion de datos personales de la presente ley.

5. informacion confidencial: Es toda informacién en poder de los sujetos obligados que por mandato
constitucional, o disposicion expresa de una ley tenga acceso restringido, o haya sido entregada por personas
individuales o juridicas bajo garantia de confidencialidad.

6. informacion publica: Es la informacion en poder de los sujetos obligados contenida en los expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares,
contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que
documente el ejercicio de las facultades o la actividad de los sujetos obligados y sus servidores publicos, sin
importar su fuente o fecha de elaboracion. Los documentos podran estar en cualquier medio sea escrito,
impreso, sonoro, visual, electrénico, informatico u holografico y que no sea confidencial ni estar clasificado
como temporalmente reservado.

7. Informacién reservada: Es la informacion puablica cuyo acceso se encuentra temporalmente restringido por
disposicién expresa de una ley, o haya sido clasificada como tal, siguiendo el procedimiento establecido en la
presente ley.

8. M&xima publicidad: Es el principio de que toda informacion en posesion de cualquier sujeto obligado, es
publica. No podra ser reservada ni limitada sino por disposicién constitucional o legal.

9. Seguridad nacional: Son todos aquellos asuntos que son parte de la politica del Estado para preservar la
integridad fisica de la nacion y de su territorio a fin de proteger todos los elementos que conforman el Estado
de cualquier agresion producida por grupos extranjeros o nacionales beligerantes, y aquellos que se refieren a
la sobrevivencia del Estado-Nacion frente a otros Estados.

CAPITULO SEGUNDO
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 10. Informacidn publica de oficio.

Los Sujetos Obligados deberan mantener, actualizada y disponible, en todo momento, de acuerdo con sus
funciones y a disposicion de cualquier interesado, como minimo, la siguiente informacién, que podra ser
consultada de manera directa o a través de los portales electrénicos de cada sujeto obligado:

1. Estructura organica y funciones de cada una de las dependencias y departamentos, incluyendo su marco
normativo;

2. Direccion y teléfonos de la entidad y de todas las dependencias que la conforman;



3. Directorio de empleados y servidores publicos, incluyendo ndmeros de teléfono y direcciones de correo
electronico oficiales no privados; quedan exentos de esta obligacién los sujetos obligados cuando se ponga en
riesgo el sistema nacional de seguridad, la investigacién criminal e inteligencia del Estado;

4. Namero y nombre de funcionarios, servidores publicos, empleados y asesores que laboran en el sujeto
obligado y todas sus dependencias, incluyendo salarios que corresponden a cada cargo, honorarios, dietas,
bonos, viaticos o cualquier otra remuneracién econémica que perciban por cualquier concepto. Quedan
exentos de esta obligacion los sujetos obligados cuando se ponga en riesgo el sistema nacional de seguridad,
la investigacion criminal e inteligencia del Estado;

5. La mision y objetivos de la institucion, su plan operativo anual y los resultados obtenidos en el cumplimiento
de los mismos;

6. Manuales de procedimientos, tanto administrativos como operativos;

7. La informacion sobre el presupuesto de ingresos y egresos asignado para cada ejercicio fiscal; los
programas cuya elaboraciéon y/o ejecucion se encuentren a su cargo y todas las modificaciones que se
realicen al mismo, incluyendo transferencias internas y externas;

8. Los informes mensuales de ejecucion presupuestaria de todos los renglones y de todas las unidades, tanto
operativas como administrativas de la entidad;

9. La informacion detallada sobre los depdsitos constituidos con fondos publicos provenientes de ingresos
ordinarios, extraordinarios, impuestos, fondos privativos, empréstitos y donaciones;

10. La informacién relacionada con los procesos de cotizacidn y licitacion para la adquisicion de bienes que
son utilizados para los programas de educacion, salud, seguridad, desarrollo rural y todos aquellos que tienen
dentro de sus caracteristicas la entrega de dichos bienes a beneficiarios directos o indirectos, indicando las
cantidades, precios unitarios, los montos, los renglones presupuestarios correspondientes, las caracteristicas
de los proveedores, los detalles de los procesos de adjudicacion y el contenido de los contratos;

11. La informacién sobre contrataciones de todos los bienes y servicios que son utilizados por los sujetos
obligados, identificando los montos, precios unitarios, costos, los renglones presupuestarios correspondientes,
las caracteristicas de los proveedores, los detalles de los procesos de adjudicacion y el contenido de los
contratos;

12. Listado de viajes nacionales e internacionales autorizados por los sujetos obligados y que son financiados
con fondos publicos, ya sea para funcionarios publicos o para cualquier otra persona, incluyendo objetivos de
los viajes, personal autorizado a viajar, destino y costos, tanto de boletos aéreos como de viaticos;

13. La informacién relacionada al inventario de bienes muebles e inmuebles con que cuenta cada uno de los
sujetos obligados por la presente ley para el cumplimiento de sus atribuciones;

14. informacion sobre los contratos de mantenimiento de equipo, vehiculos, inmuebles, plantas e instalaciones
de todos los sujetos obligados, incluyendo monto y plazo del contrato e informacion del proveedor;

15. Los montos asignados, los criterios de acceso y los padrones de beneficiarios de los programas de
subsidios, becas o transferencias otorgados con fondos publicos;

16. La informacioén relacionada a los contratos, licencias o concesiones para el usufructo o explotacién de
bienes del Estado;

17. Los listados de las empresas precalificadas para la ejecucion de obras publicas, de venta de bienes y de
prestacion de servicios de cualquier naturaleza, incluyendo la informacion relacionada a la razén social, capital
autorizado y la informacion que corresponda al renglon para el que fueron precalificadas;



18. el listado de las obras en ejecucién o ejecutadas total o parcialmente con fondos publicos, o con recursos
provenientes de préstamos otorgados a cualquiera de las entidades del Estado, indicando la ubicacion exacta,
el costo total de la obra, la fuente de financiamiento, el tiempo de ejecucién, beneficiarios, empresa o entidad
ejecutora, nombre del funcionario responsable de la obra, contenido y especificaciones del contrato
correspondiente;

19. Los contratos de arrendamiento de inmuebles, equipo, maquinaria o cualquier otro bien o servicio,
especificando las caracteristicas de los mismos, motivos del arrendamiento, datos generales del arrendatario,
monto y plazo de los contratos;

20. Informacion sobre todas las contrataciones que se realicen a través de los procesos de cotizacion y
licitacién y sus contratos respectivos, identificando el nimero de operacién correspondiente a los sistemas
electronicos de registro de contrataciones de bienes o servicios, fecha de adjudicacién, nombre del proveedor,
monto adjudicado, plazo del contrato y fecha de aprobacién del contrato respectivo;

21. Destino total del ejercicio de los recursos de los fideicomisos constituidos con fondos publicos, incluyendo
la informacién relacionada a las cotizaciones o licitaciones realizadas para la ejecucion de dichos recursos y
gastos administrativos y operativos del fideicomiso;

22. El listado de las compras directas realizadas por las dependencias de los sujetos obligados;

23. Los informes finales de las auditorias gubernamentales o privadas practicadas a los sujetos obligados,
conforme a los periodos de revision correspondientes;

24. En caso de las entidades publicas o privadas de caracter internacional, que manejen o administren fondos
publicos deberan hacer publica la informacién obligatoria contenida en los numerales anteriores, relacionada
Unicamente a las compras y contrataciones que realicen con dichos fondos;

25. En caso de las entidades no gubernamentales o de caracter privado que manejen o administren fondos
publicos deben hacer publica la informaciéon obligatoria contenida en los numerales anteriores, relacionada
Unicamente a las compras y contrataciones que realicen con dichos fondos;

26. Los responsables de los archivos de cada uno de los sujetos obligados deberan publicar, por lo menos
una vez al afo, y a través del Diario de Centro América, un informe sobre; el funcionamiento y finalidad del
archivo, sus sistemas de registro y categorias de informacion, los procedimientos y facilidades de acceso al
archivo;

27. El indice de la informacion debidamente clasificada de acuerdo a esta ley;

28. Las entidades e instituciones del Estado deberdn mantener informe actualizado sobre los datos
relacionados con la pertenencia sociolinglistica de los usuarios de sus servicios, a efecto de adecuar la
prestacion de los mismos;

29. Cualquier otra informacion que sea de utilidad o relevancia para cumplir con los fines y objetivos de la
presente ley.

ARTICULO 11. Informacion publica de oficio del Organismo Ejecutivo.

El Organismo Ejecutivo, ademas de la informacion publica de oficio contenida en la presente ley, debe hacer
publica como minimo la siguiente:



1. El ejercicio de su presupuesto asignado por ministerio, viceministerio, direcciones generales e instituciones
descentralizadas;

2. El listado de asesores, con sus respectivas remuneraciones de cada una de las instituciones mencionadas
en el numeral anterior,

3. El informe de los gastos y viaticos de las delegaciones de cada institucion al exterior del pais, asi como el
destino, objetivos y logros alcanzados.

ARTICULO 12. Informacion publica de oficio del Organismo Judicial.

El Organismo Judicial, ademés de la informacion publica de oficio contenida en la presente ley, debe hacer
publica como minimo la siguiente:

1. Las sentencias condenatorias dictadas con autoridad de cosa juzgada por delitos de derechos humanos y
lesa humanidad;

2. Las sentencias condenatorias con autoridad de cosa juzgada, por delitos en caso de manejo de fondos
publicos;

3. Las sentencias condenatorias con autoridad de cosa juzgada por delitos cometidos por funcionarios y
empleados publicos;

4. El ejercicio de su presupuesto asignado a la Corte Suprema de Justicia, Salas de Apelaciones, Tribunales
de Primera Instancia de Ejecucién y Sentencia, y Juzgados de Paz de todo el pais;

5. El listado de asesores con sus respectivas remuneraciones de cada uno de los tribunales mencionados en
el numeral anterior;

6. El informe de los gastos y viaticos de las delegaciones de cada institucion al exterior del pais, asi como el
destino, objetivos y logros alcanzados.

ARTICULO 13. Informacion publica de oficio del Organismo Legislativo.

El Congreso de la Republica de Guatemala, ademas de la informacion publica de oficio contenida en la
presente ley, debe hacer publica como minima la siguiente:

1. El ejercicio de su presupuesto asignado por bloque legislativo y comisién;

2. El listado de asesores y asistentes de Junta Directiva, bloques legislativos, bancadas, comisiones y
diputados con sus respectivas remuneraciones;

3. El proyecto del orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias en el pleno y comisiones, con
veinticuatro horas de anticipacion;

4. Las iniciativas de ley;



5. Los dictamenes emitidos por cada una de las comisiones sobre las iniciativas de ley;
6. Los decretos;

7. Los acuerdos;

8. Los puntos resolutivos;

9. Las resoluciones;

10. Actas de las sesiones de las comisiones de trabajo; y

11. Diario de las Sesiones Plenarias.

ARTICULO 14. Recursos publicos.

Las organizaciones no gubernamentales, fundaciones, asociaciones y otras entidades de caracter privado que
administren o ejecuten recursos publicos, o que realicen colectas publicas, ademés de la informacién publica
de oficio contenida en la presente ley, debe hacer publica la siguiente:

1. Datos generales de la organizacion;

2. Acuerdo o resolucion de la autoridad que las autoriza;
3. Integrantes de la junta directiva;

4. Estatutos;

5. Objetivos; y

6. Misién y vision;

ARTICULO 15. Uso y difusion de la informacion.

Los interesados tendran responsabilidad, penal y civil por el uso, manejo o difusion de la informacioén publica a
la que tengan acceso, de conformidad con esta ley y demas leyes aplicables.

CAPITULO TERCERO
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA



ARTICULO 16. Procedimiento de acceso a la informacion.

Toda persona tiene derecho a tener acceso a la informacion publica en posesién de los sujetos obligados,
cuando lo solicite de conformidad con lo previsto en esta ley.

ARTICULO 17. Consulta personal.

Los sujetos deben tomar todas las medidas de seguridad, cuidado y conservacion de los documentos,
elementos o expedientes de cualquier naturaleza, propiedad del sujeto obligado que le fueren mostrados o
puestos a disposicion en consulta personal; asi como hacer del conocimiento de la autoridad competente toda
destruccion, menoscabo o uso indebido de los mismos, por cualquier persona.

ARTICULO 18. Gratuidad.

El acceso a la informacion puablica sera gratuito, para efectos de analisis y consulta en las oficinas del sujeto
obligado. Si el interesado solicita la obtencién de copias, reproducciones escritas o por medios electrénicos,
se hara de conformidad con lo establecido en la presente ley.

La consulta de la informacion publica se regira por el principio de sencillez y gratuidad. S6lo se cobraran los
gastos de reproduccién de la informacion. La reproduccion de la informacion habilitara al Estado a realizar el
cobro por un monto que en ningun caso sera superior a los costos del mercado y que no podran exceder de
los costos necesarios para la reproduccién de la informacion.

Los sujetos obligados deberan esforzarse por reducir al maximo, los costos de la entrega de informacion,
permitiendo la consulta directa de la misma o que el particular entregue los materiales para su reproduccion;
cuando no se aporten dichos materiales se cobrara el valor de los mismos.

Lo relativo a certificaciones y copias secretariales, se regulard conforme a la Ley del Organismo Judicial.

CAPITULO CUARTO
UNIDADES DE INFORMACION PUBLICA

ARTICULO 19. Unidades de Informacién Publica.
El titular de cada sujeto obligado debe designar al servidor publico, empleado u érgano interno que fungira

como Unidad de informacion, debiendo tener un enlace en todas las oficinas o dependencias que el sujeto
obligado tenga ubicadas a nivel nacional.

ARTICULO 20. Obligaciones de las Unidades de informacién Publica.



Las Unidades de Informacién tendran a su cargo:
1. Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacion publica;
2. Orientar a los interesados en la formulacién de solicitudes de informacién publica;

3. Proporcionar para su consulta la informacion publica solicitada por los interesados o naotificar la negativa de
acceso a la misma, razonando dicha negativa;

4. Expedir copia simple o certificada de la informacion publica solicitada, siempre que se encuentre en los
archivos del sujeto obligado;

5. Coordinar, organizar, administrar, custodiar y sistematizar los archivos que contengan la informacion
publica a su cargo, respetando en todo momento la legislacion en la materia; y

6. Las demas obligaciones que sefiale esta ley.

) CAPITULO QUINTO
INFORMACION CONFIDENCIAL Y RESERVADA

ARTICULO 21. Limites del derecho de acceso a la informacion.

El acceso a la informacion publica sera limitado de acuerdo a lo establecido en la Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala, la que por disposicion expresa de una ley sea considerada confidencial, la
informacién clasificada como reservada de conformidad con la presente ley y las que de acuerdo a tratados o
convenios internacionales ratificados por el Estado de Guatemala tengan clausula de reserva.

ARTICULO 22. Informacién confidencial.

Para los efectos de esta ley se considera informacion confidencial la siguiente:

1. La expresamente definida en el articulo veinticuatro de la Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala;

2. La expresamente definida como confidencial en la Ley de Bancos y Grupos Financieros;

3. La informacién calificada como secreto profesional;

4. La que por disposicion expresa de una ley sea considerada como confidencial;

5. Los datos sensibles o personales sensibles, que solo podran ser conocidos por el titular del derecho;

6. La informacion de particulares recibida por el sujeto obligado bajo garantia de confidencia.



El fundamento de la clasificacion de confidencial se hara del conocimiento del particular al resolver, en sentido
negativo o acceso parcial, alguna solicitud de informacion, permitiendo el acceso a las partes de la
informacién que no fueren consideradas como confidencial.

ARTICULO 23. Informacién reservada.

Para los efectos de esta ley se considera informacion reservada la siguiente:
1. La informacioén relacionada con asuntos militares clasificados como de seguridad nacional;
2. La informacién relacionada a asuntos diplomaticos, clasificados como de seguridad nacional;

3. La informacion relacionada con la propiedad intelectual, propiedad industrial, patentes o0 marcas en poder
de las autoridades; se estara a lo dispuesto por los convenios o tratados internacionales ratificados por la
Republica de Guatemala y demas leyes de la materia;

4. Cuando la informacién que se difunda pueda causar un serio perjuicio o dafio a las actividades de
investigacion, prevencion o persecucion de los delitos, la relacionada a los procesos de inteligencia del Estado
0 a la imparticion de justicia;

5. los expedientes judiciales en tanto no hayan causado ejecutoria, de conformidad con las leyes especiales;

6. la informacion cuya difusion antes de adoptarse la medida, decision o resolucién de que se trate pueda
dafiar la estabilidad economica, financiera o monetaria del pais, asi como aquella que guarde relacion con
aspectos de vigilancia e inspeccion por parte de la Superintendencia de Bancos;

7. La informacion definida como reservada en la Ley de Proteccion Integral de la Nifiez y la Adolescencia;

8. Los andlisis proporcionados al Presidente de la Republica orientados a proveer la defensa y la seguridad de
la nacion asi como la conservacion del orden publico. El derecho a acceder a la informacion publica en que se
hubiese basado el analisis podra ejercerse ante los drganos o entidades que la tengan en su poder;

9. La que sea determinada como reservada por efecto de otra ley.

ARTICULO 24. Informacién en derechos humanos.

En ningun caso podré clasificarse como confidencial o reservada la informacion relativa a investigaciones de
violaciones a los derechos humanos fundamentales o a delitos de lesa humanidad.

ARTICULO 25. Clasificacion de la informacién.

La clasificacion de informacién reservada se hara mediante resolucion de la maxima autoridad del sujeto
obligado la que debe ser publicada en el Diario Oficial y debe indicar lo siguiente:



1. La fuente de la informacion;

2. El fundamento por el cual se clasifica;

3. Las partes de los documentos que se reservan;

4. El plazo de reserva que no serd mayor de siete afos; y,

5. El nombre de la autoridad responsable de su conservacion.

Son nulas aquellas resoluciones que clasifiquen la informaciéon como confidencial o reservada si estas no
llenan los requisitos establecidos en la presente ley. Sera procedente el recurso de revision.

ARTICULO 26. Prueba de dafio.

En caso que la autoridad fundamente la clasificacion de reservada o confidencial, la informacion debera
demostrar cabalmente el cumplimiento de los siguientes tres requisitos.

1. Que la informacion encuadre legitimamente en alguno de los casos de excepciodn previstas en esta ley;

2. Que la liberacion de la informacién de referencia pueda amenazar efectivamente el interés protegido por la
ley;y,

3. Que el perjuicio o dafio que pueda producirse con la liberacion de la informacién es mayor que el interés
publico de conocer la informacion de referencia.

ARTICULO 27. Periodo de reserva.

La informacion publica clasificada como reservada, de acuerdo con esta ley, dejara de tener dicho caracter
cuando ocurriere alguna de estas situaciones:

1. Que hubieren transcurrido el plazo de su reserva, que no serd mayor de siete afios contados a partir de la
fecha de su clasificacion;

2. Dejaren de existir las razones que fundamentaron su clasificacion como informacién publica reservada; o

3. Por resolucién del érgano jurisdiccional o autoridad judicial competente.

ARTICULO 28. Ampliacion del periodo de reserva.



Cuando persistan las causas que hubieren dado origen a la clasificaciéon de informacion reservada, de
conformidad con esta ley, los sujetos obligados podran hacer la declaracion de la ampliaciéon del plazo de
reserva hasta por cinco afios mas sin que pueda exceder de doce afios el tiempo total de clasificacion.

En estos casos sera procedente el recurso de revision.

ARTICULO 29. Orden judicial.

La informacién clasificada como reservada o confidencial debe ser puesta a disposicion de las autoridades
encargadas de la procuracion y administracion de justicia cuando asi lo solicitaren, mediante orden judicial,
siempre que ésta sea indispensable y necesaria en un proceso judicial.

CAPITULO SEXTO
HABEAS DATA
ARTICULO 30. Habeas data.

Los sujetos obligados seran responsables de los datos personales y, en relacion con éstos, deberan:

1. Adoptar los procedimientos adecuados para recibir y responder las solicitudes de acceso y correccién de
datos que sean, presentados por los titulares de los mismos o sus representantes legales, asi como capacitar
a los servidores publicos y dar a conocer informacion sobre sus politicas en relacién con la proteccion de tales
datos;

2. Administrar datos personales sélo cuando éstos sean adecuados, pertinentes y no excesivos, en relacion
con los propositos para los cuales se hayan obtenido;

3. Poner a disposicion de la persona individual, a partir del momento en el cual se recaben datos personales,
el documento en el que se establezcan los propdésitos para su tratamiento;

4. Procurar que los datos personales sean exactos y actualizados;

5. Adoptar las medidas necesarias que garanticen la seguridad, y en su caso confidencia o reserva de los
datos personales y eviten su alteracion, pérdida, transmisién y acceso no autorizado.

Los sujetos activos no podran usar la informacién obtenida para fines comerciales, salvo autorizacién expresa
del titular de la informacioén.

ARTICULO 31. Consentimiento expreso.

Los sujetos obligados no podran difundir, distribuir o comercializar los datos personales contenidos en los
sistemas de informacion desarrollados en el ejercicio de sus funciones, salvo que hubiere mediado el



consentimiento expreso por escrito de los individuos a que hiciere referencia la informacion. El Estado vigilara
que en caso de que se otorgue el consentimiento expreso, no se incurra en ningn momento en vicio de la
voluntad en perjuicio del gobernado, explicandole claramente las consecuencias de sus actos.

Queda expresamente prohibida la comercializacion por cualquier medio de datos sensibles o datos personales
sensibles.

ARTICULO 32. Excepcién del consentimiento.
No se requerira el consentimiento del titular de la informacién para proporcionar los datos personales en los
siguientes casos:

1. Los necesarios por razones estadisticas, cientificas o de interés general previstas en ley, previo
procedimiento por el cual no puedan asociarse los datos personales con el individuo a quien se refieran;

2. Cuando se transmitan entre sujetos obligados o entre dependencias y entidades del Estado, siempre y
cuando los datos se utilicen para el ejercicio de facultades propias de los mismos;

3. Cuando exista una orden judicial;

4. Los establecidos en esta ley;

5. Los contenidos en los registros publicos;

6. En los demas casos que establezcan las leyes.

En ningun caso se podran crear bancos de datos o archivos con datos sensibles o datos personales
sensibles, salvo que sean utilizados para el servicio y atencién propia de la institucion.

ARTICULO 33. Acceso a los datos personales.

Sin perjuicio de lo que dispongan otras leyes, sélo los titulares de la informacion o sus representantes legales
podréan solicitarla, previa acreditacion, que se les proporcione los datos personales que estén contenidos en
sus archivos o sistema de informacion. Esta Informacion debe ser entregada por el sujeto obligado, dentro de
los diez dias héabiles siguientes contados a partir de la presentacion de la solicitud, en formato comprensible
para el solicitante, o bien de la misma forma debe comunicarle por escrito que el sistema de datos personales
no contiene los referidos al solicitante.

ARTICULO 34. Tratamiento de los datos personales.

Los titulares o sus representantes legales podran solicitar, previa acreditacion, que modifiquen sus datos
personales contenidos en cualquier sistema de informacién. Con tal propdsito, el interesado debe entregar
una solicitud de modificaciones, en la que sefiale el sistema de datos personales, indique las modificaciones
que desea realizar y aporte la documentacién que motive su peticion. El sujeto obligado debe entregar al



solicitante, en un plazo no mayor de treinta dias habiles desde la presentacion de la solicitud, una resolucién
que haga constar las modificaciones o bien, le informe de manera fundamentada, las razones por las cuales
no procedieron las mismas.

ARTICULO 35. Denegacién expresa.

Contra la negativa de entregar o corregir datos personales, procedera la interposicion del recurso de revision
previsto en esta ley.

CAPITULO SEPTIMO
ARCHIVOS PUBLICOS

ARTICULO 36. Salvaguarda de documentos.

La informacion publica localizada y localizable en los archivos administrativos no podra destruirse, alterarse,
modificarse, mutilarse u ocultarse por determinacion de los servidores publicos que la produzcan, procesen,
administren, archiven y resguarden, salvo que los actos en ese sentido formaren parte del ejercicio de la
funcién publica y estuvieren juridicamente justificados.

El incumplimiento de esta norma sera sancionado de conformidad con esta ley y demas leyes aplicables.

ARTICULO 37. Archivos administrativos.

Con relacion a la informacién, documentos y expedientes que formen parte de los archivos administrativos no
podran en ningun caso ser destruidos, alterados o modificados sin justificacion. Los servidores publicos que
incumplan el presente y el anterior articulo de esta ley podran ser destituidos de su cargo y sujetos a lo
previsto por los articulos 418 Abuso de Autoridad y 419 Incumplimiento de Deberes del Cédigo Penal vigente.
Si se trata de particulares quienes coadyuven, provoquen o inciten, directa o indirectamente a la destruccion,
alteracion o modificacion de archivos historicos, aplicara el delito de depredaciéon del patrimonio nacional,
regulado en el Codigo Penal.

TITULO SEGUNDO
PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO UNICO

ARTICULO 38. Procedimiento de acceso a lainformacién publica.



El procedimiento para el acceso a la informacién publica se inicia mediante solicitud verbal, escrita o via
electronica que debera formular el interesado al sujeto obligado, a través de la Unidad de Informacion. El
modelo de solicitud de informacién tendra el propdsito de facilitar el acceso a la informacién publica, pero no
constituira un requisito de procedencia para ejercer el derecho de acceso a la informacién publica.

La persona de la Unidad de Informacion que reciba la solicitud no podra alegar incompetencia o falta de
autorizacion para recibirla, debiendo obligadamente, bajo su responsabilidad, remitirla inmediatamente a quien
corresponda.

El procedimiento de acceso a la informacién no perjudicard, limitara o sustituird el derecho a presenciar u
observar los actos de los sujetos obligados, ni limitara el derecho a solicitar informacion a los sujetos
obligados en la forma contemplada en otras leyes, ni la realizacion de solicitudes de informacién que pudieran
hacerse ante entes cuya naturaleza es de publicidad frente a terceros en donde por principio de especialidad
se debera acudir a través de los tramites correspondientes.

ARTICULO 39. Sistemas de informacién electronicos.

Los sujetos obligados estableceran como via de acceso a la informacién puablica, entre otros, sistemas de
informacién electronicos.

Bajo responsabilidad de la autoridad maxima garantizara que la informaciéon publicada sea fidedigna y
legitima.

La informacién publicada en los sistemas de informacién electrénicos, entre otros, debera coincidir
exactamente con los sistemas de administracion financiera, contable y de auditoria y esta debera ser
actualizada en los plazos establecidos en esta ley.

ARTICULO 40. Respuesta en sistemas de informacion electrénicos.

Los sujetos obligados adoptaran las medidas de seguridad que permitan dotar de certeza a los informes
enviados por mensajes de datos. En cualquier caso conservaran constancia de las resoluciones originales.

ARTICULO 41. Solicitud de informacién.

Todo acceso a la informacién publica se realizard a peticion del interesado, en la que se consignaran los
siguientes datos:

1. Identificacion del sujeto obligado a quien se dirija;
2. ldentificacion del solicitante; y,

3. Identificacion clara y precisa de la informacion que se solicita.



La solicitud de informacién no estara sujeta a ninguna otra formalidad, ni podra exigirse la manifestacion de
una razon o interés especifico como requisito de la misma.

ARTICULO 42. Tiempo de respuesta.

Presentada y admitida la solicitud, la Unidad de Informacioén donde se presentd, debe emitir resolucion dentro
de los diez dias siguientes en alguno de los sentidos que a continuacién se expresan:

1. Entregando la informacion solicitada;

2. Notificando la negativa de la informacion cuando el interesado, dentro del plazo concedido, no haya hecho
las aclaraciones solicitadas o subsanado las omisiones a que se refiere el articulo anterior;

3. Notificando la negativa de la informacién total o parcialmente, cuando se trataré de la considerada como
reservada o confidencial; o,

4. Expresando la inexistencia.

ARTICULO 43. Prorroga del tiempo de respuesta.

Cuando el volumen y extensiéon de la respuesta asi lo justifique, el plazo de respuesta a que se refiere la
presente ley se podra ampliar hasta por diez dias mas, debiendo poner en conocimiento del interesado dentro
de los dos dias anteriores a la conclusién del plazo sefialado en esta ley.

ARTICULO 44. Afirmativa ficta.

Cuando el sujeto obligado no diere respuesta alguna en el plazo y forma que esta obligado, éste quedara
obligado a otorgarla al interesado en un periodo no mayor de diez dias posteriores al vencimiento del plazo
para la respuesta, sin costo alguno y sin que medie solicitud de parte interesada.

El incumplimiento de lo previsto en este articulo sera causal de responsabilidad penal.

ARTICULO 45. Certeza de entrega de informacion.

A toda solicitud de informacién publica debera recaer una resolucion por escrito. En caso de ampliacion del
término de respuesta establecido en la presente ley, o de negativa de la informacién, ésta debera encontrarse
debidamente fundada y motivada.

Quienes solicitaren informacion publica tendran derecho a que ésta les sea proporcionada por escrito o a
recibirla a su eleccion por cualquier otro medio de reproduccion.



La informacion se proporcionara en el estado en que se encuentre en posesion de los sujetos obligados. La
obligacion no comprendera el procesamiento de la misma, ni el presentarla conforme al interés del solicitante.

) TITULO TERCERO
INTERVENCION DEL PROCURADOR DE LOS DERECHOS HUMANOS

CAPITULO PRIMERO
ATRIBUCIONES

ARTICULO 46. Autoridad reguladora.

El acceso a la informacién publica como derecho humano fundamental previsto en la Constitucién Politica de
la Republica de Guatemala y los tratados o convenios internacionales en esta materia ratificados por el Estado
de Guatemala, estara protegido por el Procurador de los Derechos Humanos en los términos de la Ley de la
Comisiéon de los Derechos Humanos del Congreso de la Republica y del Procurador de los Derechos
Humanos, Decreto Numero 54-86 del Congreso de la Republica.

ARTICULO 47. Facultades de la autoridad reguladora.

El Procurador de los Derechos Humanos tiene las atribuciones en materia de derecho de acceso a la
informacién publica previstas en los articulos 13, 14 y demas articulos aplicables de la Ley de la Comisién de
los Derechos Humanos del Congreso de la Republica y del Procurador de los Derechos Humanos, Decreto
Numero 54-86 del Congreso de la Republica.

ARTICULO 48. Informe de los sujetos obligados.

Los sujetos obligados deberan presentar al Procurador de los Derechos Humanos, un informe por escrito
correspondiente al afio anterior, a méas tardar antes de que finalice el Ultimo dia habil del mes de enero
siguiente. El informe deber& contener:

1. El nimero de solicitudes formuladas al sujeto obligado de que se trate y el tipo de informacion requerida;
2. El resultado de cada una de las solicitudes de informacion;

3. Sus tiempos de respuesta;

4. La cantidad de solicitudes pendientes;

5. La cantidad de solicitudes con ampliacién de plazos;

6. El nimero de solicitudes desechadas;



7. La cantidad de solicitudes no satisfechas por ser informacion reservada o confidencial; y,
8. El nimero de impugnaciones.

El Procurador de los Derechos Humanos podra solicitar, en los casos de los numerales 4, 5, 6 y 7, los motivos
y el fundamento que originaron esa resolucién. Lo anterior con fundamento en lo previsto por el articulo 14,
literal i) de la Ley de la Comision de los Derechos Humanos del Congreso de la Republica y del Procurador de
los Derechos Humanos, Decreto Numero 54-86 del Congreso de la Republica.

ARTICULO 49. Informe anual de la autoridad reguladora.

El Procurador de los Derechos Humanos dentro de su informe anual ante el pleno del Congreso de la
Republica de Guatemala, podra informar sobre:

1. El nimero de solicitudes de acceso a la informacion presentadas ante cada sujeto obligado y su resultado;
2. El tiempo de respuesta;

3. El estado que guardan las impugnaciones presentadas y las dificultades observadas en el cumplimiento de
esta ley;

4. Un diagnostico y recomendaciones; y,

5. Su programa de capacitacion, implementacién y resultado para los sujetos obligados.

CAPITULO SEGUNDO
CULTURA DE LA TRANSPARENCIA

ARTICULO 50. Cultura de la transparencia.

Las autoridades educativas competentes incluirdn el tema del derecho de acceso a la informacion publica en
la curricula de estudios de los niveles primario, medio y superior.

ARTICULO 51. Capacitacion.

Los sujetos obligados deberan establecer programas de actualizacion permanente a sus servidores publicos
en materia del derecho de acceso a la informacion publica y sobre el derecho a la proteccion de los datos
personales de los particulares, mediante cursos, talleres, seminarios y toda estrategia pedagdgica que se
considere pertinente.

Igual obligacion corresponde a los sujetos obligados que no formen parte de la administracion publica ni de la
organizacion del Estado.



TITULO CUARTO
RECURSO DE REVISION

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 52. Recurso de revision.
El recurso de revision regulado en esta ley es un medio de defensa juridica que tiene por objeto garantizar

que en los actos y resoluciones de los sujetos obligados se respeten las garantias de legalidad y seguridad
juridica.

ARTICULO 53. Autoridad competente.

La maxima autoridad de cada sujeto obligado sera la competente para resolver los recursos de revision
interpuestos contra actos o resoluciones de los sujetos obligados referidas en esta ley, en materia de acceso a
la informacion publica y habeas data.

CAPITULO SEGUNDO
PROCEDIMIENTO DE REVISION
ARTICULO 54. Recurso de revision en materia de acceso a la informacién.

El solicitante a quién se le hubiere negado la informacién o invocado la inexistencia de documentos
solicitados, podra interponer, por si mismo o a través de su representante legal, el recurso de revision ante la
maxima autoridad dentro de los quince dias siguientes a la fecha de la notificacion.

ARTICULO 55. Procedencia del recurso de revision.

El recurso de revision también procedera en los mismos términos y plazos cuando:

1. El sujeto obligado no entregue al solicitante los datos personales solicitados, o lo haga en un formato
incomprensible;

2. El sujeto obligado se niegue a efectuar modificaciones, correcciones o supresiones a los datos personales;



3. El solicitante considere que la informacion entregada es incompleta o no corresponda a la informacion
requerida en la solicitud;

4. En caso de falta de respuesta en los términos de la presente ley;
5. Por vencimiento del plazo establecido para la entrega de la informacion solicitada;

6. En los casos especificamente estipulados en esta ley.

ARTICULO 56. Sencillez del procedimiento.

La maxima autoridad subsanara inmediatamente las deficiencias de los recursos interpuestos.

ARTICULO 57. Requisitos del recurso de revision.

La solicitud por la que se interpone el recurso de revision debera contener:
1. La dependencia o entidad ante la cual se presentd la solicitud;

2. El nombre del recurrente y del tercero interesado si lo hay, asi como el domicilio, lugar o medio que sefiale
para recibir notificaciones;

3. La fecha en que se le notificd o tuvo conocimiento del acto reclamado;
4. El acto que se recurre y los puntos petitorios;

5. Los demas elementos que considere procedentes someter a juicio de la maxima autoridad.

ARTICULO 58. Procedimiento del recurso de revision.

La méaxima autoridad sustanciara el recurso de revision conforme a los lineamientos siguientes:

1. Interpuesto el recurso de revision, la maxima autoridad resolvera en definitiva dentro de los cinco dias
siguientes;

2. Las resoluciones de la maxima autoridad seran publicas.

ARTICULO 59. Sentido de laresoluciéon de la méxima autoridad.



Las resoluciones de la maxima autoridad podran:
1. Confirmar la decisién de la Unidad de Informacion;

2. Revocar o modificar las decisiones de la Unidad de Informacién y ordenar a la dependencia o entidad que
permita al particular el acceso a la informacién solicitada, la entrega de la misma o las modificaciones,
correcciones o supresiones a los datos personales sensibles solicitados.

Las resoluciones, deben constar por escrito y establecer el plazo para su cumplimiento y los procedimientos
para asegurar la ejecucion.

ARTICULO 60. Resolucién del recurso de revision.

Emitida la resolucién de la maxima autoridad, declarando la procedencia o improcedencia de las pretensiones
del recurrente, conminara en su caso al obligado para que de exacto cumplimiento a lo resuelto dentro del
plazo de cinco dias, bajo apercibimiento, en caso de incumplimiento, de certificar lo conducente ante el érgano
jurisdiccional competente, y sin perjuicio de dictarse todas aquellas medidas de caracter administrativo y las
que conduzcan a la inmediata ejecucion de lo resuelto.

Agotado el procedimiento de revision se tendra por concluida la fase administrativa pudiendo el interesado
interponer la accion de amparo respectiva a efecto hacer prevalecer su derecho constitucional, sin perjuicio de
las acciones legales de otra indole,

TITULO QUINTO

CAPITULO UNICO
RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

ARTICULO 61. Sistema de sanciones.

Todo funcionario publico, servidor publico o cualquier persona que infrinja las disposiciones de la presente ley,
estaran sujetos a la aplicacion de sanciones administrativas o penales de conformidad con las disposiciones
previstas en la presente ley y demas leyes aplicables.

ARTICULO 62. Aplicacién de sanciones.

Las faltas administrativas cometidas por los responsables en el cumplimiento de la presente ley seran
sancionadas de acuerdo a la gravedad de las mismas, sin perjuicio de las responsabilidades civiles o penales
gue correspondan.



ARTICULO 63. Procedimiento sancionatorio administrativo.

En la sustanciacion y decision del procedimiento sancionatorio administrativo, se aplicaran las normas en la
materia.

ARTICULO 64. Comercializacion de datos personales.

Quien comercialice o distribuya por cualquier medio, archivos de informacion de datos personales, datos
sensibles o personales sensibles, protegidos por la presente ley sin contar con la autorizacién expresa por
escrito del titular de los mismos y que no provengan de registros publicos, serd sancionado con prision de
cinco a ocho afios y multa de cincuenta mil a cien mil Quetzales y el comiso de los objetos instrumentos del
delito.

La sancién penal se aplicara sin perjuicio de las responsabilidades civiles correspondientes y los dafios y
perjuicios que se pudieran generar por la comercializacién o distribucion de datos personales, datos sensibles
0 personales sensibles.

ARTICULO 65. Alteracion o destruccién de informacién en archivos.

Quien sin autorizacion, altere o destruya informacién de datos personales, datos sensibles o personales
sensibles de una persona, que se encuentren en archivos, ficheros, soportes informaticos o electronicos de
instituciones publicas, sera sancionado con prisién de cinco a ocho afios y multa de cincuenta mil a cien mil
Quetzales.

La sancién penal se aplicara sin perjuicio de las responsabilidades civiles correspondientes y los dafios y
perjuicios que se pudieran generar por la alteracion o destruccion de informacién en archivos.

ARTICULO 66. Retencién de informacion.

Incurre en el delito de retencion de informacion el funcionario, servidor publico o cualquier persona
responsable de cumplir la presente ley, que en forma arbitraria o injustificada obstruya el acceso del solicitante
a la informacion requerida. Sera sancionado con prision de uno a tres afios, con inhabilitacion especial por el
doble de la pena impuesta, y multa de diez mil a cincuenta mil Quetzales.

La sancion penal se aplicara sin perjuicio de las responsabilidades civiles correspondientes y los dafios y
perjuicios que se pudieran generar por la retencién de la informacion.

ARTICULO 67. Revelacién de informacion confidencial o reservada.

El servidor, funcionario o empleado publico que revelare o facilitare la revelacién de informacion de la que
tenga conocimiento por razén del cargo y que por disposicion de ley o de la Constitucion Politica de la



Republica de Guatemala sea confidencial o reservada, sera sancionado con prisién de cinco a ocho afios e
inhabilitacion especial por el doble de la pena impuesta y multa de cincuenta mil a cien mil Quetzales.

La persona nacional o extranjera que teniendo la obligacion de mantener en reserva o confidencialidad datos
que por disposicion de ley o de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala incurra en los hechos
del parrafo anterior sera sancionado de la misma forma.

La sancion penal se aplicara sin perjuicio de las responsabilidades civiles correspondientes y los dafios y
perjuicios que se pudieran generar por la revelacion de la informacién confidencial o reservada.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

ARTICULO 68. Conformaciéon de Unidades de Informacion.

Los sujetos obligados, en el &mbito de sus respectivas competencias conformaran e implementaran las
Unidades de Informacion y actualizarén sus obligaciones de oficio dentro de los ciento ochenta dias contados
a partir de la vigencia de la presente ley.

ARTICULO 69. Presupuesto.

En el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado se incluira una partida especifica adicional para
que el Procurador de los Derechos Humanos pueda cumplir con las atribuciones establecidas en esta ley.

ARTICULO 70. Creacién de Unidades.

La creacion de las unidades de informacion de los sujetos obligados no supondra erogaciones adicionales en
el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, sino que deberan integrarse con los funcionarios
publicos existentes, salvo casos debidamente justificados, a solicitud del sujeto obligado que forme parte del
Estado dentro de la administracién publica.

ARTICULO 71. Derogatoria.

Se derogan todas aquellas disposiciones legales en lo que se opongan a lo dispuesto en la presente ley.

ARTICULO 72. Vigencia.



La presente ley entrara en vigencia ciento ochenta dias después de su publicaciéon en el Diario Oficial. Se
exceptian de la fecha de entrada en vigencia el presente articulo y los articulos 6 y 68, los cuales entraran en
vigor el dia de su publicacion en el Diario Oficial.

REMITASE AL ORGANISMO EJECUTIVO PARA SU SANCION, PROMULGACION Y PUBLICACION.

EMITIDO EN EL PALACIO DEL ORGANISMO LEGISLATIVO, EN LA CIUDAD DE GUATEMALA, EL
VEINTITRES DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL OCHO.

ARISTIDES BALDOMERO CRESPO VILLEGAS
PRESIDENTE

JOSE ROBERTO ALEJOS CAMBARA
SECRETARIO

ROSA ELVIRA ZAPETA OSORIO
SECRETARIA

PALACIO NACIONAL: Guatemala, veintidés de octubre del afio dos mil ocho.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

COLOM CABALLEROS

EMILIO ARNOLDO VILLAGRAN CAMPOS
PRIMER VICEMINISTRO DE GOBERNACION
ENCARGADO DEL DESPACHO

LIC. CARLOS LARIOS OCHAITA
SECRETARIO GENERAL
DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA



Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

INVOCANDO EL NOMBRE DE DIOS

Nosotros, los representantes del pueblo de Guatemala, electos libre y democraticamente,
reunidos en Asamblea Nacional Constituyente, con el fin de organizar juridica y
politicamente al Estado; afirmando la primacia de la persona humana como sujeto y fin del
orden social; reconociendo a la familia como génesis primario y fundamental de los valores
espirituales y morales de la sociedad y, al Estado, como responsable de la promocién del bien
comun, de la consolidacion del régimen de legalidad, seguridad, justicia, igualdad, libertad y
paz; inspirados en los ideales de nuestros antepasados y recogiendo nuestras tradiciones y
herencia cultural; decididos a impulsar la plena vigencia de los Derechos Humanos dentro de
un orden institucional estable, permanente y popular, donde gobernados y gobernantes
procedan con absoluto apego al Derecho,

SOLEMNEMENTE DECRETAMOS, SANCIONAMOS Y
PROMULGAMOS LA SIUIENTE

Constitucion Politica de la Republica de Guatemala
TITULO |

La persona humana, fines y deberes del Estado
CAPITULO UNICO

Articulo lo. Proteccion a la persona. El Estado de Guatemala se organiza para proteger
a la personay a la familia; su fin supremo es la realizacion del bien comun.

Articulo 20. Deberes del Estado. Es deber del Estado garantizarle a los habitantes de la
Republica la vida, la libertad, la justicia, la seguridad, la paz y el desarrollo integral de la
persona.

TITULO Il

Derechos Humanos
CAPITULO 1
Derechos individuales

Articulo 30. Derecho a la vida. El Estado garantiza y protege la vida humana desde su
concepcion, asi como la integridad y la seguridad de la persona.

Articulo 4o. Libertad e igualdad. En Guatemala todos los seres humanos son libres e
iguales en dignidad y derechos. EI hombre y la mujer, cualquiera que sea su estado civil
tienen iguales oportunidades y responsabilidades. Ninguna persona puede ser sometida a
servidumbre ni a otra condicibn que menoscabe su dignidad. Los seres humanos deben
guardar conducta fraternal entre si.

Articulo 50. Libertad de accién. Toda persona tiene derecho a hacer lo que la ley no
prohibe; no esta obligada a acatar érdenes que no estén basadas en ley y emitidas conforme a
ella. Tampoco podra ser perseguida ni molestada por sus opiniones o por actos que no
impliquen infraccion a la misma.

Articulo 60. Detencion legal. Ninguna persona puede ser detenida o presa, sino por causa
de delito o falta y en virtud de orden librada con apego a la ley por autoridad judicial
competente. Se exceptuan los casos de flagrante delito o falta. Los detenidos deberan ser
puestos a disposicién de la autoridad judicial competente en un plazo que no exceda de seis
horas, y no podran quedar sujetos a ninguna otra autoridad.

El funcionario o agente de la autoridad que infrinja lo dispuesto en este articulo seréa
sancionado conforme a la ley, y los tribunales, de oficio, iniciaran el proceso correspondiente.
Articulo 70. Notificacion de la causa de detencién. Toda persona detenida debera ser
notificada inmediatamente, en forma verbal y por escrito, de la causa que motivé su

date SCAN



Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

detencién, autoridad que la ordend y lugar en el que permanecera. La misma notificacion
debera hacerse por el medio mas rapido a la persona que el detenido designe y la autoridad
sera responsable de la efectividad de la notificacion.

Articulo 8o. Derechos del detenido. Todo detenido debera ser informado inmediatamente
de sus derechos en forma que le sean comprensibles, especialmente que puede proveerse de
un defensor, el cual podra estar presente en todas las diligencias policiales y judiciales. El
detenido no podra ser obligado a declarar sino ante autoridad judicial competente.

Articulo 90. Interrogatorio a detenidos o presos. Las autoridades judiciales son las
Unicas competentes para interrogar a los detenidos o presos. Esta diligencia debera
practicarse dentro de un plazo que no exceda de veinticuatro horas.

El interrogatorio extrajudicial carece de valor probatorio.

Articulo 10. Centro de detencion legal. Las personas aprehendidas por la autoridad no
podran ser conducidas a lugares de detencién, arresto o prision diferentes a los que estan
legal y publicamente destinados al efecto. Los centros de detencion, arresto o prision
provisional, seran distintos a aquéllos en que han de cumplirse las condenas.

La autoridad y sus agentes, que violen lo dispuesto en el presente articulo, seran
personalmente responsables.

Articulo 11. Detencion por faltas o infracciones. Por faltas o por infracciones a los
reglamentos no deben permanecer detenidas las personas cuya identidad pueda establecerse
mediante documentacion, por el testimonio de personas de arraigo, o por la propia autoridad.
En dichos casos, bajo pena de la sancién correspondiente, la autoridad limitara su cometido a
dar parte del hecho a juez competente y a prevenir al infractor, para que comparezca ante el
mismo dentro de las cuarenta y ocho horas habiles siguientes. Para este efecto, son habiles
todos los dias del afio, y las horas comprendidas entre las ocho y las dieciocho horas.

Quienes desobedezcan el emplazamiento seran sancionados conforme a la ley. La persona
gue no pueda identificarse conforme a lo dispuesto en este articulo, sera puesta a disposicién
de la autoridad judicial mas cercana, dentro de la primera hora siguiente a su detencion.
Articulo 12. Derecho de defensa. La defensa de la persona y sus derechos son inviolables.
Nadie podra ser condenado, ni privado de sus derechos, sin haber sido citado, oido y vencido
en proceso legal ante juez o tribunal competente y preestablecido. Ninguna persona puede
ser juzgada por Tribunales Especiales o secretos, ni por procedimientos que no estén
preestablecidos legalmente.

Articulo 13. Motivos para auto de prision. No podra dictarse auto de prision, sin que
preceda informacion de haberse cometido un delito y sin que concurran motivos racionales
suficientes para creer que la persona detenida lo ha cometido o participado en él.

Las autoridades policiales no podran presentar de oficio, ante los medios de comunicacion
social, a ninguna persona que previamente no haya sido indagada por tribunal competente.
Articulo 14. Presuncién de inocencia y publicidad del proceso. Toda persona es
inocente, mientras no se le haya declarado responsable judicialmente, en sentencia
debidamente ejecutoriada.

El detenido, el ofendido, el Ministerio Publico y los abogados que hayan sido designados por
los interesados, en forma verbal o escrita, tienen derecho de conocer, personalmente, todas
las actuaciones, documentos y diligencias penales, sin reserva alguna y en forma inmediata.
Articulo 15. Irretroactividad de la ley. La ley no tiene efecto retroactivo, salvo en
materia penal cuando favorezca al reo.

Articulo 16. Declaracion contra si y parientes. En proceso penal, ninguna persona
puede ser obligada a declarar contra si misma, contra su conyuge o persona unida de hecho
legalmente, ni contra sus parientes dentro de los grados de ley.

Articulo 17. No hay delito ni pena sin ley anterior. No son punibles las acciones u
omisiones que no estén calificadas como delito o falta y penadas por ley anterior a su
perpetracion.

No hay prisién por deuda.
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Articulo 18. Pena de muerte. La pena de muerte no podra imponerse en los siguientes

casos:

a) Con fundamento en presunciones;

b) A las mujeres;

c) A los mayores de sesenta a nos;

d) A los reos de delitos politicos y comunes conexos con los politicos; y

e) A reos cuya extradicién haya sido concedida bajo esa condicion.

Contra la sentencia que imponga la pena de muerte, seran admisibles todos los recursos

legales pertinentes, inclusive el de casacién, éste siempre serd admitido para su tramite. La

pena se ejecutara después de agotarse todos los recursos.

El Congreso de la Republica podra abolir la pena de muerte.

Articulo 19. Sistema penitenciario. El sistema penitenciario debe tender a la

readaptacion social y a la reeducacion de los reclusos y cumplir en el tratamiento de los

mismos, con las siguientes normas minimas:

a) Deben ser tratados como seres humanos; no deben ser discriminados por motivo alguno,
ni podra infligirseles tratos crueles, torturas fisicas, morales, psiquicas, coacciones o
molestias, trabajos incompatibles con su estado fisico, acciones denigrantes a su
dignidad, o hacerles victimas de exacciones, ni ser sometidos a experimentos cientificos;

b) Deben cumplir las penas en los lugares destinados para el efecto. Los centros penales son
de caracter civil y con personal especializado; y

c) Tienen derecho a comunicarse, cuando lo soliciten, con sus familiares, abogado defensor,
asistente religioso o médico, y en su caso, con el representante diplomatico o consular de
su nacionalidad.

La infraccion de cualquiera de las normas establecidas en este articulo, da derecho al

detenido a reclamar del Estado la indemnizacion por los dafios ocasionados y la Corte

Suprema de Justicia ordenara su proteccion inmediata.

El Estado debera crear y fomentar las condiciones para el exacto cumplimiento de lo

preceptuado en este articulo.

Articulo 20. Menores de edad. Los menores de edad que transgredan la ley son

inimputables. Su tratamiento debe estar orientado hacia una educacién integral propia para

la nifiez y la juventud.

Los menores, cuya conducta viole la ley penal, seran atendidos por instituciones y personal

especializado. Por ningin motivo pueden ser recluidos en centros penales o de detencion

destinados para adultos. Una ley especifica regulara esta materia.

Articulo 21. Sanciones a funcionarios o empleados publicos. Los funcionarios,

empleados publicos u otras personas que den o ejecuten ordenes contra lo dispuesto en los

dos articulos anteriores, ademas de las sanciones que les imponga la ley, seran destituidos
inmediatamente de su cargo, en su caso, e inhabilitados para el desempefio de cualquier
cargo o empleo publico.

El custodio que hiciere uso indebido de medios o armas contra un detenido o preso, sera

responsable conforme a la Ley Penal. El delito cometido en esas circunstancias es

imprescriptible.

Articulo 22. Antecedentes penales y policiales. Los antecedentes penales y policiales no

son causa para que a las personas se les restrinja en el ejercicio de sus derechos que esta

Constitucion y las leyes de la Republica les garantizan, salvo cuando se limiten por ley, o en

sentencia firme, y por el plazo fijado en la misma.

Articulo 23. Inviolabilidad de la vivienda. La vivienda es inviolable. Nadie podra

penetrar en morada ajena sin permiso de quien la habita, salvo por orden escrita de juez

competente en la que se especifique el motivo de la diligencia y nunca antes de las seis ni
después de las dieciocho horas. Tal diligencia se realizara siempre en presencia del
interesado o de su mandatario.

Articulo 24. Inviolabilidad de correspondencia, documentos y libros. La

correspondencia de toda persona, sus documentos y libros son inviolables. Sélo podran
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revisarse o incautarse, en virtud de resolucion firme dictada por juez competente y con las
formalidades legales. Se garantiza el secreto de la correspondencia y de las comunicaciones
telefénicas, radiofdnicas, cablegréaficas y otros productos de la tecnologia moderna.

Los libros, documentos y archivos que se relacionan con el pago de impuestos, tasas, arbitrios
y contribuciones, podran ser revisados por la autoridad competente de conformidad con la
ley. Es punible revelar el monto de los impuestos pagados, utilidades, pérdidas, costos y
cualquier otro dato referente a las contabilidades revisadas a personas individuales o
juridicas, con excepcion de los balances generales, cuya publicacién ordene la ley.

Los documentos o informaciones obtenidas con violacién de este articulo no producen fe ni
hacen prueba en juicio.

Articulo 25. Registro de personas y vehiculos. El registro de las personas y de los
vehiculos, solo podra efectuarse por elementos de las fuerzas de seguridad cuando se
establezca causa justificada para ello. Para ese efecto, los elementos de las fuerzas de
seguridad deberan presentarse debidamente uniformados y pertenecer al mismo sexo de los
requisados, debiendo guardarse el respeto a la dignidad, intimidad y decoro de las personas.
Articulo 26. Libertad de locomocidn. Toda persona tiene libertad de entrar, permanecer,
transitar y salir del territorio nacional y cambiar de domicilio o residencia, sin mas
limitaciones que las establecidas por la ley.

No podra expatriarse a ningln guatemalteco, ni prohibirsele la entrada al territorio nacional
0 negarsele pasaporte u otros documentos de identificacion.

Los guatemaltecos pueden entrar y salir del pais sin llenar el requisito de visa.

La ley determinara las responsabilidades en que incurran quienes infrinjan esta disposicion.
Articulo 27. Derecho de asilo. Guatemala reconoce el derecho de asilo y lo otorga de
acuerdo con las practicas internacionales.

La extradicion se rige por lo dispuesto en tratados internacionales.

Por delitos politicos no se intentara la extradicion de guatemaltecos quienes en ningdn caso
seran entregados a gobierno extranjero, salvo lo dispuesto en tratados y convenciones con
respecto a los delitos de lesa humanidad o contra el derecho internacional.

No se acordaréa la expulsién del territorio nacional de un refugiado politico, con destino al
pais que lo persigue.

Articulo 28. Derecho de peticidon. Los habitantes de la Republica de Guatemala tienen
derecho a dirigir, individual o colectivamente, peticiones a la autoridad, la que estéa obligada
a tramitarlas y debera resolverlas conforme a la ley.

En materia administrativa el término para resolver las peticiones y notificar las resoluciones
no podra exceder de treinta dias.

En materia fiscal, para impugnar resoluciones administrativas en los expedientes que se
originen en reparos o ajustes por cualquier tributo, no se exigira al contribuyente el pago
previo del impuesto o garantia alguna.

Articulo 29. Libre acceso a tribunales y dependencias del Estado. Toda persona tiene
libre acceso a los tribunales, dependencias y oficinas del Estado, para ejercer sus acciones y
hacer valer sus derechos de conformidad con la ley.

Los extranjeros Unicamente podran acudir a la via diplomatica en caso de denegacidn de
justicia.

No se califica como tal, el solo hecho de que el fallo sea contrario a sus intereses y en todo
caso, deben haberse agotado los recursos legales que establecen las leyes guatemaltecas.
Articulo 30. Publicidad de los actos administrativos. Todos los actos de la
administracion son publicos. Los interesados tienen derecho a obtener, en cualquier tiempo,
informes, copias, reproducciones y certificaciones que soliciten la exhibicion de los
expedientes que deseen consultar, salvo que se trate de asuntos militares o diplomaticos de
seguridad nacional, o de datos suministrados por particulares bajo garantia de confidencia.
Articulo 31. Acceso a archivos y registros estatales. Toda persona tiene el derecho de
conocer lo que de ella conste en archivos, fichas o cualquier otra forma de registros estatales,
y la finalidad a que se dedica esta informacién, asi como a correccion, rectificacion y
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actualizacion. Quedan prohibidos los registros y archivos de filiacion politica, excepto los
propios de las autoridades electorales y de los particidos politicos.

Articulo 32. Objeto de citaciones. No es obligatoria la comparecencia ante autoridad,
funcionario o empleado publico, si en las citaciones correspondientes no consta expresamente
el objeto de la diligencia.

Articulo 33. Derecho de reunién y manifestacién. Se reconoce el derecho de reunion
pacifica y sin armas.

Los derechos de reunién y de manifestacion publica no pueden ser restringidos, disminuidos
o0 coartados; y la ley los regulara con el Unico objeto de garantizar el orden publico.

Las manifestaciones religiosas en el exterior de los templos son permitidas y se rigen por la
ley.

Para el ejercicio de estos derechos bastara la previa notificacién de los organizadores ante la
autoridad competente.

Articulo 34. Derecho de asociacion. Se reconoce el derecho de libre asociacion.

Nadie esta obligado a asociarse ni a formar parte de grupos o asociaciones de autodefensa o
similares. Se exceptua el caso de la colegiacién profesional.

Articulo 35. Libertad de emisién del pensamiento. Es libre la emision del pensamiento
por cualesquiera medios de difusién, sin censura ni licencia previa. Este derecho
constitucional no podra ser restringido por ley o disposicion gubernamental alguna. Quien en
uso de esta libertad faltare al respeto a la vida privada o a la moral, sera responsable
conforme a la ley. Quienes se creyeren ofendidos tienen derecho a la publicacion de sus
defensas, aclaraciones y rectificaciones.

No constituyen delito o falta las publicaciones que contengan denuncias, criticas o
imputaciones contra funcionarios o empleados publicos por actos efectuados en el ejercicio de
Sus cargos.

Los funcionarios y empleados publicos podran exigir que un tribunal de honor, integrado en
la forma que determine la ley, declare que la publicacion que los afecta se basa en hechos
inexactos o que los cargos que se les hacen son infundados. El fallo que reivindique al
ofendido, deberd publicarse en el mismo medio de comunicacion social donde aparecié la
imputacion.

La actividad de los medios de comunicacién social es de interés publico y éstos en ningdn
caso podran ser expropiados. Por faltas o delitos en la emision del pensamiento no podran ser
clausurados, embargados, intervenidos, confiscados o decomisados, ni interrumpidos en su
funcionamiento las empresas, los talleres, equipo, maquinaria y enseres de los medios de
comunicacion social.

Es libre el acceso a las fuentes de informacién y ninguna autoridad podra limitar ese derecho.
La autorizacién, limitacién o cancelacion de las concesiones otorgadas por el Estado a las
personas, no pueden utilizarse como elementos de presidn o coaccion para limitar el ejercicio
de la libre emisién del pensamiento.

Un jurado conocera privativamente de los delitos o faltas a que se refiere este articulo.

Todo lo relativo a este derecho constitucional se regula en la Ley Constitucional de Emision
del Pensamiento.

Los propietarios de los medios de comunicacién social, deberan proporcionar cobertura
socioeconémica a sus reporteros, a través de la contratacion de seguros de vida.

Articulo 36. Libertad de religion. El ejercicio de todas las religiones es libre. Toda
persona tiene derecho a practicar su religion o creencia, tanto en publico como en privado,
por medio de la ensefianza, el culto y la observancia sin mas limites que el orden publico y el
respeto debido a la dignidad de la jerarquia y a los fieles de otros credos.

Articulo 37. Personalidad juridica de las iglesias. Se reconoce la personalidad juridica
de la Iglesia Catoélica. Las otras iglesias, cultos, entidades y asociaciones de caracter religioso
obtendran el reconocimiento de su personalidad juridica conforme las reglas de su institucién
y el Gobierno no podréa negarlo si no fuese por razones de orden publico.
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El Estado extenderd a la Iglesia Catolica, sin costo alguno, titulos de propiedad de los bienes
inmuebles que actualmente y en forma pacifica posee para sus propios fines, siempre que
hayan formado parte del patrimonio de la Iglesia Catélica en el pasado. No podran ser
afectados los bienes inscritos a favor de terceras personas, ni los que el Estado
tradicionalmente ha destinado a sus servicios.

Los bienes inmuebles de las entidades religiosas destinados al culto, a la educacion y a la
asistencia social, gozan de exencion de impuestos, arbitrios y contribuciones.

Articulo 38. Tenencia y portacion de armas. Se reconoce el derecho de tenencia de
armas de uso personal, no prohibidas por la ley, en el lugar de habitacién. No habra
obligacién de entregarlas, salvo en los casos que fuera ordenado por juez competente.

Se reconoce el derecho de portacién de armas, regulado por la ley.

Articulo 39. Propiedad privada. Se garantiza la propiedad privada como un derecho
inherente a la persona humana. Toda persona puede disponer libremente de sus bienes de
acuerdo con la ley.

El Estado garantiza el ejercicio de este derecho y deberé crear las condiciones que faciliten al
propietario el uso y disfrute de sus bienes, de manera que se alcance el progreso individual y
el desarrollo nacional en beneficio de todos los guatemaltecos.

Articulo 40. Expropiacién. En casos concretos, la propiedad privada podra ser expropiada
por razones de utilidad colectiva, beneficio social o interés publico debidamente comprobadas.
La expropiacion debera sujetarse a los procedimientos sefialados por la ley, y el bien afectado
se justipreciara por expertos tomando como base su valor actual.

La indemnizacion debera ser previa y en moneda efectiva de curso legal, a menos que con el
interesado se convenga en otra forma de compensacion.

Sélo en caso de guerra, calamidad publica o grave perturbacion de la paz puede ocuparse o
intervenirse la propiedad, o expropiarse sin previa indemnizacion, pero ésta debera hacerse
inmediatamente después que haya cesado la emergencia. La ley establecera las normas a
seguirse con la propiedad enemiga.

La forma de pago de las indemnizaciones por expropiacion de tierras ociosas sera fijado por la
ley. En ningun caso el término para hacer efectivo dicho pago podréa exceder de diez afios.
Articulo 41. Proteccién al derecho de propiedad. Por causa de actividad o delito politico
no puede limitarse el derecho de propiedad en forma alguna. Se prohibe la confiscacién de
bienes y la imposicion de multas confiscatorias. Las multas en ningun caso podran exceder
del valor del impuesto omitido.

Articulo 42. Derecho de autor o inventor. Se reconoce el derecho de autor y el derecho de
inventor, los titulares de los mismos gozaran de la propiedad exclusiva de su obra o invento,
de conformidad con la ley y los tratos internacionales.

Articulo 43. Libertad de industria, comercio y trabajo. Se reconoce la libertad de
industria, de comercio y de trabajo, salvo las limitaciones que por motivos sociales o de
interés nacional impongan las leyes.

Articulo 44. Derechos inherentes a la persona humana. Los derechos y garantias que
otorga la Constitucion no excluyen otros que, aunque no figuren expresamente en ella, son
inherentes a la persona humana.

El interés social prevalece sobre el interés particular.

Seran nulas ipso jure las leyes y las disposiciones gubernativas o de cualquier otro orden que
disminuyan, restrinjan o tergiversen los derechos que la Constitucién garantiza.

Articulo 45. Accidon contra infractores y legitimidad de resistencia. La accion para
enjuiciar a los infractores de los derechos humanos es publica y puede ejercerse mediante
simple denuncia, sin caucién ni formalidad alguna. Es legitima la resistencia del pueblo para
la proteccion y defensa de los derechos y garantias consignados en la Constitucion.

Articulo 46. Preeminencia del Derecho Internacional. Se establece el principio general
de que en materia de derechos humanos, los tratados y convenciones aceptados y ratificados
por Guatemala, tienen preeminencia sobre el derecho interno.
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CAPITULO 11
Derechos Sociales
SECCION PRIMERA

Familia

Articulo 47. Proteccién a la familia. El Estado garantiza la proteccién social, econémica y
juridica de la familia. Promovera su organizacion sobre la base legal del matrimonio, la
igualdad de derechos de los conyuges, la paternidad responsable y el derecho de las personas
a decidir libremente el nmero y espaciamiento de sus hijos.

Articulo 48. Unidén de hecho. El Estado reconoce la unién de hecho y la ley preceptuara
todo lo relativo a la misma..

Articulo 49. Matrimonio. El matrimonio podra ser autorizada por los alcaldes, concejales,
notarios en ejercicio y ministros de culto facultados por la autoridad administrativa
correspondiente.

Articulo 50. Igualdad de los hijos. Todos los hijos son iguales ante la ley y tienen los
mismos derechos. Toda discriminacién es punible.

Articulo 51. Proteccién a menores y ancianos. El Estado protegera la salud fisica,
mental y moral de los menores de edad y de los ancianos. Les garantizara su derecho a la
alimentacién, salud, educacion y seguridad y previsién social.

Articulo 52. Maternidad. La maternidad tiene la proteccién del Estado, el que velara en
forma especial por el estricto cumplimiento de los derechos y obligaciones que de ella se
deriven.

Articulo 53. Minusvalidos. El Estado garantiza la proteccion de los minusvalidos y
personas que adolecen de limitaciones fisicas, psiquicas o sensoriales. Se declara de interés
nacional su atencién médico-social, asi como la promociéon de politicas y servicios que
permitan su rehabilitacion y su reincorporacion integral a la sociedad. La ley regulara esta
materia y creara los organismos técnicos y ejecutores que sean necesarios.

Articulo 54. Adopcién. El Estado reconoce y protege la adopcion. El adoptado adquiere la
condicion de hijo del adoptante. Se declara de interés nacional la proteccién de los nifios
huérfanos y de los nifios abandonados.

Articulo 55. Obligacion de proporcionar alimentos. Es punible la negativa a
proporcionar alimentos en la forma que la ley prescribe.

Articulo 56. Acciones contra causas de desintegracion familiar. Se declara de interés
social las acciones contra el alcoholismo, la drogadiccion y otras causas de desintegracion
familiar. EI Estado debera tomar las medidas de prevencién, tratamiento y rehabilitacion
adecuadas para hacer efectivas dichas acciones, por el bienestar del individuo, la familiay la
sociedad.

SECCION SEGUNDA
Cultura

Articulo 57. Derecho a la cultura. Toda persona tiene derecho a participar libremente en
la vida cultural y artistica de la comunidad, asi como a beneficiarse del progreso cientifico y
tecnolégico de la Nacion.

Articulo 58. Identidad cultural. Se reconoce el derecho de las personas y de las
comunidades a su identidad cultural de acuerdo a sus valores, su lengua y sus costumbres.
Articulo 59. Proteccidon e investigacion de la cultura. Es obligacién primordial del
Estado proteger, fomentar y divulgar la cultura nacional; emitir las leyes y disposiciones que
tiendan a su enriquecimiento, restauracion, preservacién y recuperacion; promover y
reglamentar su investigacion cientifica, asi como la crecién y aplicacion de tecnologia
apropiada.

Articulo 60. Patrimonio cultural. Forman el patrimonio cultural de la Nacién los bienes y
valores paleontoldgicos, arqueolégicos, historicos y artisticos del pais y estan bajo la
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proteccion del Estado. Se prohibe su enajenacion, exportacion o alteracion, salvo los casos
gue determine la ley.

Articulo 61. Proteccion al patrimonio cultural. Los sitios arqueologicos, conjuntos
monumentales y el Centro Cultural de Guatemala, recibiran atencion especial del Estado,
con el propoésito de preservar sus caracteristicas y resguardar su valor histérico y bienes
culturales. Estaran sometidos a régimen especial de conservaciéon el Parque Nacional Tikal,
el Parque Arqueoldgico de Quirigua y la ciudad de Antigua Guatemala, por haber sido
declarados Patrimonio Mundial, asi como aquellos que adquieran similar reconocimiento.
Articulo 62. Proteccion al arte, folklore y artesanias tradicionales. La expresion
artistica nacional, el arte popular, el folklore y las artesanias e industrias autéctonas, deben
ser objeto de proteccién especial del Estado, con el fin de preservar su autenticidad. El
Estado propiciara la apertura de mercados nacionales e internacionales para la libre
comercializacién de la obra de los artistas y artesanos, promoviendo su produccion y
adecuada tecnificacion.

Articulo 63. Derecho a la expresién creadora. El Estado garantiza la libre expresion
creadora, apoya y estimula al cientifico, al intelectual y al artista nacional, promoviendo su
formacion y superacion profesional y econémica.

Articulo 64. Patrimonio natural. Se declara de interés nacional la conservacion,
proteccion y mejoramiento del patrimonio natural de la Nacién. El Estado fomentara la
creacion de parques nacionales, reservas y refugios naturales, los cuales son inalienables.
Una ley garantizara su proteccion y la de la fauna y la flora que en ellos exista.

Articulo 65. Preservacion y promocion de la cultura. La actividad del Estado en cuanto
a la preservacién y promocion de la cultura y sus manifestaciones, estarda a cargo de un
organo especifico con presupuesto propio.

SECCION TERCERA
Comunidades indigenas

Articulo 66. Proteccién a grupos étnicos. Guatemala esta formada por diversos grupos
étnicos entre los que figuran los grupos indigenas de ascendencia maya. EI Estado reconoce,
respeta y promueve sus formas de vida, costumbres, tradiciones, formas de organizacion
social, el uso del traje indigena en hombres y mujeres, idiomas y dialectos.

Articulo 67. Proteccion a las tierras y las cooperativas agricolas indigenas. Las
tierras de las cooperativas, comunidades indigenas o cualesquiera otras formas de tenencia
comunal o colectiva de propiedad agraria, asi como el patrimonio familiar y vivienda popular,
gozaran de proteccion especial del Estado, de asistencia crediticia y de técnica preferencial,
gue garanticen su posesién y desarrollo, a fin de asegurar a todos los habitantes una mejor
calidad de vida.

Las comunidades indigenas y otras que tengan tierras que histéricamente les pertenecen y
gue tradicionalmente han administrado en forma especial, mantendran ese sistema.
Articulo 68. Tierras para comunidades indigenas. Mediante programas especiales y
legislacion adecuada, el Estado proveera de tierras estatales a las comunidades indigenas
gue las necesiten para su desarrollo.

Articulo 69. Traslaciéon de trabajadores y su proteccion. Las actividades laborales que
impliquen traslacién de trabajadores fuera de sus comunidades, seran objeto de proteccién y
legislacion que aseguren las condiciones adecuadas de salud, seguridad y previsién social que
impidan el pago de salarios no ajustados a la ley, la desintegracion de esas comunidades y en
general todo trato discriminatorio.

Articulo 70. Ley especifica. Una ley regulara lo relativo a las materias de esta seccidn.
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SECCION CUARTA
Educacion

Articulo 71. Derecho a la educacién. Se garantiza la libertad de ensefianza y de criterio
docente. Es obligacion del Estado proporcionar y facilitar educacion a sus habitantes sin
discriminacion alguna. Se declara la utilidad y necesidad publicas la fundacion y
mantenimiento de centros educativos culturales y museos.

Articulo 72. Fines de la educacidn. La educacién tiene como fin primordial el desarrollo
integral de la persona humana, el conocimiento de la realidad y cultura nacional y universal.
Se declaran de interés nacional la educacion, la instruccion, formacion social y la ensefianza
sistematica de la Constitucion de la Republica y de los derechos humanos.

Articulo 73. Libertad de educaciéon y asistencia econdémica estatal. La familia es
fuente de la educacion y los padres tienen derecho a escoger la que ha de impartirse a sus
hijos menores. El Estado podra subvencionar a los centros educativos privados gratuitos y la
ley regulara lo relativo a esta materia. Los centros educativos privados funcionaran bajo la
inspeccion del Estado. Estan obligados a llenar, por lo menos, los planes y programas
oficiales de estudio. Como centros de cultura gozaran de la exencion de toda clase de
impuestos y arbitrios.

La ensefianza religiosa es optativa en los establecimientos oficiales y podra impartirse dentro
de los horarios ordinarios, sin discriminacién alguna.

El Estado contribuiré al sostenimiento de la ensefianza religiosa sin discriminacion alguna.
Articulo 74. Educacién obligatoria. Los habitantes tienen el derecho y la obligacion de
recibir la educacion inicial, preprimaria, primaria y basica, dentro de los limites de edad que
fije la ley.

La educacion impartida por el Estado es gratuita.

El Estado proveeray promovera becas y créditos educativos.

La educacion cientifica, la tecnolégica y la humanistica constituyen objetivos que el Estado
deberé orientar y ampliar permanentemente.

El Estado promovera la educacién especial, la diversificada y la extraescolar.

Articulo 75. Alfabetizacién. La alfabetizacién se declara de urgencia nacional y es
obligacién social contribuir a ella. EI Estado debe organizarla y promoverla con todos los
recursos necesarios.

Articulo 76. Sistema educativo y ensefianza bilingle. La administracion del sistema
educativo debera ser descentralizado y regionalizado.

En las escuelas establecidas en zonas de predominante poblacién indigena, la ensefianza
debera impartirse preferentemente en forma bilingie.

Articulo 77. Obligaciones de los propietarios de empresas. Los propietarios de las
empresas industriales, agricolas, pecuarias y comerciales estan obligados a establecer y
mantener, de acuerdo con la ley, escuelas, guarderias y centros culturales para sus
trabajadores y poblacién escolar.

Articulo 78. Magisterio. El Estado promovera la superacién econémica, social y cultural
del magisterio, incluyendo el derecho a la jubilacion que haga posible su dignificacion
efectiva.

Los derechos adquiridos por el magisterio nacional tienen caracter de minimos e
irrenunciables. La ley regulara estas materias.

Articulo 79. Ensefianza agropecuaria. Se declara de interés nacional el estudio,
aprendizaje, explotacion, comercializacion e industrializaciéon agropecuaria. Se crea como
entidad descentralizada, autonoma, con personalidad juridica y patrimonio propio, la Escuela
Nacional Central de Agricultura; debe organizar, dirigir y desarrollar los planes de estudio
agropecuario y forestal de la Nacion a nivel de ensefianza media; y se regira por su propia
Ley Orgéanica, correspondiéndole una asignacion no menor del cinco por ciento del
presupuesto ordinario del Ministerio de Agricultura.
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Articulo 80. Promociodn de la ciencia y la tecnologia. El Estado reconoce y promueve la
ciencia y la tecnologia como bases fundamentales del desarrollo nacional. La ley normara lo
pertinente.

Articulo 81. Titulos y diplomas. Los titulos y diplomas cuya expedicidn corresponda al
Estado, tienen plena validez legal. Los derechos adquiridos por el ejercicio de las profesiones
acreditadas por dichos titulos, deben ser respetados y no podran emitirse disposiciones de
cualquier clase que los limiten o restrinjan.

SECCION QUINTA
Universidades

Articulo 82. Autonomia de la Universidad de San Carlos de Guatemala. La
Universidad de San Carlos de Guatemala, es una institucion autonoma con personalidad
juridica. En su caracter de Unica universidad estatal le corresponde con exclusividad, dirigir,
organizar y desarrollar la educacién superior del Estado y la educaciéon profesional
universitaria estatal, asi como la difusién de la cultura en todas sus manifestaciones.
Promovera por todos los medios a su alcance la investigacidon de todas las esferas del saber
humano y cooperara al estudio y solucion de los problemas nacionales.

Se rige por su Ley Orgéanica y por los estatutos y reglamentos que ella emita, debiendo
observarse en la conformacion de los érganos de direccidn, el principio de representacion de
sus catedraticos titulares, sus graduados y sus estudiantes.

Articulo 83. Gobierno de la Universidad de San Carlos de Guatemala. El gobierno de
la Universidad de San Carlos de Guatemala corresponde al Consejo Superior Universitario,
integrado por el Rector, quien lo preside; los decanos de las facultades; un representante del
colegio profesional, egresado de la Universidad de San Carlos de Guatemala, que
corresponda a cada facultad; un catedratico titular y un estudiante por cada facultad.
Articulo 84. Asignacién presupuestaria para la Universidad de San Carlos de
Guatemala. Corresponde a la Universidad de San Carlos de Guatemala una asignacién
privativa no menor del cinco por ciento del Presupuesto General de Ingresos Ordinarios del
Estado, debiéndose procurar un incremento presupuestal adecuado al aumento de su
poblacién estudiantil o al mejoramiento del nivel académico.

Articulo 85. Universidades privadas. A las universidades privadas, que son instituciones
independientes, les corresponde organizar y desarrollar la educacién superior privada de la
Nacidn, con el fin de contribuir a la formacion profesional, a la investigacion cientifica, a la
difusion de la cultura y al estudio y solucién de los problemas nacionales.

Desde que sea autorizado el funcionamiento de una universidad privada, tendra
personalidad juridica y libertad para crear sus facultades e institutos, desarrollar sus
actividades académicas y docentes, asi como para el desenvolvimiento de sus planos y
programas de estudio.

Articulo 86. Consejo de la Ensefianza Privada Superior. El Consejo de la Ensefianza
Privada Superior tendra las funciones de velar porque se mantenga el nivel académico en las
universidades privadas sin menoscabo de su independencia y de autorizar la creacién de
nuevas universidades; se integra por dos delegados de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, dos delegeados por las universidades privadas y un delegado electo por los
presidentes de los colegios profesionales que no ejerza cargo alguno en ninguna universidad.
La presidencia se ejercera en forma rotativa. La ley regulara esta materia.

Articulo 87. Reconocimiento de grados, titulos, diplomas e incorporaciones. Soélo
seran reconocidos en Guatemala, los grados, titulos y diplomas otorgados por las
universidades legalmente autorizadas y organizadas para funcionar en el pais, salvo lo
dispuesto por tratados internacionales.

La Universidad de San Carlos de Guatemala, es la Unica facultada para resolver la
incorporacion de profesionales egresados de universidades extranjeras y para fijar los
requisitos previos que al efecto hayan de llenarse, asi como para reconocer titulos y diplomas
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de caracter universitario amparados por tratados internacionales. Los titulos otorgados por
universidades centroamericanas tendran plena validez en Guatemala al lograrse la
unificacién basica de los planes de estudio.

No podran dictarse disposiciones legales que otorguen privilegios en perjuicio de quienes
ejercen una profesion con titulo o que ya han sido autorizados legalmente para ejercerla.
Articulo 88. Exenciones y deducciones de los impuestos. Las universidades estan
exentas del pago de toda clase de impuestos, arbitrios y contribuciones, sin excepcién alguna.
Seran deducibles de la renta neta gravada por el Impuesto sobre la Renta las donaciones que
se otorguen a favor de las universidades, entidades culturales o cientificas.

El Estado podra dar asistencia econémica a las universidades privadas, para el cumplimiento
de sus propios fines.

No podran ser objeto de procesos de ejecucion ni podran ser intervenidas la Universidad de
San Carlos de Guatemala y las universidades privadas, salvo el caso de las universidades
privadas cuando la obligacién que se haga valer provenga de contratos civiles, mercantiles o
laborales.

Articulo 89. Otorgamiento de grados, titulos y diplomas. Solamente las universidades
legalmente autorizadas podran otorgar y expedir titulos y diplomas de graduaciéon en
educacidn superior.

Articulo 90. Colegiacién profesional. La colegiacion de los profesionales universitarios es
obligatoria y tendra por fines la superacién moral, cientifica, técnica y material de las
profesiones universitarias y el control de su ejercicio.

Los colegios profesionales, como asociaciones gremiales con personalidad juridica
funcionaran de conformidad con la Ley de Colegiacion Profesional obligatoria y los estatutos
de cada colegio se aprobaran con independencia de las universidades de las que fueren
egresados sus miembros.

Contribuiran al fortalecimiento de la autonomia de la Universidad de San Carlos de
Guatemala y a los fines y objetivos de todas las universidades del pais.

En todo asunto que se relacione con el mejoramiento del nivel cientifico y técnico cultural de
las profesiones universitarias las universidades del pais podran requerir la participacién de
los colegios profesionales.

SECCION SEXTA
Deporte

Articulo 91. Asignacion presupuestaria para el deporte. Es deber del Estado el
fomento y la promocién de la educacion fisica y el deporte. Para ese efecto, se destinard una
asignacion privativa no menor del tres por ciento del Presupuesto General de Ingresos
Ordinarios del Estado. De tal asignacion el cincuenta por ciento se destinara al sector del
deporte federado a través de sus organismos rectores, en la forma que establezca la ley;
veinticinco por ciento a educacion fisica, recreacién y deportes escolares; y veinticinco por
ciento al deporte no federado.

Articulo 92. Autonomia del deporte. Se reconoce y garantiza la autonomia del deporte
federado a través de sus organismos rectores, Confederacion Deportiva Autdnoma de
Guatemala y Comité Olimpico Guatemalteco, que tienen personalidad juridica y patrimonio
propio, quedando exonerados de toda clase de impuestos y arbitrios.

SECCION SEPTIMA
Salud, seguridad y asistencia social

Articulo 93. Derecho a la salud. el goce de la salud es derecho fundamental del ser
humano, sin discriminacién alguna.

Articulo 94. Obligacién del Estado sobre salud y asistencia social. EI Estado velara
por la salud y la asistencia social de todos los habitantes. Desarrollara, a través de sus
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instituciones, acciones de prevencién, promocién, recuperacién, rehabilitacion, coordinacion y
las complementarias pertinentes a fin de procurarles el mas completo bienestar fisico, mental
y social.

Articulo 95. La salud, bien publico. La salud de los habitantes de la Nacién es un bien
publico. Todas las personas e instituciones estan obligadas a velar por su conservacion y
restablecimiento.

Articulo 96. Control de calidad de productos. El Estado controlara la calidad de los
productos alimenticios, farmacéuticos, quimicos y de todos aquellos que puedan afectar la
salud y bienestar de los habitantes. Velara por el establecimiento y programacion de la
atencion primaria de la salud, y por el mejoramiento de las condiciones de saneamiento
ambiental basico de las comunidades menos protegidas.

Articulo 97. Medio ambiente y equilibrio ecolégico. El Estado, las municipalidades y
los habitantes del territorio nacional estan obligados a propiciar el desarrollo social,
econémico y tecnolégico que prevenga la contaminacion del ambiente y mantenga el
equilibrio ecoldgico. Se dictaran todas las normas necesarias para garantizar que la
utilizacion y el aprovechamiento de la fauna, de la flora, de la tierra y del agua, se realicen
racionalmente, evitando su depredacion.

Articulo 98. Participacion de las comunidades en programas de salud. Las
comunidades tienen el derecho y el deber de participar activamente en la planificacién,
ejecucion y evaluacion de los programas de salud.

Articulo 99. Alimentacion y nutricion. El Estado velara porque la alimentacion y
nutricion de la poblacién redna los requisitos minimos de salud. Las instituciones
especializadas del Estado deberan coordinar sus acciones entre si o con organismos
internacionales dedicados a la salud, para lograr un sistema alimentario nacional efectivo.
Articulo 100. Seguridad social. El Estado reconoce y garantiza el derecho a la seguridad
social para beneficio de los habitantes de la Nacién. Su régimen se instituye como funcion
publica, en forma nacional, unitaria y obligatoria.

El Estado, los empleadores y los trabajadores cubiertos por el régimen, con la Gnica excepcion
de lo preceptuado por el Articulo 88 de esta Constitucion, tiene obligacion de contribuir a
financiar dicho régimen y derecho a participar en su direccién, procurando su mejoramiento
progresivo.

La aplicacion del régimen de seguridad social corresponde al Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social, que es una entidad autonoma con personalidad juridica, patrimonio y
funciones propias; goza de exoneracién total de impuestos, contribuciones y arbitrios,
establecidos o por establecerse. El Instituto Guatemalteco de Seguridad Social debe particiar
con las instituciones de salud en forma coordinada.

El Organismo Ejecutivo asignara anualmente en el Presupuesto de Ingresos y Egresos del
Estado, una partida especifica para cubrir la cuota que corresponde al Estado como tal y
como empleador, la cual no podra ser transferida ni cancelada durante el ejercicio fiscal y
sera fijada de conformidad con los estudios técnicos actuariales del Instituto.

Contra las resoluciones que se dicten en esta materia, proceden los recursos administrativos
y el de lo contencioso-administrativo de conformidad con la ley. Cuando se trate de
prestaciones que deba otorgar el régimen, conoceran los tribunales de trabajo y prevision
social.

SECCION OCTAVA
Trabajo

Articulo 101. Derecho al trabajo. El trabajo es un derecho a la persona y una obligacion
social. El régimen laboral del pais debe organizarse conforme a principios de justicia social.

Articulo 102. Derechos sociales minimos de la legislaciéon del trabajo. Son derechos
sociales minimos que fundamentan la legislacion del trabajo, y la actividad de los tribunales

y autoridades:
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a) Derecho a la libre eleccion de trabajo y a condiciones econdmicas satisfactorias que
garanticen al trabajador y a su familia una existencia digna;

b) Todo trabajo sera equitativamente remunerado, salvo lo que al respecto determine la ley;

c) lgualdad de salario para igual trabajo prestado en igualdad de condiciones, eficiencia y
antigiedad,

d) Obligacién de pagar al trabajador en moneda de curso legal. Sin embargo, el trabajador
del campo puede recibir, a su voluntad, productos alimenticios hasta en un treinta por
ciento de su salario. En este caso el empleador suministrara esos productos a un precio
no mayor de su costo;

e) Inembargabilidad del salario en los casos determinados por la ley. Los implementos
personales de trabajo no podran ser embargados por ningun motivo. No obstante, para
proteccion de la familia del trabajador y por orden judicial, si podra retenerse y
entregarse parte del salario a quien corresponda;

f) Fijacion periddica del salario minimo de conformidad con la ley;

g) Lajornada ordinaria de trabajo efectivo diurno no puede exceder de ocho horas diarias de
trabajo, ni de cuarenta y cuatro horas a la semana, equivalente a cuarenta y ocho horas
para los efectos exclusivos del pago de salario. La jornada ordinaria de trabajo efectivo
nocturno no puede exceder de seis horas diarias, ni de treinta y seis a la semana. La
jornada ordinaria de trabajo efectivo mixto no puede exceder de siete horas diarias, ni de
cuarenta y dos a la semana. Todo trabajo efectivamente realizado fuera de las jornadas
ordinarias, constituye jornada extraordinaria y debe ser remunerada como tal. La ley
determinara las situaciones de excepcion muy calificadas en las que no son aplicables las
disposiciones relativas a las jornadas de trabajo.

Quienes por disposicion de la ley, por la costumbre o por acuerdo con los empleadores
laboren menos de cuarenta y cuatro horas semanales en jornada diurna, treinta y seis en
jornada nocturna o cuarenta y dos en jornada mixta, tendran derecho a percibir integro
el salario semanal.

Se entiende por trabajo efectivo todo el tiempo que el trabajador permanezca a las
ordenes o a disposicion del empleador;

h) Derecho del trabajador a un dia de descanso remunerado por cada semana ordinaria de
trabajo o por cada seis dias consecutivos de labores. Los dias de asueto reconocidos por la
ley también seran remunerados;

i) Derecho del trabajador a quince dias habiles de vacaciones anuales pagadas después de
cada afio de servicios continuos, a excepcion de los trabajadores de empresas
agropecuarias, quienes tendran derecho de diez dias habiles. Las vacaciones deberan ser
efectivas y no podra el empleador compensar este derecho en forma distinta, salvo
cuando ya adquirido cesare la relacion del trabajo;

j) Obligacion del empleador de otorgar cada afio un aguinaldo no menor del ciento por
ciento del salario mensual, o el que ya estuviere establecido si fuere mayor, a los
trabajadores que hubieren laborado durante un afio ininterrumpido y anterior a la fecha
del otorgamiento. La ley regulard su forma de pago. A los trabajadores que tuvieren
menos del afio de servicios, tal aguinaldo les sera cubierto proporcionalmente al tiempo
laborado;

k) Proteccion a la mujer trabajadora y regulacion de las condiciones en que debe prestar sus
servicios.

No deben establecerse diferencias entre casadas y solteras en materia de trabajo. La ley
regulara la proteccion a la maternidad de la mujer trabajadora, a quien no se le debe
exigir ningdn trabajo que requiera esfuerzo que ponga en peligro su gravidez. La madre
trabajadora gozard de un descanso forzoso retribuido con el ciento por ciento de su
salario, durante los treinta dias que precedan al parto y los cuarenta y cinco dias
siguientes. En la época de la lactancia tendra derecho a dos periodos de descanso
extraordinarios, dentro de la jornada. Los descansos pre y postnatal seran ampliados

segun sus condiciones fisicas, por prescripcion médica;
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I) Los menores de catorce afios no podran ser ocupados en ninguna clase de trabajo, salvo
las excepciones establecidas en la ley. Es prohibido ocupar a menores en trabajos
incompatibles con su capacidad fisica o que pongan en peligro su formacién moral.

m) Proteccion y fomento al trabajo de los ciegos, minusvalidos y personas con deficiencias
fisicas, psiquicas o sensoriales;

n) Preferencia a los trabajadores guatemaltecos sobre los extranjeros en igualdad de
condiciones y en los porcentajes determinados por la ley. En paridad de circunstancias,
ningln trabajador guatemalteco podra ganar menor salario que un extranjero, estar
sujeto a condiciones inferiores de trabajo, ni obtener menores ventajas econémicas u
otras prestaciones;

fi) Fijacion de las normas de cumplimiento obligatorio para empleadores y trabajadores en
los contratos individuales y colectivos de trabajo. Empleadores y trabajadores
procuraran el desarrollo econémico de la empresa para beneficio comun.

0) Obligacion del empleador de indemnizar con un mes de salario por cada afio de servicios
continuos cuando despida injustificadamente o en forma indirecta a un trabajador, en
tanto la ley no establezca otro sistema mas conveniente que le otorgue mejores
prestaciones.

Para los efectos del computo de servicios continuos se tomaran en cuenta la fecha en que
se haya iniciado la relacion de trabajo, cualquiera que ésta sea;

p) Es obligacion del empleador otorgar al cényuge o conviviente, hijos menores o
incapacitados de un trabajador que fallezca estando a su servicio, una prestacion
equivalente a un mes de salario por cada afio laborado. Esta prestacion se cubrira por
mensualidades vencidas y su monto no sera menor del Ultimo salario recibido por el
trabajador.

Si la muerte ocurre por causa cuyo riesgo esté cubierto totalmente por el régimen de
seguridad social, cesa esta obligacion del empleador. En caso de que este régimen no
cubra integramente la prestacion, el empleador debera pagar la diferencia;

g) Derecho de sindicalizacion libre de los trabajadores. Este derecho lo podran ejercer sin
discriminaciéon alguna y sin estar sujetos a autorizacion previa, debiendo Gnicamente
cumplir con llenar los requisitos que establezca la ley. Los trabajadores no podran ser
despedidos por participar en la formacion de un sindicato, debiendo gozar de este derecho
a partir del momento en que den aviso a la Inspeccion General de Trabajo.

Sélo los guatemaltecos por nacimiento podran intervenir en la organizacién, direccién y
asesoria de las entidades sindicales. Se exceptian los casos de asistencia técnica
gubernamental y lo dispuesto en tratados internacionales o en convenios intersindicales
autorizados por el Organismo Ejecutivo.

r) El establecimiento de instituciones econémicas y de prevision social que, en beneficio de
los trabajadores, otorguen prestaciones de todo orden, especialmente por invalidez,
jubilacion y sobrevivencia;

s) Si el empleador no probare la justa causa del despido, debe pagar al trabajador a titulo
de dafios y perjuicios un mes de salario si el juicio se ventila en una instancia, dos meses
de salario en caso de apelacion de la sentencia, y si el proceso durare en su tramite mas
de dos meses, debera pagar el cincuenta por ciento del salario del trabajador, por cada
mes que excediere el tramite de ese plazo, hasta un maximo, en este caso, de seis meses;
y

t) El Estado participara en convenios y tratados internacionales o regionales que se
refieran a asuntos de trabajo y que concedan a los trabajadores mejores protecciones o
condiciones.

En tales casos, lo establecido en dichos convenios y tratados se considerara como parte de
los derechos minimos de que gozan los trabajadores de la Republica de Guatemala.

Articulo 103. Tutelaridad de las leyes de trabajo. Las leyes que regulan las relaciones

entre empleadores y el trabajo son conciliatorias, tutelares para los trabajadores y atenderan

date SCAN



Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

a todos los factores econdmicos y sociales pertinentes. Para el trabajo agricola la ley tomara
especialmente en cuenta sus necesidades y las zonas en que se ejecuta.

Todos los conflictos relativos al trabajo estan sometidos a jurisdiccion privativa. La ley
establecerd las normas correspondientes a esa jurisdiccion y los drganos encargados de
ponerlas en practica.

Articulo 104. Derecho de huelga y paro. Se reconoce el derecho de huelga y paro ejercido
de conformidad con la ley, después de agotados todos los procedimientos de conciliacién.
Estos derechos podran ejercerse Gnicamente por razones de orden econdmico-social. Las leyes
estableceran los casos y situaciones en que no seran permitidos la huelga y el paro.

Articulo 105. Vivienda de los trabajadores. El Estado, a través de las entidades
especificas, apoyara la planificacion y construccion de conjuntos habitacionales, estableciendo
los adecuados sistemas de financiamiento, que permitan atender los diferentes programas,
para que los trabajadores puedan optar a viviendas adecuadas y que llenen las condiciones
de salubridad.

Los propietarios de las empresas quedan obligados a proporcionar a sus trabajadores, en los
casos establecidos por la ley, viviendas que llenen los requisitos anteriores.

Articulo 106. Irrenunciabilidad de los derechos laborales. Los derechos consignados
en esta seccidn son irrenunciables para los trabajadores, susceptiles de ser superados a
través de la contratacion individual o colectiva, y en la forma que fija la ley. Para este fin el
Estado fomentara y protegera la negociacién colectiva. Seran nulas ipso jure y no obligaran a
los trabajadores, aunque se expresen en un contrato colectivo o individual de trabajo, en un
convenio o0 en otro documento, las estipulaciones que impliquen renuncia, disminucion,
tergiversacion o limitacion de los derechos reconocidos a favor de los trabajadores en la
Constitucion, en la ley, en los tratados internacionales ratificados por Guatemala, en los
reglamentos u otras disposiciones relativas al trabajo.

En caso de duda sobre la interpretacion o alcance de las disposiciones legales, reglamentarias
0 contractuales en materia laboral, se interpretaran en el sentido mas favorable para los
trabajadores.

SECCION NOVENA
Trabajadores del Estado

Articulo 107. Trabajadores del Estado. Los trabajadores del Estado estan al servicio de
la administracion publica y nunca de partido politico, grupo, organizacion o persona alguna.
Articulo 108. Régimen de los trabajadores del Estado. Las relaciones del Estado y sus
entidades descentralizadas o auténomas con sus trabajadores se rigen por la Ley de Servicio
Civil, con excepcion de aquellas que se rijan por leyes o disposiciones propias de dichas
entidades.

Los trabajadores del Estado o de sus entidades descentralizadas y auténomas que por la ley o
por costumbre reciban prestaciones que superen a las establecidas en la Ley de Servicio
Civil, conservaran ese trato.

Articulo 109. Trabajadores por planilla. Los trabajadores del Estado y sus entidades
descentralizadas o auténomas que laboren por planilla, seran equiparados en salarios,
prestaciones y derechos a los otros trabajadores del Estado.

Articulo 110. Indemnizacién. Los trabajadores del Estado, al ser despedidos sin causa
justificada, recibirdan su indemnizacién equivalente a un mes de salario por cada afio de
servicios continuos prestados. Este derecho en ningun caso excedera de diez meses de salario.
Articulo 111. Régimen de entidades descentralizadas. Las entidades descentralizadas
del Estado, que realicen funciones econémicas similares a las empresas de caracter privado,
se regiran en sus relaciones de trabajo con el personal a su servicio por las leyes laborales
comunes, siempre que no menoscaben otros derechos adquiridos.

Articulo 112. Prohibicién de desempefiar mas de un cargo publico. Ninguna persona
puede desempefiar mas de un empleo o cargo publico remunerado, con excepcién de quienes

date SCAN



Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

presten servicios en centros docentes o instituciones asistenciales y siempre que haya
compatibilidad en los horarios.

Articulo 113. Derecho a optar a empleos o cargos publicos. Los guatemaltecos tienen
derecho a optar a empleos o cargos publicos y para su otorgamiento no se atendera mas que a
razones fundadas en méritos de capacidad, idoneidad y honradez.

Articulo 114. Revision a la jubilacién. Cuando un trabajador del Estado que goce del
beneficio de la jubilacion, regrese a un cargo publico, dicha jubilacién cesara de inmediato,
pero al terminar la nueva relacion laboral, tiene derecho a optar por la revisién del
expediente respectivo y a que se le otorgue el beneficio derivado del tiempo servido y del
ultimo salario devengado, durante el nuevo cargo.

Conforme las posibilidades del Estado, se procedera a revisar periédicamente las cuantias
asignadas a jubilaciones, pensiones y montepios.

Articulo 115. Cobertura gratuita del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social a
jubilados. Las personas que gocen de jubilacién, pension o montepio del Estado e
instituciones auténomas y descentralizadas, tienen derecho a recibir gratuitamente la
cobertura total de los servicios médicos del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social.
Articulo 116. Regulacién de la huelga para trabajadores del Estado. Las asociaciones,
agrupaciones y los sindicatos formados por trabajadores del Estado y sus entidades
descentralizadas y auténomas, no pueden participar en actividades de politica partidista.

Se reconoce el derecho de huelga de los trabajadores del Estado y sus entidades
descentralizadas y autonomas. Este derecho Unicamente podréa ejercitarse en la forma que
preceptle la ley de la materia y en ningun caso debera afectar la atencién de los servicios
publicos esenciales.

Articulo 117. Opcién al régimen de clases pasivas. Los trabajadores de las entidades
descentralizadas o auténomas que no estén afectos a descuentos para el fondo de clases
pasivas, ni gocen de los beneficios correspondientes, podran acogerse a este régimen vy, la
dependecia respectiva, en este caso, debera aceptar la solicitud del interesado y ordenar a
quien corresponde que se hagan los descuentos correspondientes.

SECCION DECIMA
Régimen econémico y social

Articulo 118. Principios del Régimen Econdémico y Social. El régimen econémico y

social de la Republica de Guatemala se funda en principios de justicia social.

Es obligacion del Estado orientar la economia nacional para lograr la utilizacion de los

recursos naturales y el potencial humano, para incrementar la riqueza y tratar de lograr el

pleno empleo y la equitativa distribucion del ingreso nacional.

Cuando fuere necesario, el Estado actuara complementando la iniciativa y la actividad

privada, para el logro de los fines expresados.

Articulo 119. Obligaciones del Estado. Son obligaciones fundamentales del Estado:

a) Promover el desarrollo econdmico de la Nacion, estimulando la iniciativa en actividades
agricolas, pecuarias, industriales, turisticas y de otra naturaleza;

b) Promover en forma sistematica la descentralizacién econdmica administrativa, para
lograr un adecuado desarrollo regional del pais;

c) Adoptar las medidas que sean necesarias para la conservacion, desarrollo y
aprovechamiento de los recursos naturales en forma eficiente;

d) Velar por la elevacion del nivel de vida de todos los habitantes del pais procurando el
bienestar de la familia;

e) Fomentar y proteger la creacion y funcionamiento de cooperativas proporcionandoles la
ayuda técnica y financiera necesaria;

f) Otorgar incentivos, de conformidad con la ley, a las empresas industriales que se
establezcan en el interior de la Republica y contribuyan a la descentralizacion;
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g) Fomentar con prioridad la construccion de viviendas populares, mediante sistemas de
financiamiento adecuados a efecto que el mayor nimero de familias guatemaltecas las
disfruten en propiedad. Cuando se trate de viviendas emergentes o en cooperativas, el
sistema de tenencia podra ser diferente;

h) Impedir el funcionamiento de practicas excesivas que conduzcan a la concentracion de
bienes y medios de produccion en detrimento de la colectividad;

i) La defensa de consumidores y usuarios en cuanto a la preservacion de la calidad de los
productos de consumo interno y de exportacién para garantizarles su salud, seguridad y
legitimos intereses econémicos;

j) Impulsar activamente programas de desarrollo rural que tiendan a incrementar y
diversificar la produccién nacional con base en el principio de la propiedad privada y de
la proteccion al patrimonio familiar. Debe dar al campesino y al artesano ayuda técnica y
econdémica;

k) Proteger la formacion de capital, el ahorro y la inversion;

I) Promover el desarrollo ordenado y eficiente el comercio interior y exterior del pais,
fomentando mercados para los productos nacionales;

m) Mantener dentro de la politica econdmica, una relacion congruente entre el gasto publico
y la produccién nacional; y

n) Crear las condiciones adecuadas para promover la inversidn de capitales nacionales y
extranjeros.

Articulo 120. Intervencién de empresas que prestan servicios publicos. El Estado

podra, en caso de fuerza mayor y por el tiempo estrictamente necesario, intervenir las

empresas que prestan servicios publicos esenciales para la comunidad cuando se
obstaculizare su funcionamiento.

Articulo 121. Bienes del Estado. Son bienes del Estado:

a) Los de dominio publico;

b) Las aguas de la zona maritima que cifie las costas de su territorio, los lagos, rios
navegables y sus riberas, los rios, vertientes y arroyos que sirven de limite internacional
de la Republica, las caidas y nacimientos de agua de aprovechamiento hidroeléctrico, las
aguas subterraneas y otras que sean susceptibles de regulacion por la ley y las aguas no
aprovechadas por particulares en la extension y término que fije la ley;

c) Los que constituyen el patrimonio del Estado, incluyendo los del municipio y de las
entidades descentralizadas o auténomas;

d) La zona maritima-terrestre, la plataforma continental y el espacio aéreo, en la extension
y forma que determinen las leyes o los tratados internacionales ratificados por
Guatemala;

e) El subsuelo, los yacimientos de hidrocarburos y los minerales, asi como cualesquiera
otras substancias organicas o inorganicas del subsuelo;

f) Los monumenos y las reliquias arqueoldgicas;

g) Los ingresos fiscales y municipales, asi como los de caracter privativo que las leyes
asignen a las entidades descentralizadas y auténomas; y

h) Las frecuencias radioeléctricas.

Articulo 122. Reservas territoriales del Estado. El Estado se reserva el dominio de una

faja terrestre de tres kildmetros a lo largo de los océanos, contados a partir de la linea

superior de las mareas; de doscientos metros alrededor de las orillas de los lagos; de cien
metros a cada lado de las riberas de los rios navegables; de cincuenta metros alrededor de las
fuentes y manantiales donde nazcan las aguas que surtan a las poblaciones.

Se exceptuan de las expresadas reservas:

a) Los inmuebles situados en zonas urbanas; y

b) Los bienes sobre los que existen derechos inscritos en el Registro de la Propiedad, con
anterioridad al primero de marzo de mil novecientos cincuenta y seis.

Los extranjeros necesitardn autorizacién del Ejecutivo, para adquirir en propiedad,

inmuebles comprendidos en las excepciones de los dos incisos anteriores. Cuando se trate de
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propiedades declaradas como monumento nacional o cuando se ubiquen en conjuntos
monumentales, el Estado tendra derecho preferencial en toda enajenacion.

Articulo 123. Limitaciones en las fajas fronterizas. Solo los guatemaltecos de origen o
las sociedades cuyos miembros tengan las mismas calidades, podran ser propietarios o
poseedores de inmuebles situados en la faja de quince kilometros de ancho o lo largo de las
fronteras, medidos desde la linea divisoria. Se exceptlan los bienes urbanos y los derechos
inscritos con anterioridad al primero de marzo de mil novecientos cincuenta y seis.

Articulo 124. Enajenacion de los bienes nacionales. Los bienes nacionales s6lo podran
ser enajenados en la forma que determine la ley, la cual fijara las limitaciones y formalidades
a que deba sujetarse la operacion y sus objetivos fiscales.

Las entidades descentralizadas o auténomas, se regiran por lo que dispongan sus leyes y
reglamentos.

Articulos 125. Explotacion de recursos naturales no renovables. Se declara de
utilidad y necesidad publicas, la explotacion técnica y racional de hidrocarburos, minerales y
demas recursos naturales no renovables.

El Estado establecera y propiciara las condiciones propias para su exploracion, explotacion y
comercializacion.

Articulo 126. Reforestacion. Se declara de urgencia nacional y de interés social, la
reforestacion del pais y la conservaciéon de los bosques. La ley determinara la forma y
requisitos para la explotacion racional de los recursos forestales y su renovacion, incluyendo
las resinas, gomas, productos vegetales silvestres no cultivados y demas productos similares,
y fomentara su industrializacién. La explotacion de todos estos recursos, corresponderd
exclusivamente a personas guatemaltecas, individuales o juridicas.

Los bosques y la vegetacién en las riberas de los rios y lagos, y en las cercanias de las fuentes
de aguas, gozaran de especial proteccion.

Articulo 127. Régimen de aguas. Todas las aguas son bienes de dominio publico,
inalienables e imprescriptibles. Su aprovechamiento, uso y goce, se otorgan en la forma
establecida por la ley, de acuerdo con el interés social. Una ley especifica regulara esta
materia.

Articulo 128. Aprovechamiento de aguas, lagos y rios. El aprovechamiento de las aguas
de los lagos y de los rios, para fines agricolas, agropecuarios, turisticos o de cualquier otra
naturaleza, que contribuya al desarrollo de la economia nacional, esta al servicio de la
comunidad y no de persona particular alguna, pero los usuarios estan obligados a reforestar
las riberas y los cauces correspondientes, asi como a facilitar las vias de acceso.

Articulo 129. Electrificacion. Se declara de urgencia nacional, la electrificacion del pais,
con base en planes formulados por el Estado y las municipalidades, en la cual podréa
participar la iniciativa privada.

Articulo 130. Prohibicion de monopolios. Se prohiben los monopolios y privilegios. El
Estado limitara el funcionamiento de las empresas que absorban o tiendan a absorber, en
perjuicio de la economia nacional, la produccién en uno o0 méas ramos industriales o de una
misma actividad comercial o agropecuaria. Las leyes determinaran lo relativo a esta materia.
El Estado protegera la economia de mercado e impedird las asociaciones que tiendan a
restringir la libertad del mercado o a perjudicar a los consumidores.

Articulo 131. Servicio de transporte comercial. Por su importancia econémica en el
desarrollo del pais, se reconoce de utilidad publica, y por lo tanto, gozan de la proteccion del
Estado, todos los servicios de transporte comercial y turistico, sean terrestres, maritimos o
aéreos, dentro de los cuales quedan comprendidos las naves, vehiculos, instalaciones y
servicios.

Las terminales terrestres, aeropuertos y puertos maritimos comerciales, se consideran bienes
de uso publico comun, y asi como los servicios del transporte, quedan sujetos Unicamente a la
jurisdiccion de autoridades civiles. Queda prohibida la utilizacién de naves, vehiculos y
terminales, propiedad de entidades gubernamentales y del Ejército Nacional, para fines
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comerciales; esta disposicion no es aplicable a las entidades estatales descentralizadas que

presten servicio de transporte.

Para la instalacién y explotacion de cualquier servicio de transporte nacional o internacional,

es necesaria la autorizacion gubernamental. Para este propdésito, una vez llenados los

requisitos legales correspondientes por el solicitante, la autoridad gubernativa debera

extender la autorizacion inmediatamente.

Articulo 132. Moneda. Es potestad exclusiva del Estado, emitir y regular la moneda, asi

como formular y realizar las politicas que tiendan a crear y mantener condiciones cambiarias

y crediticias favorables al desarrollo ordenado de la economia nacional. Las actividades

monetarias, bancarias y financieras, estaran organizadas bajo el sistema de banca central, el

cual ejerce vigilancia sobre todo lo relativo a la circulacién de dinero y a la deuda publica.

Dirigira este sistema, la Junta Monetaria, de la que depende el Banco de Guatemala, entidad

autonoma con patrimonio propio, que se regira por su Ley Organicay la Ley Monetaria.

La Junta Monetaria se integra con los siguientes miembro:

a) El Presidente, quien también lo sera del Banco de Guatemala, nombrado por el
Presidente de la Republica y por un periodo establecido en la ley;

b) Los ministros de Finanzas Publicas, Economia y Agricultura, Ganaderia y Alimentacion;

c) Un miembro electo por el Congreso de la Republica;

d) Un miembro electo por las asociaciones empresariales de comercio, industria y
agricultura;

e) Un miembro electo por los presidentes de los consejos de administracion o juntas
directivas de los bancos privados nacionales; y

f) Un miembro electo por el Consejo Superior de la Universidad de San Carlos de
Guatemala.

Estos tres ultimos miembros duraran en sus funciones un afio.

Todos los miembros de la Junta Monetaria, tendran suplentes, salvo el Presidente, a quien lo

sustituye el Vicepresidente y los ministros de Estado, que seran sustituidos por su respectivo

viceministro.

El Vicepresidente de la Junta Monetaria y del Banco de Guatemala, quien también sera

nombrado por el Presidente de la Republica, podra concurrir a las sesiones de la Junta

Monetaria, juntamente con el presidente, con voz, pero sin voto, excepto cuando sustituya al

Presidente en sus funciones, en cuyo caso si tendra voto.

El Presidente, el Vicepresidente y los designados por el Consejo Superior Universitario y por

el Congreso de la Republica, deberan ser personas de reconocida honorabilidad y de notoria

preparacion y competencia en materia econémica y financiera.

Los actos y decisiones de la Junta Monetaria, estan sujetos a los recursos administrativos y

al de lo contencioso-administrativo y de casacion.

Articulo 133. Junta Monetaria (Reformado). La Junta Monetaria tendra a su cargo la

determinacién de la politica monetaria, cambiaria y crediticia del pais y velara por la liquidez

y solvencia del sistema bancario nacional, asegurando la estabilidad y el fortalecimiento del

ahorro nacional.

Con la finalidad de garantizar la estabilidad monetaria, cambiaria y crediticia del pais, la

Junta Monetaria no podra autorizar que el Banco de Guatemala otorgue financiamiento

directo o indirecto, garantia o aval al Estado, a sus entidades descentralizadas o auténomas

ni a las entidades privadas no bancarias. Con ese mismo fin, el Banco de Guatemala no podra

adquirir los valores que emitan o negocien en el mercado primario dichas entidades. Se

exceptia de estas prohibiciones el financiamiento que pueda concederse en casos de

catastrofe o desastres publicos, siempre y cuando el mismo sea aprobado por las dos terceras

partes del nimero total de diputados que integran el Congreso, a solicitud del Presidente de

la Republica.
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La Superintendencia de Bancos, organizada conforme a la ley, es el 6rgano que ejercera la
vigilancia e inspeccion de bancos, instituciones de crédito, empresas financieras, entidades
afianzadoras, de seguros y las demas que la ley disponga.l

Articulo 134. Descentralizacién y autonomia. El municipio y las entidades auténomas y

descentralizadas, actan por delegacion del Estado.

La autonomia, fuera de los casos especiales contemplados en la Constitucion de la Republica,

se concedera unicamente, cuando se estime indispensable para la mayor eficiencia de la

entidad y el mejor cumplimiento de sus fines. Para crear entidades descentralizadas y

autonomas, sera necesario el voto favorable de las dos terceras partes del Congreso de la

Republica.

Se establecen como obligaciones minimas del municipio y de toda entidad descentralizada y

autonoma, las siguientes:

a) Coordinar su politica, con la politica general del Estado y, en su caso con la especial del
Ramo a que correspondan;

b) Mantener estrecha coordinacién con el érgano de planificacion del Estado;

c) Remitir para su informacién al Organismo Ejecutivo y al Congreso de la Republica, sus
presupuestos detallados ordinarios y extraodinarios, con expresion de programas,
proyectos, actividades, ingresos y egresos. Se exceptla a la Universidad de San Carlos de
Guatemala.

Tal remisidn sera con fines de aprobacién, cuando asi lo disponga la ley;

d) Remitir a los mismos organismos, las memorias de sus labores y los informes especificos
que les sean requeridos, quedando a salvo el caracter confidencial de las operaciones
financieras de los particulares en los bancos e instituciones financieras en general,;

e) Dar las facilidades necesarias para que el 6rgano encargado del control fiscal, pueda
desempefiar amplia y eficazmente sus funciones; y

f) En toda actividad de caracter internacional, sujetarse a la politica que trace el
Organismo Ejecutivo.

De considerarse inoperante el funcionamiento de una entidad descentralizada, sera

suprimida mediante el voto favorable de las dos terceras partes del Congreso de la Republica.

CAPITULO I
Deberes y derechos civicos y politicos

Articulo 135. Deberes y derechos civicos. Son derechos y deberes de los guatemaltecos,
ademas de los consignados en otras normas de la Constitucion y leyes de la Republica, los
siguientes:

a) Serviry defender a la Patria;

b) Cumpliry velar, porque se cumpla la Constitucion de la Republica;

c) Trabajar por el desarrollo civico, cultural, moral, econémico y social de los guatemaltecos.
d) Contribuir a los gastos publicos, en la forma prescrita por la ley;

e) Obedecer las leyes;

f) Guardar el debido respeto a las autoridades; y

g) Prestar servicio militar y social, de acuerdo con la ley.

Articulo 136. Deberes y derechos politicos. Son derechos y deberes de los ciudadanos:

a) Inscribirse en el Registro de Ciudadanos;

b) Elegiry ser electo;

c) Velar por la libertad y efectividad del sufragio y la pureza del proceso electoral,

d) Optar a cargos publicos;

1 Reformado por el Articulo 1 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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e) Participar en actividades politicas; y

f) Defender el principio de alternabilidad y no reeleccion en el ejercicio de la Presidencia de
la Republica.

Articulo 137. Derecho de peticion en materia politica. El derecho de peticiéon en

materia politica, corresponde exclusivamente a los guatemaltecos.

Toda peticion en esta materia deberd ser resuelta y notificada, en un término que no exceda

de ocho dias. Si la autoridad no resuelve en ese término, se tendra por denegada la peticién y

el interesado podré interponer los recursos de ley.

CAPITULO IV
Limitacion a los derechos constitucionales

Articulo 138. Limitacioén a los derechos constitucionales. Es obligacién del Estado y de
las autoridades, mantener a los habitantes de la Nacién, en el pleno goce de los derechos que
la Constitucién garantiza. Sin embargo, en caso de invasion del territorio, de perturbacion
grave de la paz, de actividades contra la seguridad del Estado o calamidad publica, podra
cesar la plena vigencia de los derechos a que se refieren el Articulo 50, Articulo 60, Articulo
90, Articulo 26, Articulo 33, primer parrafo del Articulo 35, segundo parrafo del Articulo 38 'y
segundo parrafo del Articulo 116.

Al concurrir cualquiera de los casos que se indican en el parrafo anterior, el Presidente de la
Republica, hara la declaratoria correspondiente, por medio de decreto dictado en Consejo de
Ministros y se aplicaran las disposiciones de la Ley de Orden Publico. En el estado de
prevencién, no sera necesario esta formalidad.

El decreto especificara:

a) Los motivos que lo justifiquen;

b) Los derechos que no puedan asegurarse en su plenitud,;

c) El territorio que afecte; y

d) EIl tiempo que durara su vigencia.

Ademas, en el propio decreto, se convocara al Congreso, para que dentro del término de tres
dias, lo conozca, lo ratifique, modifique o impruebe. En caso de que el Congreso estuviere
reunido, debera conocerlo inmediatamente.

Los efectos del decreto no podran exceder de treinta dias por cada vez. Si antes de que venza
el plazo sefialado, hubieren desaparecido las causas que motivaron el decreto, se le hara
cesar en sus efectos y para este fin, todo ciudadano tiene derecho a pedir su revision. Vencido
el plazo de treinta dias, automaticamente queda restablecida la vigencia plena de los
derechos, salvo que se hubiere dictado nuevo decreto en igual sentido. Cuando Guatemala
afronte un estado real de guerra, el decreto no estara sujeto a las limitaciones de tiempo,
consideradas en el parrafo anterior.

Desaparecidas las causas que motivaron el decreto a que se refiere este articulo toda persona
tiene derecho a deducir las responsabilidades legales procedentes, por los actos innecesarios
y medidas no autorizadas por la Ley de Orden Publico.

Articulo 139. Ley de Orden Publico y Estados de Excepcién. Todo lo relativo a esta
materia, se regula en la Ley Constitucional de Orden Publico.

La Ley de Orden Publico, no afectara el funcionamiento de los organismos del Estado y sus
miembros gozaran siempre de las inmunidades y prerrogativas que les reconoce la ley;
tampoco afectara el funcionamiento de los partidos politicos.

La Ley de Orden Publico, establecera las medidas y facultades que procedan, de acuerdo con
la siguiente gradacion:

a) Estado de prevencién;

b) Estado de alarma;

c) Estado de calamidad publica;

d) Estado de sitio; y

e) Estado de guerra.
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TITULO Il

El Estado
CAPITULO I
El Estado y su forma de gobierno

Articulo 140. Estado de Guatemala. Guatemala es un Estado libre, independiente y

soberano, organizado para garantizar a sus habitantes el goce de sus derechos y de sus

libertades. Su sistema de gobierno es republicano, democratico y representativo.

Articulo 141. Soberania. La soberania radica en el pueblo quien la delega, para su

gjercicio, en los Organismos Legislativo, Ejecutivo y Judicial. La subordinacion entre los

mismos, es prohibida.

Articulo 142. De la soberania y el territorio. El Estado ejerce plena soberania, sobre:

a) El territorio nacional integrado por su suelo, subsuelo, aguas interiores, el mar territorial
en la extension que fija la ley y el espacio aéreo que se extiende sobre los mismos;

b) La zona contigua del mar adyacente al mar territorial, para el ejercicio de determinadas
actividades reconocidas por el derecho internacional; y

c) Los recursos naturales y vivos del lecho y subsuelo marinos y los existentes en las aguas
adyacentes a las costas fuera del mar territorial, que constituyen la zona econémica
exclusiva, en la extension que fija la ley, conforme la practica internacional.

Articulo 143. Idioma oficial. El idioma oficial de Guatemala, es el espafiol. Las lenguas

vernaculas, forman parte del patrimonio cultural de la Nacion.

CAPITULO 11
Nacionalidad y ciudadania

Articulo 144. Nacionalidad de origen. Son guatemaltecos de origen, los nacidos en el
territorio de la Republica de Guatemala, naves y aeronaves guatemaltecas y los hijos de
padre o madre guatemaltecos, nacidos en el extranjero. Se exceptlan los hijos de funcionarios
diplomaticos y de quienes ejerzan cargos legalmente equiparados.

A ningun guatemalteco de origen, puede privarsele de su nacionalidad.

Articulo 145. Nacionalidad de centroamericanos. También se consideran guatemaltecos
de origen, a los nacionales por nacimiento, de las republicas que constituyeron la Federacion
de Centroamérica, si adquieren domicilio en Guatemala y manifestaren ante autoridad
competente, su deseo de ser guatemaltecos. En este caso podran conservar su nacionalidad de
origen, sin perjuicio de lo que se establezca en tratados o convenios centroamericanos.
Articulo 146. Naturalizacién. Son guatemaltecos, quienes obtengan su naturalizacién, de
conformidad con la ley.

Los guatemaltecos naturalizados, tienen los mismos derechos que los de origen, salvo las
limitaciones que establece esta Constitucion.

Articulo 147. Ciudadania. Son ciudadanos los guatemaltecos mayores de dieciocho afios de
edad. Los ciudadanos no tendran mas limitaciones, que las que establecen esta Constitucion
y la ley.

Articulo 148. Suspension, pérdida y recuperacion de la ciudadania. La ciudadania se
suspende, se pierde y se recobra de conformidad con lo que preceptia la ley.

CAPITULO 111
Relaciones internacionales del Estado

Articulo 149. De las relaciones internacionales. Guatemala normara sus relaciones con

otros Estados, de conformidad con los principios, reglas y practicas internacionales con el
propdsito de contribuir al mantenimiento de la paz y la libertad, al respeto y defensa de los
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derechos humanos, al fortalecimiento de los procesos democraticos e instituciones
internacionales que garanticen el beneficio mutuo y equitativo entre los Estados.

Articulo 150. De la comunidad centroamericana. Guatemala, como parte de la
Comunidad Centroamericana, mantendra y cultivara relaciones de cooperacion y solidaridad
con los demas Estados que formaron la Federacién de Centroamérica; debera adoptar las
medidas adecuadas para llevar a la practica, en forma parcial o total, la unién politica o
econémica de Centroamérica. Las autoridades competentes estan obligadas a fortalecer la
integracion econémica centroamericana sobre bases de equidad.

Articulo 151. Relaciones con Estados afines. El Estado mantendra relaciones de
amistad, solidaridad y cooperacion con aquellos Estados, cuyo desarrollo econdmico, social y
cultural, sea analogo al de Guatemala, con el propdsito de encontrar soluciones apropiadas a
sus problemas comunes y de formular conjuntamente, politicas tendientes al progreso de las
naciones respectivas.

TITULO IV

Poder Publico
CAPITULO I
Ejercicio del Poder Publico

Articulo 152. Poder publico. El poder proviene del pueblo. Su ejercicio esta sujeto a las
limitaciones sefialadas por esta Constitucion y la ley.

Ninguna persona, sector del pueblo, fuerza armada o politica, puede arrogarse su ejercicio.
Articulo 153. Imperio de la ley. El imperio de la ley se extiende a todas las personas que
se encuentren en el territorio de la Republica.

Articulo 154. Funcién publica; sujecion a la ley. Los funcionarios son depositarios de la
autoridad, responsables legalmente por su conducta oficial, sujetos a la ley y jamas
superiores a ella.

Los funcionarios y empleados publicos estan al servicio del Estado y no de partido politico
alguno.

La funcion publica no es delegable, excepto en los casos sefialados por la ley, y no podra
ejercerse sin prestar previamente juramento de fidelidad a la Constitucion.

Articulo 155. Responsabilidad por infraccion a la ley. Cuando un dignatario,
funcionario o trabajador del Estado, en el ejercicio de su cargo, infrinja la ley en perjuicio de
particulares, el Estado o la institucion estatal a quien sirva, sera solidariamente responsable
por los dafios y perjuicios que se causaren.

La responsabilidad civil de los funcionarios y empleados publicos, podra deducirse mientras
no se hubiere consumado la prescripcion, cuyo término sera de veinte afios.

La responsabilidad criminal se extingue, en este caso, por el transcurso del doble del tiempo
sefalado por la ley para la prescripcidn de la pena.

Ni los guatemaltecos ni los extranjeros, podran reclamar al Estado, indemnizacidn por dafios
0 perjuicios causados por movimientos armados o disturbios civiles.

Articulo 156. No obligatoriedad de 6rdenes ilegales. Ningun funcionario o empleado
publico, civil o militar, esta obligado a cumplir 6rdenes manifiestamente ilegales o que
impliquen la comisién de un delito.

CAPITULO 11
Organismo Legislativo
SECCION PRIMERA
Congreso

Articulo 157. Potestad legislativa e integraciéon del Congreso de la Republica.
(Reformado). La potestad legislativa corresponde al Congreso de la Republica, compuesto
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por diputados electos directamente por el pueblo en sufragio universal y secreto, por el

sistema de distritos electorales y lista nacional, para un periodo de cuatro afios, pudiendo ser

reelectos.

Cada uno de los Departamentos de la Republica, constituye un distrito electoral. El

Municipio de Guatemala forma el distrito central y los otros municipios del departamento de

Guatemala constituyen el distrito de Guatemala. por cada distrito electoral debera elegirse

como minimo un diputado. La ley establece el nUmero de diputados que corresponda a cada

distrito de acuerdo a su poblacién. Un ndmero equivalente al veinticinco por ciento de
diputados distritales sera electo directamente como diputados por lista nacional.

En caso de falta definitiva de un diputado se declarara vacante el cargo. Las vacantes se

llenaran, segln el caso, llamando al postulado que aparezca en la respectiva ndmina distrital

o lista nacional, a continuacion del dltimo cargo adjudicado.2

Articulo 158. Sesiones del Congreso. (Reformado). El periodo anual de sesiones del

Congreso se inicia el catorce de enero de cada afio sin necesidad de convocatoria. El Congreso

se reunird en sesiones ordinarias del catorce de enero al quince de mayo y del uno de agosto

al treinta de noviembre de cada afio. Se reunira en sesiones extraordinarias cuando sea
convocado por la Comision Permanente o por el Organismo Ejecutivo para conocer los
asuntos que motivaron la convocatoria. Podra conocer de otras materias con el voto favorable
de la mayoria absoluta del total de diputados que lo integran. El veinticinco por ciento de
diputados o0 mas tiene derecho de pedir a la Comisién Permanente la convocatoria del

Congreso por razones suficientes de necesidad o conveniencia publicas. Si la solicitare por lo

menos la mitad mas uno del total de diputados, la Comision Permanente debera proceder

inmediatamente a la convocatoria.3

Articulo 159. Mayoria para resoluciones. Las resoluciones del Congreso, deben tomarse

con el voto favorable de la mayoria absoluta de los miembros que lo integran, salvo los casos

en que la ley exija un nimero especial.

Articulo 160. Autorizacién a diputados para desempefiar otro cargo. (Reformado).

Los diputados pueden desempefiar el cargo de ministro o funcionario de Estado o de

cualquier otra entidad descentalizada o auténoma. En estos casos debera concedérseles

permiso por el tiempo que duren en sus funciones ejecutivas. En su ausencia temporal, se

procedera de conformidad con el altimo parrafo del Articulo 157.4

Articulo 161. Prerrogativas de los diputados. (Reformado). Los diputados son

representantes del pueblo y dignatarios de la Nacién; como garantia para el ejercicio de sus

funciones gozaran, desde el dia que se les declare electos, de las siguientes prerrogativas.

a) Inmunidad personal para no ser detenidos ni juzados, si la Corte Suprema de Justicia no
declara previamente que ha lugar a formacion de causa, después de conocer el informe
del juez pesquisidor que debera nombrar para el efecto. Se exceptua el caso de flagrante
delito en que el diputado sindicado debera ser puesto inmediatamente a disposicion de la

2 Reformado por Articulo 2 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

3 Reformado por Articulo 3 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

4 Reformado por Articulo 4 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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Junta Directiva o Comision Permanente del Congreso para los efectos del antejuicio
correspondiente;5 y
b) Irresponsabilidad por sus opiniones, por su iniciativa y por la manera de tratar los
negocios publicos, en el desempefio de su cargo.
Todas las dependencias del Estado tienen la obligacién de guardar a los diputados las
consideraciones derivadas de su alta investidura. Estas prerrogativas no autorizan
arbitrariedad, exceso de iniciativa personal o cualquier orden de maniobra tendientes a
vulnerar el principio de no reeleccion para el ejercicio de la Presidencia de la Republica.
Sélo el Congreso sera competente para juzgar y calificar si ha habido arbitrariedad o
exceso y para imponer las sanciones disciplinarias pertinentes.
Hecha la declaracion a que se refiere el inciso a) de este articulo, los acusados quedan
sujetos a la jurisdiccién de juez competente. Si se les decretare prision provisional
guedan suspensos en sus funciones en tanto no se revoque el auto de prision.
En caso de sentencia condenatoria firme, el cargo quedara vacante.
Si al tiempo de su eleccidn, o posteriormente, el electo resultare incluido en cualquiera de las
prohibiciones contenidas en este articulo, se declarara vacante su puesto. Es nula la eleccion
de diputado que recaiga en funcionario que ejerza jurisdiccion en el distrito electoral que lo
postule, o que la hubiere ejercicio tres meses antes de la fecha en que se haya convocado a la
eleccion.6
El cargo de diputado es compatible con el desempefio de misiones diplomaticas temporales o
especiales y con la representacion de Guatemala en congresos internacionales.

SECCION SEGUNDA
Atribuciones del Congreso

Articulo 162. Requisitos para el cargo de diputado. Para ser electo diputado se requiere
ser guatemalteco de origen y estar en el ejercicio de sus derechos ciudadanos. (Suprimido).7
Articulo 163. Junta Directiva y Comision Permanente. El Congreso elegira, cada afo,
su Junta Directiva. Antes de clausurar su periodo de sesiones ordinarias elegira la Comision
Permanente, presidida por el presidente del Congreso, la cual funcionara mientras el
Congreso no esté reunido.

La integracion y las atribuciones de la Junta Directiva y de la Comision Permanente seran

fijadas en la Ley de Régimen Interior.

Articulo 164. Prohibiciones compatibilidades. No pueden ser diputados:

a) Los funcionarios y empleados de los Organismos Ejecutivo, Judicial y del Tribunal y
Contraloria de Cuentas, asi como los Magistrados del Tribunal Supremo Electoral y el
director del Registro de Ciudadanos. Quienes desempefien funciones docentes y los
profesionales al servicio de establecimientos de asistencia social, estan exceptuados de la
prohibicion anterior;

5 Reformado por Articulo 5 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

6 Reformado por Articulo 7 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

7 Suprimido por Articulo 6 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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b) Los contratistas de obras o empresas publicas que se costeen con fondos del Estado o del
municipio, sus fiadores y los que de resultas de tales obras o empresas, tengan pendiente
reclamaciones de interés propio;

c) Los parientes del Presidente de la Republica y los del Vicepresidente dentro del cuarto
grado de consanguinidad o segundo de afinidad;

d) Los que habiendo sido condenados en juicio de cuentas por sentencia firme, no hubieren
solventado sus responsabilidades;

e) Quienes representen intereses de comparfias o personas individuales que exploten
servicios publicos; y

f) Los militares en servicio activo.

Articulo 165. Atribuciones. Corresponde al Congreso de la Republica;

a) Abriry cerrar sus periodos de sesiones;

b) Recibir el juramento de ley al Presidente y Vicepresidente de la Republica, al Presidente
del Organismo Judicial y darles posesion de sus cargos;

c) Aceptar o no la renuncia del Presidente o del Vicepresidente de la Republica. ElI Congreso
comprobara la autenticidad de la renuncia respectiva;

d) Dar posesion de la Presidencia de la Republica al Vicepresidente, en caso de ausencia
absoluta o temporal del Presidente;

e) (Reformado). Conocer con anticipacion, para los efectos de la sucesién temporal, de
ausencia del territorio nacional del Presidente y Vicepresidente de la Republica. En
ningdn caso podran ausentarse simultaneamente el Presidente y Vicepresidente.8

f) Elegir a los funcionarios, que de conformidad con la Constitucion y la ley, deban ser
designados por el Congreso; aceptarles o no la renuncia y elegir a las personas que han
de sustituirlos;

g) Desconocer al Presidente de la Republica si habiendo vencido su periodo constitucional,
continda en el ejercicio del cargo. En tal caso el Ejército pasara automaticamente a
depender del Congreso;

h) (Reformado). Declarar si ha lugar o no a formacién de causa contra el Presidente y
Vicepresidente de la Republica, Presidente y Magistrados de la Corte Suprema de
Justicia, del Tribunal Supremo Electoral y de la Corte de Constitucionalidad, Ministros,
Viceministros de Estado, cuando estén encargados del despacho; Secretarios de la
Presidencia de la Republica, Subsecretarios que los sustituyan, Procurador de los
Derechos Humanos, Fiscal General y Procurador General de la Nacidn.

Toda resolucion sobre esta materia ha de tomarse con el voto favorable de las dos
terceras partes del nimero total de diputados que integran el Congreso;9

i) Declarar, con el voto de las dos terceras partes del nimero total de diputados que
integran el Congreso, la incapacidad fisica o0 mental del Presidente de la Republica para
el ejercicio del cargo. La declaratoria debe fundarse en dictamen previo de una comisién
de cinco médicos, designados por la Junta Directiva del Colegio respectivo a solicitud del
Congreso;

j) Interpelar a los Ministros de Estado y conceder condecoraciones propias del Congreso de
la Republica, a guatemaltecos y extranjeros. (Adicionado);10 y

8 Reformado por Articulo 8 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

9 Reformado por Articulo 8 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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k) Todas las demas atribuciones que le asigne la Constitucion y otras leyes.
Articulo 166. Interpelaciones a Ministros. Los Ministros de Estado, tienen la obligacion
de presentarse al Congreso, a fin de contestar las interpelaciones que les formulen por uno o
mas diputados. Se exceptian aquéllas que se refieran a asuntos diplomaticos u operaciones
militares pendientes.
Las preguntas basicas deben comunicarse al Ministro o Ministros interpelados, con cuarenta
y ocho horas de anticipacién. Ni el Congreso en pleno, ni autoridad alguna, podran limitar a
los diputados al Congreso el derecho de interpelar, calificar las preguntas o restringirlas.
Cualquier diputado puede hacer las preguntas adicionales que estime pertinentes
relacionadas con el asunto o asuntos que motiven la interpelacion y de ésta podra derivarse
el planteamiento de un voto de falta de confianza que debera ser solicitado por cuatro
diputados, por lo menos, y tramitados sin demora, en la misma sesion o en una de las dos
inmediatas siguientes.
Articulo 167. Efectos de la interpelacion. Cuando se planteare la interpelacion de un
Ministro, éste no podra ausentarse del pais, ni excusarse de responder en forma alguna.
Si se emitiere voto de falta de confianza a un Ministro, aprobado por no menos de la mayoria
absoluta del total de diputados al Congreso, el Ministro presentara inmediatamente su
dimisién. El Presidente de la Republica podra aceptarla, pero si considera en Consejo de
Ministros, que el acto o actos censurables al Ministro se ajustan a la conveniencia nacional y
a la politica del gobierno, el interpelado podra recurrir ante el Congreso dentro de los ocho
dias a partir de la fecha del voto de falta de confianza. Si no lo hiciere, se le tendra por
separado de su cargo e inhabil para ejercer el cargo de Ministro de Estado por un periodo no
menor de seis meses.
Si el Ministro afectado hubiese recurrido ante el Congreso, después de oidas las explicaciones
presentadas y discutido el asunto y ampliada la interpelacion, se votara sobre la ratificacion
de la falta de confianza, cuya aprobacion requerira el voto afirmativo de las dos terceras
partes que integran el total de diputados al Congreso. Si se ratificara el voto de falta de
confianza, se tendra al Ministro por separado de su cargo de inmediato.
En igual forma, se procedera cuando el voto de falta de confianza se emitiera contra varios
Ministros y el nimero no puede exceder de cuatro en cada caso.
Articulo 168. Asistencia de Ministros al Congreso. (Reformado). Cuando para el efecto
sean invitados, los Ministros de Estado estan obligados a asistir a las sesiones del Congreso,
de las Comisiones y de los Bloques Legislativos. No obstante, en todo caso podran asistir y
participar con voz en toda discusion atinente a materias de su competencia. Podran hacerse
representar por los Viceministros.
Todos los funcionarios y empleados publicos estan obligados a acudir e informar al Congreso,
cuando éste, sus comisiones o bloques legislativos lo consideren necesario.11
Articulo 169. Convocatoria a elecciones por el Congreso. Es obligacién del Congreso, o
en su defecto de la Comisiéon Permanente, convocar sin demora a elecciones generales cuando
en la fecha indicada por la ley el Tribunal Supremo Electoral no lo hubiere hecho.
Articulo 170. Atribuciones especificas. Son atribuciones especificas del Congreso:
a) Calificar las credenciales que extendera el Tribunal Supremo Electoral a los diputados
electos;

10 Adicionado por Articulo 8 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

11 Reformado por Articulo 9 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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b) Nombrar y remover a su personal administrativo. Las relaciones del Organismo
Legislativo con su personal administrativo, técnico y de servicios, sera regulado por una
ley especifica, la cual establecera el régimen de clasificacion, de sueldos, disciplinario y
de despidos.

Las ventajas laborales del personal del Organismo Legislativo, que se hubieren obtenido
por ley, acuerdo interno, resolucién o por costumbre, no podran ser disminuidas o
tergiversadas;

c) Aceptar o no las renuncias que presentaren sus miembros;

d) Llamar a los diputados suplentes en caso de muerte, renuncia, nulidad de eleccidn,
permiso temporal o imposibilidad de concurrir de los propietarios; y

e) Elaborar y aprobar su presupuesto, para ser incluido en el del Estado.

Articulo 171. Otras atribuciones del Congreso. Corresponde también al Congreso:

a) Decretar, reformar y derogar las leyes;

b) Aprobar, modificar o improbar, a mas tardar treinta dias antes de entrar en vigencia, el
Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado. El Ejecutivo debera enviar el proyecto de
presupuesto al Congreso con ciento veinte dias de anticipacion a la fecha en que
principiara el ejercicio fiscal. Si al momento de iniciarse el afio fiscal, el presupuesto no
hubiere sido aprobado por el Congreso, regira de nuevo el presupuesto en vigencia en el
gjercicio anterior, el cual podra ser modificado o ajustado por el Congreso;

c) Decretar impuestos ordinarios y extraordinarios conforme a las necesidades del Estado y
determinar las bases de su recaudacion;

d) Aprobar o improbar anualmente, en todo o en parte, y previo informe de la Contraloria de
Cuentas, el detalle y justificacion de todos los ingresos y egresos de las finanzas publicas
gue le presente el Ejecutivo sobre el ejercicio fiscal anterior;

e) Decretar honores publicos por grandes servicios prestados a la Nacion. En ningdn caso
podran ser otorgados al Presidente o Vicepresidente de la Republica en el periodo de su
gobierno, ni a ningdin otro funcionario en el ejercicio de su cargo;

f) Declarar la guerray aprobar o improbar los tratados de paz;

g) Decretar amnistia por delitos politicos y comunes conexos cuando lo exija la conveniencia
publica;

h) Fijar las caracteristicas de la moneda, con opinion de la Junta Monetaria;

i) Contraer, convertir, consolidar o efectuar otras operaciones relativas a la deuda publica
interna o externa. En todos los casos debera oirse previamente las opiniones del
Ejecutivo y de la Junta Monetaria.

Para que el Ejecutivo, la Banca Central o cualquier otra entidad estatal pueda concluir
negociaciones de empréstitos u otras formas de deudas, en el interior o en el exterior,
sera necesaria la aprobacion previa del Congreso, asi como para emitir obligaciones de
toda clase;

j) Aprobar o improbar los proyectos de ley que sobre reclamaciones al Estado, por créditos
no reconocidos, sean sometidos a su conocimiento por el Ejecutivo y sefialar asignaciones
especiales para su pago o amortizacion. Velar porque sean debidamente pagados los
créditos contra el Estado y sus instituciones derivados de condenas de los tribunales;

k) Decretar, a solicitud del Organismo Ejecutivo, reparaciones o indemnizaciones en caso de
reclamacién internacional, cuando no se haya recurrido a arbitraje o a juicio
internacional;

I) Aprobar, antes de su ratificacion, los tratados, convenios o cualquier arreglo
internacional, cuando:

a) Afecten a leyes vigentes para las que esta Constitucién requiera la misma mayoria de
votos.

b) Afecten el dominio de la Nacion, establezcan la unidén econémica o politica de
Centroamérica, ya sea parcial o total, o atribuyan o transfieran competencias a
organismos, instituciones o mecanismos creados dentro de un ordenamiento juridico
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comunitario concentrado para realizar objetivos regionales y comunes en el ambito
centroamericano.

c) Obliguen financieramente al Estado, en proporcion que exceda al uno por ciento del
Presupuesto de Ingresos Ordinarios o cuando el monto de la obligacion sea
indeterminado.

d) Constituyan compromiso para someter cualquier asunto a decision judicial o arbitraje
internacionales.

e) Contengan clausula general de arbitraje o de sometimiento a jurisdiccidn internacional; y

m) Nombrar comisiones de investigacion en asuntos especificos de la administracién publica,
gue planteen problemas de interés nacional.

Articulo 172. Mayoria calificada. Aprobar antes de su ratificacién, con el voto de las dos

terceras partes del total de diputados que intengran el Congreso, los tratados, convenios o

cualquier arreglo internacional, cuando:

a) Se refieran al paso de ejércitos extranjeros por el territorio nacional o al establecimiento
temporal de bases militares extranjeras; y

b) Afecten o puedan afectar la seguridad del Estado o pongan fin a un estado de guerra.

Articulo 173. Procedimiento consultivo. (Adicionado). Las decisiones politicas de

especial trascendencia deberan ser sometidas a procedimiento consultivo de todos los

ciudadanos.

La consulta sera convocada por el Tribunal Supremo Electoral a iniciativa del Presidente de

la Republica o del Congreso de la Republica, que fijaran con precisién la o las preguntas que

se someteran a los ciudadanos.

“La Ley Constitucional Electoral regulara lo relativo a esta Institucion”.12

SECCION TERCERA
Formaciéon y Sancién de la Ley

Articulo 174. Iniciativa de ley. Para la formacion de las leyes tienen iniciativa los
diputados al Congreso, el Organismo Ejecutivo, la Corte Suprema de Justicia, la Universidad
de San Carlos de Guatemala y el Tribunal Supremo Electoral.

Articulo 175. Jerarquia constitucional. Ninguna ley podra contrariar las disposiciones de
la Constitucion. Las leyes que violen o tergiversen los mandatos constitucionales son nulas
ipso jure.

Las leyes calificadas como constitucionales requieren para su reforma, el voto de las dos
terceras partes del total de diputados que integran el Congreso, previo dictamen favorable de
la Corte de Constitucionalidad.

Articulo 176. Presentacion y discusion. (Reformado). Presentado para su tramite un
proyecto de ley, se observara el procedimiento que prescribe la Ley Organica y de Régimen
Interior del Organismo Legislativo. Se pondra a discusién en tres sesiones celebradas en
distintos dias y no podra votarse hasta que se tenga por suficientemente discutido en la
tercera sesion. Se exceptuan aquellos casos que el Congreso declare de urgencia nacional con
el voto favorable de las dos terceras partes del namero total de diputados que lo integran.13

12 Adicionado por Articulo 10 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

13 Reformado por Articulo 11 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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Articulo 177. Aprobaciéon, sancion y promulgacion. (Reformado). Aprobado un
proyecto de ley, la Junta Directiva del Congreso de la Republica, en un plazo no mayor de
diez dias, lo enviara al Ejecutivo para su sancion, promulgacién y publicacion.14

Articulo 178. Veto. (Reformado). Dentro de los quince dias de recibido el decreto y previo
acuedo tomado en Consejo de Ministros, el Presidente de la Republica podra devolverlo al
Congreso con las observaciones que estime pertinentes, en ejercicio de su derecho de veto.
Las leyes no podran ser vetadas parcialmente.

Si el Ejecutivo no devolviere el decreto dentro de los quince dias siguientes a la fecha de su
recepcion, se tendra por sancionado y el Congreso lo deberd promulgar como ley dentro de los
ocho dias siguientes. En caso de que el Congreso clausurare sus sesiones antes de que expire
el plazo en que puede ejercitarse el veto, el Ejecutivo debera devolver el decreto dentro de los
primeros ocho dias del siguiente periodo de sesiones ordinarias.15

Articulo 179. Primacia legislativa. (Reformado). Devuelto el decreto al Congreso, la
Junta Directiva lo deberd poner en conocimiento del pleno en la siguiente sesién, y el
Congreso, en un plazo no mayor de treinta dias, podra reconsiderarlo o rechazarlo. Si no
fueren aceptadas las razones del veto y el Congreso rechazare el veto por las dos terceras
partes del total de sus miembros, el Ejecutivo debera obligadamente sancionar y promulgar
el decreto dentro de los ocho dias siguientes de haberlo recibido. Si el Ejecutivo no lo hiciere,
la Junta Directiva del Congreso ordenara su publicacién en un plazo que no excedera de tres
dias, para que surta efecto como ley de la Republica.16

Articulo 180. Vigencia. (Reformado). La ley empieza a regir en todo el territorio nacional
ocho dias después de su publicacion integra en el Diario Oficial, a menos que la misma ley
amplie o restrinja dicho plazo o su ambito territorial de aplicacion.17

Articulo 181. Disposiciones del Congreso. No necesitan de sancidon del Ejecutivo, las
disposiciones del Congreso relativas a su Régimen Interior y las contenidas en el Articulo 165
y Articulo 170 de esta Constitucion.

CAPITULO I
Organismo Ejecutivo
SECCION PRIMERA
Presidente de la Republica

Articulo 182. Presidencia de la Republica e integracion del Organismo Ejecutivo.
(Reformado). El Presidente de la Republica es el Jefe del Estado de Guatemala y ejerce las
uniones del Organismo Ejecutivo por mandato del pueblo.

14 Reformado por Articulo 12 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
nameros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

15 Reformado por Articulo 13 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

16 Reformado por Articulo 14 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

17 Reformado por Articulo 15 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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El Presidente de la Republica actuara siempre con los Ministros, en Consejo 0
separadamente con uno o mas de ellos; es el Comandante General del Ejército, representa la
unidad nacional y debera velar por los intereses de toda la poblacion de la Republica.

El Presidente de la Republica juntamente con el Vicepresidente, los Ministros, Viceministros

y demaés funcionarios dependientes integran el Organismo Ejecutivo y tienen vedado

favorecer a partido politico alguno.18

Articulo 183. Funciones del Presidente de la Republica. (Reformado). Son funciones

del Presidente de la Republica:

a) Cumplir y hacer cumplir la Constitucion y las leyes;

b) Proveer a la defensa y a la seguridad de la Nacion, asi como a la conservacion del orden
publico;

c) Ejercer el mando de las fuerzas armadas de la Nacién con todas las funciones y
atribuciones respectivas;

d) Ejercer el mando de toda la fuerza publica;

e) Sancionar, promulgar, ejecutar y hacer que se ejecuten las leyes, dictar los decretos para
los que estuviere facultad por la Constitucion, asi como los acuerdos, reglamentos y
6rdenes para el estricto cumplimiento de las leyes sin alterar su espiritu;

f) Dictar las disposiciones que sean necesarias en los casos de emergencia grave o de
calamidad publica, debiendo dar cuenta al Congreso en sus sesiones inmediatas;

g) Presentar iniciativas de ley al Congreso de la Republica;

h) Ejercer el derecho de veto con respecto a las leyes emitidas por el Congreso, salvo los
casos en que no sea necesaria la sancion del Ejecutivo de conformidad con la
Constitucion;

i) Presentar anualmente al Congreso de la Republica, al iniciarse su periodo de sesiones,
informe escrito de la situacion general de la Republica y de los negocios de su
administracion realizados durante el afio anterior;

j) Someter anualmente al Congreso, para su aprobacién, con no menos de ciento veinte dias
de anticipacién a la fecha en que principiara el ejercicio fiscal por medio del ministerio
respectivo, el proyecto de presupuesto que contenga en forma programatica, el detalle de
los ingresos y egresos del Estado. Si el Congreso no estuviere reunido debera celebrar
sesiones extraordinarias para conocer el proyecto;

k) Someter a la consideracion del Congreso para su aprobacién, y antes de su ratificacion,
los tratados y convenios de caracter internacional y los contratos y concesiones sobre
servicios publicos;

I) Convocar al Organismo Legislativo a sesiones extraordinarias cuando los intereses de la
Republica lo demanden;

m) Coordinar, en Consejo de Ministros, la politica de desarrollo de la Nacién;

n) Presidir el Consejo de Ministros y ejercer la funcion de superior jerarquico de los
funcionarios y empleados del Organismo Ejecutivo;

fi) Mantener la integridad territorial y la dignidad de la Nacién;

o) Dirigir la politica exterior y las relaciones internacionales: celebrar, ratificar y denunciar
tratados y convenios de conformidad con la Constitucion;

p) Recibir a los representantes diplomaticos, asi como expedir y retirar el exequatur a los
consules;

g) Administrar la hacienda publica con arreglo a la ley;

r) Exonerar de multas y recargos a los contribuyentes que hubieren incurrido en ellas por
no cubrir los impuestos dentro de los términos legales o por actos u omisiones en el orden
administrativo;

18 Reformado por Articulo 16 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
data SCAN



Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

s) Nombrar y remover a los Ministros de Estado, Viceministros, Secretarios vy
Subsecretarios de la Presidencia, embajadores y demas funcionarios que le corresponda
conforme a la ley;

t) Conceder jubilaciones, pensiones y montepios de conformidad con la ley;

u) Conceder condecoraciones a guatemaltecos y extranjeros;

v) Dentro de los quince dias siguientes de concluido, informar al Congreso de la Republica
sobre el propdsito de cualquier viaje que hubiere realizado fuera del territorio nacional y
acerca de los resultados del mismo;

w) Someter cada cuatro meses al Congreso de la Republica por medio del ministerio
respectivo un informe analitico de la ejecucion presupuestaria para su conocimiento y
control; y

x) Todas las demas funciones que le asigne esta Constitucion o la ley.19

Articulo 184. Elecciones del Presidente y Vicepresidente de la Republica.

(Reformado). El Presidente y Vicepresidente de la Republica, seran electos por el pueblo

para un periodo improrrogable de cuatro afios, mediante sufragio universal y secreto.20

Si ninguno de los candidatos obtiene la mayoria absoluta se procedera a segunda eleccién,

dentro de un plazo no mayor de sesenta ni menor de cuarenta y cinco dias, contados a partir

de la primera y en dia domingo, entre los candidatos que hayan obtenido las dos mas altas
mayorias relativas.

Articulo 185. Requisitos para optar a los cargos de Presidente o Vicepresidente de

la Republica. Podran optar a cargo de Presidente o Vicepresidente de la Republica, los

guatemaltecos de origen que sean ciudadanos en ejercicio y mayores de cuarenta afos.

Articulo 186. Prohibiciones para optar a los cargos de Presidente o Vicepresidente

de la Republica. No podran optar al cargo de Presidente o Vicepresidente de la Republica:

a) El caudillo, ni los jefes de un golpe de Estado, revolucién armada o movimiento similar,
gue hayan alterado el orden constitucional, ni quienes como consecuencia de tales hechos
asuman la Jefatura del Gobierno;

b) La persona que ejerza la Presidencia o Vicepresidencia de la Republica cuando se haga la
eleccion para dicho cargo, o que la hubiere ejercido durante cualquier tiempo dentro del
periodo presidencial en que se celebren las elecciones;

c) Los parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad del
Presidente o Vicepresidente de la Republica, cuando este ultimo se encuentre ejerciendo
la Presidencia y los de las personas a que se refiere el inciso primero de este articulo;

d) EIl que hubiese sido Ministro de Estado, durante cualquier tiempo en los seis meses
anteriores a la eleccién;

e) Los miembros del Ejército, salvo que estén de baja o en situacién de retiro por lo menos
cinco afios antes de la fecha de convocatoria;

f) Los ministros de cualquier religién o culto; y

g) Los Magistrados del Tribunal Supremo Electoral.

Articulo 187. Prohibicién de reeleccion. La persona que haya desempefiado durante

cualquier tiempo el cargo de Presidente de la Republica por eleccidn popular, o quien la haya

ejercido por mas de dos afios en sustitucién del titular, no podra volver a desempefiarlo en
ningun caso.

19 Reformado por Articulo 17 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

20 Reformado por Articulo 18 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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La reeleccion o la prolongacion del periodo presidencial por cualquier medio, son punibles de
conformidad con la ley. EI mandato que se pretenda ejercer sera nulo.

Articulo 188. Convocatoria a elecciones y toma de posesion. La convocatoria a
elecciones y la toma de posesién del Presidente y del Vicepresidente de la Republica, se
regiran por lo establecido en la Ley Electoral y de Partidos Politicos.

Articulo 189. Falta temporal o absoluta del Presidente de la Republica. En caso de
falta temporal o absoluta del Presidente de la Republica, lo sustituira el Vicepresidente. Si la
falta fuere absoluta el Vicepresidente desempefiara la Presidencia hasta la terminacion del
periodo constitucional, y en caso de falta permanente de ambos, completara dicho periodo la
persona que designe el Congreso de la Republica, con el voto favorable de las dos terceras
partes del total de diputados.

SECCION SEGUNDA
Vicepresidente de la Republica

Articulo 190. Vicepresidente de la Republica. el Vicepresidente de la Republica ejercera
las funciones de Presidente de la Republica en los casos y forma que establece la
Constitucion.

Sera electo en la misma planilla con el Presidente de la Republica, en idéntica forma y para

igual periodo.

El Vicepresidente debera reunir las mismas calidades que el Presidente de la Republica,

gozara de iguales inmunidades y tiene en el orden jerarquico del Estado, el grado inmediato

inferior al de dicho funcionario.

Articulo 191. Funciones del Vicepresidente. Son funciones del Vicepresidente de la

Republica:

a) Participar en las deliberaciones del Consejo de Ministros con voz y voto;

b) Por designacion del Presidente de la Republica, representarlo con todas las
preeminencias que al mismo correspondan, en actos oficiales y protocolarios o en otras
funciones;

c) (Reformado). Coadyuvar, con el Presidente de la Republica, en la direccién de la politica
general del Gobierno;21

d) Participar, conjuntamente con el Presidente de la Republica, en la formulacion de la
politica exterior y las relaciones internacionales, asi como desempefiar misiones
diplomaticas o de otra naturaleza en el exterior;

e) Presidir el Consejo de Ministros en ausencia del Presidente de la Republica;

f) Presidir los drganos de asesoria del Ejecutivo que establezcan las leyes;

g) Coordinar la labor de los Ministros de Estado; y

h) Ejercer las demas atribuciones que le sefialen la Constitucion y las leyes.

Articulo 192. Falta de Vicepresidente. En caso de falta absoluta del Vicepresidente de la

Republica o renuncia del mismo, seré sustituido por la persona que designe el Congreso de la

Republica, escogiéndola de una terna propuesta por el Presidente de la Republica; en tales

casos el sustituto fungira hasta terminar el periodo con iguales funciones y preeminencias.

21 Reformado por Articulo 19 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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SECCION TERCERA
Ministros de Estado

Articulo 193. Ministerios. Para el despacho de los negocios del Organismo Ejecutivo, habra
los ministerios que la ley establezca, con las atribuciones y la competencia que la misma les
sefale.

Articulo 194. Funciones del Ministro. Cada Ministerio estard a cargo de un Ministro de

Estado, quien tendrd las siguientes funciones:

a) Ejercer jurisdiccion sobre todas las dependencias de su Ministerio;

b) Nombrar y remover a los funcionarios y empleados de su ramo, cuando le corresponda
hacerlo conforme a la ley;

c) Refrendar los decretos, acuerdos y reglamentos dictados por el Presidente de la
Republica, relacionados con su despacho para que tengan validez;

d) Presentar al Presidente de la Republica el plan de trabajo de su ramo y anualmente una
memoria de labores desarrolladas;

e) Presentar anualmente al Presidente de la Republica, en su oportunidad, el proyecto de
presupuesto de su Ministerio;

f) Dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con su
Ministerio;

g) Participar en las deliberaciones del Consejo de Ministros y suscribir los decretos y
acuerdos que el mismo emita;

h) (Suprimido)22; e

i) Velar por el estricto cumplimiento de las leyes, la probidad administrativa y la correcta
inversidn de los fondos publicos en los negocios confiados a su cargo.

Articulo 195. Consejo de Ministros y su responsabilidad. El Presidente, el

Vicepresidente de la Republica y los Ministros de Estado, reunidos en sesién, constituyen el

Consejo de Ministros el cual conoce de los asuntos sometidos a su consideracion por el

Presidente de la Republica, quien lo convoca y preside.

Los Ministros son responsables de sus actos, de conformidad con esta Constitucién y las

leyes, aun en el caso de que obren por orden expresa del Presidente. De las decisiones del

Consejo de Ministros serdn solidariamente responsables los Ministros que hubieren

concurrido, salvo aquéllos que hayan hecho constar su voto adverso.

Articulo 196. Requisitos para ser Ministro de Estado. Para ser Ministro de Estado se

requiere:

a) Ser guatemalteco;

b) Hallarse en el goce de los derechos de ciudadanos; y

c) Ser mayor de treinta afios.

Articulo 197. Prohibiciones para ser Ministro de Estado. No pueden ser Ministros de

Estado:

a) Los parientes del Presidente o del Vicepresidente de la Republica, asi como los de otro
Ministro de Estado, dentro del cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad;

b) Los que habiendo sido condenados en juicio de cuentas no hubieren solventado su
responsabilidad,;

c) Los contratistas de obras o empresas que se costeen con fondos del Estado, de sus
entidades descentralizadas, autdnomas o semiauténomas o del municipio, sus fiadores y
guienes tengan reclamaciones pendientes por dichos negocios;

d) Quienes representen o defiendan intereses de personas individuales o juridicas que
exploten servicios publicos; y

22 Suprimido por Articulo 20 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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e) Los ministros de cualquier religion o culto.

En ningln caso pueden los Ministros actuar como apoderados de personas individuales o
juridicas, ni gestionar en forma alguna negocios de particulares.

Articulo 198. Memoria de actividades de los Ministerios. Los Ministros estan obligados
a presentar anualmente al Congreso, en los primeros diez dias del mes de febrero de cada
afio, la memoria de las actividades de sus respectivos ramos, que debera contener ademas la
gjecucion presupuestaria de su Ministerio.

Articulo 199. Comparecencia obligatoria a interpelaciones. Los ministros tienen la
obligacién de presentarse ante el Congreso, con el objeto de contestar las interpalaciones que
se les formule.

Articulo 200. Viceministro de Estado. En cada Ministerio de Estado habra un
Viceministro. Para ser Viceministro se requieren las mismas calidades que para ser Ministro.
Para la creacion de plazas adicionales de Viceministros sera necesaria la opinion favorable
del Consejo de Ministros.

Articulo 201. Responsabilidad de los Ministros y Viceministros. Los Ministros y
Viceministros de Estado son responsables de sus actos, de acuerdo con lo que prescribe el
Articulo 195 de esta Constitucion y lo que determine la Ley de Responsabilidades.

Articulo 202. Secretarios de la Presidencia. El Presidente de la Republica tendra los
secretarios que sean necesarios. Las atribuciones de éstos seran determinadas por la ley.

Los Secretarios General y Privado de la Presidencia de la Republica, deberan reunir los
mismos requisitos que se exigen para ser Ministro y gozaran de iguales prerrogativas e
inmunidades.

CAPITULO IV
Organismo Judicial
SECCION PRIMERA
Disposiciones Generales

Articulo 203. Independencia del Organismo Judicial y potestad de juzgar. La

justicia se imparte de conformidad con la Constitucion y las leyes de la Republica.

Corresponde a los tribunales de justicia la potestad de juzgar y promover la ejecucion de lo

juzgado. Los otros organismos del Estado deberan prestar a los tribunales el auxilio que

requieran para el cumplimiento de sus resoluciones.

Los magistrados y jueces son independientes en el ejercicio de sus funciones y Unicamente

estan sujetos a la Constitucién de la Republica y a las leyes. A quienes atentaren contra la

independencia del Organismo Judicial, ademas de imponérseles las penas fijadas por el

Cdédigo Penal, se les inhabilitara para ejercer cualquier cargo publico.

La funcion jurisdiccional se ejerce, con exclusividad absoluta, por la Corte Suprema de

Justicia y por los demas tribunales que la ley establezca.

Ninguna otra autoridad podra intervenir en la administracion de justicia.

Articulo 204. Condiciones esenciales de la administracién de justicia. Los tribunales

de justicia en toda resoluciéon o sentencia observaran obligadamente el principio de que la

Constitucion de la Republica prevalece sobre cualquier ley o tratado.

Articulo 205. Garantias del Organismo Judicial. Se instituyen como garantias del

Organismo Judicial, las siguientes:

a) La independencia funcional,

b) La independencia econémica;

c) La no remocion de los magistrados y jueces de primera instancia, salvo los casos
establecidos por la ley; y

d) La seleccién del personal.

Articulo 206. Derecho de antejuicio para magistrados y jueces. Los magistrados y

jueces gozaran del derecho de antejuicio en la forma que lo determine la ley. EI Congreso de
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la Republica tiene competencia para declarar si ha lugar o no a formacion de causa contra el
Presidente del Organismo Judicial y los magistrados de la Corte Suprema de Justicia.
Corresponde a esta Ultima la competencia en relacion a los otros magistrados y jueces.
Articulo 207. Requisitos para ser magistrado o juez. Los magistrados y jueces deben ser
guatemaltecos de origen, de reconocida honorabilidad, estar en el goce de sus derechos
ciudadanos y ser abogados colegiados, salvo las excepciones que la ley establece con respecto
a este ultimo requisito en relacién a determinados jueces de jurisdiccién privativa y jueces
menores.

La ley fijara el nimero de magistrados, asi como la organizacion y funcionamiento de los
tribunales y los procedimientos que deban observarse, segun la materia de que se trate.

La funcion de magistrado o juez es incompatible con cualquier otro empleo, con cargos
directivos en sindicatos y partidos politicos, y con la calidad de ministro de cualquier religion.
Los magistrados de la Corte Suprema de Justicia prestaran ante el Congreso de la Republica,
la protesta de administrar pronta y cumplida justicia. Los demas magistrados y jueces, la
prestaran ante la Corte Suprema de Justicia.

Articulo 208. Periodo de funciones de magistrados y jueces. Los magistrados,
cualquiera que sea su categoria, y los jueces de primera instancia, duraran en sus funciones
cinco afos, pudiendo ser reelectos los primeros y nombrados nuevamente los segundos.
Durante ese periodo no podran ser removidos ni suspendidos, sino en los casos y con las
formalidades que disponga la ley.

Articulo 209. Nombramiento de jueces y personal auxiliar. Los jueces, secretarios y
personal auxiliar seran nombrados por la Corte Suprema de Justicia.

Se establece la carrera judicial. Los ingresos, promociones y ascensos se haran mediante
oposicion. Una ley regulara esta materia.

Articulo 210. Ley de Servicio Civil del Organismo Judicial. Las relaciones laborales de
los funcionarios y empleados del Organismo Judicial, se normaran por su Ley de Servicio
Civil.

Los jueces y magistrados no podran ser separados, suspendidos, trasladados ni jubilados sino
por alguna de las causas y con las garantias previstas en la ley.

Articulo 211. Instancias en todo proceso. En ningin proceso habra mas de dos
instancias y el magistrado o juez que haya ejercido jurisdiccion en alguna de ellas no podra
conocer en la otra ni en casacion, en el mismo asunto, sin incurrir en responsabilidad.

Ningun tribunal o autoridad puede conocer de procesos fenecidos, salvo los casos y formas de
revision que determine la ley.

Articulo 212. Jurisdiccion especifica de los tribunales. Los tribunales comunes
conoceran de todas las controversias de derecho privado en las que el Estado, el municipio o
cualquier otra entidad descentralizada o auténoma actue como parte.

Articulo 213. Presupuesto del Organismo Judicial. (Reformado). Es atribucion de la
Corte Suprema de Justicia formular el presupuesto del Ramo; para el efecto, se le asigna una
cantidad no menor del dos por ciento del Presupuesto de Ingresos Ordinarios del Estado, que
deberéa entregarse a la Tesoreria del Organismo Judicial cada mes en forma proporcional y
anticipada por el érgano correspondiente.

Son fondos privativos del Organismo Judicial los derivados de la administracién de justicia y
su inversién corresponde a la Corte Suprema de Justicia. EI Organismo Judicial deberéa
publicar anualmente su presupuesto programatico e informara al Congreso de la Republica
cada cuatro meses acerca de los alcances y de la ejecucidn analitica del mismo.23

23 Reformado por Articulo 21 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
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SECCION SEGUNDA
Corte Suprema de Justicia

Articulo 214. Integracion de la Corte Suprema de Justicia. (Reformado). La Corte
Suprema de Justicia se integra con trece magistrados, incluyendo a su presidente, y se
organizara en las camaras que la misma determine. Cada camara tendra su presidente.

El Presidente del Organismo Judicial lo es también de la Corte Suprema de Justicia cuya
autoridad se extiende a los tribunales de toda la Republica.

En caso de falta temporal del Presidente del Organismo Judicial o cuando conforme a la ley
no pueda actuar o conocer, en determinados casos, lo sustituiran los demas magistrados de la
Corte Suprema de Justicia en el orden de su designacion.24

Articulo 215. Eleccion de la Corte Suprema de Justicia. (Reformado). Los
magistrados de la Corte Suprema de Justicia seran electos por el Congreso de la Republica
para un periodo de cinco afios, de una némina de veintiséis candidatos propuestos por una
comision de postulacion integrada por un representante de los Rectores de las Universidades
del pais, quien la preside; los Decanos de las Facultades de Derecho o Ciencias Juridicas y
Sociales de cada Universidad del pais, un nimero equivalente de representantes electos por
la Asamblea General del Colegio de Abogados y Notarios de Guatemala y por igual nimero
de representantes electos por los magistrados titulares de la Corte de Apelaciones y demas
tribunales a que se refiere el Articulo 217 de esta Constitucion.

La eleccion de candidatos requiere del voto de por lo menos las dos terceras partes de los
miembros de la Comision.

En las votaciones tanto para integrar la Comision de Postulacién como para la integracién de
la némina de candidatos, no se aceptara ninguna representacion.

Los magistrados de la Corte Suprema de Justicia elegiran, entre sus miembros, con el voto
favorable de las dos terceras partes, al presidente de la misma, el que durara en sus
funciones un afio y no podré ser reelecto durante este periodo de la Corte.25

Articulo 216. Requisitos para ser magistrado de la Corte Suprema de Justicia. Para
ser electo magistrado de la Corte Suprema de Justicia, se requiere, ademas de los requisitos
previstos en el Articulo 207 de esta Constitucion, ser mayor de cuarenta afos, y haber
desempefiado un periodo completo como magistrado de la Corte de Apelaciones o de los
tribunales colegiados que tengan la misma calidad, o haber ejercido la profesién de abogado
por mas de diez afios.

SECCION TERCERA
Corte de Apelaciones y otros tribunales

Articulo 217. Magistrados. (Reformado). Para ser magistrado de la Corte de Apelaciones,
de los tribunales colegiados y de otros que se crearen con la misma categoria se requiere,
ademas de los requisitos sefialados en el Articulo 207, ser mayor de treinta y cinco afios,
haber sido juez de primera instancia o haber ejercido por mas de cinco afios la profesion de
abogado.

Los magistrados titulares a que se refiere este articulo seran electos por el Congreso de la
Republica, de una ndmina que contenga el doble del nimero a elegir, propuesta por una

24 Reformado por Articulo 22 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

25 Reformado por Articulo 24 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
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Comision de Postulacion integrada por un representante de los Rectores de las Universidades
del pais, quien la preside; los Decanos de las Facultades de Derecho o Ciencias Juridicas y
Sociales de cada Universidad del pais, un namero equivalente de miembros electos por la
Asamblea General del Colegio de Abogados y Notarios de Guatemala y por igual namero de
representantes electos por los magistrados de la Corte Suprema de Justicia.

La eleccion de candidatos requiere el voto de por lo menos las dos terceras partes de los
miembros de la Comision.

En las votaciones, tanto para integrar la Comisiéon de Postulacion como para la integracion
de la nébmina de candidatos, no se aceptara ninguna representacion.26

Articulo 218. Integracion de la Corte de Apelaciones. La Corte de Apelaciones se
integra con el namero de salas que determine la Corte Suprema de Justicia, la que también
fijara su sede y jurisdiccion.

Articulo 219. Tribunales militares. Los tribunales militares conoceran de los delitos o
faltas cometidos por los integrantes del Ejército de Guatemala.

Ningun civil podré ser juzgado por tribunales militares.

Articulo 220. Tribunales de cuentas. La funcién judicial en materia de cuentas sera
ejercida por los jueces de primera instancia y el Tribunal de Segunda Instancia de Cuentas.
Contra las sentencias y los autos definitivos de cuentas que pongan fin al proceso en los
asuntos de mayor cuantia, procede el recurso de casacién. Este recurso es inadmisible en los
procedimientos econdmico-coactivos.

Articulo 221. Tribunal de lo Contencioso-Administrativo. Su funcién es de contralor de
la juridicidad de la administracion publica y tiene atribuciones para conocer en caso de
contienda por actos o resoluciones de la administracion y de las entidades descentralizadas y
autonomas el Estado, asi como en los casos de controversias derivadas de contratos y
concesiones administrativas.

Para ocurrir a este Tribunal, no sera necesario ninglin pago o caucién previa. Sin embargo, la
ley podra establecer determinadas situaciones en las que el recurrente tenga que pagar
intereses a la tasa corriente sobre los impuestos que haya discutido o impugnado y cuyo pago
al Fisco se demoré en virtud del recurso.

Contra las resoluciones y autos que pongan fin al proceso, puede interponerse el recurso de
casacion.

Articulo 222. Magistrados suplentes. (Reformado). Los magistrados de la Corte
Suprema de Justicia seran suplidos por los magistrados de los tribunales a que se refiere el
Articulo 217 de esta Constitucion, conforme lo disponga la Ley del Organismo Judicial,
siempre que retnan los mismos requisitos de aquéllos.

Los magistrados de los tribunales a que se refiere el Articulo 217 de esta Constitucion
tendran como suplentes a los magistrados que con tal categoria haya electo el Congreso de la
Republica.

Los magistrados suplentes seran electos en la misma oportunidad y forma que los titulares y
de la misma némina.27

26 Reformado por Articulo 23 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

27 Reformado por Articulo 25 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
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TITULO V

Estructura y organizacion del Estado
CAPITULO |

Régimen politico electoral

Articulo 223. Libertad de formacion y funcionamiento de las organizaciones
politicas. (Adicionado). El Estado garantiza la libre formacién y funcionamiento de las
organizaciones politicas y so6lo tendran las limitaciones que esta Constitucién y la ley
determinen.

Todo lo relativo al ejercicio del sufragio, los derechos politicos, organizaciones politicas,
autoridades y organos electorales y proceso electoral, sera regulado por la ley constitucional
de la materia.

Una vez hecha la convocatoria a elecciones, queda prohibido al Presidente de la Republica, a
los funcionarios del Organismo Ejecutivo, a los alcaldes y a los funcionarios municipales
hacer propaganda respecto de las obras y actividades realizadas.28

CAPITULO 11
Régimen administrativo

Articulo 224. Division administrativa. El territorio de la Republica se divide para su
administracion en departamentos y éstos en municipios.

La administracion sera descentralizada y se estableceran regiones de desarrollo con criterios
econémicos, sociales y culturales que podran estar constituidos por uno o mas departamentos
para dar un impulso racionalizado al desarrollo integral del pais.

Sin embargo, cuando asi convenga a los intereses de la Nacién, el Congreso podra modificar
la divisién administrativa del pais, estableciendo un régimen de regiones, departamentos y
municipios o cualquier otro sistema, sin menoscabo de la autonomia municipal.

Articulo 225. Consejo Nacional de Desarrollo Urbano y Rural. Para la organizacién y
coordinacion de la administracién publica, se crea el Consejo Nacional de Desarrollo Urbano
y Rural coordinado por el Presidente de la Republica e integrado en la forma que la ley
establezca.

Este Consejo tendrd a su cargo la formulacion de las politicas de desarrollo urbano y rural,
asi como la de ordenamiento territorial.

Articulo 226. Consejo Regional de Desarrollo Urbano y Rural. Las regiones que
conforme a la ley se establezcan, contaran con un Consejo Regional de Desarrollo Urbano y
rural presidido por un representante del Presidente de la Republica e integrado por los
gobernadores de los departamentos que forman la region, por un representante de las
corporaciones municipales de cada uno de los departamentos incluidos en la misma y por los
representantes de las entidades publicas y privadas que la ley establezca.

Los presidentes de estos consejos integraran ex officio el Consejo Nacional de Desarrollo
Urbano y Rural.

Articulo 227. Gobernadores. El gobierno de los departamentos estara a cargo de un
gobernador nombrado por el Presidente de la Republica, debera reunir las mismas calidades
gue un Ministro de Estado y gozara de las mismas inmunidades que éste, debiendo haber
estado domiciliado durante los cinco afios anteriores a su designacién en el departamento
para el que fuere nombrado.

28 Adicionado por Articulo 26 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
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Articulo 228. Consejo Departamental. En cada departamento habra un Consejo
Departamental que presidird el gobernador, estara integrado por los alcaldes de todos los
municipios y representantes de los sectores publico y privado organizados, con el fin de
promover el desarrollo del departamento.

Articulo 229. Aporte financiero del Gobierno Central a los departamentos. Los
consejos regionales y departamentales, deberan recibir el apoyo financiero necesario para su
funcionamiento del Gobierno Central.

Articulo 230. Registro General de la Propiedad. El Registro General de la Propiedad,
debera ser organizado a efecto de que en cada departamento o regién, que la ley especifica
determine, se establezca su propio registro de la propiedad y el respectivo catastro fiscal.
Articulo 231. Region metropolitana. La ciudad de Guatemala como capital de la
Republica y su area de influencia urbana constituiran la region metropolitana, integrandose
en la misma el Consejo Regional de Desarrollo respectivo.

Lo relativo a su jurisdiccidon territorial, organizacion administrativa y participacion
financiera del Gobierno Central, sera determinado por la ley de la materia.

CAPITULO I
Régimen de Control y Fiscalizacion

Articulo 232. Contraloria General de Cuentas. La Contraloria General de Cuentas es
una institucion técnica descentralizada, con funciones fiscalizadoras de los ingresos, egresos
y en general de todo interés hacendario de los organismos del Estado, los municipios,
entidades descentralizadas y autonomas, asi como de cualquier persona que reciba fondos del
Estado o que haga colectas publicas.

También estan sujetos a esta fiscalizacion los contratistas de obras publicas y cualquier otra
persona que, por delegacion del Estado, invierta o administre fondos puablicos.

Su organizacién, funcionamiento y atribuciones seran determinados por la ley.

Articulo 233. Eleccidon del Contralor General de Cuentas. (Adicionado). El jefe de la
Contraloria General de Cuentas, seréa electo para un periodo de cuatro afios, por el Congreso
de la Republica, por mayoria absoluta de diputados que conformen dicho Organismo. Sélo
podréa ser removido por el Congreso de la Republica en los casos de negligencia, delito y falta
de idoneidad. Rendira informe de su gestién al Congreso de la Republica, cada vez que sea
requerido y de oficio dos veces al afio. Gozara de iguales inmunidades que los magistrados de
la Corte de Apelaciones. En ningun caso el Contralor General de Cuentas podra ser reelecto.
El Congreso de la Republica hara la eleccion a que se refiere este articulo de una nomina de
seis candidatos propuestos por una comisidon de postulaciéon integrada por un representante
de los Rectores de las Universidades del pais, quien la preside; los Decanos de las Facultades
gue incluyan la carrera de Contaduria Publica y Auditoria de cada Universidad del pais y un
nuamero equivalente de representantes electos por la Asamblea General del Colegio de
Economistas, Contadores Publicos y Auditores y Administradores de Empresas.

Para la eleccion de candidatos se requerira el voto de por lo menos las dos terceras partes de
los miembros de dicha Comision.

En las votaciones, tanto para integrar la comisién de postulacion como para la integracién de
la némina de candidatos, no se aceptard ninguna representacion.29

Articulo 234. Requisitos del Contralor General de Cuentas. (Reformado). El
Contralor General de Cuentas sera el jefe de la Contraloria General de Cuentas y debe ser
mayor de cuarenta afios, guatemalteco, contador publico y auditor, de reconocida
honorabilidad y prestigio profesional, estar en el goce de sus derechos ciudadanos, no tener

29 Adicionado por Articulo 27 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
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juicio pendiente en materia de cuentas y haber ejercido su profesion por lo menos diez
afos.30

Articulo 235. Facultades del Contralor General de Cuentas. El Contralor General de
Cuentas tiene la facultad de nombrar y remover a los funcionarios y empleados de las
distintas dependencias de la Contraloria y para nombrar interventores en los asuntos de su
competencia, todo ello conforme a la Ley de Servicio Civil.

Articulo 236. Recursos legales. Contra los actos y las resoluciones de la Contraloria
General de Cuentas, proceden los recursos judiciales y administrativos que sefiala la ley.

CAPITULO IV
Régimen Financiero

Articulo 237. Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. (Reformado).
El Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, aprobado para cada ejercicio fiscal,
de conformidad con lo establecido en esta Constitucion, incluird la estimacion de todos los
ingresos a obtener y el detalle de los gastos e inversiones por realizar.

La unidad del presupuesto es obligatoria y su estructura programatica. Todos los ingresos del
Estado constituyen un fondo comuin indivisible destinado exclusivamente a cubrir sus
egresos.

Los organismos, las entidades descentralizadas y las auténomas podran tener presupuesto y
fondos privativos, cuando la ley asi lo establezca, sus presupuestos se enviaran obligatoria y
anualmente al Organismo Ejecutivo y al Congreso de la Republica, para su conocimiento e
integracion al presupuesto general; y ademas, estaran sujetos a los controles y fiscalizacion
de los organos correspondientes del Estado. La ley podra establecer otros casos de
dependencias del Ejecutivo cuyos fondos deben administrarse en forma privativa para
asegurar su eficiencia. El incumplimiento de la presente disposicion es punible y son
responsables personalmente los funcionarios bajo cuya direcciéon funcionen las dependencias.

No podran incluirse en el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, gastos
confidenciales o gasto alguno que no deba ser comprobado o que no esté sujeto a fiscalizacién.
Esta disposicion es aplicable a los presupuestos de cualquier organismo, institucién, empresa
o0 entidad descentralizada o autonoma.

El Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado y su ejecucion analitica, son
documentos publicos, accesibles a cualquier ciudadano que quiera consultarlos, para cuyo
efecto el Ministerio de Finanzas Publicas dispondra qué copias de los mismos obren en la
Biblioteca Nacional, en el Archivo General de Centro América y en las bibliotecas de las
Universidades del pais. En igual forma deberan proceder los otros organismos del Estado y
las entidades descentralizadas y auténomas que manejen presupuesto propio. Incurrira en
responsabilidad penal el funcionario pudblico que de cualquier manera impida o dificulte la
consulta.

Los organismos o entidades estatales que dispongan de fondos privativos estan obligados a
publicar anualmente con detalle el origen y aplicacién de los mismos, debidamente auditado
por la Contraloria General de Cuentas. Dicha publicacion debera hacerse en el Diario Oficial
dentro de los seis meses siguientes a la finalizacion de cada ejercicio fiscal.31

30 Reformado por Articulo 28 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

31 Reformado por Articulo 29 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
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Articulo 238. Ley Organica del Presupuesto. (Adicionado). La Ley Organica del

Presupuesto regularé:

a) La formulacidn, ejecucion y liquidacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado y las normas a las que conforme esta Constitucién se somete su discusién y
aprobacién;

b) (Reformado). Los casos en que puedan transferirse fondos dentro del total asignado para
cada organismo, dependencia, entidad descentralizada o auténoma. Las transferencias de
partidas deberan ser notificadas de inmediato al Congreso de la Republica y a la
Contraloria de Cuentas.

No podran transferirse fondos de programas de inversion a programas de funcionamiento
o0 de pago de la deuda publica.32

c) El uso de economiasy la inversion de cualquier superavit e ingresos eventuales;

d) Las normas y regulaciones a que esta sujeto todo lo relativo a la deuda publica interna y
externa, su amortizacion y pago;

e) Las medidas de control y fiscalizacion a las entidades que tengan fondos privativos, en lo
gue respecta a la aprobacidn y ejecucion de su presupuesto;

f) (Reformado). La forma y cuantia de la remuneracion de todos los funcionarios y
empleados publicos, incluyendo los de las entidades descentralizadas o auténomas.
Regulara especificamente los casos en los que algunos funcionarios, excepcionalmente y
por ser necesario para el servicio publico percibiran gastos de representacion.

Quedan prohibidas cualesquiera otras formas de remuneraciéon y sera personalmente
responsable quien las autorice;33

g) (Reformado). La forma de comprobar los gastos publicos;34 y

h) (Adicionado). Las formas de recaudacion de los ingresos publicos.

Cuando se contrate obra o servicio que abarque dos o mas afios fiscales, deben
provisionarse adecuadamente los fondos necesarios para su terminacién en los
presupuestos correspondientes.35

Articulo 239. Principio de legalidad. Corresponde con exclusividad al Congreso de la

Republica, decretar impuestos ordinarios y extraordinarios, arbitrios y contribuciones

especiales, conforme a las necesidades del Estado y de acuerdo a la equidad y justicia

tributaria, asi como determinar las bases de recaudacion, especialmente las siguientes:

a) El hecho generador de la relacion tributaria;

b) las exenciones;

c) El sujeto pasivo del tributo y la responsabilidad solidaria;

d) La base imponible y el tipo impositivo;

e) Las deducciones, los descuentos, reducciones y recargos; y

32 Reformado por Articulo 30 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
nameros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

33 Reformado por Articulo 30 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

34 Reformado por Articulo 30 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

35 Adicionado por Articulo 30 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
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f) Las infracciones y sanciones tributarias.

Son nulas ipso jure las disposiciones, jerarquicamente inferiores a la ley, que contradigan o
tergiversen las normas legales reguladoras de las bases de recaudacion del tributo. Las
disposiciones reglamentarias no podran modificar dichas bases y se concretaran a normar lo
relativo al cobro administrativo del tributo y establecer los procedimientos que faciliten su
recaudacion.

Articulo 240. Fuente de inversiones y gastos del Estado. (Adicionado). Toda ley que
impligue inversiones y gastos del Estado, debe indicar la fuente donde se tomaran los fondos
destinados a cubrirlos.

Si la inversion o el gasto no se encuentran incluidos e identificados en el Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado aprobado para el ejercicio fiscal respectivo, el
Presupuesto no podra ampliarse por el Congreso de la Republica sin la opinion favorable del
Organismo Ejecutivo.

Si la opinion del Organismo Ejecutivo fuere desfavorable, el Congreso de la Republica so6lo
podra aprobar la ampliacién con el voto de por lo menos las dos terceras partes del nimero
total de diputados que lo integran.36

Articulo 241. Rendicion de cuentas del Estado. ElI Organismo Ejecutivo presentara
anualmente al Congreso de la Republica la rendicién de cuentas del Estado.

El Ministerio respectivo formulara la liquidacion del presupuesto anual y la sometera a
conocimiento de la Contraloria General de Cuentas dentro de los tres primeros meses de cada
afio. Recibida la liquidacién la Contraloria General de Cuentas rendira informe y emitira
dictamen en un plazo no mayor de dos meses, debiendo remitirlos al Congreso de la Repulica,
el que aprobara o improbara la liquidacion.

En caso de improbacion, el Congreso de la Republica debera pedir los informes o
explicaciones pertinentes y si fuere por causas punibles se certificara lo conducente al
Ministerio Publico.

Aprobada la liquidacion del presupuesto se publicara en el Diario Oficial una sintesis de los
estados financieros del Estado.

Los organismos, entidades descentralizadas o autdnomas del Estado, con presupuesto propio,
presentard al Congreso de la Republica en la misma forma y plazo, la liquidacién
correspondiente, para satisfacer el principio de unidad en la fiscalizacién de los ingresos y
egresos del Estado.

Articulo 242. Fondo de garantia. Con el fin de financiar programas de desarrollo
econémico y social que realizan las organizaciones no lucrativas del sector privado
reconocidas legalmente en el pais, el Estado constituira un fondo especifico de garantia de
sus propios recursos, de entidades descentralizadas o auténomas, de aportes privados o de
origen internacional. Una ley regulara esta materia.

Articulo 243. Principio de capacidad de pago. El sistema tributario debe ser justo y
equitativo. Para el efecto las leyes tributarias seran estructuradas conforme al principio de
capacidad de pago.

Se prohiben los tributos confiscatorios y la doble o multiple tributacion interna. Hay doble o
multiple tributacion, cuando un mismo hecho generador atribuido al mismo sujeto pasivo, es
gravado dos 0 mas veces, por uno o mas sujetos con poder tributario y por el mismo evento o
periodo de imposicion.

Los casos de doble o mudltiple tributacion al ser promulgada la presente Constitucion,
deberan eliminarse progresivamente, para no dafar al Fisco.

36 Adicionado por Articulo 31 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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CAPITULO V
Ejército

Articulo 244. Integracién, organizacién y fines del Ejército. El Ejército de Guatemala

es una institucion destinada a mantener la independencia, la soberania y el honor de

Guatemala, la integridad del territorio, la paz y la seguridad interior y exterior.

Es Unico e indivisible, esencialmente profesional, apolitico, obediente y no deliberante.

Esta integrado por fuerzas de tierra, aire y mar.

Su organizacién es jerarquica y se basa en los principios de disciplina y obediencia.

Articulo 245. Prohibicion de grupos armados ilegales. Es punible la organizacion y

funcionamiento de grupos armados no regulados por las leyes de la Republica y sus

reglamentos.

Articulo 246. Cargos y atribuciones del Presidente en el Ejército. El Presidente de la

Republica es el Comandante General del Ejército e impartira sus érdenes por conducto del

oficial general o coronel o su equivalente en la Marina de Guerra, que desempefie el cargo de

Ministro de la Defensa Nacional.

En ese caracter tiene las atribuciones que le sefiale la ley y en especial las siguientes:

a) Decretar la movilizacion y desmovilizacion; y

b) Otorgar los ascensos de la oficialidad del Ejército de Guatemala en tiempo de paz y en
estado de guerra, asi como conferir condecoraciones y honores militares en los casos y
formas establecidas por la Ley Constitutiva del Ejército y demas leyes y reglamentos
militares. Puede, asimismo, conceder pensiones extraordinarias.

Articulo 247. Requisitos para ser oficial del Ejército. Para ser oficial del Ejército de

Guatemala, se requiere ser guatemalteco de origen y no haber adoptado en ningun tiempo

nacionalidad extranjera.

Articulo 248. Prohibiciones. Los integrantes del Ejército de Guatemala en servicio activo

no pueden ejercer el derecho de sufragio, ni el derecho de peticion en materia politica.

Tampoco pueden ejercer el derecho de peticidon en forma colectiva.

Articulo 249. Cooperacién del Ejército. El Ejército prestard su cooperacién en

situaciones de emergencia o calamidad publica.

Articulo 250. Régimen legal del Ejército. El Ejército de Guatemala se rige por lo

preceptuado en la Constitucidn, su Ley Constitutiva y demas leyes y reglamentos militares.

CAPITULO VI (Reformado)
Ministerio Publico y Procuraduria General de la Nacion37

Articulo 251. Ministerio Publico. (Reformado). ElI Ministerio Publico es una institucion
auxiliar de la administracion publica y de los tribunales con funciones auténomas, cuyos
fines principales son velar por el estricto cumplimiento de las leyes del pais. Su organizacion
y funcionamiento se regira por su ley organica.

El Jefe del Ministerio Publico sera el Fiscal General de la Republica y le corresponde el
gjercicio de la accion penal publica. Deberd ser abogado colegiado y tener las mismas
calidades que los magistrados de la Corte Suprema de Justicia y sera nombrado por el
presidente de la Repulica de una nomina de seis candidatos propuesta por una comision de
postulacion, integrada por el Presidente de la Corte Suprema de Justicia, quien la preside,
los Decanos de las Facultades de Derecho o de Ciencias Juridicas y Sociales de las
Universidades del pais, el Presidente de la Junta Directiva del Colegio de Abogados y
Notarios de Guatemala y el Presidente del Tribunal de Honor de dicho Colegio.

37 Reformado por Articulo 32 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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Para la eleccion de candidatos se requiere el voto de por lo menos las dos terceras partes de
los miembros de la Comision.

En las votaciones, tanto para integrar la Comisiéon de Postulacion como la integracion de la
noémina de candidatos, no se aceptarad ninguna representacion.

El Fiscal General de la Nacién durara cuatro afios en el ejercicio de sus funciones y tendréa
las mismas preeminencias e inmunidades que los magistrados de la Corte Suprema de
Justicia. El Presidente de la Republica podra removerlo por causa justificada debidamente
establecida.38

Articulo 252. Procuraduria General de la Nacion. (Reformado). La Procuraduria
General de la Nacion tiene a su cargo la funcién de asesoria y consultoria de los érganos y
entidades estatales. Su organizacion y funcionamiento se regira por su ley organica.

El Procurador General de la Nacion ejerce la representacién del Estado y es el jefe de la
Procuraduria General de la Nacion. Sera nombrado por el Presidente de la Republica, quien
podra también removerlo por causa justificada debidamente establecida. Para ser Procurador
General de la Nacién se necesita ser abogado colegiado y tener las mismas calidades
correspondientes a magistrado de la Corte Suprema de Justicia.

El Procurador General de la Nacion durara cuatro afios en el ejercicio de sus funciones y
tendra las mismas preeminencias e inmunidades que los magistrados de la Corte Suprema
de Justicia.39

CAPITULO VII
Régimen Municipal

Articulo 253. Autonomia Municipal. Los municipios de la Republica de Guatemala son

instituciones autéonomas.

Entre otras funciones les corresponde:

a) Elegir a sus propias autoridades;

b) Obtener y disponer de sus recursos; y

c) Atender los servicios publicos locales, el ordenamiento territorial de su jurisdiccion y el
cumplimiento de sus fines propios.

Para los efectos correspondientes emitiran las ordenanzas y reglamentos respectivos.

Articulo 254. Gobierno municipal. (Reformado). El gobierno municipal sera ejercido por

un concejo el cual se integra con el alcalde, los sindicos y concejales, electos directamente por

sufragio universal y secreto para un periodo de cuatro afios, pudiendo ser reelectos.40

Articulo 255. Recursos econémicos del municipio. Las corporaciones municipales

deberan procurar el fortalecimiento econémico de sus respectivos municipios, a efecto de

poder realizar las obras y prestar los servicios que les sean necesarios.

La captacion de recursos deberd ajustarse al principio establecido en el Articulo 239 de esta

Constitucion, a la ley y a las necesidades de los municipios.

Articulo 256. Derogado.41

38 Reformado por Articulo 33 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

39 Reformado por Articulo 34 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

40 Reformado por Articulo 35 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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Articulo 257. Asignacion para las Municipalidades. (Reformado). El Organismo
Ejecutivo incluira anualmente en el Presupuesto General de Ingresos ordinarios del Estado,
un diez por ciento del mismo para las municipalidades del pais. Este porcentaje debera ser
distribuido en la forma en que la ley determine y destinado por lo menos en un noventa por
ciento para programas y proyectos de educacion, salud preventiva, obras de infraestructura y
servicios publicos que mejoren la calidad de vida de los habitantes. El diez por ciento
restante podra utilizarse para financiar gastos de funcionamiento.

Queda prohibida toda asignacion adicional dentro del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para las municipalidades que no provenga de la distribucién de los
porcentajes que por ley les corresponda sobre impuestos especificos.42

Articulo 258. Derecho de antejuicio de los alcaldes. Los alcaldes no podran ser
detenidos ni enjuiciados, sin que preceda declaracion de autoridad judicial competente de que
ha lugar a formacion de causa, salvo el caso de flagrante delito.

Articulo 259. Juzgado de Asuntos Municipales. Para la ejecucion de sus ordenanzas y el
cumplimiento de sus disposiciones, las municipalidades podran crear, de conformidad con la
ley, su Juzgado de Asuntos Municipales y su Cuerpo de Policia de acuerdo con sus recursos y
necesidades, los que funcionaran bajo érdenes directas del alcalde.

Articulo 260. Privilegios y garantias de los bienes municipales. Los bienes, rentas,
arbitrios y tasas son propiedad exclusiva del municipio y gozaran de las mismas garantias y
privilegios de la propiedad del Estado.

Articulo 261. Prohibiciones de eximir tasas o arbitrios municipales. Ningun
organismo del Estado esta facultado para eximir de tasas o arbitrios municipales a personas
individuales o juridicas, salvo las propias municipalidades y lo que al respecto establece esta
Constitucion.

Articulo 262. Ley de Servicio Municipal. Las relaciones laborales de los funcionarios y
empleados de las municipalidades se normaran por la Ley de Servicio Municipal.

TITULO VI

Garantias Constitucionales y Defensa del Orden Constitucional
CAPITULO |
Exhibicién personal

Articulo 263. Derecho a la exhibiciéon personal. Quien se encuentre ilegalmente preso,
detenido o cohibido de cualquier otro modo del goce de su libertad individual, amenazado de
la pérdida de ella, o sufriere vejamenes, aun cuando su prision o detencién fuere fundada en
ley, tiene derecho a pedir su inmediata exhibicion ante los tribunales de justicia, ya sea con
el fin de que se le restituya o garantice su libertad, se hagan cesar los vejamenes o termine la
coaccidn a que estuviere sujeto.

Si el tribunal decretare la libertad de la persona ilegalmente recluida, ésta quedara libre en
el mismo acto y lugar.

Cuando asi se solicite o el juez o tribunal lo juzgue pertinente, la exhibicién reclamada se
practicara en el lugar donde se encuentre el detenido, sin previo aviso ni notificacion.

Es ineludible la exhibicién personal del detenido en cuyo favor se hubiere solicitado.

41 Reformado por Articulo 36 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

42 Reformado por Articulo 37 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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Articulo 264. Responsabilidad de los infractores. Las autoridades que ordenen el
ocultamiento del detenido o que se nieguen a presentarlo al tribunal respectivo, 0 que en
cualquier forma burlen esta garantia, asi como los agentes ejecutores, incurriran en el delito
de plagio y seran sancionados de conformidad con la ley.

Si como resultado de las diligencias practicadas no se localiza a la persona a cuyo favor se
interpuso la exhibicion, el tribunal de oficio, ordenara inmediatamente la pesquisa del caso,
hasta su total esclarecimiento.

CAPITULO 11
Amparo

Articulo 265. Procedencia del amparo. Se instituye el amparo con el fin de proteger a las
personas contra las amenazas de violaciones a sus derechos o para restaurar el imperio de los
mismos cuando la violacién hubiere ocurrido. No hay ambito que no sea susceptible de
amparo, y procedera siempre que los actos, resoluciones disposiciones o leyes de autoridad
lleven implicitos una amenaza, restriccién o violacién a los derechos que la Constitucion y las
leyes garantizan.

CAPITULO I
Inconstitucionalidad de las leyes

Articulo 266. Inconstitucionalidad de las leyes en casos concretos. En casos
concretos, en todo proceso de cualquier competencia o jurisdiccién, cualquier instancia y en
casacién y hasta antes de dictarse sentencia, las partes podran plantear como accién,
excepcion o incidente, la inconstitucionalidad total o parcial de una ley. El tribunal deberéa
pronunciarse al respecto.

Articulo 267. Inconstitucionalidad de las leyes de caracter general. Las acciones en
contra de leyes, reglamentos o disposiciones de caracter general que contengan vicio parcial o
total de inconstitucionalidad, se plantearan directamente ante el Tribunal o Corte de
Constitucionalidad.

CAPITULO IV
Corte de Constitucionalidad

Articulo 268. Funcion esencial de la Corte de Constitucionalidad. La Corte de
Constitucionalidad es un tribunal permanente de jurisdiccion privativa, cuya funcion
esencial es la defensa del orden constitucional; actia como tribunal colegiado con
independencia de los deméas organismos del Estado y ejerce funciones especificas que le
asigna la Constitucién y la ley de la materia.

La independencia econdmica de la Corte de Constitucionalidad, sera garantizada con un
porcentaje de los ingresos que correspondan al Organismo Judicial.

Articulo 269. Integracién de la Corte de Constitucionalidad. La Corte de
Constitucionalidad se integra con cinco magistrados titulares, cada uno de los cuales tendréa
su respectivo suplente. Cuando conozca de asuntos de inconstitucionalidad en contra de la
Corte Suprema de Justicia, el Congreso de la Republica, el Presidente o el Vicepresidente de
la Republica, el numero de sus integrantes se elevara a siete, escogiéndose los otros dos
magistrados por sorteo de entre los suplentes.

Los magistrados duraran en sus funciones cinco afios y seran designados en la siguiente
forma:

a) Un magistrado por el pleno de la Corte Suprema de Justicia;

b) Un magistrado por el pleno del Congreso de la Republica;

c) Un magistrado por el Presidente de la Republica en Consejo de Ministros;
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d) Un magistrado por el Consejo Superior Universitario de la Universidad de San Carlos de
Guatemala; y

e) Un magistrado por la Asamblea del Colegio de Abogados.

Simultaneamente con la designacion del titular, se hara la del respectivo suplente, ante el

Congreso de la Republica.

La institucién de la Corte de Constitucionalidad se haréa efectiva noventa dias después que la

del Congreso de la Republica.

Articulo 270. Requisitos de los magistrados de la Corte de Constitucionalidad. Para

ser magistrado de la Corte de Constitucionalidad, se requiere llenar los siguientes requisitos:

a) Ser guatemalteco de origen;

b) Ser abogado colegiado;

c) Ser de reconocida honorabilidad; y

d) Tener por lo menos quince afios de graduacion profesional.

Los magistrados de la Corte de Constitucionalidad gozaran de las mismas prerrogativas e

inmunidades que los magistrados de la Corte Suprema de Justicia.

Articulo 271. Presidencia de la Corte de Constitucionalidad. La Presidencia de la

Corte de Constitucionalidad sera desempefiada por los mismos magistrados titulares que la

integran, en forma rotativa, en periodo de un afio, comenzando por el de mayor edad y

siguiendo en orden descendente de edades.

Articulo 272. Funciones de la Corte de Constitucionalidad. La Corte de

Constitucionalidad tiene las siguientes funciones:

a) Conocer en unica instancia de las impugnaciones interpuestas contra leyes o
disposiciones de caracter general, objetadas parcial o totalmente de inconstitucionalidad;

b) Conocer en uUnica instancia en calidad de Tribunal Extraordinario de Amparo en las
acciones de amparo interpuestas en contra del Congreso de la Republica, la Corte
Suprema de Justicia, el Presidente y el Vicepresidente de la Republica;

c) Conocer en apelacion de todos los amparos interpuestos ante cualquiera de los
tribunales de justicia. Si la apelacion fuere en contra de una resoluciéon de amparo de la
Corte Suprema de Justicia, la Corte de Constitucionalidad se ampliara con dos vocales
en la forma prevista en el Articulo 269.

d) Conocer en apelacion de todas las impugnaciones en contra de las leyes objetadas de
inconstitucionalidad en casos concretos, en cualquier juicio, en casaciéon o en los casos
contemplados por la ley de la materia;

e) Emitir opinion sobre la constitucionalidad de los tratados, convenios y proyecto de ley, a
solicitud de cualquiera de los organismos del Estado;

f)  Conocer y resolver lo relativo a cualquier conflicto de jurisdiccion en materia de
constitucionalidad;

g) Compilar la doctrina y principios constitucionales que se vayan sentando con motivo de
las resoluciones de amparo y de inconstitucionalidad de las leyes, manteniendo al dia el
boletin o gaceta jurisprudencial;

h) Emitir opinién sobre la inconstitucionalidad de las leyes vetadas por el Ejecutivo
alegando inconstitucionalidad; e

i) Actuar, opinar, dictaminar o conocer de aquellos asuntos de su competencia establecidos
en la Constitucién de la Republica.

CAPITULO V
Comision y Procurador de Derechos Humanos

Articulo 273. Comision de Derechos Humanos y Procurador de la Comision. El
Congreso de la Republica designara una comisién de Derechos Humanos formada por un
diputado por cada partido politico representado en el correspondiente periodo. Esta Comisién
propondra al Congreso tres candidatos para la eleccion de un Procurador, que debera reunir
las calidades de los magistrados de la Corte Suprema de Justicia y gozara de las mismas
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inmunidades y prerrogativas de los diputados al Congreso. La ley regulara las atribuciones

de la Comision y del Procurador de los Derechos Humanos a que se refiere este articulo.

Articulo 274. Procurador de los Derechos Humanos. El Procurador de los Derechos

Humanos es un comisionado del Congreso de la Republica para la defensa de los Derechos

Humanos que la Constitucidn garantiza. Tendra facultades de supervisar la administracion;

gjercerda su cargo por un periodo de cinco afios, y rendira informe anual al pleno del Congreso,

con el que se relacionara a través de la Comisién de Derechos Humanos.

Articulo 175. Atribuciones del Procurador de los Derechos Humanos. El Procurador

de los Derechos Humanos tiene las siguientes atribuciones:

a) Promover el buen funcionamiento y la agilizacion de la gestion administrativa
gubernamental, en materia de Derechos Humanos;

b) Investigar y denunciar comportamientos administrativos lesivos a los intereses de las
personas;

c) Investigar toda clase de denuncias que le sean planteadas por cualquier persona, sobre
violaciones a los Derechos Humanos;

d) Recomendar privada o publicamente a los funcionarios la modificacién de un
comportamiento administrativo objetado;

e) Emitir censura publica por actos o comportamiento en contra de los derechos
constitucionales;

f)  Promover acciones o recursos, judiciales o administrativos, en los casos en que sea
procedente;y

g) Las otras funciones y atribuciones que le asigne la ley.

El Procurador de los Derechos Humanos, de oficio 0 a instancia de parte, actuara con la

debida diligencia para que, durante el régimen de excepcion, se garanticen a plenitud los

derechos fundamentales cuya vigencia no hubiere sido expresamente restringida. Para el

cumplimiento de sus funciones todos los dias y horas son habiles.

CAPITULO VI
Ley de Amparo, Exhibicion Personal y de Constitucionalidad

Articulo 276. Ley constitucional de la materia. Una ley constitucional desarrollara lo
relativo al amparo, a la exhibicién personal y a la constitucionalidad de las leyes.

TITULO VII

Reformas a la Constitucion
CAPITULO UNICO
Reformas a la Constitucién

Articulo 277. Iniciativa. Tienen iniciativa para proponer reformas a la Constitucion:

a) El Presidente de la Republica en Consejo de Ministros;

b) Diez 0 méas diputados al Congreso de la Republica;

c) La Corte de Constitucionalidad;y

d) El pueblo mediante peticion dirigida al Congreso de la Republica, por no menos de cinco
mil ciudadanos debidamente empadronados por el Registro de Ciudadanos.

En cualquiera de los casos anteriores, el Congreso de la Republica debe ocuparse sin demora

alguna del asunto planteado.

Articulo 278. Asamblea Nacional Constituyente. Para reformar este o cualquier articulo

de los contenidos en el CAPITULO 1 del Titulo Il de esta Constitucidon, es indispensable que

el Congreso de la Republica, con el voto afirmativo de las dos terceras partes de los miembros

gue lo integran, convoque a una Asamblea Nacional Constituyente. En el decreto de

convocatoria sefialara el articulo o los articulos que haya de revisarse y se comunicara al

Tribunal Supremo Electoral para que fije la fecha en que se llevaran a cabo las elecciones
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dentro del plazo maximo de ciento veinte dias, procediéndose en lo demas confome a la Ley
Electoral Constitucional.

Articulo 279. Diputados a la Asamblea Nacional Constituyente. La Asamblea
Nacional Constituyente y el Congreso de la Republica podran funcionar simultaneamente.
Las calidades requeridas para ser diputado a la Asamblea Nacional Constituyente son las
mismas que se exigen para ser diputado al Congreso y los diputados constituyentes gozaran
de iguales inmunidades y prerrogativas.

No se podra simultdneamente ser diputado a la Asamblea Nacional Constituyente y al
Congreso de la Republica.

Las elecciones de diputados a Asamblea Nacional Constituyente, el nimero de diputados a
elegir y las demas cuestiones relacionadas con el proceso electoral se normaran en igual
forma que las elecciones al Congreso de la Republica.

Articulo 280. Reformas por el Congreso y consulta popular. Para cualquier otra
reforma constitucional, sera necesario que el Congreso de la Republica la apruebe con el voto
afirmativo de las dos terceras partes del total de diputados. Las reformas no entraran en
vigencia sino hasta que sean ratificadas mediante la consulta popular a que se refiere el
Articulo 173 de esta Constitucion.

Si el resultado de la consulta popular fuere de ratificacion de la reforma, ésta entrara en
vigencia sesenta dias después que el Tribunal Supremo Electoral anuncie el resultado de la
consulta.

Articulo 281. Articulos no reformables. En ningln caso podran reformarse el Articulo
140, Articulo 141, Articulo 165 inciso g), Articulo 186 y Articulo 187, ni en forma alguna toda
cuestion que se refiera a la forma republicana de gobierno, al principio de no reeleccion para
el ejercicio de la Presidencia de la Republica, asi como tampoco dejarseles en suspenso o de
cualquier otra manera variar o modificar su contenido.

TITULO VIII

Disposiciones transitorias y finales
CAPITULO UNICO
Disposiciones transitorias y finales

Articulo 1. Ley de Servicio del Organismo Legislativo. La ley especifica que regule las
relaciones del Organismo Legislativo con su personal, deberd ser emitida dentro de los
treinta dias siguientes a la instalacion de dicho Organismo.

Articulo 2. Juzgados menores. Ninguna autoridad municipal desempefiara funciones
judiciales por lo que en un plazo no mayor de dos afios a partir de la vigencia de esta
Constitucion, debera desligarse de las municipalidades del pais; los juzgados menores y el
Organismo Judicial nombraran a las autoridades especificas, regionalizando y designando
jueces en donde corresponda. Dentro de ese plazo deberan dictarse las leyes y otras
disposiciones necesarias para el debido cumplimiento de este articulo.

Articulo 3. Conservacion de la nacionalidad. Quienes hubieren obtenido la nacionalidad
guatemalteca, de origen o por naturalizacion, la conservaran con plenitud de derechos. El
Congreso de la Republica emitira una ley relativa a la nacionalidad, a la brevedad posible.
Articulo 4. Gobierno de facto. El Gobierno de la Republica, organizado de acuerdo con el
Estatuto Fundamental de Gobierno y sus reformas, conservara sus funciones hasta que tome
posesion la persona electa para el cargo de Presidente de la Republica.

El Estatuto Fundamental de Gobierno contenido en Decreto-Ley 24-82 de fecha 27 de abril de
1982, 36-82 de fecha 9 de junio de 1982, 87-83 de fecha 8 de agosto de 1983 y demas
reformas, continuardn vigentes hasta el momento de inicio de la vigencia de esta
Constitucion.

Articulo 5. Elecciones generales. EI 3 de noviembre de 1985 se practicaran elecciones
generales para Presidente y Vicepresidente de la Republica, diputados al Congreso de la
Republica y corporaciones municipales de todo el pais, de acuerdo con lo establecido por la
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Ley Electoral especifica emitida por la Jefatura de Estado para la celebracion de dichas
elecciones generales.

Si fuere procedente, se efectuara una segunda elecciéon para Presidente y Vicepresidente de
la Republica, el 8 de diciembre de 1985 con sujecidn a la misma ley.

El Tribunal Supremo Electoral organizara dichos comicios y hara la calificacién definitiva de
sus resultados, proclamando a los ciudadanos electos.

Articulo 6. Congreso de la Republica. La Asamblea Nacional Constituyente dara
posesidn de sus cargos a los diputados declarados electos por el Tribunal Supremo Electoral
el dia 14 de enero de 1986.

Los diputados electos al Congreso de la Republica celebraran sesiones preparatorias de
manera que en el mismo acto de toma de posesion de sus cargos, tome posesién también la
Junta Directiva del Congreso de la Republica integrada en la forma que establece esta
Constitucion.

Articulo 7. Disoluciéon de la Asamblea Nacional Constituyente. Una vez cumplido el
mandato de dar posesién a los diputados electos al Congreso de la Republica y quedar
organizado el Congreso, el dia 14 de enero de 1986, la Asamblea Nacional Constituyente de
la Republica de Guatemala, electa el 1 de julio de 1984, dara por terminadas sus funciones y
por agotado su mandato ese mismo dia, procediendo a disolverse. Previamente a su
disolucién examinara sus cuentas y les concedera su aprobacion.

Articulo 8. Presidencia de la Republica. ElI Congreso de la Republica una vez instalado
conforme a las normas procedentes, queda obligado a dar posesion de su cargo a la persona
declarada electa como Presidente de la Republica por el Tribunal Supremo Electoral y lo cual
haréa en sesidn solemne que celebrara, a mas tardar, a las 16:00 horas del dia 14 de enero de
1986. En el mismo acto, el Congreso de la Republica dara posesion de su cargo a la persona
declarada electa por el Tribunal Supremo Electoral como Vicepresidente de la Republica.

En las sesiones preparatorias el Congreso de la Republica, elaborara y organizara el
ceremonial necesario.

Articulo 9. Municipalidades. Las corporaciones municipales electas tomaran posesion de
sus cargos e iniciara el periodo para el que fueran electas, el 15 de enero de 1986.

El Congreso de la Republica debera emitir un nuevo Coédigo Municipal, la Ley de Servicio
Municipal, Ley Preliminar de Regionalizacién y un Cédigo Tributario Municipal, ajustados a
los preceptos constitucionales, a mas tardar, en el plazo de un afio a contar de la instalacion
del Congreso.

Articulo 10. Corte Suprema de Justicia. Los magistrados de la Corte Suprema de
Justicia y demas funcionarios cuya designacion corresponda al Congreso de la Republica, por
esta vez, seran nombrados y tomara posesion de sus cargos en el tiempo comprendido del 15
de enero de 1986 al 14 de febrero del mismo afio. Su periodo terminara en las fechas
establecidas en esta Constitucion y la Ley de Servicio Civil del Organismo Judicial.

Articulo 11. Organismo Ejecutivo. Dentro del primer afio de vigencia de esta
Constitucidn, el Presidente de la Republica, en ejercicio de su iniciativa de ley, debera enviar
al Congreso de la Republica el proyecto de ley del Organismo Ejecutivo.

Articulo 12. Presupuesto. A partir del inicio de la vigencia de la Constitucién, el Gobierno
de la Republica podra someter al conocimiento del Congreso de la Republica el Presupuesto
General de Ingresos y Egresos del Estado, puesto en vigencia por el anterior gobierno. De no
modificarse, continuard su vigencia durante el ejercicio fiscal de 1986.

Articulo 13. Asignaciéon para alfabetizacion. Se asigna a la alfabetizacién el uno por
ciento del Presupuesto General de Ingresos Ordinarios del Estado, para erradicar el
analfabetismo de la poblacion econdmica activa, durante los tres primeros gobiernos
originados de esta Constitucién, asignacién que se deducira en esos periodos del porcentaje
establecido en el Articulo 91 de esta Constitucion.

Articulo 14. Comité Nacional de Alfabetizacion. La aprobacién de los presupuestos y
programas de alfabetizacidn, la fiscalizacion y supervision de su desarrollo, estaran a cargo
de un Comité Nacional de Alfabetizacién compuesto por los sectores publico y privado, la
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mitad mas uno de sus miembros sera del sector pudblico. Una Ley de Alfabetizacién sera

emitida por el Congreso de la Republica en los seis meses siguientes a la vigencia de esta

Constitucion.

Articulo 15. Integracién de Petén. Se declara de urgencia nacional, el fomento y

desarrollo econémico del departamento de Petén, para su efectiva integraciéon a la economia

nacional. La ley determinara las medidas y actividades que tiendan a tales propdsitos.

Articulo 16. Decretos-Leyes. Se reconoce la validez juridica de los decretos-leyes

emanados del Gobierno de la Republica a partir del 23 de marzo de 1982, asi como a todos los

actos administrativos y de gobierno realizados de conformidad con la ley a partir de dicha
fecha.

Articulo 17. Financiamiento a Partidos Politicos. Los partidos politicos gozaran de

financiamiento a partir de las elecciones generales del 3 de noviembre de 1985, el que sera

regulado por la Ley Electoral Constitucional.

Articulo 18. Divulgacion de la Constitucion. En el curso del afio de su vigencia esta

Constitucién sera ampliamente divulgada en lenguas Quiché, Mam, Cakchiquel y Kekchi.

Articulo 19 Belice. El Ejecutivo queda facultado para realizar las gestiones que tiendan a

resolver la situacion de los derechos de Guatemala respecto a Belice, de conformidad con los

intereses nacionales. Todo acuerdo definitivo debera ser sometido por el Congreso de la

Republica al procedimiento de consulta popular previsto en el Articulo 173 de la

Constitucion.

El Gobierno de Guatemala promovera relaciones sociales, econémicas y culturales con la

poblacién de Belice.

Para los efectos de nacionalidad, los belicefios de origen quedan sujetos al régimen que esta

Constitucion establece para los originarios de los paises centroamericanos.

Articulo 20. Epigrafes. Los epigrafes que preceden a los articulos de esta Constitucién, no

tienen validez interpretativa y no pueden ser citados con respecto al contenido y alcances de

las normas constitucionales.

Articulo 21. Vigencia de la Constitucion. La presente Constitucion Politica de la

Republica de Guatemala entrara en vigencia el dia 14 de enero de 1986 al quedar instalado el

Congreso de la Republica y no pierde su validez y vigencia pese a cualquier interrupcién

temporal derivada de situaciones de fuerza.

Se exceptuan de la fecha de vigencia el presente articulo y el Articulo 40, Articulo 50, Articulo

60, Articulo 70, Articulo 80, Articulo 17 y Articulo 20 de las disposiciones transitorias y

finales de esta Constitucion, los cuales entraran en vigor el 1 de junio de 1985.

Articulo 22. Derogatoria. Se derogan todas las Constituciones de la Republica de

Guatemala y reformas constitucionales decretadas con anterioridad a la presente, asi como

cualesquiera leyes y disposiciones que hubiesen surtido iguales efectos.

Articulo 23. (Adicionado). Para la adecuacion del Congreso de la Republica a las reformas

constitucionales aprobadas el 17 de noviembre de 1993, se debera proceder de la manera

siguiente:

a) Al estar vigentes las presentes reformas constitucionales el Tribunal Supremo Electoral
debera convocar a elecciones para diputados al Congreso de la Republica, las cuales
deberan realizarse en un plazo no menor de ciento veinte dias después de convocados;

b) Los diputados que resulten electos tomaran posesion de sus cargos treinta dias después
de efectuada la eleccion, fecha en que termina el periodo y funciones de los diputados al
Congreso de la Republica que se instalé el 15 de enero de 1991;y

c) El Congreso de la Republica que se instale de conformidad con las literales a) y b) del
presente articulo, concluira sus funciones el 14 de enero de 1996. Ese mismo dia
tomaran posesion los diputados que sean electos en las elecciones generales de 1995.43

43 Adicionado por Articulo 38 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
nameros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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Articulo 24. (Adicionado). Para la adecuacion de la Corte Suprema de Justicia y de los
demas tribunales a que se refiere el Articulo 217 de esta Constitucion, de la Contraloria
General de Cuentas y del Ministerio Publico a las reformas constitucionales aprobadas, se
procedera de la siguiente manera:

a) EIl Congreso de la Republica que se instale de conformidad con el articulo transitorio
anterior, convocard, dentro de los tres dias siguientes a su instalacién, a las comisiones
de postulacién previstas en el Articulo 215, Articulo 217 y Articulo 233 de esta
Constitucion, para que en un plazo no mayor de quince dias procedan a hacer las
postulaciones correspondientes;

b) EI Congreso de la Republica que se instale de conformidad con el articulo transitorio
anterior, debera elegir a los magistrados de la Corte Suprema de Justicia y de los demas
tribunales a que se refiere el Articulo 217 de esta Constitucion y al Contralor General de
Cuentas dentro de los treinta dias siguientes de instalado el nuevo Congreso, fecha en
gue debera tomar posesién los electos y en la que terminan los periodos y funciones de
los magistrados y contralor a quienes deberan sustituir;

c) Para los efectos de las disposiciones anteriores, el Congreso se reunird en sesiones
extraordinarias si fuere necesario;

d) EIl Presidente de la Republica debera nombrar al Procurador General de la Nacion
dentro de los treinta dias siguientes a la vigencia de las presentes reformas, fecha en
gue debera tomar posesion y en la que termina el periodo y funciones del procurador a
quien sustituira;

e) El Presidente de la Republica deberd nombrar al Fiscal General de la Republica dentro
de los treinta dias siguientes a la vigencia de las presentes reformas, fecha en que
debera tomar posesion; y

f)  El Procurador General de la Nacion continuara desempefiando el cargo de Jefe del
Ministerio Publico hasta que tome posesion el Fiscal General.44

Articulo 25 (Adicionado). Las disposiciones contenidas en el Articulo 23 y Articulo 24 del

Capitulo Unico del Titulo VIII de esta Constitucién son de caracter especial y prevalecen

sobre cualesquiera otras de caracter general.45

Articulo 26, (Adicionado). A mas tardar, dentro del plazo de dieciocho meses a partir de la

fecha de la vigencia de las presentes reformas, el Organismo Ejecutivo, a fin de modernizar y

hacer mas eficiente la administracién publica, en ejercicio de su iniciativa de ley, deberan

enviar al Congreso de la Republica una iniciativa de ley que contenga la Ley del Organismo

Ejecutivo.46

Articulo 27. (Adicionado). Con el objeto de que las elecciones de los gobiernos municipales

sean realizadas en una misma fecha conjuntamente con las elecciones presidenciales y de

diputados, en aquellos municipios cuyos gobiernos municipales tomaron posesién en junio de

1993 para un periodo de cinco afios, las préximas elecciones lo seran para un periodo que

concluiré el 15 de enero del afio 2000.

44 Adicionado por Articulo 39 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

45 Adicionado por Articulo 40 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de
diciembre de 1993.

46 Reformado por Articulo 41 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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Para tal efecto el Tribunal Supremo Electoral debera tomar las medidas pertinentes.47
Dado en el salén de sesiones de la Asamblea Nacional Constituyente; en la Ciudad de
Guatemala, a los treinta y un dias del mes de mayo de mil novecientos ochenta y cinco.

HECTOR ARAGON QUINONEZ,
Presidente alterno,
Diputado por Distrito Metropolitano.

ROBERTO CARPIO NICOLLE,
Presidente alterno,
Diputado por Lista Nacional.

RAMIRO DE LEON CARPIO,
Presidente alterno,
Diputado por Lista Nacional.

GERMAN SCHEEL MONTES,
Primer Secretario,
Diputado por Quetzaltenango.

TOMAS AYUSO PANTOJA,
Tecer Secretario,

JULIO LOWENTHAL FONCEA,
Quinto Secretario,
Diputado por Lista Nacional.

CARLOS ARMANDO SOTO GOMEZ,
Diputado por Lista Nacional.

JOSE FRANCISCO LOPEZ VIDAURRE,
Diputado por Lista Nacional.

JORGE SKINNER KLEE,
Diputado por Lista Nacional.

FERNANDO LINARES BELTRANENA,
Diputado por Lista Nacional.

RUDY FUENTES SANDOVAL,
Diputado por Lista Nacional.

JUAN ALBERTO SALGUERO
CAMBARA,
Segundo Secretario,
Diputado por Jutiapa.

ANTONIO ARENALES FORNO,

Cuarto Secretario,
Diputado por Distrito Metropolitano,

AIDA CECILIA MEJIA DE RODRIGUEZ,
Sexto Secretario,
Diputado por Lista Nacional.

ALFONSO ALONSO BARILLAS,
Diputado por Lista Nacional.

ROBERTO ADOLFO VALLE VALDIZAN,
Diputado por Lista Nacional.

TELESFORO GUERA CAHN,
Diputado por Lista Nacional.

MARIO TARACENA DIAZ-SOL,
Diputado por Lista Nacional.

ROBERTO JUAN CORDON SCHWANK,
Diputado por Lista Nacional.

DANILO ESTUARDO PARRINELLO
BLANCO
Diputado por Lista Nacional.

RAFAEL ARRIAGA MARTINEZ,

47 Reformado por Articulo 42 de las Reformas Constitucionales, publicadas en Diario Oficial
numeros 70, del 24 de noviembre de 1993; 77, del 3 de diciembre de 1993; 80, del 8 de

diciembre de 1993.
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Diputado por Lista Nacional.

ALEJANDRO MALDONADO AGUIRRE,
Diputado por Lista Nacional.

JOSE ADAN HERRERA LOPEZ,
Diputado por Lista Nacional.

LUIS ALFONSO LOPEZ,
Diputado por Lista Nacional

JOSE ALFREDO GARCIA SIEKAVIZZA,
Diputado por Lista Nacional

ANA CATALINA SOBERANIS REYES,
Diputado por Distrito Metropolitano.

GABRIEL LARIOS OCHAITA,
Diputado por Municipios de Guatemala.

CARLOS BENJAMIN ESCOBEDO
RODRIGUEZ,
Diputado por Municipios de Guatemala.

CARLOS BENJAMIN ESCOBEDO
RODRIGUEZ,
Diputado por Municipios de Guatemala.

VICTOR HUGO GODOY MORALES,
Diputado por Municipios de Guatemala.

JOSE AMANDO VIDES TOBAR,
Diputado por Sacatéquez.

JOSE ADALBERTO GONZALEZ LOPEZ,
Diputado por Chimaltenango.

JULIO CESAR PIVARAL Y PIVARAL,
Diputado por El Progreso.

AQUILES FAILLACE MORAN,
Diputado por Lista Nacional

GRACIELA EUNICE LIMA SCHAUL,
Diputado por Lista Nacional

RENE ARENAS GUTIERREZ,
Diputado por Lista Nacional

PEDRO ADOLFO MURILLO DELGADO,
Diputado por Distrito Metropolitano.

LUIS ALFONSO CABRERA HIDALGO,

Diputado por Distrito Metropolitano.

CARLOS ALFONSO GONZALEZ
QUEZADA,
Diputado por Distrito Metropolitano.

RICHARD ALLAN SHAW
ARRIVILLAGA,
Diputado por Municipios de Guatemala.

EDGAR DE LEON VARGAS,
Diputado por Municipios de Guatemala.

JOSE FRANCISCO GARCIA BAUER,
Diputado por Sacatepéquez.

ANDRES COYOTE PATAL,
Diputado por Chimaltenango.

EDGAR FRANCISCO GUDIEL LEMUS,
Diputado por EIl Progreso.

WALTERIO DIAZ LOZANO,
Diputado por Escuintla.

CESAR DE PAZ DE LEON,
Diputado por Escuintla,

MARCO ANTONIO ROJAS DE YAPAN,
Diputado por Santa Rosa.

WENCESLAO BAUDILIO ORDONEZ
MOGOLLON,
Diputado por Solola.

GILBERTO RECINOS FIGUEROA,
Diputado por Quetzaltenango.

MAURICIO QUIXTAN,
Diputado por Quetzaltenango.

ELDER VARGAS ESTRADA,
Diputado por Zacapa.

JUAN CESAR GARCIA PORTILLO,
Diputado por Chiquimula.
FERMIN GOMEZ,

Diputado por Totonicapaan.

CAMILO RODAS AYALA,
Diputado por Suchitepéquez.
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MIGUEL ANGEL PONCIANO
CASTILLO,
Diputado por San Marcos.

VICTOR HUGO MIRANDA GODINEZ,
Diputado por San Marcos.

RAMON ALVAREZ CAMPOLLO,
Diputado por San Marcos.

JOAQUIN ARTURO LOPEZ ROCA,
Diputado por Escuintla.

EDGAR ROLANDO FIGUEREDO ARA,
Diputado por Santa Rosa.

RAFAEL TELLEZ GARCIA,
Diputado por Solola.

MIGUEL ANGEL VALLE TOBAR,
Diputado por Quetzaltenango.

MILTON ARNOLDO AGUIRRE
FAJARDO,
Diputado por Zacapa.

BOANERGES ELIXALEN VILLEDA
MOSCOSO,
Diputado por Chiquimula.

JOSE SALVADOR CUTZ SOCH,
Diputado por Totonicapan.

ELIAN DARIO ACUNA,
Diputado por Suchitepéquez.

MARCO VINICIO CONDE CARPIO,
Diputado por Retalhuleu.

JORGE RENE GONZALEZ ARGUETA,
Diputado por San Marcos.

OSBERTO MOISES OROZCO GODINEZ,
Diputado por San Marcos.

OCTAVIO ROBERTO HERRERA SOSA,
Diputado por Huehuetenango.

OSCAR LORENZO GARCIA,
Diputado or Huehuetenango.

MAURO FILIBERTO GUZMAN
MORALES,
Diputado por Huehuetenango.

ELDER GABRIEL SESAN PEREZ,
Diputado por Baja Verapaz.

GUILLERMO PELLECER ROBLES,
Diputado por Petén.

AMILCAR OLIVERIO SOLIS GALVAN,
Diputado por lzabal.

JOSE ROBERTO ALEJOS CAMBARA,
Diputado por Jutiapa.

ROLANDO AGAPITO SANDOVAL
SANDOVAL,
Diputado por Jalapa.

SILVERIO DE LEON LOPEZ,
Diputado por Quiché.

FRANCISCO WALDEMAR HIDALGO
PONCE,
Diputado por Alta Verapaz.

ABEL MARIA ORDONEZ MARTINEZ,
Diputado por Huehuetenango.

JORGE ANTONIO REYNA CASTILLO,
Diputado por Baja Verapaz.

FRANCISCO CASTELLANOS LOPEZ
Diputado por Petén

CARLOS ENRIQUE ARCHILA
MARROQUIN,
Diputado por lzabal.

NERY DANILO SANDOVAL
SANDOVAL,
Diputado por Jutiapa.

JOSE RAUL SANDOVAL PORTILLO,
Diputado por Jalapa.

EDGAR ARNOLDO LOPEZ STRAUB,
Diputado por Quiché.

JOSE FRANCISCO MONROY GALINDO,
Diputado por Quiché.
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ERIC MILTON QUIM CHEN, OLIVERIO GARCIA RODAS,
Diputado por Alta Verapaz. Diputado por Alta Verapaz.




